
 

 

 

هاي دولتي، غيردولتي، شرکت دولتي پست بانک و مؤسسات  جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک

 .اعتباري غيربانکي ارسال گردد

 با سلام؛

قانون پولي و بانکي کشـور، ايجـاد يـا    ) ۳۰(ماده ) و(گونه که استحضار دارند به موجب بند  همان راماً،احت

اي خواهد بود که به تصـويب   نامه ها در داخل يا خارج کشور، طبق آيين تعطيل شعبه يا باجه يا نمايندگي بانک

مذکور پيش از پيروزي انقلاب اسلامي و نامه  ين اساس، اولين نسخه آيينبر هم. رسد شوراي پول و اعتبار مي

، به دليل آن که ديگـر  ۱۳۹۱نامه ياد شده در سال  آيين. به تصويب شوراي پول و اعتبار رسيد ۱۳۵۳در سال 

بانکـداري   هاي ظرفيتها و  با رويکرد استفاده از زيرساختمتناسب و همگون با تحولات و اقتضائات روز نبود، 

پـس از   گرفـت و مورد بـازنگري قـرار   پيشين ز الکترونيکي با مجوزهاي کاغذي و جايگزيني مجو يالکترونيک

شوراي محترم پول و اعتبـار طـي    ۱۰/۵/۱۳۹۱صد و چهل و چهارمين جلسه مورخ  هزار و يک تصويب در يک

بـه   ۱۵/۱۲/۱۳۹۱مـورخ   ۳۵۲۰۱۰/۱۳۹۱و شـماره   ۸/۱۲/۱۳۹۱مورخ  ۳۳۲۵۰۲/۹۱هاي شماره  بخشنامه

نامه  ها در خصوص ويرايش دوم آيين اً بنا به احراز برخي ابهامات و کاستيمتعاقب. لاغ شدشبکه بانکي کشور اب

از جمله عدم تبيين شرايط و سازوکار ايجاد يا تعطيلي دفاتر نماينـدگي مؤسسـات اعتبـاري در داخـل      مزبور

در » تبـاري هاي ثابت مؤسسات اع دستورالعمل نحوه محاسبه نسبت خالص دارايي«تصويب همچنين کشور و 

لـذا  . موصوف ضرورت يافتنامه  آييناصلاح و بازنگري ابتداي سال جاري توسط شوراي محترم پول و اعتبار، 

نامـه   ، آيـين با يکـديگر  مرتبطهماهنگي هر چه بيشتر مقررات نامه و  هاي آيين با رويکرد رفع ابهامات و ضعف

مورد بازنگري قرار گرفت مجدداً " ري در داخل کشورايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه يا نمايندگي مؤسسات اعتبا"

شوراي محترم پول و اعتبار به  ۳۱/۶/۱۳۹۴هزار و دويست و هفتمين جلسه مورخ  در يکآن و ويرايش جديد 

 . گردد به پيوست ايفاد مياي از آن جهت استحضار  نسخهتصويب رسيد که 

ابلاغ اين بخشـنامه، تمـامي مقـررات و ضـوابط      با عنايت به مراتب مذکور و ضمن اعلام اين که از تاريخ

 کليـه  بـه  تسـريع  قيـد  بـه  مراتـب يند دستورفرما است خواهشمندباشد،  يکن مي لم مغاير در اين رابطه کأن

  ٢٥٣٦٧٧١/.گردد نظارت آن اجراي حسن بر و ابلاغ ربط ذي واحدهاي
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 مديريت کل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 لعات و مقررات بانكياداره مطا
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  بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران

 

 

  يمجوزهاي بانکي و مبارزه با پولشويمقررات، كل مديريت 

  »ت بانكياداره مطالعات و مقررا«

 

 

 

  

 

 

  ايجاد يا تعطيل نامه آيين

  مؤسسات اعتباري در داخل کشوريا نمايندگي  شعبه يا باجه 
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مؤسسات اعتباري در يا نمايندگي ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه  نامه آيين

  داخل کشور

ساماندهي  و در راستاي ١٣٥١مصوب تيرماه  قانون پولي و بانکي کشور )٣٠(ماده  »و« بنددر اجراي 

يا نماينـدگي  ا باجه ايجاد يا تعطيل شعبه ي نامه آيين«، هـا  يا نمايندگي ها فرآيند ايجاد يا تعطيلي شعب يا باجه

   .گردد تدوين ميشود،  ناميده مي »نامه آيين« که از اين پس به اختصار، »مؤسسات اعتباري در داخل کشور

  :تعاريف -١ ماده

 :است نامه آيينگستره شمول تعاريف ذيل منحصراً محدود به اين 

  .در داخل کشور مؤسسات اعتباري يا نمايندگي ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه نامه آيين :نامه آيين -١- ١

 .ايران بانک مرکزي جمهوري اسلامي :مرکزي بانک -٢- ١

به موجب قانون يـا بـا مجـوز بانـک مرکـزي       مؤسسه اعتباري غيربانکي که يابانک  :مؤسسه اعتباري -٣- ١

 .باشد مرکزي ميتحت نظارت بانک شده و  تأسيس

تمام تواند  ميشود و  میايجاد  نامه آيين در چارچوباست که  از مؤسسه اعتبارياتی يعمل واحد :شعبه -٤- ١

رسـد،   ره مـی يت مـد يـأ ب هيبر اساس ضوابط داخلی که به تصوعمليات مجاز بانکي را  يا بخشی از

  .انجام دهد

به صورت ثابت يـا  محل استقرار شعبه استان بخشي از شعبه است که در غير محل شعبه و در  :باجه - ٥- ١

خـدمات   و و متناسب با حجم فعاليـت ي بنا به تشخيص مؤسسه اعتبارتواند  شود و مي سيار داير مي

بـه تبـع آن   که نيازمند اعتبارسنجی مشتريان نبوده و را  شعبهقسمتي از عمليات  نياز مشتريان،  مورد

  .انجام دهدنمايد،  تعهدی نيز برای شعبه ايجاد نمی

و  دشـو  ايجـاد مـی   نامـه  آييندر چارچوب از مؤسسه اعتباري است که عملياتی  واحد :دفتر نمايندگي -٦- ١

. اي و خدمات بازاريابي مبـادرت نمايـد   تواند صرفاً به انجام عملياتي از قبيل ارايه خدمات مشاوره مي

  . باشد پذير نمي انجام عمليات مجاز بانکي توسط اين واحد امکان

  .محل استقرار شعبه استاندر دفتر نمايندگي و يا باجه  ،تغيير مکان شعبه :جابجايي -٧- ١

  .باجه به شعبه و يا تقليل فعاليت شعبه به باجهفعاليت  ءارتقا :تبديل - ٨- ١

   .دفتر نمايندگيباجه و يا  ،شعبهخاتمه فعاليت  :تعطيلي -٩- ١
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که از سوي بانک مرکزي براي هر يک از شـعب يـا   حروف  يا از اعداد و ای مجموعه: شناسه اختصاصي -١٠- ١

   .دشو مي ريفتع منحصر به فردبه صورت ي مؤسسه اعتباري يا دفاتر نمايندگ ها باجه

اي نگاهداري نمايد به نحوي که تراز  هاي جداگانه مؤسسه اعتباري موظف است براي هر شعبه حساب - ٢ ماده

هـا و   دارايـي   دهنده شود، نشان کل هر شعبه که طبق نمونه خلاصه دفتر کل مؤسسه اعتباري تهيه مي

  .ه باشديل اراهاي هر شعبه در هر موقع قاب هاي آن شعبه بوده و در عين حال ريز اقلام حساب بدهي

سـاعت از   ٢٤موظف است، ريز عمليات انجام شده در باجه را حداکثر ظـرف مـدت    مؤسسه اعتباری - ٣ ماده

 . هاي شعبه منعکس نمايد زمان انجام عمليات در حساب

هـاي   نسبت خالص دارايي« حد مجاز رعايت منوط بهنمايندگي  دفترباجه و يا  ،شعبهو يا تبديل ايجاد  -٤ ماده

هـاي ثابـت    دستورالعمل نحوه محاسـبه نسـبت خـالص دارايـي    مطابق با مفاد  »مؤسسات اعتباريثابت 

و  شـوراي پـول و اعتبـار    ٢٩/٠٢/١٣٩٤جلسه مـورخ   مصوب يکهزار و دويستمين مؤسسات اعتباري

   .باشد مي ،تغييرات بعدي آن

ايجـاد   خاصدر موارد  بيش از حد مجاز باشد،مؤسسات اعتباري ) ٤(چه نسبت مندرج در ماده  چنانـ  تبصره

و ها  باجه ،نسبت مذکور و تعداد شعب عدم افزايشمنوط به دفتر نمايندگي و يا باجه  ،شعبهو تبديل 

  .باشد پذير مي به تأييد بانک مرکزي و پس از کسب موافقت بانک مرکزي امکانيا دفاتر نمايندگي 

 ـ   -٥ ماده و اخـذ  ) ٤(اده تمليک شعب استيجاري توسط مؤسسه اعتباري منوط به رعايت نسـبت مـذکور در م

 .باشد موافقت قبلي بانک مرکزي مي

اخـذ شناسـه    مسـلزم توسط مؤسسـه اعتبـاري   و يا دفتر نمايندگي  باجه، شعبهو يا جابجايي ايجاد  -٦ ماده

 .باشد پذير مي اختصاصي از بانک مرکزي امکان

 خارج از نشاني تأييـد شـده بـراي   يا دفتر نمايندگي باجه  ،استفاده از شناسه اختصاصي هر شعبه -٧ ماده

 .باشد مذکور توسط بانک مرکزي ممنوع مييا دفتر نمايندگي باجه  ،فعاليت شعبه

و يـا دفـاتر    هـا  شعب، باجهو تبديل  مربوط به ايجادو مدارک مؤسسه اعتباري موظف است اطلاعات  -٨ ماده

مـاه قبـل از    يـک خود را که به تصويب هيأت مديره مؤسسه اعتباري رسيده است، حـداقل  نمايندگي 

شود، بـا امضـاي مـدير     در اختيار آن قرار داده مي هايي که از طريق بانک مرکزي ب فرماقدام، در قال

 به بانـک مرکـزي  جهت اخذ شناسه اختصاصي مؤسسه اعتباري يا يکي از اعضاي هيأت مديره عامل 

  . ارايه نمايد
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 ،مؤسسه اعتباري جهت ايجاد شعبه  مندرج در درخواستمشهود و نامشهود هاي ثابت  ارزش دارايي ـتبصره

حد موضـوع مـاده    در محاسبهحسب مورد و تبديل باجه به شعبه نيز بايد دفاتر نمايندگي يا و باجه 

   .دشو نامه لحاظ  اين آيين» ٤«

اجع بايد به لحاظ امنيتي و حفاظتي مورد تأييد بلاشرط مردفتر نمايندگي و يا باجه  ،حل فعاليت شعبهم - ٩ ماده

 . انتظامي قرار گيرد

مؤسسه اعتباري موظف است، پس از اخذ شناسه اختصاصي، حداکثر ظرف مـدت يـک مـاه مراتـب      -١٠ ماده

را به منظور فعال نمودن شناسه اختصاصي به بانـک  و يا دفتر نمايندگي باجه  ،شروع به فعاليت شعبه

 .مرکزي اعلام نمايد

و يـا  هـا   باجـه  ،شعب ه جابجايي و تعطيليمربوط بو مدارک مؤسسه اعتباري موظف است اطلاعات  -١١ ماده

خود را که به تصويب هيأت مديره مؤسسه اعتباري رسيده است، حداقل سه ماه قبـل  دفاتر نمايندگي 

شود، با امضاي مـدير   هايي که از طريق بانک مرکزي در اختيار آن قرار داده مي از اقدام، در قالب فرم

به بانک جهت تغيير يا حذف شناسه اختصاصي اعتباري مؤسسه يا يکي از اعضاي هيأت مديره عامل 

 . مرکزي ارايه نمايد

بـه  و اسناد و مدارک مربوط بـه آنهـا در شـعبه مزبـور      ها حسابکليه بايد در صورت تعطيلي شعبه،  -١٢ ماده

 . دبانتقال يابا رعايت مواردي چون ارزي و ريالي بودن و سطح شعبه نزديکترين شعبه داير 

خـود از  دفـاتر نماينـدگي   و يـا  ها  باجه ،و تعطيلي شعب جابجايي برايست مؤسسه اعتباري مکلف ا -١٣ ماده

دفتـر  يـا   باجـه  ،درج اطلاعيـه در محـل شـعبه   رساني حداقل شـامل؛   هاي مختلف اطلاع روشطريق 

ماه قبـل از اقـدام    دوحداقل مراتب را  ،محليو يا  الانتشار روزنامه کثيررساني،  پايگاه اطلاع، نمايندگي

   .رساندبم عموبه اطلاع 

دفتر و يا  باجه ،گذاران و ساير مشتريان شعبه اطلاعات مورد نياز سپردهاطلاعيه فوق بايد مشتمل بر  ـ تبصره

، بـراي  مبدأ و مقصددفاتر نمايندگي و يا ها  باجه ،و تلفن شعب دقيق نشانيحداقل شامل  ،نمايندگي

  . باشدو ساير مشتريان گذاران  سپرده مراجعات بعدي

حسـب مـورد    ،نامـه  تواند، در صورت احراز تخلف مؤسسه اعتباري از مفاد اين آيين رکزي ميبانک م -١٤ ماده

غيرفعـال نمـودن شناسـه     ،مؤسسـه اعتبـاري  و يا دفاتر نماينـدگي  ها  باجه ،نسبت به تعطيلي شعب

 .اقدام نمايد، بانک مرکزيهاي  و ساير سامانههاي ملي پرداخت  و قطع ارتباط با سامانهاختصاصي 
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مسئوليت هرگونه عواقب و تبعات ناشي از اجراي موضوع اين ماده برعهـده هيـأت مـديره و مـدير      ـ هتبصر

رسـاني بـه    است، تدابير لازم جهـت اطـلاع  مؤسسه اعتباري موظف . باشد عامل مؤسسه اعتباري مي

 . ترين شعبه مربوط هدايت نمايد مشتريان را اتخاذ و آنان را به نزديک

، مؤسسه اعتباري بايد با رعايـت  و يا دفاتر نمايندگي ها باجه ،شعبجابجايي و يا در صورت تعطيلي  - ١٥ ماده

 .ماه به بانک مرکزي گزارش نمايد نامه، مراتب را ظرف مدت يک اين آيين) ١٣(و ) ١٢(مفاد مواد 

ايـن  ) ١٣(و ) ١١(، )٨(هـاي مقـرر در مـواد     بانک مرکزي مجاز است، بنا به تشخيص خـود مهلـت   -١٦ ماده

 . مورد و ضرورت تغيير دهدنامه را حسب  آيين

بـه اعمـال   ، عنداللزوم منجـر  )١٤(علاوه بر اعمال اقدامات موضوع ماده نامه،  تخلف از مفاد اين آيين - ١٧ ماده

  .دشو نيز مي ١٣٥١قانون پولي و بانکي کشور مصوب تيرماه ) ٤٤(هاي انتظامي موضوع ماده  مجازات

نامه، دستورالعمل اجرايي اين  آيين بانک مرکزي موظف است ظرف مدت سه ماه پس از تصويب اين -١٨ ماده

  .نامه را به تصويب برساند آيين

  

  

  

  

 تبصـره در  ٤ مـاده و  ١٨در »مؤسسات اعتباري در داخل کشوريا دفتر نمايندگي ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه  نامه آيين«

ايجاد يا  نامه آيين«جايگزين و  شوراي پول و اعتبار به تصويب رسيد ٣١/٠٦/١٣٩٤ مورخجلسه يکهزار و دويست و هفتمين 

مـورخ  صـد چهـل و چهـارمين جلسـه      هـزار و يـك   يكمصوب » تعطيل شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در داخل کشور

  .شدشوراي پول و اعتبار  ١٠/٥/١٣٩١
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