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 »بسمه تعالي«

 

هاي دولتي و غيردولتي، موسسات اعتباي  جهت اطلاع مديران عامل محترم کليه بانک

 توسعه و سينا و شرکت دولتي پست بانک ارسال گرديد

 

 احتراماً؛

، موضوع ابلاغ دسـتورالعمل چگـونگي       ٣٠/٦/١٣٨٧هـ مورخ   /٣١١٨پيرو بخشنامه شماره     

 ٨ و   ٦سايي مـشتريان موسـسات اعتبـاري خواهـشمند اسـت دسـتور فرماييـد، در صـفحات                   شنا

 :دستورالعمل اصلاحات به شرح ذيل انجام شود

در انتهـاي    و   )٦در صفحه   (در بخش دريافت اطلاعات لازم براي اشخاص حقوقي ايراني           -١

 :بند مربوط

 . اضافه شود“)هنگام اعطاي تسهيلات (شماره اقتصادي”عبارت 

)   ٨در صفحه (معتبر،   مدارک ه دريافت مربوط ب   در بند  شماره اقتصادي صحت   کنترل به منظور  -٢

 از اشخاص حقوقي متقاضي دريافت تسهيلات اخـذ و  “ نامه ثبت نام    گواهي”لازم است تصويري از     

 .در سوابق نگهداري شود

 ٢٦/٥/١٣٨٧ مـورخ    ٤٩٧٢٩شايان ذکر است موارد ياد شده به موجب درخواسـت شـماره             

 .سازمان امور مالياتي کشور به دستورالعمل اضافه شده است

 خواهشمند است دسـتور فرماينـد درخـصوص انجـام ايـن اصـلاحات، اقـدامات لازم را                   

 ص./معمول دارند

 

      اداره مطالعات و مقررات بانكي                                          

 کار  رهبرشمس   مهناز بهرامي                              صديقه                               

                                     ٣٨٣١-٣                                                  ٣٨١٦ 

 . برگ٢: پيوست



 

 

 :خارجي يقي حقبراي اشخاص 

، شماره و ) ت گذرنامهمطابق با مندرجا(ها  نام و نام خانوادگي، مشخصات کامل آن

، نشاني کامل )انقضاي موعد( ويژه تاريخ پايان اقامت  مشخصات پروانه اقامت به

 .محل سکونت در ايران و کد پستي، شماره تلفن محل سکونت، شغل و امضا

 .  در صورت تجديد اقامت، تاريخ جديد بايد اخذ شود

 :ي ايراني حقوقبراي اشخاص 

ي لازم است متناسب با نوع و اهميت خدمات و نيز در مورد اشخاص حقوقي ايران

 :طبقه مشتري، اطلاعات ذيل دريافت شود

، موضوع )در صورت وجود( نام شخص حقوقي، تاريخ، شماره ثبت و کد شناسايي 

فعاليت، مشخصات فرد يا افرادي که حق برداشت از حساب شخص حقوقي را 

اعضاي هيات مديره، هيات ها، مشخصات و نشاني محل سکونت  دارند و سمت آن

مستقل، بازرس يا بازرسان قانوني و ) حسابرسان(مدير عامل، حسابرس / عامل 

شخص حقوقي را ) سرمايه( درصد سهام ٢٠که بيش از ) شرکايي(داراني  سهام

ها و مؤسسات، مشخصات و نشاني  در مورد ساير شرکت(در اختيار دارند 

 محل اصلي فعاليت، نشاني و کد پستي ،)موسسين يا هيات امنا و ارکان مشابه

هاي تلفن و دورنگار آن، اسامي صاحبان امضاي مجاز و نمونه  دفتر مرکزي، شماره

ها و اطلاعات مربوط به نحوه رسميت داشتن کليه اسناد مالي و مکاتبات  امضاي آن

مشابه موسسه مربوط، مدت و حدود اختيارات هيات مديره و مدير عامل و يا ارکان 

 ).هنگام اعطاي تسهيلات( ، شماره اقتصادي ها در مورد حساب

 قـانون تجارت،موسـسات و تـشکيلات        ٥٨٧از آنجا که به موجب مـاده         

دولتي و بلدي، به محض ايجاد و بدون احتياج به ثبـت داراي شخـصيت          

حقوقي مي شوند، اخذ تاريخ و شماره ثبت اين گونه سـازمان هـا فاقـد                

 ولي لازم است اطلاعات جايگزين در اين رابطه اخـذ و            موضوعيت است 

 .در سوابق نگه داري شود

  ::حقوقي خارجيحقوقي خارجي  اشخاصبرايبراي  

 هاي تابعه، دفاتر نمايندگي ، شعب و يا هرگونه واحدهاي در مورد شرکت

٦ 

 



 

 : اشخاص حقوقيبراي  

o  نامه؛ نامه ثبت شرکت، شرکت گواهي) مصدق(اصل يا تصوير تاييدشده 

o  ؛)با توجه به وضعيت شرکت(ثبت شرکت يا اساسنامه اظهار نامه 

o تصوير روزنامه رسمي مبني بر ثبت شرکت؛ 

o و معرفي ) به نام شرکت(مديره مبني بر افتتاح حساب  مصوبه هيات

 صاحبان امضاي مجاز؛

o نامه اشخاص حقوقي مذکور مبني بر اعلام هر نوع تغيير ـ بلافاصله  تعهد

يا اساسنامه و يا براساس تصميمات نامه  پس از وقوع ـ که در شرکت

هيات مديره در خصوص افتتاح حساب و معرفي صاحبان امضاي مجاز 

 .ايجاد مي شود

o  از متقاضيان دريافت تسهيلات" ( گواهي نامه ثبت نامه"تصوير.( 

o ها در مورد اشخاص حقوقي خارجي ترجمه رسمي اسناد و مدارک ثبت آن. 

گري کشور  ست به تاييد کنسول   باي  گواهي ثبت شخص حقوقي خارجي مي     

گري ايران در کشور مـوطن        موطن اصلي آن شخص در ايران و يا کنسول        

درصورت عدم استقرار کنسول گـري مزبـور در کـشورهاي           (اصلي برسد   

خانه ذيربط بـه      طرفين، تاييد اين گواهي از سوي کنسول گري يا سفارت         

چنـين ايـن      هـم ). مورد پذيرش است  . ا.ا.تشخيص وزارت امور خارجه ج    

در مـورد  (بايست به تاييد اتاق بازرگاني کـشور مـوطن اصـلي          گواهي مي 

در مورد  (و يا مقام نظارتي مسئول در آن کشور         ) اشخاص حقوقي تجارتي  

 .رسانيده شود) اشخاص حقوقي غيرتجارتي

نظير (در خصوص آن گروه از مشتريان گذري که متقاضي دريافت خدمات بانکي  -١٤ماده 

 درچارچوب ضوابط مربوط به (با مبالغ حايزاهميت ) چک و يا حواله وجوه وصول وجه

هستند، ضروري است شماره ملي مشتري، از طريق ارتباط برخط ) پيشگيري از پولشويي

 .داري شود با سازمان ثبت احوال کشور، استعلام و تاييديه آن در سوابق نگه

 چنين در مورد و هم  سازمان ثبت احوال کشوردرصورت عدم امکان برقراري ارتباط برخط با:  تبصره

 )١٣(ماده ، لازم است هويت مشتري برحسب شرايط مندرج در )حقوقي/حقيقي(اشخاص خارجي 

 .احراز شود

٨ 

 


