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 گفتار پيش

ها و ساير مؤسسات اعتبـاري كـه بـه انجـام عمليـات       گونه ترديد، بانك هيچبدون 

. و تأثيرگذاري در اقتصـاد هـر كشـور برخوردارنـد      نمايند، از جايگاه ويژه بانكي مبادرت مي

هاي خرد و كلان اقتصاد نيز در گرو وجـود   ها و تأثير آن بر شاخص ايفاي صحيح نقش بانك

آگـاهي آحـاد جامعـه، اعـم از     . باشد هاي شفاف و روزآمد مي قوانين، مقررات و دستورالعمل

هـاي وضـع    داري، از مقـررات و دسـتورالعمل   كارشناسان، متخصصان و فعالان عرصه بانك

هـاي   شده در زمينه مسائل بانكي و دريافت بازخورد حاصل از اجراي مقررات و دستورالعمل

ايي هرچه بيشتر مقـررات موضـوعه   مزبور، گام نخست، در به هنگام نمودن و در نتيجه پوي

هـاي   برپايه همين ديدگاه و مطابق سنوات گذشـته، مجموعـه بخشـنامه   . گردد محسوب مي

گـردآوري و   1391كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي در سال  حوزه مديريت

ر اميد است انتشار اين مجموعه، موجبـات رضـايت خـاط   . به زيورطبع آراسته گرديده است

 .اندركاران، پژوهشگران و كارشناسان شبكه بانكي كشور را فراهم سازد دست

اين حوزه كه وظيفه تـدوين  در خاتمه شايسته است از زحمات ارزنده كليه همكاران 

 به ويژه سركار خانم مهسا فتحي كه مسـئوليت گـردآوري   ند وا اين مقررات را بر عهده داشته

 .د، سپاسگزاري نمايمان دار بوده مجموعه حاضر را عهده

 
 آزاد اميرحسين امين

 مديركل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران
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 فهرست مطالب

 8 ..................................................................... بانكي مقررات و مطالعات هاي بخشنامه: اول بخش

 مطالبـات  حـذف  و تشـخيص  نحـوه  دسـتورالعمل " ابلاغ ;31/01/1391 مورخ21270/91 شماره بخشنامه
 نحـوه  دسـتورالعمل " اصلاح و "مالي هاي صورت در آن افشاي و اعتباري مؤسسه دفاتر از وصول  غيرقابل
 9 .... 05/12/1385 مورخ 2823/مب شماره بخشنامه موضوع ،"اعتباري موسسات مطالبات ذخيره محاسبه

 ـپا بر ياعتبار كارت يحسابدار دستورالعمل ابلاغ ;10/02/1391 مورخ29506/91 شماره بخشنامه  عقـد  هي
 24 ........................................................................................ زانيم كارت و مرابحه

 كـارت  طريـق  از مرابحه تسهيلات جديد سود نرخ تعيين ;18/02/1391 مورخ38094/91 شماره بخشنامه
 45 ................................................................................................ ميزان اعتباري

 ياعتبـار  ونيسيكم 14/12/90 مورخ جلسه مصوبه ابلاغ ;24/02/1391 مورخ 44341/91 شماره بخشنامه
 يهمـاهنگ  بـا  بانـك  توسـط  مهيب حق پرداخت و لاتيتسه مهيب نمودن يياجرا خصوص در مركزي بانك

 46 .............................................................................................. مهيب يها شركت

 51 ......................... جاري حساب دستورالعمل ابلاغ ;08/03/1391 مورخ59912/91 شماره بخشنامه

 لاتيتسـه  از يبخش ـ نمـودن  بلوكـه  تي ـممنوع ابـلاغ  ;10/03/1391 مـورخ  62668/91 شماره بخشنامه
 74 ...................................................................................... سپرده عنوان به يياعطا

 ونيس ـيكم ليتشـك  خصوص در ها بانك به يرسان اطلاع ;17/03/1391 مورخ 66711/91 شماره بخشنامه
 75 ......................................................................... ياعتبار مؤسسات نظارت و مقررات

 مبلـغ  پرداخـت  موعـد  بـودن  عندالمطالبـه  بـر  تاكيـد  ؛28/03/1391 مـورخ  78002/91 شـماره  بخشـنامه 
 77 .................................................................................. ذينفع به بانكي نامه ضمانت

 قــانون 186 مـاده  1 تبصــره اجرايـي  ضــوابط ابـلاغ  ;28/03/1391 مــورخ 77969/91 شـماره  بخشـنامه 
 78 ........................................................ 27/11/1380 مصوب اصلاحي مستقيم هاي ماليات

 ـر( يبانك خدمات كارمزد ديجد يها نرخ ابلاغ ; 05/04/1391 مورخ 85331/91 شماره بخشنامه  بـه ) يالي
 82 ........................................................................................... كشور يبانك شبكه

 ارانـه ي يدارا لاتيتسـه  در اقسـاط  و سود محاسبه نحوه ;08/04/1391 مورخ 88608/91 شماره بخشنامه
 93 .............................................................................................. دولت سهم سود
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 1391 سـال  بودجه قانون واحده ماده 7-7 بند مفاد ابلاغ ;11/04/1391 مورخ 91728/91 شماره بخشنامه
 توسـط  رنـدگان يگ لاتيتسه از لاتيتسه قيوثا فروش در بلاعزل وكالت اخذ تيممنوع موضوع كشور كل

 94 ....................................................................... يبانك ريغ ياعتبار موسسات و بانكها

 و يق ـيحق اشـخاص  توسـط  ياقتصـاد  شماره اخذ لزوم ; 19/04/1391 مورخ 99844/91 شماره بخشنامه
 95 ...................................................... مستقيم يها اتيمال قانون 169 ماده فيتكل و يحقوق

 خريـد  از ناشـي  بـدهي  بازپرداخت ميزان حداقل تعيين ;28/04/1391 مورخ 108312/91 شماره بخشنامه
 97 .................................................................... ميزان اعتباري كارت دارنده سوي از كالا

 اعتبـاري  موسسات و غيردولتي هاي بانك تكاليف ابلاغ ;28/04/1391 مورخ 108313/91 شماره بخشنامه
 98 ............................................................ كشور كل 1391 سال بودجه قانون در غيربانكي

 سـال  بودجـه  قـانون  در دولتي هاي بانك تكاليف ابلاغ ;28/04/1391 مورخ 108314/91 شماره بخشنامه
 100 ............................................................................................ كشور كل 1391

 به) يالير( يبانك خدمات كارمزد ديجد يها نرخ ابلاغ ; 29/04/1391 مورخ 110078/91 شماره بخشنامه
 102 .............................. 05/04/1391 مورخ 85331/91 شماره بخشنامه پيرو -كشور يبانك شبكه

 لاتيتسه نامه نييآ ديجد نسخه بر ناظر بخشنامه ابلاغ ;10/05/1391 مورخ 122342/91 شماره بخشنامه
اعتبـار  و پـول  يشورا 23/3/1391 مورخ جلسه نيكمي و چهل و كصدي و كهزاري مصوب كلان تعهدات و
 ............................................................................................................. 104 

 درخصـوص  اعتبـار  و پـول  شوراي جديد مصوبه اعلام ;17/05/1391 مورخ 130995/91 شماره بخشنامه
 عنـوان  بـه  ايـران  فرابـورس  و تهران بهادار اوراق بورس در شده پذيرفته هاي شركت سهام پذيرش امكان
 بـراي  واحـد  ذينفـع  هـر  بـه  تعهـدات  و تسـهيلات  جديد سقف و اعتباري موسسات و ها بانك توسط وثيقه

 119 ............ ايران فرابورس و تهران بهادار اوراق بورس در شده پذيرفته غيرتوليدي و توليدي واحدهاي

 ـنايناب توسـط  يبانك خدمات از استفاده نحوه ;17/05/1391 مورخ 131164/91 شماره بخشنامه كشـور  اني
 ............................................................................................................. 120 

 مـورخ  ه/47632ت/120595 شماره نامه بيتصو ابلاغ ;01/06/1391 مورخ 143259/91 شماره بخشنامه
 121 ............. ها سپرده ضمانت صندوق اساسنامه تصويب با ارتباط در رانيوز محترم ئتيه 22/5/1391

 91 سـال  در مرابحه ياعتبار كارت سقف حداكثر ابلاغ ;05/06/1391 مورخ 147874/91 شماره بخشنامه
 133 .................................................................................... الير ونيليم 40 مبلغ به

 134 .... سنديكايي تسهيلات بر ناظر دستورالعمل ابلاغ ;29/06/1391 مورخ 166503/91 شماره بخشنامه

 148 .... ميزان اعتباري كارت تسهيلات سود نرخ ابلاغ ;10/07/1391 مورخ 178901/91 شماره بخشنامه

 و استصــناع عقــد حســابداري دســتورالعمل ابــلاغ ;17/07/1391 مــورخ 186342/91 شــماره بخشــنامه
 149 .....................................................................دين خريد عقد حسابداري دستورالعمل
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 يبـرا  حسـاب  انـواع  ينگاهـدار  دسـتورالعمل  ابـلاغ  ؛10/08/1391 مـورخ  210843/91 شـماره  بخشنامه
 169 ............ يردولتيغ يعموم مؤسسات و نهادها و يدولت يها شركت و مؤسسات ،يياجرا يها دستگاه

 بـر  ياعتبـار  كارت يياجرا دستورالعمل 16 ماده اصلاح ،09/08/1391 مورخ 212746/91 شماره بخشنامه
 184 ............................................................................................ مرابحه عقد هيپا

 هـاي  بـدهي  و تعهدات نسبت تعيين دستورالعمل ابلاغ ; 14/09/1391 مورخ 243110/91 شماره بخشنامه
 ـ از )1( بنـد  موضـوع  ارزي، هاي دارايي به ارزي  ـ و هـزار  كي  مـورخ  جلسـه  صـورت  نيپنجـاهم  و صـد  كي

 191 .......................................................................... اعتبار و پول يشورا 16/8/1391

 نيكم ـي و پنجـاه  و كصـد ي و كهـزار ي) 1( بنـد  ابـلاغ  ; 15/09/1391 مـورخ  244700/91 شماره بخشنامه
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 حسـاب  افتتـاح  ضـوابط  و شـرايط  اصـلاحيه  ابـلاغ  ; 23/09/1391 مـورخ  252693/91 شـماره  بخشنامه
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 235 ........................................ اعتباري مؤسسات الحسنه قرض هاي صندوق بر نظارت و فعاليت

 و پنجـاه  و صـد  يـك  و هـزار  يك مصوبه) 2( بند ابلاغ ; 04/11/1391 مورخ 294711/91 شماره بخشنامه
صـادراتي  ريـالي  تسهيلات سود نرخ خصوص در اعتبار و پول شوراي 19/10/1391 مورخ جلسه چهارمين

 ............................................................................................................. 244 

 مــورخ جلســه ششــمين و بيســت مصــوبه ابــلاغ ; 04/11/1391 مــورخ 294844/91 شــماره بخشــنامه
 در تيوصـا  شـرط  درج الـزام  خصـوص  در اعتبـاري  مؤسسـات  نظارت و مقررات كميسيون 10/10/1391

 245 .................................................................................... يريگ سپرده يقراردادها

 مقررات و نيقوان قيدق تيرعا يبرا ها بانك به هشدار ; 08/11/1391 مورخ 298263/91 شماره بخشنامه
 246 ...................................................................................................... ينظارت
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 250 .......................................... كشور يبانك شبكه به يجار حساب دستورالعمل) 12( ماده ليذ

 1/11/1391 مورخ جلسه نينهم و ستيب مصوبه ابلاغ ; 02/12/1391 مورخ 325334/91 شماره بخشنامه
 253 ........ كارت بن و هيهد كارت صدور نحوه خصوص در ياعتبار مؤسسات نظارت و مقررات ونيسيكم
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 مؤسسـات  باجه يا شعبه تعطيل يا ايجاد نامه آئين ابلاغ ; 08/12/1391 مورخ 332502/91 شماره بخشنامه
 كسـر  از پـس  سهام صاحبان حقوق به ثابت هاي دارايي خالص مانده نسبت رييتغ و كشور داخل در اعتباري
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 يگـذار  هيسـرما  يفولاد يطرحها شدن يمستثن ابلاغ ; 17/12/1391 مورخ 343185/91 شماره بخشنامه
 و معـوق  دگذشته،يسررس مطالبات وصول نامه نييآ )15( و) 11( مواد شمول از يخصوص بخش توسط شده
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 كليـه  در ملـي  شناسـه  فراگيـري  بـر  تاكيـد  درخصـوص  10/7/1391 مـورخ  177911/91 شماره بخشنامه
 284 ........................................................................................... بانك هاي فعاليت

 285 ................. مشكوك معاملات شاخص درخصوص 2/8/1391 مورخ 202825/91 شماره بخشنامه
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: بخش اول

هاي مطالعات و  بخشنامه

 مقررات بانكي
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دستورالعمل نحوه تشخيص و " ابلاغ ;31/01/1391مورخ 21270/91بخشنامه شماره 
و  "هاي مالي افشاي آن در صورت وصول از دفاتر مؤسسه اعتباري و حذف مطالبات غيرقابل 

، موضوع بخشنامه "اعتباري موسسات دستورالعمل نحوه محاسبه ذخيره مطالبات"اصلاح 
 05/12/1385مورخ  2823/شماره مب

 
 
 
هاي دولتي، غيردولتي، شركت دولتي پست  جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گردد
 

 با سلام و احترام؛

) 23(ذيـل مـاده   ) 1(رساند؛ در راستاي اجراي تبصره  بدين وسيله به استحضار مي

ريـالي و  (الوصـول مؤسسـات اعتبـاري     نامه وصول مطالبات سررسيدگذشته، معوق و مشكوك آيين«

هيأت محترم  3/8/1388مورخ ه  41498ت /153965نامه شماره  موضوع تصويب »)ارزي

هـاي مؤسسـات    بنـدي دارايـي   دستورالعمل طبقه« )2(ماده  از) 2-7(وزيران و تبصره ذيل بند 

هـاي   مصوب شوراي پول و اعتبار و با هدف ارتقاء هر چه بيشتر شـفافيت صـورت   »اعتباري

وصول از دفاتر مؤسسه اعتباري و افشاي  دستورالعمل نحوه تشخيص و حذف مطالبات غيرقابل «مـالي؛  

 16/12/1390سي و هشتمين جلسه مـورخ   صد و هزار و يك در يك »هاي مالي آن در صورت

 . گردد به پيوست ايفاد مي شوراي پول و اعتبار مصوب گرديد كه 

استحضار دارند كه بر اساس مفاهيم نظري حسابداري، اصل افشاء يكي از اصـول  

. اساسي پذيرفته شده حسابداري است كه بر تمامي جوانب گزارشـگري مـالي تـأثير دارد   

هـاي   هاي بااهميت مربوط به رويدادها و فعاليت كند كه تمامي واقعيت اصل افشاء ايجاب مي

هـاي   بر همين اساس صورت. هاي اقتصادي به شكل مناسب و كامل گزارش شود مالي بنگاه

مالي بايد حاوي تمامي اطلاعات بااهميت و مربوط باشد تا امكان اتخاذ تصميمات آگاهانه را 

 به موجب مفاهيم مذكور؛ اطلاعـاتي . مالي فراهم سازدهاي  كنندگان از صورت براي استفاده

 رويـدادهاي  ارزيـابي  در كننـدگان  اسـتفاده  اقتصادي برتصميمات كه شود مي تلقي مربوط

از ايـن رو،   .شـود  واقع مؤثر آنها گذشته هاي ارزيابي تصحيح يا تائيد آينده، حال و گذشته،
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هاي مـالي افشـاء گـردد،     ر متن صورتترين اطلاعات بايد همواره د ترين و با اهميت مربوط

اي مقدور باشد و آن گروه از اطلاعات كه درجه مربـوط بـودن    كه چنين ارايه مشروط بر اين

هاي مالي كه  هاي همراه صورت تر از ساير اطلاعات است بايد در يادداشت آنها قدري پايين

تر ايـن   تر و دقيق اجراي هر چه صحيح. هاي مذكور هستند افشاء شوند جزء لاينفك صورت

شود كه به نوبه خـود ريسـك اطلاعـات را     هاي مالي مي اصل باعث ارتقاي شفافيت صورت

 . دهد كاهش مي

كننـدگان از   در صنعت بانكـداري، ماهيـت عمليـات و بـه تبـع آن تنـوع اسـتفاده       

اي است كه اهميت رعايت اين اصـل بـه مراتـب بيشـتر از سـاير       هاي مالي به گونه صورت

كه در مؤسسات اعتباري درصد بااهميتي  حال با عنايت به اين. باشد اي اقتصادي ميه فعاليت

الاصول رعايت اصل افشاء  علي. دهد هاي مؤسسات اعتباري را مطالبات تشكيل مي از دارايي

به ديگر سخن، ارتقـاي  . در نحوه ارايه اطلاعات مربوط به مطالبات بسيار حايز اهميت است

هاي مالي مؤسسات اعتباري در گرو اجراي صحيح و دقيق اين  صورتشفافيت هر چه بيشتر 

 .باشد اصل مي

وصـول از دفـاتر    دستورالعمل نحوه تشخيص و حذف مطالبات غيرقابـل  «بر اساس مفاد 

، آن دسته از مطالبات كه به دلايل متقن و پس »هاي مالي مؤسسه اعتباري و افشاي آن در صورت

شوند، با  مذكور در دستورالعمل موصوف غيرقابل وصول شناخته از طي نمودن تمامي مراحل 

تصويب هيأت مديره و يا مجمع عمومي صاحبان سهام از دفـاتر مؤسسـه اعتبـاري حـذف     

هـاي همـراه    هـاي مـالي، در يادداشـت    گرديده و در نتيجه به جـاي درج در مـتن صـورت   

رقابل وصول بودن مطالبـات  در واقع حصول اطمينان از غي. گردند هاي مالي افشاء مي صورت

هـاي   به معناي كاهش درجه اهميت آنها جهت انعكاس در دفاتر و به تبع آن مـتن صـورت  

زيرا در اين حالت باقي ماندن مطالبات مورد بحث در دفاتر مؤسسه اعتبـاري  . باشد مالي مي

دن ها و ارايه اطلاعاتي كـه از ويژگـي كيفـي مربـوط بـو      اي جزء متورم نمودن حساب نتيجه

 .باشند، در پي نخواهد داشت برخوردار نمي

از سويي ديگر، حذف مطالباتي كه از غيرقابل وصول بودن آنهـا اطمينـان حاصـل     

هاي همراه، به معناي عدم رعايت اصل حسابداري  نگرديده از دفاتر و درج آنها در يادداشت
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شد كه اين امر بـه  با افشاء ـ كه از جمله اصول اساسي پذيرفته شده حسابداري است ـ مي  

تواند از ديد حسابرس مستقل منجر به صدور گزارش حسابرسي با اظهـارنظر   نوبه خود مي

كه با امعان نظر به تأثير بسزاي افشاي اطلاعات مربوط در خصوص  به علاوه آن. مردود شود

تخطـي از مفـاد دسـتورالعمل    مطالبات در شفافيت گزارشگري مـالي مؤسسـات اعتبـاري،    

 قـانون پـولي و بـانكي كشـور    ) 44(هاي انتظامي موضوع مـاده   ر موجب اعمال مجازاتاخيرالذك

 .گردد مي

گونه كه مستحضرند، بر طبق استانداردهاي حسابداري به منظور رعايت اصل  همان

ها با درآمدها بايد ارزشيابي صـحيحي از مطالبـات از    پذيرفته شده حسابداري تطابق هزينه

تمالي ناشي از عدم وصول مطالبات و لحاظ نمودن ذخيره مناسبي هاي اح طريق برآورد زيان

شود؛ درصورت غيرقابل  احتساب ذخيره مذكور باعث مي. ها صورت پذيرد براي آن در حساب

بـاره زيـان قابـل     وصول گرديدن مطالبات و به تبع آن حذف آنهـا از دفـاتر مـالي بـه يـك     

هـاي مـالي آن    سوخت شده در صورت اي از طريق شناسايي و ثبت هزينه مطالبات ملاحظه

از ايـن رو در دسـتورالعمل يـاد    . پيوندد، شناسايي نشود اي كه اين رويداد به وقوع مي دوره

باشـند   شده صرفاً آن دسته از مطالبات مجاز به طي نمودن مراحل مذكور در دستورالعمل مي

در  تساب ارزش وثايق مأخوذهبراي آنها ذخيره اختصاصي به ميزان صد در صد مبلغ آنها بدون احكه 

 . هاي مربوط لحاظ گرديده باشد حساب

با عنايت به آنچه گذشت، در دستورالعمل موصوف، شرايط و الزاماتي جهت حـذف  

مطالبات ياد شده از دفاتر مؤسسه اعتباري تعيين گرديده است كه اهم آنها بـه شـرح زيـر    

 : باشد مي

مبلغ آنها ذخيره اختصاصي، بـدون  براي مطالبات ياد شده به ميزان صد درصد  -1

 .ها لحاظ گرديده باشد احتساب ارزش وثايق دريافتي، در حساب

شواهد و قراين كافي دال بر غيرقابل وصول بـودن مطالبـات بـه شـرح مفـاد       -2

هـاي عنـوان شـده در دسـتورالعمل      دستورالعمل وجود داشته و تمامي مصوبه

 .مذكور نيز اخذ گرديده باشد
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دسـتورالعمل  «به جهت ايجاد هماهنگي و همخواني هر چه بيشتر شايان ذكر است؛ 

هـاي   وصول از دفاتر مؤسسه اعتباري و افشاي آن در صـورت  نحوه تشخيص و حذف مطالبات غيرقابل 

، كـه قـبلاً طـي    »دستورالعمل نحوه محاسبه ذخيره مطالبات مؤسسـات اعتبـاري  «با  »مالي

شبكه بانكي كشور ابـلاغ گرديـده بـود،    به  5/12/1385مورخ  2823/بخشنامه شماره مب

دستورالعمل اخيرالذكر نيز مورد بازنگري قرار گرفت و متن اصلاح شـده آن در جلسـه يـاد    

نحـوه  «لذا ويـرايش جديـد دسـتورالعمل    . شده شوراي پول و اعتبار مطرح و مصوب گرديد

به پيوسـت  اشد، ب كه جايگزين دستورالعمل قبلي مي »محاسبه ذخيره مطالبات مؤسسات اعتباري

 . گردد ايفاد مي

 ربـط  ذي واحدهاي كليه به تسريع قيد به مراتب دستورفرمائيد؛ است خواهشمند

 چ/1132311/.گردد نظارت آن اجراي حسن بر و ابلاغ

 
 
 

  

 مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 ستاكمرتضي  آزاد اميرحسين امين

02-3215 3816 
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 دستورالعمل نحوه محاسبه ذخيره مطالبات مؤسسات اعتباري

 

0Fمؤسسه اعتباري 

موظف است به منظور جبران زيان يا خسارت احتمالي ناشي از  1

عدم ايفاي تعهدات مشتريان در رابطه با تسهيلات اعطايي آنان نسبت به احتساب ذخيره 

هاي مؤسسات اعتباري، به  بندي دارايي دستورالعمل طبقهعمومي و اختصاصي در چارچوب 

 .شرح زير اقدام نمايد

 

 :ذخيره عمومي -1ماده 

الوصول بايد متناسب با مطالبات مذكور و حداقل  ذخيره عمومي مطالبات مشكوك

درصد كل تسهيلات اعطايي مؤسسات اعتباري براساس تعاريف مندرج در  5/1به ميزان 

شامل معاملات قديم، (هاي مؤسسات اعتباري  بندي دارايي دستورالعمل طبقه) 1ـ1(بند 

در پايان هر سال مالي يا در مقاطع تهيه ) وصولال معوق، مشكوك  جاري، سررسيد گذشته،

 . هاي مربوط لحاظ گردد هاي مالي محاسبه و در حساب صورت

 

 :ذخيره اختصاصي -2ماده 

بندي  دستورالعمل طبقه 2-4و  2-3، 2-2ميزان ذخيره اختصاصي براساس بندهاي  -1-2

 .شود هاي مؤسسات اعتباري به شرح ذيل محاسبه مي دارايي

 درصد

 10    مانده تسهيلات موضوع طبقه سررسيد گذشته -

 20     معوق  مانده تسهيلات موضوع طبقه -

 100تا 50     الوصول مانده تسهيلات موضوع طبقه مشكوك  -

                                                 
هاي مؤسسات اعتباري عيناً در اين  بندي دارايي تعريف اصطلاحات مندرج در دستورالعمل طبقه ۱

 .دستورالعمل نيز كاربرد دارد
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التزام تأخير تأديه  مانده تسهيلات مشتمل بر، اصل تسهيلات به علاوه سود و وجه -1تبصره 

التزام  هاي سود دريافتي و وجه حسابدين كه به عنوان درآمد شناسايي شده و به 

 . باشد دريافتي منظور گرديده مي

ل به ميزان بيش از  هاي طبقه مشكوك احتساب ذخيره براي دارايي -2تبصره   ٪50الوصو

 .مستلزم ارزيابي ويژه و ارايه دلايل قابل قبول طبق استانداردهاي حسابداري است

احتساب ذخيره اختصاصي، ارزش وثايق هر مؤسسه اعتباري موظف است به منظور  -2-2

مورد را با اعمال ضرايب ذيل از هر فقره از تسهيلات كسر و سپس اقدام به محاسبه ذخيره 

 .ذيربط نمايد

گذاري  انداز، سرمايه الحسنه پس درصد مبلغ وثايق نقدي نظير سپرده قرض 100 -1-2-2

 ؛)اعم از ريالي و ارزي(كي گذاري بلندمدت و گواهي سپرده بان مدت، سرمايه كوتاه

درصد مبلغ اوراق مشاركت منتشره با تضمين دولت يا اوراق مشاركت  100 -2-2-2

 منتشره توسط بانك مركزي؛

 درصد اوراق مشاركت با تضمين سيستم بانكي كشور؛ 80 -3-2-2

 درصد ارزش بازار املاك و مستغلات؛ 70حداكثر  -4-2-2

شده در بورس اوراق بهادار، اسناد   درصد ارزش بازار سهام پذيرفته 70حداكثر  -5-2-2

 هاي بانكي و موارد مشابه؛ نامه معتبر بانكي نظير اعتبارات اسنادي معامله شده، ضمانت

 .آلات و تجهيزات درصد ارزش بازار ماشين 50حداكثر  -6-2-2

سال يا بيشتر از  5كليه تسهيلاتي كه به منظور احتساب ذخيره اختصاصي براي  -1تبصره 

سررسيد پرداخت اصل و سود آنها سپري شده باشد، بايد مانده كل تسهيلات 

مبناي  2-2-6الي  2-2-3بدون كسر نمودن ارزش وثايق مذكور در بندهاي

) به طور مستقيم يا يكنواخت(سال بعد از آن  5به نحوي كه طي . گيرد محاسبه قرار 

هاي مربوط منظور شده  تسهيلات، ذخيره اختصاصي در حسابمانده  ٪100معادل

الذكر، ضرايب ياد شده  بدين ترتيب كه براي محاسبه ذخيره تسهيلات فوق. باشد
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ربط بر اساس  اعمال نگرديده و ذخيره ذي 2-2-6الـــي  2-2-3در بنـدهاي 

 .گردد مانده كل تسهيلات محاسبه مي

فوق، توسط كارشناس  2-2-6و  2-2-4هاي  يفارزيابي وثايق مذكور در رد -2تبصره 

واجد صلاحيت منتخب هيأت مديره مؤسسه اعتباري، اعم از داخل يا خارج آن 

سال معتبر خواهد بود مشروط به  3ارزيابي مذكور تا مدت . گردد مؤسسه، انجام مي

هاي مالي مؤسسه اعتباري مورد  اين كه در پايان سال يا مقاطعي كه تهيه صورت

هاي مربوط طبق اعلام بانك مركزي جمهوري  ست بر اساس تغيير شاخصنظر ا

 .اسلامي ايران، مورد تعديل قرار گيرد

طبق اين مؤسسه اعتباري موظف است، مانده تسهيلات اعطايي را كه بر  -3-2

الي  2-2-1پس از احتساب ارزش وثايق با اعمال ضرايب مذكور در بندهاي  ،العمل دستور

گردد، از مانده كل تسهيلات، كه مبناي  ذخيره اختصاصي منظور ميا براي آنه ،6-2-2

گونه تسهيلات از مانده  صورت مانده اين در غير اين. نمايداحتساب ذخيره عمومي است كسر 

بدين ترتيب كه بر اساس مفاد اين دستورالعمل براي هر . گردد كل تسهيلات كسر نمي

 . يره اختصاصي منظور گرددپرونده تسهيلاتي بايد ذخيره عمومي يا ذخ

 

 :مطالبات از دولتذخيره  -3ماده 

دستورالعمل  4طبق تعريف ارايه شده در ماده (جهت تسهيلات تحت تضمين دولت 

  .شود ذخيره اختصاصي در نظر گرفته نمي) هاي مؤسسات اعتباري بندي دارايي طبقه

 
سي و هشتمين جلسه مورخ  صد و هزار و يك تبصره در يك 4ماده و  3اين دستورالعمل در 

 .شوراي پول و اعتبار به تصويب رسيد 16/12/1390
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وصول از   دستورالعمل نحوه تشخيص، حذف مطالبات غيرقابل

 هاي مالي دفاتر مؤسسه اعتباري و افشاي آن در صورت

 
 

وصول مطالبات نامه  آيين« )23(ذيل ماده ) 1(شوراي پول و اعتبار در اجراي تبصره  

نامه  موضوع تصويب »)ريالي و ارزي(الوصول مؤسسات اعتباري  سررسيدگذشته، معوق و مشكوك

هيأت محترم وزيران و تبصره ذيل بند  3/8/1388مورخ ه  41498ت /153965شماره 

مصوب شوراي پول  »هاي مؤسسات اعتباري بندي دارايي دستورالعمل طبقه« )2(از ماده ) 7-2(

و  وصول از دفاتر مؤسسه اعتباري  نحوه تشخيص و حذف مطالبات غيرقابلدستورالعمل « و اعتبار،

شود، به  ناميده مي» دستورالعمل« را كه از اين پس به اختصار »هاي مالي افشاي آن در صورت

 :شرح ذيل تصويب نمود

 

 :تعاريف -1ماده 

 :گردند ميدر اين دستورالعمل اصطلاحات و عبارات به كار رفته به شرح ذيل تعريف 

 .ايران بانك مركزي جمهوري اسلامي: مركزي  بانك -1-1

به موجب قـانون يـا بـا     مؤسسه اعتباري غيربانكي كه يابانك  :مؤسسه اعتباري -2-1

 .باشد مجوز بانك مركزي تأسيس شده و تحت نظارت بانك مركزي مي

به اشخاص شامل تسهيلات اعطايي ) اعم از ريالي و ارزي(تسهيلات  :تسهيلات -3-1

، تسهيلات اعطايي بين بانكي، )حقوقي مشاركت و مستقيم گذاري سرمايه استثناء به(

بدهي مشتريان در حساب بدهكاران موقت، تسهيلات از محل حسـاب ذخيـره ارزي،   

اسناد و /هاي پرداخت شده و خريد دين نامه بدهكاران بابت اعتبارات اسنادي و ضمانت

 .باشد بروات خريداري شده مي
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 تسـهيلات  اعتبـاري  مؤسسـه  از كـه  حقوقي و حقيقي اشخاص كليه :مشتري -4-1

 .اند دريافت نموده

مـاده  ) 3-1(مطالباتي كه حايز شرايط مذكور در بنـد   :وصول مطالبات غيرقابل  -5-1

وصـول تشـخيص داده    غيرقابـل  ) 4(بوده و پس از طي مراحـل مـذكور در مـاده    ) 3(

 .شوند مي

از  )5(مـاده  وصول كه مطابق بـا مفـاد     مطالبات غير قابل: مطالبات سوخت شده -6-1

 .شوند ميدفاتر مؤسسه اعتباري حذف 

 .مطالبات غيرقابل وصول كميته تشخيص :كميته-7-1

 :تركيب، ساختار و وظايف كميته -2ماده

بات غيرقابل وصول نسبت بـه  مؤسسه اعتباري موظف است به منظور تشخيص مطال -1-2

 .تشكيل كميته اقدام نمايد

 :گردد تركيب اعضاي كميته به شرح زير تعيين مي -2-2

 يك نفر از اعضاي كميته حسابرسي به تشخيص و انتخاب كميته حسابرسي؛ 

 ؛مدير واحد اعتباري 

 ؛مدير واحد پيگيري و وصول مطالبات 

 ؛مدير واحد بازرسي 

 ؛مدير واحد حقوقي 

  وصول مطالبات سررسيدگذشته، معـوق و  نامه  آيين«) 7(نماينده كميته موضوع ماده

 .»)ريالي و ارزي(الوصول مؤسسات اعتباري  مشكوك

 .باشد رياست كميته برعهده عضو كميته حسابرسي مي -3-2

نظر ديگري به منظـور   تواند به تشخيص خود از افراد مطلع و صاحب رييس كميته مي -4-2

براي حضور در جلسات كميتـه  ) بدون حق رأي(گيري از نظرات و تجارب تخصصي آنها،  بهره

 .دعوت نمايد
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جلسات كميته با حضور اكثريت اعضاي داراي حق رأي، رسميت داشته و تصميمات  -5-2

 .باشد ميمعتبر  رأي سه چهارم اعضاي حاضر در جلسه،با متخذه 

امـور  مسـئوليت انجـام   به عنوان دبيرخانـه كميتـه،   واحد پيگيري و وصول مطالبات  -6-2

 . اي را بر عهده دارد دبيرخانه

 :دبيرخانه كميته، موظف به انجام وظايف زير است -7-2

  ؛)4-2(تهيه گزارش مذكور در بند 

 ؛آوردن مقدمات تشكيل جلسه كميته و دعوت از اعضاي آن  فراهم 

  ؛ت مديره مؤسسه اعتباريأاعلام كتبي مصوبه كميته به هي 

 ربـط بـراي    سسـه اعتبـاري بـه واحـدهاي ذي    ت مديره مؤأاعلام كتبي مصوبه هي

 ؛مطالبات غيرقابل وصولمجموع  ٪10مطالبات غيرقال وصول با مبلغ كمتر از 

 ت مديره مؤسسه اعتباري به مجمع عمـومي عـادي بـراي    أاعلام كتبي مصوبه هي

 .مطالبات غيرقابل وصولمجموع  ٪10مطالبات غيرقال وصول با مبلغ بيش از 

 :هاي مطالبات غيرقابل وصول ويژگي -3ماده

 :شوند تشخيص داده ميغيرقابل وصول  هاي زير باشند ي كه داراي يكي از ويژگيمطالبات

-4(الوصول براساس بند  سال از تاريخ انتقال آنها به طبقه مشكوك 10تسهيلاتي كه  -1-3

بـراي آنهـا    سـپري شـده و  ، »هاي مؤسسات اعتباري بندي دارايي دستورالعمل طبقه«) 2(ماده ) 2

دستورالعمل نحوه محاسبه « )2(ماده ) 2-2(از بند ) 1(ذخيره اختصاصي براساس تبصره  100٪

 .، منظور شده باشد»ذخيره مطالبات مؤسسات اعتباري

هـا اعـم از    نظـر از تـاريخ سررسـيد، گيرنـدگان آن     بخش از تسهيلات كه صرف آن  -2-3

سـال نيـز از تـاريخ صـدور      6اشخاص حقيقي و حقوقي، فوت، ورشكسته و يا منحل شده و 

سـپري   الـذكر  فوقگواهي فوت، حكم ورشكستگي و انحلال براي اشخاص گيرنده تسهيلات 

 )2(ماده ) 2-2(از بنــد ) 1(ي براساس تبصره ذخيره اختصاص ٪100براي آنها  شده باشد و

 .، منظور شده باشد»دستورالعمل نحوه محاسبه ذخيره مطالبات مؤسسات اعتباري«
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 :مراحل تشخيص مطالبات غيرقابل وصول -4ماده 

موظف به انجـام مراحـل زيـر    مؤسسه اعتباري به منظور تشخيص مطالبات غيرقابل وصول 

 :باشد مي

 :وصول   اوليه مطالبات غيرقابلشناسايي  -1-4

ربط مؤسسه اعتبـاري موظفنـد بـر اسـاس      شعب، واحدهاي اعتباري يا ساير واحدهاي ذي

گزارشـي بـه   ، مطالبات غيرقابـل وصـول را شناسـايي و طـي     )3(معيارهاي مندرج در ماده 

 ـبر (از اشخاص مرتبط در گزارش مذكور بايد مطالبات . دبيرخانه كميته اعلام نمايند اس اس

بـه طـور     )»نامه تسهيلات و تعهـدات اشـخاص مـرتبط    آيين«مرتبط در  مصاديق اشخاص

 .بندي شده باشند طبقهجداگانه 

 :توسط دبيرخانه ارايه گزارش به كميته -2-4

ربـط،   است پس از دريافت گزارش شناسايي اوليه مطالبات از واحدهاي ذيدبيرخانه موظف 

دلايـل مـتقن    هاي كارشناسي به عمل آمده در خصوص بررسينظر نهايي خود را بر اساس 

به همراه مدارك و مسـتندات مربـوط، بـه     از جمله موارد زير،غيرقابل وصول بودن مطالبات 

 .كميته ارايه نمايد

 ؛عدم دسترسي به مشتري و ضامن يا ضامنين 

 ؛عدم شناسايي يا دسترسي به اموال مشتري و ضامن يا ضامنين 

  هاي مشتري و ضامن يا ضامنين به منظور وصـول تمـام يـا     ييادارفقدان اموال و

 بخشي از مطالبات؛

  عدم امكان وصول مطالبات از طريق به اجرا گذاردن قراردادهاي اعطاي تسهيلات

  ؛ارزش شدن و يا از بين رفتن وثايق و وثايق مربوط، به دلايلي نظير بي

  مطالبات به دلايلـي نظيـر   عدم حصول نتيجه در دعاوي مطروحه به منظور وصول

  ؛وجود نقص در قرارداد اعطاي تسهيلات

  ورشكستگي يا پيگيري فرآيند تصفيه عدم حصول نتيجه از درخواست صدور حكم

  به دلايلي نظير صدور حكم خاتمه عمليات تصفيه؛
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 عدم شناسايي وراث . 

 :بررسي گزارش دبيرخانه توسط كميته -3-4

بـه مـدارك و    را بـا اسـتناد  ) 4-2(در گزارش موضوع بنـد  دلايل مذكور كميته موظف است، 

وصـول بـودن مطالبـات     مستندات مربوط مورد بررسي دقيق قرار داده و چنانچه از غيرقابـل  

هاي به عمل آمده را در قالب گزارشي بـه همـراه    مربوط، اطمينان حاصل نمايد، نتايج بررسي

هيـأت مـديره    جهت بررسي براي ،)4-2(الخصوص گزارش موضوع بند  عليساير مستندات 

 .مؤسسه اعتباري ارسال نمايد

 :هيأت مديره بررسي گزارش كميته توسط -4-4

گزارش كميتـه را مـورد بررسـي قـرار داده و در     هيأت مديره مؤسسه اعتباري موظف است 

 وصول بودن مطالبات، موافقت كتبي خود را در ارتباط با حذف مطالبات صورت تأييد غيرقابل 

 . ابل وصول از دفاتر مؤسسه اعتباري به دبيرخانه كميته اعلام نمايدغيرق

مطالبات غيرقابـل  مجموع  ٪10حذف مطالبات غيرقابل وصولي كه مبلغ آنها بيش از  :تبصره

 . باشد پذير مي است، صرفاً با تصويب مجمع عمومي عادي امكان وصول

 

 :نحوه حذف مطالبات غيرقابل وصول از دفاتر مؤسسات اعتباري -5ماده

 ـ  أت مـديره مبنـي بـر حـذف مطالبـات     مؤسسه اعتباري موظف است پس از اخذ مصوبه هي

غيرقابل وصول، نسبت به حذف مطالبات غيرقابـل وصـول بـه تفكيـك عقـود مشـاركتي و       

 :يدغيرمشاركتي و مطالبات غيرقابل وصول قديم به شرح زير اقدام نما

 :عقود مشاركتي -1-5

 هـر معادل مبلغ ذخيره خاص احتسابي بـراي  (الوصول خاص  ذخيره مطالبات مشكوك  حساب

معـادل مبلـغ   (الوصـول   هـاي مطالبـات مشـكوك    سو بدهكار و حساب از يك )پرونده اعتباري

معادل مبلغ سود شناسايي شده مربوط به ( سود دريافتني تسهيلات ،)وصول مطالبات غيرقابل 

التزام شناسايي شده مرتبط   معادل مبلغ وجه( وجه التزام دريافتنيو ) وصول مطالبات غيرقابل 

 .گردند از سوي ديگر بستانكار مي) وصول  با مطالبات غيرقابل
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  :عقود غيرمشاركتي -2-5

 معادل مبلغ ذخيره خاص احتسابي بـراي (الوصول خاص  هاي ذخيره مطالبات مشكوك حساب

معـادل مبلـغ   (الوصـول   هاي مطالبات مشكوك سو بدهكار و حساب از يك )پرونده اعتباري هر

معادل مبلغ سود شناسايي شده مربوط به (، سود دريافتني تسهيلات )وصول مطالبات غيرقابل 

التزام شناسايي شده مـرتبط    معادل مبلغ وجه(وجه التزام دريافتني  ،)وصول مطالبات غيرقابل 

 .گردند از سوي ديگر بستانكار مي) وصول  غير قابلبا مطالبات 

 ـ در دفاتر مؤسسه اعتباري داراي مانـده   »سود معوق تسهيلات«چنانچه سرفصل حساب  تبصره 

الوصول خاص نيز نسبت به مانده اين حسـاب محاسـبه و در    بوده و ذخيره مطالبات مشكوك

دفاتر مؤسسه اعتباري ثبت گرديده باشد، به جهت بستن مانده سرفصل حساب مزبـور بايـد   

 سـود معـوق تسـهيلات   سرفصل حسـاب  علاوه بر انجام ثبت حسابداري مذكور دراين بند، 

بـدهكار و در مقابـل سرفصـل     )وصـول  قابـل   مطالبات غيرمعادل مبلغ سود شناسايي نشده (

 .گردد بستانكار نيز  »انباشته) زيان(سود «حساب 

 :مطالبات غيرقابل وصول قديم -3-5

در مقابـل  بدهكار و الوصول مربوط به اين بخش از مطالبات  حساب ذخيره مطالبات مشكوك

 .گردند مي بستانكار هاي مرتبط مطالبات مذكور حساب

 ـتبصر قابل وصول از دفاتر مؤسسه اعتباري به معنـاي توقـف انجـام     حذف مطالبات غير ه 

ي در هاي حقوقي مربوط به وصول مطالبات نبـوده و نـافي حقـوق مؤسسـه اعتبـار      پيگيري

 .باشد استيفاي مطالباتش نمي

 
 

 :نظارت داخلي -6ماده 

 سـازوكار  تـدوين  به نسبت دستورالعمل، اين مفاد اجراي در است موظف اعتباري مؤسسه

 هـاي انجـام   روش كار، انجام مسئول سازماني واحدهاي يا واحد بر مشتمل داخلي اجرايي

. نمايـد  اقـدام  ،...و سـازماني  واحـدهاي  مـابين  اطلاعات گردش ارتباط، تبادل و نحوه كار،
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اي از  نسـخه  و رسيده اعتباري مؤسسه مديره هيأت تصويب به بايد مذكور اجراييسازوكار 

  .گردد ارسال مركزي بانك برايطي سه ماه پس از تاريخ ابلاغ اين دستورالعمل  آن
 

 :دهي گزارش - 7ماده 

 5/28مطالبات سوخت شده را طـي فـرم    به مربوط اطلاعات است موظف اعتباري مؤسسه

 .نمايد ارسال مركزي بانك بهجهت درج در سامانه جامع اطلاعات مشتريان  و تكميل

 

 :نحوه افشاي مطالبات سوخت شده -8ماده 

هاي مالي، بـه   هاي همراه صورت مؤسسه اعتباري بايد مطالبات سوخت شده را در يادداشت

درج مبالغ مربوط به سال جاري و . مدت ده سال به عنوان يك يادداشت مستقل افشا نمايد

تسهيلات و مطالبات ناشي از اعطاي (انباشته مطالبات سوخت شده به تفكيك نوع مطالبات 

تسهيلات (، نوع عقد براي مطالبات ناشي از اعطاي تسهيلات، نوع تسهيلات )ارايه خدمات

و نـوع تسـهيلات گيرنـدگان    ) اعطايي به بخش دولتي و غيردولتي، تكليفـي و غيرتكليفـي  

 ـمؤسسـه اعتبـاري با  . باشد ضروري مي) اشخاص مرتبط با بانك و اشخاص غيرمرتبط(  دي

شده در اين ماده اطلاعات مربوط به مطالبـات مـذكور را از طريـق    پس از گذشت مدت ياد 

  .نگهداري نمايدنيز ايجاد بانك اطلاعاتي قابل اتكاء 
 

 :نگهداري اسناد و مدارك -9ماده 

 و مدت نامه آيين« طبق مفاد) 4(مدارك و مستندات مربوط به هر يك از مراحل مندرج در ماده 

اسناد سطح اول تلقي و مؤسسه اعتباري » ها  بانك دفاتر و اسناد بازرگاني، اوراق نگاهداري طرز

موظف است اسناد و مدارك مزبور را براي هميشه به صورت فيزيكي و الكترونيكي نگهداري 

 .نمايد

 

 :ها اعمال محروميت -10ماده 
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نسـبت بـه كنتـرل نـام مشـتري در       زيرمؤسسه اعتباري موظف است هنگام ارايه خدمات 

وي را  فهرست مطالبات سوخت شده اقدام و در صورت درج نام مشتري در فهرست مزبور،

 :زمان وصول مطالبات، محروم سازد از دريافت خدمات زير تا

 اعطاي هرگونه تسهيلات اعم از ريالي و ارزي؛ -الف

 گشايش اعتبارات اسنادي و صدور ضمانتنامه اعم از ريالي و ارزي؛ - ب

 .دسته چك ارايه – پ

 

 :وصول مطالبات سوخت شده -11ماده 

موظف است، چنانچه موفق به وصول تمام يا بخشي از مطالبـات سـوخت    مؤسسه اعتباري

سـوخت   لبـات مبالغ حاصل از وصول مطا. شده خود گردد، دفاتر را از اين بابت اصلاح نمايد

بايد به حساب درآمدهاي متفرقـه و تحـت    ) التزام تسهيلات اعم از اصل، سود و وجه (شده 

درآمد حاصله از جمله . منتقل گردد »درآمد ناشي از وصول مطالبات سوخت شده«سرفصل معين 

  باشد، كه بايد در صورت سـود و زيـان در بخـش    درآمدهاي غير مشاع مؤسسه اعتباري مي

 .ساير درآمدها انعكاس يابد

 

و  نحوه تشخيص و حذف مطالبات غيرقابل وصـول از دفـاتر مؤسسـه اعتبـاري     دستورالعمل

صد و سي و هشتمين  هزار و يك در يك تبصره 3ماده و  11در  هاي مالي افشاي آن در صورت

 .شوراي پول و اعتبار به تصويب رسيد 16/12/1390جلسه مورخ 
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دستورالعمل حسابداري كارت  ابلاغ ;10/02/1391مورخ 29506/91بخشنامه شماره 
 اعتباري بر پايه عقد مرابحه و كارت ميزان

 

الحسنه مهر  تثناء بانك قرضبه اس(هاي دولتي  جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .، غيردولتي، شركت دولتي پست بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گردد)ايران
 
 

 با سلام و احترام؛

و  »اجرايي كارت اعتباري بر پايه عقد مرابحـه   دستورالعمل«گونه كه مستحضرند؛  همان

در سـي و يكمـين و    »كـارگران اجرايي كارت اعتباري ميزان براي كاركنان دولت و   دستورالعمل«

كميسيون اعتباري بانـك مركـزي    16/6/1390و  9/5/1390چهل و يكمين جلسات مورخ 

مـورخ   141763/90هاي شـماره   جمهوري اسلامي ايران به تصويب رسيد و طي بخشنامه

 .به شبكه بانكي كشور ابلاغ گرديد 30/6/1390مورخ  15091/90و  20/6/1390

وق و به منظور ايجاد وحدت رويه در خصوص انجام عمليـات  با عنايت به مراتب ف 

هاي مبتني بر عقـد مرابحـه در    تسهيلات در قالب كارت/حسابداري مربوط به اعطاي اعتبار

ها و دفـاتر   شبكه بانكي كشور و در راستاي اعمال صحيح رويدادهاي مالي مرتبط در حساب

 »داري كارت اعتباري بر پايه عقد مرابحهدستورالعمل حساب«ها و مؤسسات اعتباري؛  مالي بانك

در اولـين   »دستورالعمل حسابداري كارت اعتباري ميزان براي كاركنان دولـت و كـارگران  «و 

كميسيون اعتباري بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران مصـوب   16/1/1391جلسه مورخ 

 . گردد به پيوست ايفاد مي گرديد كه 

 ربـط  ذي واحدهاي كليه به تسريع قيد به مراتب دستورفرمائيد؛ است خواهشمند

 چ/1152043/.گردد نظارت آن اجراي حسن بر و ابلاغ
 
 مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي  

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

02-3215 3816 
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 »پايه عقد مرابحهكارت اعتباري بر حسابداري  تورالعملدس«

 
كارت اعتباري بـر پايـه عقـد    “  تسهيلات در قالب/اعتباراعطاي عمليات حسابداري مربوط به 

بـه شـرح ذيـل    شـود،   ناميده مي  ”مرابحه كارت“، كه در اين دستورالعمل به اختصار ”مرابحه

 :باشد مي

 :مرابحه و صدور كارت مرابحه هاي حسابداري زمان انعقاد قرارداد ثبت -الف

مرابحه به منظور صدور كارت مرابحه، قرارداد مذكور در قرارداد پس از انعقاد  -1

 :گردد حساب انتظامي قراردادها به مبلغ يك ريال به شرح ذيل ثبت مي

 به مبلغ يك ريال    هاي انتظامي ـ قراردادهاي مرابحه بد ـ حساب 
 )0210/1/3/5: كد حساب(             

 به مبلغ يك ريال     هاي انتظامي بس ـ طرف حساب 
  )0200/2/3/5: كد حساب(              

مرابحه، قرارداد مذكور در حساب انتظامي كارت صدور قرارداد پس از انعقاد  -2

 :گردد قراردادها به مبلغ يك ريال به شرح ذيل ثبت مي

 به مبلغ يك ريال  صدور كارت مرابحه هاي انتظامي ـ قراردادهاي بد ـ حساب 
 )0210/1/3/5: كد حساب(          

 به مبلغ يك ريال     هاي انتظامي بس ـ طرف حساب 
  )0200/2/3/5: كد حساب(             

 هاي صادره، به شرح ذيل در زمان با صدوركارت مرابحه، تعداد كارت هم -3

 :شود ها ثبت مي حساب

 هاي صادره معادل تعداد كارت   كارت مرابحههاي انتظامي ـ  بد ـ حساب 
 )0210/1/3/5: كد حساب(           

 هاي صادره معادل تعداد كارت    هاي انتظامي بس ـ طرف حساب 
  )0200/2/3/5: كد حساب(              

 .شود وق معكوس ميثبت انتظامي ف ،در زمان فعال نمودن كارت مرابحه :توضيح
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بابت پرداخت وجه  تعهدات بانكزمان با اعطاي كارت مرابحه به مشتري،  هم -4

كارت، به شرح ذيل در   كالا و خدمات خريداري شده توسط مشتري به پذيرنده

 :شود ها ثبت مي حساب

 اعتبار اعطايي به مبلغ  هاي اعتباري ـ كارت مرابحه كارتبد ـ طرف تعهدات بانك بابت  
 ) 0105/1/3/5: حسابكد (              

 اعتبار اعطاييبه مبلغ  هاي اعتباري ـ كارت مرابحه كارتتعهدات بانك بابت  ـبس  
  )0105/2/3/5:  كد حساب(                  

 .گردد عيناً تكرار مي  در زمان شارژ مجدد كارت اعتباري ثبت حسابداري فوق :توضيح

 :هاي حسابداري وثايق ب ـ ثبت

س از اخذ  -5 ل و يا  وثايق از مشتري، چنانپ ل منقو ثايق مزبور از نوع اموا چه و

به مبلغ ترهين، اگر از نوع اشياء قيمتي باشد، به ارزش  غيرمنقول باشد،

كه از نوع اوراق بهادار تضمين شده باشد،  كارشناسي اشياء مزبور و در صورتي

 :شود ها ثبت مي به مبلغ اسمي، به شرح ذيل در حساب

 ارزش كارشناسي اشياء /به مبلغ ترهين اموال  مرابحه كارت ق هاي انتظامي ـ وثاي ـ حساب بد
 اوراق بهادار مأخوذهمبلغ اسمي /قيمتي    )0210/1/3/5: كد حساب(      

 
 ارزش كارشناسي اشياء/به مبلغ ترهين اموال    هاي انتظامي طرف حساب ـ بس

 اسمي اوراق بهادار مأخوذهمبلغ /قيمتي    )0200/2/3/5: كد حساب(     

هاي اشياء تضميني به ازاي هر برگ و يا  هاي اوراق بهادار و قطعه تعداد برگ -6

 :شود ها ثبت مي قطعه، يك ريال به شرح ذيل در حساب

 يك ريالو يا قطعه به ازاي هر برگ  ها و اشياء تضميني نتظامي ـ برگا هاي حساب ـ بد 
 )1/3/5/ 0210: كد حساب(        

 يك ريالو يا قطعه به ازاي هر برگ     هاي انتظامي طرف حساب ـ بس 
 )0200/2/3/5: كد حساب(     
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 :هاي حسابداري مصرف اعتبار ج ـ ثبت

بابت پرداخت وجه كالا و خدمات خريداري شده  تعهدات بانكدر اين مرحله  -7

انتظامي ، طي ثبت به ميزان اعتبار مصرف شدهكارت   توسط مشتري به پذيرنده

 :شود به شرح ذيل، برگشت داده مي

 اعتبار مصرف شدهبه مبلغ       هاي اعتباري ـ كارت مرابحه كارتبد ـ تعهدات بانك بابت  
 ) 0105/2/3/5: كد حساب(            

  اعتبار مصرف شدهبه مبلغ      هاي اعتباري ـ كارت مرابحه كارتتعهدات بانك بابت طرف بس ـ  
  )0105/1/3/5:  كد حساب(                 

در صورت انسداد و يا ابطال كارت، ثبت فوق به مبلغ اعتبار كاهش يافته عيناً اعمال  :توضيح

 .گردد مي

التفاوت مبلغ فروش  در زمان استفاده دارنده كارت مرابحه از كارت مزبور، مابه -8

 مؤسسهكالا و يا خدمت به دارنده كارت مرابحه و مبلغ تخفيف اخذ شده توسط 

هاي  پذيرنده كارت منظور و حساب حساب، به )در صورت وجود(اعتباري 

فتي ناشي از فروش پرداخت شده و سود دريااعتباري هاي  بابت كارت بدهكاران

 : شود كالا يا خدمت به شرح ذيل ثبت مي

 

  به مبلغ فروش مرابحهپرداخت شده ـ كارت اعتباري هاي  بابت كارت بدهكاران ـ بد 
 )0786/1/3 :  كد حساب(            

 التفاوت مبلغ فروش و مبلغ  مابه                   حساب پذيرنده كارت ـ بس 
 تخفيف اخذ شده       

 مبلغ تخفيف اخذ  معادل         )ناشي از فروش اموال يا خدمات(سود دريافتي تسهيلات  ـ بس 

 در صورت وجود پذيرنده كارتشده از          )0770/2/3: حسابكد (         
 

 :هاي حسابداري اعطا يا عدم اعطاي تسهيلات در مهلت تنفس د ـ ثبت

نسبت به پرداخت وجه در مهلت تنفس تعيين شده مشتري در صورتي كه  -9

 :شود ثبت حسابداري زير انجام مي صورتحساب اقدام نمايد،
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 به مبلغ صورتحساب     صندوق يا حساب مشتري ـ بد 
       )0010/1/3: كد حساب(         

 صورتحساببه مبلغ   هاي اعتباري پرداخت شده ـ كارت مرابحه بس ـ بدهكاران بابت كارت 
 )0786/1/3 :  كد حساب(              

در صورتي كه مشتري در مهلت تنفس تعيين شده نسبت به پرداخت وجه  -10

 :شود ها ثبت مي صورتحساب اقدام ننمايد، تسهيلات اعطايي به شرح ذيل در حساب

 خالص تسهيلات /به مبلغ اصل ـ كارت مرابحهغيردولتي / مرابحه/تسهيلات اعطايي ـ بد 
 )0575/1/3 :  كد حساب(         

  هاي آتيمبلغ سود  به    سود دريافتني تسهيلات ـ بد 

 )0797/1/3: كد حساب(       

 ـبدهكاران بابت كارت  خالص تسهيلات /اصلبه مبلغ  هاي اعتباري پرداخت شده ـ كارت مرابحه بس 
 )0786/1/3 :  كد حساب(        

 به ميزان سود دوران   غيردولتي/هاي آينده تسهيلات دولتي سود سال ـ بس
 در مرابحه نسيه بازپرداخت    )0550/2/3و  560: هاي كد حساب(          

 

 :هاي حسابداري بازپرداخت تسهيلات در زمان سررسيد ـ ثبته 

در صورتي كه تسهيلات اعطايي مرابحه به صورت نسيه دفعي بازپرداخت گردد،  -11

 :شود ها ثبت مي وصول تسهيلات در سررسيد، به شرح ذيل در حساب

 مبلغ وصولي/به مبلغ اصل و سود تسهيلات اعطايي  مشتري حسابصندوق يا  ـ بد 
    )0010/1/3: كدحساب(          

 به مبلغ اصل تسهيلات           ـ كارت مرابحه غيردولتي/ مرابحه/اعطاييتسهيلات  ـ بس
 تسهيلات از مبلغ وصولي سهم مربوط به اصل/اعطايي                   )0575/1/3: كد حساب(           

 سهم /به مبلغ سود تسهيلات اعطايي   سود دريافتني تسهيلات ـ بس 
 سود تسهيلات از مبلغ وصوليمربوط به     )0797/1/3: كد حساب(            

 

صورت نسيه دفعي بازپرداخت گردد، در صورتي كه تسهيلات اعطايي مرابحه به  -12

 :شود ها ثبت مي ب شناسايي درآمد در سررسيد تسهيلات به شرح ذيل در حسا
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 بازپرداختبه ميزان سود دوران                غيردولتي/هاي آينده تسهيلات سود سال ـ بد 
 در مرابحه نسيه دفعي     )550/2/3:  كد حساب(       

 به ميزان سود دوران بازپرداخت                 سود دريافتي تسهيلات ـ بس 
 در مرابحه نسيه دفعي     )0770/2/3: كد حساب(           

در صورتي كه تسهيلات اعطايي مرابحه به صورت نسيه اقساطي بازپرداخت  -13

ها ثبت  گردد، وصول تسهيلات در سررسيد هر قسط، به شرح ذيل در حساب

 :شود مي

 به ميزان كل مبلغ هر قسط    صندوق يا حساب مشتري ـ بد  
 )0010/1/3: كد حساب(         

 به ميزان اصل قسط  ـ كارت مرابحه غيردولتي/ مرابحه/تسهيلات اعطايي ـ بس 
 )0575/1/3: كد حساب(           

 به ميزان سود قسط    ـ سود دريافتني تسهيلات بس 
 )0797/1/3: كد حساب(           

در صورتي كه تسهيلات اعطايي مرابحه به صورت نسيه اقساطي بازپرداخت  -14

ها ثبت  ب گردد، شناسايي درآمد در سررسيد هر قسط به شرح ذيل در حسا

 :شود مي

 به ميزان سود مربوط به قسط   غيردولتي/هاي آينده تسهيلات  سود سال ـ بد 
 )550/2/3: كد حساب(        

 به ميزان سود مربوط به قسط    سود دريافتي تسهيلات ـ بس 
 )0770/2/3: كد حساب(          

 

حسابداري شناسايي سود تسهيلات اعطايي مرابحه نسيه دفعي و اقساطي در صورت عدم   و ـ ثبت 

 : بازپرداخت در زمان سررسيد

چه تسهيلات اعطايي مرابحه نسيه دفعي و اقساطي در سررسيد مقرر  چنان  -15

بازپرداخت نگردد، در سررسيد تسهيلات يا هر قسط، درآمد مربوط شناسايي و 

 :شود ها ثبت مي به شرح ذيل در حساب
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 به ميزان سود دوران بازپرداخت در   غيردولتي/تسهيلات آيندههاي  سود سالـ  بد 
 سود مربوط به قسط در مرابحه نسيه اقساطيمرابحه نسيه دفعي يا    )550/2/3: كد حساب(           

 به ميزان سود دوران بازپرداخت در    سود دريافتي تسهيلات ـ بس 
 يا سود مربوط به قسط در مرابحه نسيه اقساطيمرابحه نسيه دفعي   ) 0770/2/3: كد حساب(            

 

هاي آينده تسهيلات اعطايي مرابحه نسيه دفعي و  سود سال  تعديل حسابهاي حسابداري  ز ـ ثبت

 :اقساطي در پايان دوره مالي

باشد كه بخشي از سود آن   اي به گونه تسهيلات) تسويه( زمان سررسيد چنانچه  -16

دراين  باشد، )“ب”سال ( و بخشي ديگر مربوط به آينده) “الف”سال ( مربوط به يك دوره

هاي مالي  اي كه تهيه صورت پايان دوره يا و “الف” تاريخ پايان سال در صورت ثبت زير

 :پذيرد صورت مي موردنظر است،

 ”الف“به ميزان سود مربوط به سال   غيردولتي/تسهيلات آيندههاي  سود سال ـ بد
 )550/2/3:  كد حساب(         

 ”الف“ به ميزان سودمربوط به سال    سود دريافتي تسهيلات ـ سب
 )0770/2/3: كد حساب(          

دو حالت محتمل  خواهد بود،) “ب”سال(كه درسال آينده  زمان سررسيد در -17

 :است

1-1 ت اول -7 ، علاوه بر شوند) وصول(كه تسهيلات در سررسيد تسويه  درصورتي :حال

نسيه دفعي و اقساطي به  مربوط به بازپرداخت وصول تسهيلات هاي حسابداري ثبت

 :شود ، ثبت حسابداري زير نيز انجام مي13و 11هاي رديف  ترتيب به شرح ثبت

 ”ب“ به ميزان سود مربوط به سال  غيردولتي/تسهيلات آيندههاي  سود سال: بد 
 )0550/2/3 :ه حسابكد (            

 ”ب“به ميزان سود مربوط به سال    سود دريافتي تسهيلات: بس 
 )0770/2/3: كد حساب(            
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2-1 م -7 دو ت  ، ثبت حسابداري نشوند) وصول(تسهيلات در سررسيد تسويه  :حال

 :شود به شرح زير انجام مي “ب”بابت شناسايي سود مربوط به سال 

 “ ب”به ميزان سود مربوط به سال   غيردولتي/تسهيلات آيندههاي  سود سالـ  بد
 )550/2/3: كد حساب(

 “ ب” به ميزان سود مربوط به سال   سود دريافتي تسهيلات ـ بس
 )0770/2/3: كد حساب(

 

 :التزام تأخير تأديه دين هاي حسابداري شناسايي وجه ح ـ ثبت

 وجه صورتحسابتمام يا بخشي از پرداخت بازنسبت به در صورتي كه مشتري   -18

مقاطعي كه تهيه  در درتاريخ پايان سال ياننمايد،  اقدامدر سررسيد مقرر 

 مقرر تاريخ سررسيد از هاي مالي موردنظر است، هركدام كه مقدم باشد، صورت

 تاريخ پايان سال يا تا تأخير تأديه دين التزام تاريخ آخرين محاسبه وجه يا

ه ب متعلقه محاسبه و تأخير تأديه دينوجه التزام  هاي مالي، مقطع تهيه صورت

 :دها ثبت خواهد ش شرح زير در حساب

 به ميزان وجه التزام تأخير تأديه دين متعلقه    وجه التزام دريافتني تسهيلات ـ بد 
     )0798/1/3 :حسابكد (             

 به ميزان وجه التزام تأخير تأديه دين متعلقه   بس ـ وجه التزام دريافتي از محل تسهيلات اعطايي
     )0750/2/3: كد حساب(             

“ ج”مؤسسه اعتباري موظف است در صورت عدم تحقق معيارهاي ذكر شده در بند  :توضيح

 اقتصادي منافع جريانبودن  محتملمبني بر،  27/4/1384 مورخ 772/بخشنامه شماره مب

هاي  شيوه قرارداد به موضوع درآمد گيري مبلغ اندازهو  بانك درون به قرارداد با مرتبط

تأخير تأديه دين متعلقه را به  التزام تسهيلات اعم از سود و وجهاتكا، شناسايي درآمد  قابل

هاي  روش تعهدي متوقف نموده و ثبت حسابداري زير را براي تعديل حساب سود سال

 :آينده تسهيلات در دفاتر خود اعمال نمايد
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 ي شناسايي نشده به ميزان سودهاي سررسيد شده غيردولتي/تسهيلات آيندههاي  سود سالـ  بد
  )0550/2/3:  كد حساب(        

 ي شناسايي نشده به ميزان سودهاي سررسيد شده غيردولتي /ـ سود معوق تسهيلات بس 
  )0590/2/3: كد حساب(          

 

و قبل از مقرر هاي حسابداري بازپرداخت مبالغ مصرف شده اعتبار پس از سررسيد  ط ـ ثبت

 :انتقال به طبقات غيرجاري

وجه صورتحساب تمام يا بخشي از پرداخت بازنسبت به در صورتي كه مشتري   -19

مبلغ مزبور قبل از انتقال تسهيلات به چه  ، چنانننمايد اقدامدر سررسيد مقرر 

 :شود ثبت حسابداري زير انجام ميگردد،  وصولطبقات غيرجاري 

 به مبلغ وصولي     مشتري حسابصندوق يا  ـ بد 
  )0010/1/3: كدحساب( 

 به مبلغ اصل تسهيلات  ـ كارت مرابحه غيردولتي/مرابحه/اعطاييتسهيلات  ـ بس 

 تسهيلات از مبلغ وصوليل اصسهم مربوط به /اعطايي    )0575/1/3: كدحساب(

 به مبلغ سود تسهيلات      سود دريافتني تسهيلات ـ بس 
 از مبلغ وصولي تسهيلات سودسهم مربوط به /اعطايي  )0797/1/3: كد حساب( 

  به ميزان وجه التزام تأخير     وجه التزام دريافتني تسهيلات ـ بس 
 از مبلغ وصولي تأخير تأديه دين التزام وجه مربوط بهسهم /شدهشناسايي  دين تأديه         )0798/1/3: كد حساب( 

 وجهالتفاوت كل  به ميزان مابه   اعطايي تسهيلاتاز محل وجه التزام دريافتي  ـ بس
 شناساييالتزام تأخير تأديه دين  و وجه دين متعلقهالتزام تأخير تأديه     )0750/2/3: كد حساب(

 از مبلغ وصولي تأخير تأديه دين التزام وجه مربوط بهسهم /شده

 

 :سررسيدبازپرداخت تسهيلات اعطايي مرابحه نسيه دفعي و اقساطي قبل از  حسابداري  ثبت -ي 

تسهيلات قبل از سررسيد، مؤسسه اعتباري موظف است، بر  وصولدر صورت   -20

ثبت حسابداري اين . اساس ضوابط تخفيف لازم را به مشتري اعطاء نمايد

 :شود رويداد به شرح زير انجام مي
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 به ميزان مبلغ وصولي   مشتري حسابصندوق يا  ـ بد 
   )0010/1/3: كدحساب(        

  اقساط /به ميزان سود تسهيلات    غيردولتي/تسهيلات آيندههاي  سود سالـ  بد

 قبل از سررسيد وصول شده     )0550/2/3: كد حساب(         

  به ميزان سهم مربوط به اصل ـ كارت مرابحه غيردولتي/مرابحه/اعطاييتسهيلات  ـ بس
 وصولي از مبلغ سهيلاتت    )0575/1/3: كدحساب(          

 به ميزان سهم مربوط به سود تسهيلات    سود دريافتني تسهيلات ـ بس
 از مبلغ

 وصولي    )0797/1/3: كد حساب(            
 التفاوت به ميزان سود دريافتي يا مابه   سود دريافتي تسهيلات ـ بس

   )0770/2/3: كد حساب( 

 

 :مرابحه حسابداري زمان تسويه قراردادهاي مرابحه و صدور كارت  ثبت -ك 

پس از تسويه كامل قرارداد صدور كارت مرابحه، قراردادهاي مزبور به شرح   -21

 :شود هاي انتظامي برگشت مي ذيل از حساب

 به مبلغ يك ريال      هاي انتظامي بد ـ طرف حساب
 )0200/2/3/5: كد حساب(          

 به مبلغ يك ريال   هاي انتظامي ـ قراردادهاي مرابحه ـ حساب بس 
   )0210/3/5: كد حساب(              

 به مبلغ يك ريال     هاي انتظامي ـ طرف حساب بد 
  )0200/2/3/5: كد حساب(              

 به مبلغ يك ريال  صدور كارت مرابحه هاي انتظامي ـ قراردادهاي ـ حساب بس 
 )0210/3/5: كد حساب(          

 

در زمان ابطال كارت مرابحه بر اساس مفاد دستورالعمل اجرايي كارت اعتباري بر  :توضيح

 . هاي حسابداري فوق عيناً اعمال خواهد شد پايه عقد مرابحه، ثبت
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هاي انتظامي مربوط به وثايق مأخوذه به  پس از استرداد وثايق مأخوذه، حساب -22

 :شود ها برگشت مي شرح ذيل از حساب

 به مبلغ ترهين يا ارزش اسمي مأخوذه    هاي انتظامي حسابطرف ـ  بد   
  )0200/2/3/5: كد حساب(      

  به مبلغ ترهين يا ارزش اسمي مأخوذه   ق مرابحههاي انتظامي ـ وثاي حساب ـ بس     
  )0210/1/3/5: كد حساب(

 ريالو يا قطعه يك به ازاي هر برگ     هاي انتظامي طرف حساب ـ بد   
     )0200/2/3/5: كد حساب(               

 ريالو يا قطعه يك ه ازاي هر برگ ب         ها و اشياء تضميني انتظامي ـ برگ هاي حساببس ـ      
  )1/3/5/ 0210: كد حساب( 

 

 

جلسـه مـورخ    اولـين  عقـد مرابحـه در   دستورالعمل حسابداري كارت اعتباري بر پايـه 

 ./به تصويب رسيد اعتباري كميسيون 16/1/1391
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 »دستورالعمل حسابداري كارت اعتباري ميزان براي كاركنان دولت و كارگران«

 

بـراي  ميـزان  كارت اعتبـاري  “ تسهيلات در قالب/اعتباراعطاي عمليات حسابداري مربوط به 

بـه  شود،  ناميده مي “ميزان كارت”، كه در اين دستورالعمل به اختصار ”كاركنان دولت و كارگران

 :باشد شرح ذيل مي

 :مرابحه و صدور كارت ميزان هاي حسابداري زمان انعقاد قرارداد ثبت -الف

مرابحه به منظور صدور كارت ميزان، قرارداد مذكور در قرارداد پس از انعقاد  -1

 :گردد حساب انتظامي قراردادها به مبلغ يك ريال به شرح ذيل ثبت مي

 به مبلغ يك ريال    مرابحههاي انتظامي ـ قراردادهاي  بد ـ حساب 
 )0210/1/3/5: كد حساب(          

 به مبلغ يك ريال     هاي انتظامي بس ـ طرف حساب 
  )0200/2/3/5: كد حساب(             

ميزان، قرارداد مذكور در حساب انتظامي كارت صدور قرارداد پس از انعقاد  -2

 :گردد مبلغ يك ريال به شرح ذيل ثبت مي قراردادها به

 به مبلغ يك ريال  صدور كارت ميزان هاي انتظامي ـ قراردادهاي بد ـ حساب 
 )0210/3/5: كد حساب(          

 به مبلغ يك ريال     هاي انتظامي بس ـ طرف حساب 
  )0200/2/3/5: كد حساب(             

هاي صادره، به شرح ذيل در  كارت ميزان، تعداد كارت صدورزمان با  هم -3

 :شود ها ثبت مي حساب

 هاي صادره معادل تعداد كارت   كارت ميزانهاي انتظامي ـ  بد ـ حساب 
 )0210/1/3/5: كد حساب(           

 هاي صادره معادل تعداد كارت    هاي انتظامي بس ـ طرف حساب 
  )0200/2/3/5: كد حساب(              

 .شود وق معكوس ميثبت انتظامي ف يزان،در زمان فعال نمودن كارت م :توضيح
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بابت  تعهدات بانكزمان با اعطاي كارت ميزان به كاركنان دولت و كارگران،  هم -4

  الذكر به پذيرنده پرداخت وجه كالا و خدمات خريداري شده توسط افراد فوق

 :شود ها ثبت مي كارت، به شرح ذيل در حساب

 اعتبار اعطايي به مبلغ              كارت ميزان -هاي اعتباري  كارتبد ـ طرف تعهدات بانك بابت  
 ) 0105/1/3/5: كد حساب(              

 اعتبار اعطاييبه مبلغ              كارت ميزان -هاي اعتباري  كارتتعهدات بانك بابت  ـبس  
  )0105/2/3/5:  كد حساب(                  

 .گردد عيناً تكرار مي  در زمان شارژ مجدد كارت اعتباري ثبت حسابداري فوق :توضيح

 : هاي حسابداري وثايق ب ـ ثبت

ثايق از مشتري،  -5 س از اخذ و ل و يا  چنانپ ل منقو ثايق مزبور از نوع اموا چه و

به مبلغ ترهين، اگر از نوع اشياء قيمتي باشد، به ارزش  غيرمنقول باشد،

كه از نوع اوراق بهادار تضمين شده باشد،  كارشناسي اشياء مزبور و در صورتي

 :شود ها ثبت مي به شرح ذيل در حساب به مبلغ اسمي، 

 كارشناسي ارزش /به مبلغ ترهين اموال  ميزانـ وثايق كارت هاي انتظامي  بد ـ حساب 
 مأخوذه اسمي اوراق بهادار مبلغ/اشياء قيمتي   )0210/1/3/5: كد حساب(          

  كارشناسي ارزش/به مبلغ ترهين اموال   هاي انتظامي  بس ـ طرف حساب
  مأخوذهاسمي اوراق بهادار  مبلغ/اشياء قيمتي   )0200/2/3/5: كد حساب(         

به ازاي ، هاي اشياء امانتي هاي اوراق بهادار تضميني و قطعه برگدر صورت اخذ  -6

 :شود ها ثبت مي هر برگ و يا قطعه، يك ريال به شرح ذيل در حساب

 يك ريالو يا قطعه به ازاي هر برگ  ها و اشياء امانتي هاي انتظامي ـ برگ بد ـ حساب 
 )1/3/5/ 0210: حسابكد (        

 يك ريالو يا قطعه به ازاي هر برگ    هاي انتظامي  بس ـ طرف حساب 
 )0200/2/3/5: كد حساب(     
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 :هاي حسابداري مصرف اعتبار ج ـ ثبت

بابت پرداخت وجه كالا و خدمات خريداري شده  تعهدات بانكدر اين مرحله  -7

، طي ثبت انتظامي مصرف شدهبه ميزان اعتبار كارت   توسط مشتري به پذيرنده

 :شود به شرح ذيل، برگشت داده مي

 اعتبار مصرف شدهبه مبلغ      كارت ميزان -هاي اعتباري  كارتبد ـ تعهدات بانك بابت  
 ) 0105/2/3/5: كد حساب(            

  شدهاعتبار مصرف به مبلغ       كارت ميزان -هاي اعتباري  كارتتعهدات بانك بابت طرف بس ـ  
  )0105/1/3/5:  كد حساب(                 

 

در صورت انسداد و يا ابطال كارت، ثبت فوق به مبلغ اعتبار كاهش يافته عيناً اعمال  :توضيح

 .گردد مي

 

هاي  مبلغ مصرف شده از اعتبار به حساب پذيرنده كارت واريز و حساب -8

پرداخت شده و سود دريافتي ناشي از فروش اعتباري هاي  بابت كارت بدهكاران

 : شود كالا يا خدمت به شرح ذيل ثبت مي

  به مبلغ فروش كارت ميزان -پرداخت شده اعتباري هاي  بابت كارت بدهكاران ـ بد 
 )0786/1/3 :  كد حساب(              

 شده التفاوت مبلغ فروش و مبلغ تخفيف اخذ مابه   حساب پذيرنده كارت ـ بس 

 مبلغ تخفيف اخذ  معادل          )ناشي از فروش اموال يا خدمات(سود دريافتي تسهيلات : بس 

   شده از پذيرنده كارت     )0770/2/3: حسابكد (         

 

 :هاي حسابداري اعطا يا عدم اعطاي تسهيلات در مهلت تنفس د ـ ثبت

نسبت به در صورتي كه دارنده كارت ميزان در مهلت تنفس تعيين شده  -9

 :شود ثبت حسابداري زير انجام مي پرداخت وجه صورتحساب اقدام نمايد،
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 وصوليبه مبلغ      صندوق يا حساب مشتري ـ بد 
         )0010/1/3: كد حساب(        

 به مبلغ وصولي كارت ميزان پرداخت شده ـاعتباري هاي  بابت كارت بدهكاران ـ بس 
 )0786/1/3 :  كد حساب(        

نسبت به در صورتي كه دارنده كارت ميزان در مهلت تنفس تعيين شده  -10

دستورالعمل ) 17(نموده و مطابق با مفاد ماده پرداخت وجه صورتحساب اقدام ن

اجرايي كارت اعتباري ميزان براي كاركنان دولت و كارگران به صورت اقساطي 

تسهيلات در مقاطع ماهانه نسبت به بازپرداخت صورتحساب اقدام نمايد، 

 :شود ها ثبت مي اعطايي به شرح ذيل در حساب

 خالص تسهيلات /به مبلغ اصل  ـ كارت ميزانغيردولتي /مرابحه/تسهيلات اعطايي ـ بد 
 )0575/1/3 :كد حساب(         

  هاي آتيمبلغ سود  به    سود دريافتني تسهيلات ـ بد 
 )0797/1/3: كد حساب(           

 خالص تسهيلات /ه مبلغ اصلب   هاي اعتباري پرداخت شده ـ كارت ميزان بس ـ بدهكاران بابت كارت

 )0786/1/3 :  كد حساب(           

 تسهيلات به ميزان سود دوران بازپرداخت  غيردولتي/هاي آينده تسهيلات سود سال ـ بس
        )0550/2/3: حسابكد (           

 

 :هاي حسابداري بازپرداخت تسهيلات در زمان سررسيد ـ ثبته 

 :شود ها ثبت مي در سررسيد، به شرح ذيل در حساب وصول تسهيلات -11

 اعطايي به مبلغ اصل و سود تسهيلات   مشتري حسابصندوق يا  ـ بد 
     )0010/1/3: كدحساب(        

 به مبلغ اصل تسهيلات اعطاييميزان            ـ كارت  غيردولتي/مرابحه/اعطاييتسهيلات  ـ بس 
  )0575/1/3: كد حساب(           

 به مبلغ سود تسهيلات اعطايي    سود دريافتني تسهيلات ـ بس 
  )0797/1/3: كد حساب(           
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 :شود ميها ثبت  ب شناسايي درآمد در سررسيد هر قسط به شرح ذيل در حسا -12

 به ميزان سود مربوط به قسط   غيردولتي/هاي آينده تسهيلات سود سال ـ بد 
 )0550/2/3:  كد حساب(        

 به ميزان سود مربوط به قسط    سود دريافتي تسهيلات ـ بس 
 )0770/2/3: كد حساب(            

در صـورت عـدم    اقسـاطي حسابداري شناسايي سود تسهيلات اعطايي مرابحه نسـيه    و ـ ثبت 

 : بازپرداخت در زمان سررسيد

چه تسهيلات اعطايي مرابحه نسيه اقساطي در سررسيد مقرر بازپرداخت  چنان -13

نگردد، در سررسيد هر قسط، درآمد مربوط شناسايي و به شرح ذيل در 

 :شود ها ثبت مي حساب

ط به قسط به ميزان سود مربو   غيردولتي/تسهيلات آيندههاي  سود سالـ  بد 
 در مرابحه نسيه اقساطي

      )0550/2/3: كد حساب(           

به ميزان سود مربوط به قسط     سود دريافتي تسهيلات ـ بس 
 در مرابحه نسيه اقساطي

      ) 0770/2/3: كد حساب(            

 

نسيه اقساطي هاي آينده تسهيلات اعطايي مرابحه  سود سال  هاي حسابداري تعديل حساب ز ـ ثبت

 :در پايان دوره مالي

باشد كه بخشي از سود آن   اي به گونه تسهيلات) تسويه( زمان سررسيد چنانچه  -14

دراين  باشد، )”ب“ سال( و بخشي ديگر مربوط به آينده) ”الف“ سال( مربوط به يك دوره

مالي هاي  اي كه تهيه صورت پايان دوره يا و ”الف“ تاريخ پايان سال در صورت ثبت زير

 :پذيرد صورت مي موردنظر است،

 ”الف“به ميزان سود مربوط به سال   غيردولتي/تسهيلات آيندههاي  سود سال ـ بد
 )0550/2/3: كد حساب(         

 ”الف“به ميزان سودمربوط به سال     سود دريافتي تسهيلات ـ سب
 )0770/2/3: كد حساب(          



 1391سال  مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييهاي  بخشنامه

 

40 

دو حالت محتمل  خواهد بود،) ”ب“ سال(كه درسال آينده  زمان سررسيد در -15

 :است

1-1 ت اول -5 ، علاوه بر شوند) وصول(كه تسهيلات در سررسيد تسويه  درصورتي :حال

نسيه اقساطي به ترتيب به  مربوط به بازپرداخت وصول تسهيلات هاي حسابداري ثبت

 :شود ، ثبت حسابداري زير نيز انجام مي11رديف   شرح ثبت

 ”ب“ به ميزان سود مربوط به سال  غيردولتي/تسهيلات آيندههاي  سود سالـ  بد 
 )0550/2/3 : حسابكد (            

  ”ب“ به ميزان سود مربوط به سال   سود دريافتي تسهيلات ـ بس 
 )0770/2/3: كد حساب(            

2-1 م -5 دو ت  ، ثبت حسابداري نشوند) وصول(تسهيلات در سررسيد تسويه  :حال

 :شود به شرح زير انجام مي “ب”بابت شناسايي سود مربوط به سال 

 ” ب“به ميزان سود مربوط به سال   غيردولتي/تسهيلات آيندههاي  سود سالـ  بد
 )0550/2/3:  كد حساب(

 ” ب“ به ميزان سود مربوط به سال   سود دريافتي تسهيلات ـ بس
 )0770/2/3: كد حساب(

 

 :التزام تأخير تأديه دين هاي حسابداري شناسايي وجه ثبتح ـ 

 وجه صورتحسابتمام يا بخشي از پرداخت بازنسبت به در صورتي كه مشتري   -16

مقاطعي كه تهيه  در درتاريخ پايان سال ياننمايد،  اقدامدر سررسيد مقرر 

 مقرر تاريخ سررسيد از هاي مالي موردنظر است، هركدام كه مقدم باشد، صورت

 تاريخ پايان سال يا تا تأخير تأديه دين التزام تاريخ آخرين محاسبه وجه يا

ه ب متعلقه محاسبه و تأخير تأديه دينوجه التزام  هاي مالي، مقطع تهيه صورت

 :ها ثبت خواهد شد شرح زير در حساب
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  تأديه دين متعلقه به ميزان وجه التزام تأخير                وجه التزام دريافتني تسهيلات ـ بد 
    )0798/1/3 :حسابكد (             

 به ميزان وجه التزام تأخير تأديه دين متعلقه   بس ـ وجه التزام دريافتي از محل تسهيلات اعطايي 
     )0750/2/3: كد حساب(               

“ ج”مؤسسه اعتباري موظف است در صورت عدم تحقق معيارهاي ذكر شده در بند  :توضيح

 اقتصادي منافع جريانبودن  محتملمبني بر،  27/4/1384 مورخ 772/بخشنامه شماره مب

هاي  شيوه قرارداد به موضوع درآمد گيري مبلغ اندازهو  بانك درون به قرارداد با مرتبط

تأخير تأديه دين متعلقه را به  التزام تسهيلات اعم از سود و وجهاتكا، شناسايي درآمد  قابل

هاي  روش تعهدي متوقف نموده و ثبت حسابداري زير را براي تعديل حساب سود سال

 :آينده تسهيلات در دفاتر خود اعمال نمايد

 به ميزان سودهاي سررسيد     غيردولتي/تسهيلات آيندههاي  سود سالـ  بد
 ي شناسايي نشده شده     )0550/2/3:  حسابكد (        

 به ميزان سودهاي سررسيد    غيردولتي /ـ سود معوق تسهيلات بس 
 ي شناسايي نشده شده      )0590/2/3: كد حساب(          

 

و قبل از مقرر هاي حسابداري بازپرداخت مبالغ مصرف شده اعتبار پس از سررسيد  ط ـ ثبت

 :غيرجاريانتقال به طبقات 

وجه صورتحساب تمام يا بخشي از پرداخت بازنسبت به در صورتي كه مشتري  -17

مبلغ مزبور قبل از انتقال تسهيلات به چه  ، چنانننمايد اقدامدر سررسيد مقرر 

 :شود ثبت حسابداري زير انجام ميگردد،  وصولطبقات غيرجاري 
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 به مبلغ وصولي    مشتري حسابصندوق يا  ـ بد 
  )0010/1/3: كدحساب(      

 ـ    سهم/اعطاييبه مبلغ اصل تسهيلات  ـ كارت مرابحه غيردولتي/مرابحه/تسهيلات اعطاييبس 
 تسهيلات از مبلغ وصوليل اصبه       )0575/1/3: كدحساب(

 سهم/اعطاييبه مبلغ سود تسهيلات     سود دريافتني تسهيلات ـ بس 
 تسهيلات از مبلغ وصولي سود مربوط به    )0797/1/3: كد حساب(            

 تأديه دين به ميزان وجه التزام تأخير    وجه التزام دريافتني تسهيلات ـ بس 
 التزام  وجه مربوط بهسهم / شناسايي شده    )0798/1/3: حسابكد (          

 از مبلغ وصولي تأخير تأديه دين      

 التزام تأخير  التفاوت كل وجه به ميزان مابه  اعطايي تسهيلاتاز محل وجه التزام دريافتي  ـ بس 
 تأخير تأديه  التزام و وجه دين متعلقهتأديه      )0750/2/3: كد حساب(            

  مربوط بهسهم /شده شناسايي دين      
 از مبلغ وصولي تأخير تأديه دين التزام وجه      

 

 :اعطايي مرابحه نسيه اقساطي قبل از سررسيدبازپرداخت تسهيلات  حسابداري  ثبت -ي 

تسهيلات قبل از سررسيد، مؤسسه اعتباري موظف است، بر  وصولدر صورت   -18

ثبت حسابداري اين . اساس ضوابط، تخفيف لازم را به مشتري اعطاء نمايد

 :شود رويداد به شرح زير انجام مي

 به ميزان مبلغ وصولي    مشتري حسابصندوق يا  ـ بد 
   )0010/1/3: كدحساب(        

 اقساط وصول/به ميزان سود تسهيلات    غيردولتي/تسهيلات آيندههاي  سود سالـ  بد
 قبل از سررسيد شده    )0550/2/3: كد حساب(        

 سهيلاتت به ميزان سهم مربوط به اصل  ـ كارت ميزان غيردولتي/مرابحه/اعطاييتسهيلات  ـ بس
 وصولي از مبلغ    )0575/1/3 :كدحساب(         

 به ميزان سهم مربوط به سود تسهيلات    سود دريافتني تسهيلات ـ بس
 وصولي از مبلغ    )0797/1/3: كد حساب(           

 التفاوت به ميزان سود دريافتي يا مابه   سود دريافتي تسهيلات ـ بس
   )0770/2/3: كد حساب( 
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 :ميزانحسابداري زمان تسويه قراردادهاي مرابحه و صدور كارت   ثبت -ك 

پس از تسويه كامل قراردادهاي مرابحه و صدور كارت ميزان، قراردادهاي   -19

 :شود هاي انتظامي برگشت مي مزبور به شرح ذيل از حساب

 به مبلغ يك ريال     هاي انتظامي بد ـ طرف حساب
 )0200/2/3/5: كد حساب(          

 به مبلغ يك ريال  هاي انتظامي ـ قراردادهاي مرابحه ـ حساب بس 
   )0210/1/3/5: كد حساب(              

 

 به مبلغ يك ريال    هاي انتظامي ـ طرف حساب بد 
  )0200/2/3/5: كد حساب(              

 يك ريالبه مبلغ  صدور كارت ميزان هاي انتظامي ـ قراردادهاي ـ حساب بس 
 )0210/1/3/5: كد حساب(          

ميزان بر اساس مفاد دستورالعمل اجرايي كارت اعتباري  ميزاندر زمان ابطال كارت  :توضيح

 . هاي حسابداري فوق عيناً اعمال خواهد شد ، ثبتبراي كاركنان دولت و كارگران

مأخوذه بـه  هاي انتظامي مربوط به وثايق  پس از استرداد وثايق مأخوذه، حساب -20

 :شود ها برگشت مي شرح ذيل از حساب

 به مبلغ ترهين يا ارزش اسمي مأخوذه    هاي انتظامي بد ـ طرف حساب   
 ) 0200/2/3/5: كد حساب(      

  به مبلغ ترهين يا ارزش اسمي مأخوذه   هاي انتظامي ـ وثايق مرابحه بس ـ حساب     
  )0210/1/3/5: كد حساب(

 ريالو يا قطعه يك به ازاي هر برگ    هاي انتظامي بد ـ طرف حساب   
     )0200/2/3/5: كد حساب(               

 ريال و يا قطعه يك به ازاي هر برگ  تضمينيها و اشياء  هاي انتظامي ـ برگ بس ـ حساب     
  )1/3/5/ 0210: كد حساب( 
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 اولـين در براي كاركنان دولـت و كـارگران  اعتباري ميزان دستورالعمل حسابداري كارت 

 ./كميسيون اعتباري به تصويب رسيد 16/1/1391جلسه مورخ 
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سود جديد تسهيلات مرابحه  تعيين نرخ ;18/02/1391مورخ 38094/91بخشنامه شماره 
 از طريق كارت اعتباري ميزان

 

 .گرديد هاي دولتي و شركت دولتي پست بانك ارسال جهت اطلاع مديران عامل بانك
 

 باسلام؛

دسـتورالعمل  “موضوع  30/6/1390مورخ  150919/90احتراماً، پيرو بخشنامه شماره 

وسـيله بـه استحضـار     ، بـدين ”اجرايي كارت اعتباري ميزان براي كاركنـان دولـت و كـارگران   

كميسيون اعتبـاري   30/1/1391از چهارمين جلسه مورخ  2رساند؛ براساس مصوبه بند  مي

جمهوري اسلامي ايران، كه به تأييد مقام محترم رياست كل بانك مركزي نيز بانك مركزي 

 :رسيده است، مقرر گرديد

هاي پولي، اعتباري و نظارتي نظام بـانكي   سياست 9كه براساس ماده  از آنجايي -1”

درصد تعيين شده  14سال معادل  2كشور، نرخ سود عقود غيرمشاركتي تا سررسيد 

يلات اعطايي مرابحه در چارچوب كارت اعتبـاري ميـزان از   است، لذا نرخ سود تسه

بنابراين سهم نرخ سود دريافتي تسهيلات . يابد درصد افزايش مي 14درصد به  11

درصد در سال و  5درصد در سال به  4از ) تسهيلات گيرنده(مرابحه از دارنده كارت 

درصد  9سال به درصد در  7سهم سود ناشي از تخفيف خريد از فروشندگان كالا از 

 . كند در سال افزايش پيدا مي

مبناي تخفيف دريافتي از فروشندگان كالا به عنوان بخشـي از سـود تسـهيلات    -2

 “.مرابحه به طور ساليانه منظور گردد
با عنايت به موارد مذكور، خواهشمند است دستور فرماييد مراتب به قيد تسريع به كليه 

 ر/1159943/.اجراي آن نظارت لازم به عمل آيدربط ابلاغ و بر حسن  واحدهاي ذي

 كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد  اميرحسين امين

02-3215 3816 
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 14/12/90مصوبه جلسه مورخ  ابلاغ ;24/02/1391مورخ  44341/91بخشنامه شماره 
تسهيلات و پرداخت حق  اعتباري بانك مركزي در خصوص اجرايي نمودن بيمهكميسيون 

 هاي بيمه بيمه توسط بانك با هماهنگي شركت
 

دولتي، شركت دولتي پست  غير، هاي دولتي جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 
 با سلام؛

ترين سازوكارهاي حصـول   يكي از متداولامروزه  استحضار دارنداحتراماً، همانگونه كه 

بيمـه اعتبـاري   « ها از وصول تسهيلات پرداختي به مشتريان، انعقـاد قـرارداد   اطمينان بانك

هاي بيمه در ازاي دريافت مبلغي به  باشد كه طي آن، شركت هاي بيمه مي با شركت »تسهيلات

نماينـد تـا در صـورت عـدم      ها را بيمه مي ها، تسهيلات اعطايي آن عنوان حق بيمه از بانك

مشتري بنا به دلايلي از قبيل ورشكستگي، اعسار، نكول بلاوجه  توسطبازپرداخت تسهيلات 

مبادرت به بازپرداخت تسهيلات مزبور به بانك نموده و سـپس بـه    بيمه  و امثال آن، شركت

بانك به عنـوان   در اين سازوكار با توجه به اين كه. نمايد مقامي بانك به مشتري رجوع  قائم

 .باشد نمايد، فلذا رأساً نيز مكلف به پرداخت حق بيمه مي گذار عمل مي نفع و بيمه ذي

هـا و   امعان نظر به معضل مطالبات غيرجـاري انـك   با عنايت به مراتب فوق و همچنين با

به تزايد آن طي ساليان جاري، بانك مركزي جمهـوري اسـلامي    رومؤسسات اعتباري و روند 

تـدوين سـريع   «هـا را بـه    ، بانك5/11/1390مورخ  262472/90شماره ايران طي بخشنامه 

پيوست شماره (موظف نمود » اريهاي اعتباري جهت پيشگيري از افزايش مطالبات غيرج سازوكار بيمه

گيرنـدگان و   ها در خصوص اخذ حق بيمه از تسهيلات متعاقباً با توجه به طرح برخي شائبه). 1

 206687/90الذكر با بخشـنامه شـماره    نيز ايراد شبهاتي مبني بر مغايرت مفاد بخشنامه فوق

 14/12/1390، موضـوع مجـدداً در جلسـه مـورخ     )2پيوسـت شـماره   ( 11/8/1390مورخ 

 و »تسـهيلات ) اعتبـاري (اجرايي نمودن بيمـه  «كميسيون اعتباري بانك مركزي مطرح و بر لزوم 

 . تأكيد گرديد »هاي بيمه با هماهنگي شركت هاي مربوط از سوي بانك پرداخت هزينه«
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گيرنـده و همچنـين    تسـهيلات از تسـهيلات   اعتباريبر اين اساس، دريافت حق بيمه 

و نظاير آن شـود و  » بيمه عمر«گيرنده  تسهيلات به اين كه تسهيلاتمشروط نمودن اعطاي 

به تبع آن ملزم نمودن وي به انعقاد قرارداد با شركت بيمه و دريافت حق بيمه ولو به وكالت 

 .باشد ها جهت پرداخت به شركت بيمه اكيداً ممنوع مي گيرنده توسط بانك از تسهيلات

ربـط آن   هـاي ذي  به قيد تسريع به كليه واحـد مراتب  فرمايندخواهشمند است دستور 

 ذ.1167130./بانكي ابلاغ گرديده و بر حسن اجراي آن نظارت شود مؤسسه اعتباري غير/بانك

 .برگ 3: پيوست

 

 

 

  

 كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي مديريت
 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين
02-3215 3816 
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 1پيوست شماره 
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 206687/90: شماره

 11/08/1390تاريخ 

 بسمه تعالي

دولتي، شركت دولتي پست  غير، هاي دولتي جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 

 با سلام؛

رساند؛ بر اسـاس مصـوبه پنجـاه و پنجمـين      وسيله به استحضار مي احتراماً بدين 

كميسيون اعتباري بانك مركزي جمهوري اسلامي ايـران كـه بـه     11/8/1390جلسه مورخ 

تأييد مقام محترم رياست كل بانك مركزي نيز رسيده مقرر گرديد بـه منظـور جلـوگيري از    

اخـذ  «ها و كاهش هزينه ارايه خدمات بانكي؛  ن بانكهاي نامتعارف از مشتريا دريافت هزينه

جـز   گونه وجهي تحت عنوان ماليات به حق بيمه از گيرندگان تسهيلات جهت بيمه تسهيلات و نيز اخذ هر

بـانكي ممنـوع    ها و مؤسسـات اعتبـاري غيـر    چه در قوانين مالياتي تكليف شده از مشتريان بانك آن

 ».باشد مي

مؤسسه /ربط آن بانك هاي ذي فرمايند مراتب به كليه واحدخواهشمند است دستور  

 ذ.997063./بانكي ابلاغ گرديده و بر حسن اجراي آن نظارت به عمل آيد اعتباري غير

 

 

 

 

  

 كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي مديريت
 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين
02-3215 2-3831 

 2پيوست شماره 
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 جاري دستورالعمل حساب ابلاغ ;08/03/1391مورخ 59912/91بخشنامه شماره 
 

هاي دولتي، غيردولتي، شركت دولتي پست  جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 با سلام؛

قانون عمليـات بـانكي   «) 3(باشند، به موجب ماده  گونه كه مستحضر مي احتراماً همان

الحسنه جاري، به قبول سـپرده   توانند تحت عنوان سپرده قرض ها مي ، بانك»)بهره(بدون ربا 

الحسنه جاري، به سبب كاركردهاي آن، واجـد اهميـت    حساب سپرده قرض. مبادرت نمايند

بـه   و” چك“نمايد، ارتباط آن با  چه اهميت اين نوع حساب را دوچندان مي فراوان است و آن

 .باشد دنبال آن، جرم صدور چك بلامحل به عنوان يكي از معضلات حال حاضر جامعه، مي

مسلمّ است كه پويايي و به روز بودن قوانين و مقررات براساس شرايط و مقتضـيات  

روز، نقش به سزايي در تسهيل و افزايش ضريب اطمينان در تعاملات ميان اشخاص دارد و 

ناظر برحساب جاري نيز بـا توجـه بـه اهميـت آن، از ايـن قاعـده       مطمئناً قوانين و مقررات 

تقويـت جنبـه بازدارنـدگي مقـررات     «در اين راستا، از يك سو ضرورت؛ . باشد مستثني نمي

آوردن امكاناتي براي دارندگان  فراهم«و » هاي بلامحل حساب جاري در ارتباط با صدور چك

رفـع  «و از سوي ديگر لـزوم؛  » وني خودچك به منظور وصول مطالبات و استيفاي حقوق قان

برقراري توازن و هماهنگي بين مقـررات نـاظر بـر    «، »ها و نقاط ضعف ضوابط موجود كاستي

تجميـع و تنقـيح مقـررات و    «و » چك در قانون صدور چك و مقررات افتتاح حساب جـاري 

ناپـذير   ، بازنگري در ضوابط حاكم بر حساب جـاري را اجتنـاب  »الصدور هاي سابق بخشنامه

 .نمود مي

) 14(از مـاده  ) 8(الذكر و براساس اختيارات مندرج در بند  لذا با عنايت به نكات فوق

، بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران، بازنگري در مقررات افتتاح »قانون پولي و بانكي كشور«

 حساب جاري را با لحاظ قوانين و مقررات جاري كشور از جمله قانون صدور چك و همچنين

در . با در نظر گرفتن نيازها، مقتضيات و مصالح حال حاضر كشور، در دستوركار خود قرار داد
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اين راستا، اين بانك پس از طي بيش از دو سال كار كارشناسي و اخذ نظرات و پيشنهادات 

 »دستورالعمل حساب جـاري «ربط و همچنين پيشكسوتان و صاحبنظران اين حوزه،  مراجع ذي

نهايت دستورالعمل مزبـور، در يكهـزار و يكصـد و چهلمـين جلسـه مـورخ       را تدوين و در 

 .شوراي پول و اعتبار، به تصويب رسيد 2/3/1391

در تدوين دستورالعمل مورد اشاره، سعي بر آن بوده تا با رويكرد حفظ و تقويت نقاط 

لـف  هاي مخت قوت و مرتفع نمودن نقاط ضعف ضوابط پيشين، ضوابط لازم و مؤثر براي جنبه

 :نكات حائز اهميت در اين دستورالعمل، عبارتند از. حساب جاري، در نظر گرفته شود

» سابقه چك برگشتي«اعلام ممنوعيت افتتاح حساب جاري براي اشخاص داراي  )1

و همچنـين  » ها و يا مؤسسات اعتبـاري غيربـانكي   بدهي غيرجاري به بانك«و يا 

بـدهي  «، »ابقه چـك برگشـتي  س«چك به اشخاص داراي  ممنوعيت تحويل دسته

مشـمولين موضـوع   «و يـا  » ها و يا مؤسسات اعتباري غيربانكي غيرجاري به بانك

 ؛»قانون صدور چك) 7(ماده 

هـاي سـپرده    طراحي ساز و كار پرداخت مبلغ چك به دارنده چك از ساير حساب )2

الحسنه جاري  انداز، سپرده قرض الحسنه پس صاحب حساب، اعم از سپرده قرض

دار در همـان بانـك، در    گـذاري مـدت   و سپرده سـرمايه ) راي اشخاص حقوقيب(

 ربط؛ صورت عدم موجودي يا عدم كفايت موجودي حساب جاري ذي

احراز شرايط افتتـاح  «منوط نمودن افتتاح حساب جاري براي شخص حقوقي به  )3

حساب جاري براي اشخاص حقيقي عضو هيأت مديره و اشخاص حقيقي كـه بـه   

باشـند و همچنـين    نمايندگي از ساير اشخاص حقوقي در هيأت مديره عضـو مـي  

 ؛»باشند اشخاص حقيقي كه به نمايندگي از شخص حقوقي مجاز به امضاء مي

اعطـاي هرگونـه   «ها و مؤسسـات اعتبـاري غيربـانكي از     ممنوعيت تمامي بانك )4

گشـايش  «، »چك ارايه دسته«، »افتتاح هرگونه حساب سپرده جديد«، »تسهيلات

، بـه  »ارائه خـدمات بـانكي الكترونيكـي   «و » نامه صدور ضمانت«، »اعتبار اسنادي

 .دارندگان سابقه چك برگشتي
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تـأمين  «هـاي برگشـتي از طريـق؛     اثر از چك به رفع سوءتجميع ضوابط مربوط  )5

نفع چـك   نامه محضري ذي ارائه رضايت«، »ارائه لاشه چك برگشتي«، »موجودي

 24واريز مبلغ چك به حساب جاري و مسـدود نمـودن آن بـه مـدت     «، »به بانك

و » ارائه حكم قضايي مبني بـر رفـع سـوء اثـر از سـوابق چـك برگشـتي       «، »ماه

صرفاً مدت هفت سال در مورد (هاي برگشتي  نگهداري سوابق چك انقضاي مدت«

 ؛»در سامانه اطلاعاتي بانك مركزي) هر برگ چك برگشتي

اخذ اجازه از دارندگان حساب جاري، براي قراردادن اطلاعات مربوط بـه سـابقه    )6

چك برگشتي وي در اختيار ديگران از طريق سامانه استعلام همگاني، بـه منظـور   

 فافيت در زمينه كاركرد حساب جاري اشخاص؛ايجاد ش

ها از افتتاح و نگهداري بيش از يك حساب جاري ريالي براي هـر   ممنوعيت بانك )7

 شخص حقيقي در هر بانك؛

ها و همچنين چاپ و توزيع دسته چك به صورت كـاملاً   بندي چك بيني طبقه پيش )8

قبول و يكسان و همچنين متمركز و با رعايت ضرايب ايمني و استانداردهاي قابل 

درنظر گرفتن الزامات ناظر بر طراحي چك توسط بانك، بـراي يكسـان سـازي و    

 هماهنگ نمودن طراحي چك؛

نامـه و   شناسايي متقاضي افتتاح حساب جـاري، مطـابق بـا مفـاد قـانون، آيـين       )9

 هاي مبارزه با پولشويي؛ دستورالعمل

ان و يا متقاضيان افتتـاح حسـاب   ملاك عمل قراردادن آدرس و كدپستي دارندگ )10

، )پايگاه اطلاعـات جمعيتـي كشـور   (جاري، موجود در سازمان ثبت احوال كشور 

 نامه عدم پرداخت چك؛ ها، مكاتبات و نيز گواهي براي ارسال ابلاغيه
 

، به منظور فـراهم گرديـدن مقـدمات    »جاري  دستورالعمل حساب«شايان ذكر است 

و انطباق مفاد قراردادهاي حسـاب جـاري بـا ضـوابط ايـن       رساني اجراي آن از جمله اطلاع

باشـد و   الاجـرا مـي   هـا، لازم  دستورالعمل، پس از طي شش ماه از تاريخ ابلاغ آن به بانـك 

سـال پـس از    هـا موظـف هسـتند طـي يـك      دستورالعمل مزبور، بانـك ) 31(براساس ماده 
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ملكرد خود در اجراي ايـن  بار، گزارش ع ماه يك الاجرا شدن اين دستورالعمل، هر شش لازم

 .  دستورالعمل را به طور مشروح به اين بانك، ارسال نمايند

در خاتمه با عنايت به مراتب فوق، خواهشمند است دستور فرماينـد، ضـمن تمهيـد    

مقدمات اجراي اين دستورالعمل، مراتب به قيد تسريع، به تمامي واحدهاي ذيربط ابلاغ و بر 

 1192574/.ارت گرددحسن اجراي آن، تأكيد و نظ

 
 

 

 

 

 

  

 مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

02-3215 3816 
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 جاري دستورالعمل حساب

 شوراي پول و اعتبار 2/3/1391مصوب يكهزار و يكصد و چهلمين جلسه مورخ 

 

 فهـرسـت مطالـب

 كليات :فصل اول

 جاري براي شخص حقيقي شرايط افتتاح حساب :فصل دوم

 جاري براي شخص حقوقي شرايط افتتاح حساب :فصل سوم

  جاري نحوه شناسايي متقاضي افتتاح حساب :فصل چهارم

ها و نحوه تحويل آن به  بندي، چاپ و توزيع دسته چك به بانك فرآيند طبقه :فصل پنجم

  مشتري

 نامه عدم پرداخت يط عدم پرداخت وجه چك و صدور گواهيشرا :فصل ششم

  هاي برگشتي نحوه رفع سوءاثر از سوابق چك :فصل هفتم

 جاري موارد خاص در برداشت و انتقال از حساب :فصل هشتم

 جاري الرعايه در قرارداد حساب م نكات لاز :فصل نهم

  جاري و نكات مربوط به آن نحوه بستن حساب :فصل دهم

  جاري ساير الزامات ناظر بر حساب :زدهمفصل يا

 حداقل الزامات ناظر بر طراحي چك توسط بانك :فصل دوازدهم

 هاي انتظامي ها و مجازات محروميت :فصل سيزدهم

 ساير موارد :فصل چهاردهم

 

 كليات: فصل اول

از ماده “ الف”قانون پولي و بانكي كشور و با رعايت بند  14از ماده  8در اجراي بند  - 1ماده 

قانون پولي و بانكي كشور،  44، ماده )بهره(قانون عمليات بانكي بدون ربا  3
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از قانون مبارزه با پولشويي و به منظور ساماندهي  7قانون صدور چك و ماده 

دستورالعمل ”هاي بلامحل،  چكجاري و كاهش صدور  نحوه بكارگيري حساب

س به اختصار  “جاري حساب شود، تصويب  ناميده مي “دستورالعمل”كه از اين پ

 .گردد  مي

 .روند در اين دستورالعمل عبارات ذيل در معاني مشروح بكار مي - 2ماده 

 بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران؛ :بانك مركزي -2-1

فعاليت  “بانك”موجب قانون تحت مؤسسه اعتباري است كه به  :بانك -2-2

، از بانك مركزي مجوز تأسيس يا فعاليت “بانك”نمايد و يا تحت عنوان  مي

 نمايد ؛ ست و تحت نظارت بانك مركزي فعاليت مي ا ه  دريافت كرد

حسابي است كه بانك براساس قرارداد منعقده با متقاضي، به  :جاري حساب -2-3

برداشت و يا انتقال . نمايد ري افتتاح ميالحسنه جا منظور قبول سپرده قرض

هاي الكترونيكي و يا  تواند از طريق چك، دفترچه، كارت از اين حساب مي

 ساير ابزارهاي مجاز انجام پذيرد؛

جاري است كه بنا به درخواست دو يا چند  حساب :جاري مشترك حساب -2-4

 شود؛ شخص افتتاح مي

جاري است كه به منظور واريز سرمايه نقدي لازم  حساب :جاري موقت حساب -2-5

 گردد؛ ، افتتاح مي“شركت در شرف تأسيس”براي ثبت شركت، توسط مؤسسين 

شخص حقيقي يا حقوقي است كه درخواست وي مبني بر افتتاح  :متقاضي -2-6

 شود؛ جاري به بانك ارائه مي حساب

 گردد؛ جاري اطلاق مي به شخص حقيقي يا حقوقي دارنده حساب :مشتري -2-7

ل تمام شمسي كه به  18داراي حداقل   شخص حقيقي :شخص خاص -2-8 سا

تشخيص بانك بنا به دلايلي نظير؛ عدم توانايي در خواندن و نوشتن و يا 

تواند به تنهايي نسبت به صدور چك، ظهرنويسي و ارائه آن  نقص عضو، نمي

 جهت وصول اقدام نمايد؛
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ثر نشده :سابقه چك برگشتي -2-9 اي  اطلاعات مربوط به چك برگشتي رفع سوءا

 باشد؛ است كه در سامانه اطلاعاتي بانك مركزي موجود مي

ها و يا مؤسسات اعتباري غيربانكي  به بانك اشخاصبدهي  :بدهي غيرجاري -2-10

كه تعيين تكليف نشده و كماكان در طبقه مطالبات سررسيدگذشته، معوق و 

 ته است؛الوصول قرار گرف مشكوك

سند برداشتي است كه توسط بانك جهت برداشت  ):omnibus(چك عمومي  -2-11

جاري مشتري، طبق شرايط خاص مقرر در اين دستورالعمل، ارائه  از حساب

 .گردد و قابليت ظهرنويسي ندارد مي

 

 جاري براي شخص حقيقي شرايط افتتاح حساب: فصل دوم

جاري براي شخص  تواند با رعايت موارد زير مبادرت به افتتاح حساب بانك مي – 3ماده 

 :حقيقي نمايد

 سال تمام شمسي يا صدور حكم رشد از دادگاه صالحه؛ 18داشتن حداقل  -3-1

 ؛)اين دستورالعمل 9-2مطابق بند (نداشتن سابقه چك برگشتي  -3-2

 صدور چك؛قانون  21حصول اطمينان از رعايت مفاد ماده  -3-3

 نداشتن بدهي غيرجاري؛ -3-4

 .معرفي فردي به عنوان وكيل براي شخص خاص -3-5

براي شخص حقيقي خارجي علاوه بر موارد فوق، داشتن گذرنامه معتبر به  ـ تبصره

 .است  اقامت دائم و يا اشتغال الزامي) پروانه(همراه اجازه 

براي شخص خاص ترتيبي اتخاذ جاري  بانك موظف است هنگام افتتاح حساب - 4ماده 

كه مجاز به  وكيلي ينمايد كه موقع افتتاح حساب، مهر شخص خاص با امضا

هاي  صورت چك در اين. ، به بانك معرفي شوداست ويامضاي چك از طرف 

امضاي معرفي شده  مشتمل بر وي، علاوه بر مهر شخص خاصصادره از طرف 

 .طبق نمونه نيز خواهد بود
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شود  ه متقاضي كه به تشخيص بانك، شخص خاص محسوب ميچ چنان ـ  تبصره

ادعا نمايد كه شخص خاص محسوب نشده و توانايي ارائه نمونه امضاء و صدور 

هاي ناشي از صدور چك و تنظيم  تواند با پذيرش مسئوليت چك را دارد، مي

جاري و  تعهدنامه رسمي، رأساً و بدون معرفي وكيل، اقدام به افتتاح حساب

 .دسته چك نمايد دريافت

 

 جاري براي شخص حقوقي شرايط افتتاح حساب: فصل سوم

جاري براي شخص  تواند با رعايت موارد زير مبادرت به افتتاح حساب بانك مي - 5ماده 

 :حقوقي نمايد

جاري براي اشخاص حقيقي عضو هيأت  دارا بودن شرايط افتتاح حساب -5-1

ساير اشخاص حقوقي در هيأت  مديره و اشخاص حقيقي كه به نمايندگي از

باشند و همچنين اشخاص حقيقي كه به نمايندگي از شخص  مديره عضو مي

 باشند، به شرح مذكور در فصل دوم؛ حقوقي مجاز به امضاء مي

ها به ثبت رسيده  شخص حقوقي بايد در داخل كشور و در مرجع ثبت شركت -5-2

 باشد؛ “در شرف تأسيسشركت ”و يا 

ارائه مستندات مثبته، در خصوص تأسيس و همچنين اختيارات و وظايف  -5-3

موجب قوانين خاص ايجاد  قانوني صاحبان امضاي مجاز شخص حقوقي كه به 

 ها ندارد؛ شده و نياز به ثبت در مرجع ثبت شركت

ها و نهادهاي  ها، سازمان خانه ارائه تأييديه از وزارت امور خارجه براي سفارت -5-4

 مللي؛ال بين

 ؛)اين دستورالعمل 9-2مطابق بند (نداشتن سابقه چك برگشتي  -5-5

 قانون صدور چك؛ 21حصول اطمينان از رعايت مفاد ماده  -5-6

 .نداشتن بدهي غيرجاري -5-7
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ها و براي آن بخش از  جاري براي شخص حقوقي دولتي، شهرداري افتتاح حساب - 6ماده 

شود،  از طريق بودجه عمومي كشور تأمين ميمنابع نهادهاي عمومي غيردولتي كه 

در چارچوب مفاد اين دستورالعمل و با رعايت مقررات مربوط به نگهداري 

 .باشد پذير مي ها، امكان هاي آن حساب

جاري براي شخص حقوقي خارجي صرفاً براي شعبه و يا نمايندگي  افتتاح حساب - 7ماده 

 .باشد است، مجاز مي ها به ثبت رسيده كه در مرجع ثبت شركت  آن

ها انجام  ها بايد توسط دفتر مركزي آن جاري براي شعب شركت افتتاح حساب - 8ماده 

نمايندگان خود در /تواند حق برداشت از حساب را به نماينده متقاضي مي. شود

 .شعب شركت خود، در صورت تجويز اساسنامه شركت، تفويض نمايد

ها بايد با توجه به شخصيت  ايندگي شركتنام نم جاري به افتتاح حساب ـ تبصره

در چارچوب ضوابط تعيين شده ) از نظر حقيقي يا حقوقي بودن(نمايندگي 

 .در اين دستورالعمل، انجام شود

ها به  جاري براي مؤسسات و نهادهايي كه در مرجع ثبت شركت افتتاح حساب - 9ماده 

 .باشد ، مجاز نمي4-5و  3-5اند، به استثناي مشمولين بندهاي  ثبت نرسيده

 

 جاري نحوه شناسايي متقاضي افتتاح حساب: فصل چهارم

نامه و  جاري مطابق با مفاد قانون، آيين متقاضي افتتاح حساب شناسايينحوه  - 10ماده 

 .باشد هاي مبارزه با پولشويي مي دستورالعمل

 

تحويل آن به ها و نحوه  بندي، چاپ و توزيع دسته چك به بانك فرآيند طبقه: فصل پنجم

 مشتري

، شيوه درخواست صدور ها بر اساس هر يك از سطوح مشتريان چك بندي طبقه - 11ماده 

دسته چك، نحوه استقرار و برقراري ارتباط با سامانه متمركز بانك مركزي به 

منظور هويت سنجي، ثبت اطلاعات و شخصي سازي، چاپ و ارسال دسته چك، 



 1391سال  مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييهاي  بخشنامه

 

60 

د كه ظرف مدت شش ماه از تاريخ تصويب اين اي خواهد بو نامه مطابق با شيوه

 .دستورالعمل، به تصويب هيأت عامل بانك مركزي خواهد رسيد

هاي مفقودي،  كليه مراحل گردش چك در شبكه بانكي كشور، اعلام چكـ  تبصره

ها بايد از طريق سامانه  بانكواگذاري چك به هاي در گردش و  كنترل چك

 .ماده صورت پذيرداين موضوع 

 :باشد به مشتري منوط به رعايت الزامات ذيل مي چكدسته  تحويل - 12ه ماد

كتبي يا الكترونيكي مشتري يا وكيل وي براي صدور و  درخواستدريافت  -12-1

 تحويل دسته چك؛

از واجد شرايط بودن مشتري براي دريافت اوليه يا مجدد  اطمينانحصول   -12-2

 اين دستورالعمل؛ 11موضوع ماده دسته چك صرفاً از طريق سامانه متمركز 

رسمي داراي شماره، تاريخ، امضاء مجاز و مهر مبني بر  نامه دعوتارسال  -12-3

منظور حصول اطمينان از  دريافت دسته چك، به نشاني پستي مشتري، به 

 صحت نشاني پستي ارائه شده توسط وي؛

س از اخذ  چكتحويل دسته  -12-4 به مشتري يا وكيل وي توسط بانك، پ

 .نامه ارسالي و احراز هويت وي دعوت

بر اساس ضوابطي كه مفاد آن را  قبلاً به تأييد بانك مركزي  تواند ميبانك ـ  تبصره

 3-12هاي  رساند، برخي مشتريان معتبر خود را از رعايت كامل مفاد بند مي

مشتري ”هاي  اشاره بايد ويژگي در ضوابط مورد. مستثني نمايد 4-12و 

 .به طور كامل تبيين گردد“ معتبر

 .باشد مجاز نمي “جاري موقت حساب”اعطاي دسته چك براي  - 13ماده

اين  9-2مطابق بند (تحويل دسته چك به مشتري داراي سابقه چك برگشتي  - 14ماده 

چك،  قانون صدور 7، بدهي غيرجاري و يا مشمولين موضوع ماده )دستورالعمل

 .ممنوع است
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جاري وي به موجب دستور مرجع  چك به مشتري كه حساب دستهتحويل  - 15ماده 

 .باشد قضايي مسدود شده، مجاز نمي

چك جديد منوط به بازگشت حداقل  دستهتحويل  - 16ماده 
5
هاي آخرين دسته  از برگه 4

ل شده، به بانك خواهد بود هاي  كنترل. چك مشتري، اعم از صادر شده يا ابطا

اين  11متمركز موضوع ماده   مربوط به اين موضوع صرفاً از طريق سامانه

 .باشد پذير مي دستورالعمل امكان

 

 نامه عدم پرداخت شرايط عدم پرداخت وجه چك و صدور گواهي: فصل ششم

در موارد ذيل، مجاز به پرداخت وجه چك نبوده و با درخواست دارنده چك  بانك - 17ماده 

 :باشد نامه عدم پرداخت مي موظف به صدور گواهي

 جاري حساب موجوديعدم كفايت  -17-1

مندرج در چك با امضاي معرفي شده توسط مشتري يا  امضايعدم انطباق  -17-2

 وكيل وي؛

چك در چارچوب قوانين و مقررات  مغايرت در مندرجات هرگونهتشخيص  -17-3

 مربوط؛

مقام قانوني وي،  پرداخت توسط مشتري يا ذينفع يا قائم عدمصدور دستور  -17-4

 قانون صدور چك؛ 14در چارچوب ماده 

اي  گونه به(تمامي موجودي آن /از يا انسداد بخشي  جاري حساببسته بودن  -17-5

به موجب قانون، دستور ) شدكه امكان پرداخت وجه چك بطور كامل ميسر نبا

 مرجع قضايي يا به دستور مشتري؛

درصورت فقدان ظهرنويسي مرتبط با تصحيح (خوردگي در متن چك  قلم -17-6

 ؛)خوردگي قلم

 .قوانين و مقررات موضوعه موجبساير موارد به  -17-7
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جاري كه عهده آن چك صادر شده است داراي موجودي  حساب چه چنانتبصره ـ 

ا قابل برداشت نباشد، بانك موظف است درصورت درخواست كافي و ي

دارنده چك، اقدام به پرداخت موجودي قابل برداشت نموده و براي 

چك مزبور نسبت به . نامه عدم پرداخت صادر نمايد مانده آن، گواهي باقي

نامه عدم پرداخت  محل محسوب و گواهي مبلغي كه پرداخت نگرديده بي

 .ي دارنده چك، جانشين اصل چك خواهد بودبانك در اين مورد برا

 

 هاي برگشتي نحوه رفع سوءاثر از سوابق چك: فصل هفتم

هاي برگشتي به يكي از طرق زير صورت  نحوه رفع سوءاثر از سوابق چك - 18ماده 

 :پذيرد مي

 و خود واريز جاري به حساب را كسري موجودي مبلغ مشتري :تأمين موجودي -18-1

از  سوءاثر رفع به نسبت چك، بانك نفع ذي توسط مزبور مبلغ دريافت از پس

 نمايد؛ اقدام مي )اين دستورالعمل 9-2مطابق بند (سابقه چك برگشتي 

ارائه و بانك  به بانك چك برگشتي را مشتري لاشه: چك برگشتي لاشه ارائه -18-2

 نمايد؛ در قبال آن به وي رسيد تحويل مي

در صورت عدم امكان ارائه  :بانك به چك نفع ذي محضري نامه ارائه رضايت -18-3

سرقت رفتن و  به شدن، لاشه چك برگشتي به بانك بنا به دلايلي نظير مفقود

نامه عدم پرداخت وجه چك به نام  شخصي كه گواهي( چك نفع سوختن، ذي

خود  رضايت رسمي، اسناد در دفترخانه حضور تواند با مي) او صادر شده است

 از اثر رفع سوء نسبت به نامه مزبور، بانك با دريافت رضايت و نموده اعلام را

 .نمايد  موردنظر و ابطال آن اقدام مي چك

چنانچه ذينفع چك شخص حقوقي دولتي و يا نهاد عمومي غيردولتي باشد، ـ  تبصره

تواند با ارائه نامه رسمي رضايت خود را اعلام نموده و بانك با دريافت  مي
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اثر از چك موردنظر و ابطال آن   نسبت به رفع سوء نامه مزبور، رضايت

 .نمايد اقدام مي

 چنانچه ارائه: ماه 24 مدت به آن نمودن مسدود و جاري حساب به چك مبلغ واريز -18-4

پذير نباشد،  بانك امكان نفع به ذي محضري نامه رضايت يا چك و لاشه

 مراجع توسط و مفتوح شعبه نزد مشتري جاري كه حساب مشروط به آن

تواند با واريز معادل كسري موجودي  باشد، مشتري مي نشده مسدود قضايي

جاري خود، درخواست مسدود شدن وجه مزبور را براي پرداخت  به حساب

چك برگشتي و يا حداكثر  قطعي تكليف ربط تا زمان تعيين چك برگشتي ذي

از سابقه ماه، به بانك ارائه و سپس بانك نسبت به رفع سوءاثر  24به مدت 

در اين شرايط بانك موظف است ظرف پنج روز . نمايد چك برگشتي اقدام مي

نامه عدم  اي تأمين وجه چك را به اطلاع شخصي كه گواهي كاري، طي نامه

پرداخت به نام وي صادر شده است، براي مراجعه به بانك و دريافت وجه 

 چك، برساند؛

 از سوابق چك برگشتي؛ ارائه حكم قضايي مبني بر رفع سوء اثر -18-5

: هاي برگشتي در سامانه اطلاعاتي بانك مركزي انقضاي مدت نگهداري سوابق چك -18-6

ثر از سابقه چك برگشتي  در صورت عدم اقدام مشتري نسبت به رفع سوءا

مطابق با بندهاي فوق، سابقه هر چك ) اين دستورالعمل 9-2مطابق بند (

نامه  سال از تاريخ صدور گواهي برگشتي صرفاً پس از انقضاي مدت هفت

عدم پرداخت آن، به صورت خودكار از سامانه اطلاعاتي بانك مركزي رفع 

 .گردد اثر مي سوء

هاي برگشتي موجود در سامانه  مقررات مذكور در اين بند، به تمامي چكـ  تبصره

 .يابد مركزي تسري مي اطلاعاتي بانك

روز كاري پس از برگشت خوردن چك،  مدت ده مشتري ظرف كه صورتي در - 19ماده 

 نامه رضايت يا جاري يا ارائه لاشه چك كسري موجودي حساب اقدام به تأمين
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 موظف است اقدام به ارسال اطلاعات چك ننمايد، بانك نفع محضري از ذي

 .مركزي نمايد سامانه اطلاعاتي بانك به پرداخت عدم نامه گواهي به مربوط

 سوابق از نا به درخواست مشتري و به منظور آگاهي ويمكلف است ب بانك - 20ماده 

صورت  ارائه اقدام به مركزي، خود در سامانه اطلاعاتي بانك برگشتي هاي چك

 .برگشتي وي نمايد هاي و مشخصات چك تعداد كامل

 

 جاري موارد خاص در برداشت و انتقال از حساب: فصل هشتم

يك از ابزارهاي پرداخت  با هيچ “موقتجاري  حساب” برداشت و انتقال از - 21ماده 

ثبت . باشد پذير نمي امكان س از ثبت شركت و ارائه روزنامه رسمي حاكي از  پ

شركت، بانك موظف به پرداخت وجوه حساب مزبور به صاحبان امضاي مجاز 

 .باشد جاري موقت مي شركت ثبت شده و بستن حساب

نويسان با  مؤسسين و پذيره در صورت عدم ثبت شركت، استرداد وجوه به تبصره ـ

 .پذير است لايحه اصلاحي قانون تجارت امكان 19رعايت مفاد ماده 

صرفاً در صورت تحقق  “چك عمومي” جاري با استفاده از برداشت از حساب - 22ماده 

ل مجاز  تمامي شرايط ذيل و ل مدت يك سا حداكثر به تعداد يك دفعه در طو

 :است

را همراه نداشته باشد و استفاده از ديگر ابزارهاي مشتري، دسته چك خود  -22-1

 پذير نباشد؛ برداشت مجاز نيز امكان

 جاري وجود نداشته باشد؛ از حساب برداشتمنع قانوني جهت  -22-2

ً توسط مشتري يا وكيل وي و به  جاري حسابتقاضاي برداشت از  -22-3 صرفا

 صورت حضوري ارائه شود؛

 دقيق و در چارچوب مقررات مربوط انجام شود؛ طورشناسايي مشتري به  -22-4

جاري به موجب قوانين  در موارد قهري و اضطراري، برداشت و انتقال از حساب - 23ماده 

 .شود و مقررات موضوعه انجام مي
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 جاري الرعايه در قرارداد حساب م نكات لاز: فصل نهم

 :جاري بايد حداقل، موارد زير را در برگيرد حساب قرارداد  – 24ماده 

نمودن اطلاعات  هنگام  صاحبان حساب درخصوص به /صاحبهاي  مسئوليت -24-1

ها  آن/از جمله اطلاعات لازم براي شناسايي كافي و دسترسي به وي(ضروري 

 ؛)مانند تغيير نشاني و شماره تلفن

ل كشور آدرس و كدپستي مشتري، موجود در سازم تبصره ـ پايگاه (ان ثبت احوا

يا سازمان ثبت اسناد و املاك كشور، ملاك بانك ) اطلاعات جمعيتي كشور

نامه عدم پرداخت چك خواهد  ها، مكاتبات و نيز گواهي براي ارسال ابلاغيه

 .بود

  صاحبان حساب در قبال حفظ و نگهداري از دسته/هاي صاحب مسئوليت -24-2

  ر صورت مفقود شدن يا به سرقت رفتن آن، بهچك دريافتي و اقداماتي كه د

 باشد؛ ها مي آن/صاحبان حساب و يا وكيل وي/عهده صاحب

اين  16الي  13دسته چك، مندرج در مواد  صدورشرايط لازم براي  -24-3

 دستورالعمل؛

در (وظايف بانك در مورد تشخيص اصالت چك و شناسايي دارنده آن  -24-4

 م پرداخت وجه چك؛، هنگا)چارچوب مقررات جاري

جاري  وجه چك، حداكثر تا ميزان موجودي حساب پرداختبانك ملزم به  -24-5

مشتري به موجب اين قرارداد بانك را موظف نمود، در صورت نبود . باشد مي

برداشت مشتري در ساير  جاري وي، از موجودي قابل  وجه كافي در حساب

به ترتيب ) ساير اشخاصهاي مشترك با  به استثناي حساب(هاي وي  حساب

انداز،  الحسنه پس ، قرض)براي اشخاص حقوقي(اولويت از سپرده جاري 

گذاري بلندمدت، در همان بانك برداشت و  مدت و سرمايه گذاري كوتاه سرمايه
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نسبت به تأمين وجه مورد نياز براي پرداخت تمامي مبلغ چك و در صورت 

 .عدم كفايت، قسمتي از وجه آن، اقدام نمايد

جاري مشترك، بانك موظف است از  در صورت نبود وجه كافي در حساب ـ 1تبصره 

هاي شخصي هر يك از صاحبان حساب  موجودي قابل برداشت حساب

كه در  جاري مشترك و در صورتي مطابق با مفاد قرارداد حساب(مشترك 

در همان بانك برداشت و ) قرارداد اشاره نشده باشد به صورت متناصفاً

 .ه تأمين وجه مورد نياز براي پرداخت مبلغ چك اقدام نمايدنسبت ب

اي از  تواند بابت ارائه خدمات موضوع اين بند، كارمزد جداگانه بانك ميـ  2 تبصره

 .مشتري اخذ نمايد

شرايط ذكر شده در فصل ششم اين دستورالعمل كه به موجب آن بانك  -24-6

 خودداري نمايد؛تمامي وجه چك / داخت بخشي از ربايد از پ

 7-27كه بانك مركزي، در چارچوب بند  مبني بر اين مشترياخذ رضايت از  -24-7

مطابق (اين دستورالعمل، مجاز است اطلاعات مربوط به سابقه چك برگشتي 

مشتري را در اختيار ديگران قرار دهد و مشتري ) اين دستورالعمل 9-2بند 

 كند؛ د سلب ميحق هرگونه اعتراضي را در اين خصوص از خو

تمامي موجودي حساب، غيرفعال نمودن و /از بخشيشرايط انسداد  -24-8

 همچنين بستن حساب؛

جاري، موارد خاص در  برداشت و انتقال از حساب چگونگيشرايط ناظر بر  -24-9

، بستن و تقسيم موجودي  جاري مشترك برداشت، برداشت و انتقال از حساب

سدود شدن حساب به موجب دستور حساب بين صاحبان آن درصورت م

 ها؛ مراجع قضايي، فوت، حجر يا ورشكستگي هر يك از آن

آن، بانك مجاز به افشاي اطلاعات هويتي فرد يا  موجبشرايطي كه به  -24-10

 اند؛ افرادي است كه چك را ظهرنويسي نموده

 جاري ارزي؛ تبيين مقررات خاص حاكم بر حساب -24-11
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 حساب براي مشتري و مقاطع زماني آن؛  صورتارسال شيوه ارائه يا  -24-12

 هاي احتمالي موجود در صورت حساب؛ نحوه رفع مغايرت -24-13

به بانك در خصوص تغييرات اعضاي هيأت  مشتريرساني  شيوه اطلاع -24-14

مديره و صاحبان امضاي مجاز و يا عزل يا استعفاي وكيل و نيز اعمال هرگونه 

 تغيير در حدود اختيارات وي؛

رساني به مشتري در صورت هرگونه اشتباه بانك در انتقال  نحوه اطلاع -24-15

ر از سه روز وجوه به حساب وي و تعيين مهلت زماني، كه در هر صورت كمت

كاري نخواهد بود، براي تأديه اين وجوه و همچنين شيوه استرداد وجوه مزبور 

 در صورت استنكاف مشتري از تأديه آن؛

موضوع كه در صورت ورشكستگي يا انحلال بانك، بازپرداخت   تبيين اين -24-16

ها خواهد  جاري مشتري مطابق با مقررات صندوق ضمانت سپرده مانده حساب

 بود؛

هاي پس از  ضرورت آگاهي متقاضي از مفاد قانون صدور چك و اصلاحيه -24-17

 آن؛ 

هاي در گردش در صورتي كه مشتري  ال چكبمسئوليت مشتري در ق -24-18

 جاري خود نمايد؛ اقدام به بستن حساب

از قوانين و مقررات جاري آن زمان تبعيت  زمانقرارداد منعقده، در هر  -24-19

 .نمايد مي

 

 جاري و نكات مربوط به آن نحوه بستن حساب: ل دهمفص

جاري مشتري اقدام  بانك ملزم است در موارد ذيل نسبت به بستن حساب  – 25ماده 

 :نمايد 

 صدور چك؛ قانون 21تحقق مفاد ماده  -25-1

 .جاري مشتري يا وكيل وي مبني بر بستن حساب مكتوبدريافت درخواست  -25-2
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 .باشد هاي در گردش مشتري بر عهده وي مي ناشي از وجود چك مسئوليتـ  تبصره

موظف است بنا به درخواست  بانك جاري مشتري، در صورت بسته شدن حساب - 26ماده

معرفي شده ديگري در   وي، مبالغ احتمالي واريزي به اين حساب را به حساب

 .همان بانك واريز نمايد

 

 جاري ساير الزامات ناظر بر حساب: فصل يازدهم

 :جاري رعايت نمايد موظف است الزامات ذيل را در خصوص حساب بانك - 27ماده 

جاري  منظور مديريت مؤثر مخاطراتي كه ممكن است از ناحيه حساب  به  -27-1

نامه مبارزه  متوجه بانك شود، بانك مكلف است الزامات مذكور در قانون و آيين

هاي مرتبط با آن و همچنين موارد  ها و بخشنامه با پولشويي، دستورالعمل

 و“ ها ، اسناد و دفاتر بانكنامه مدت و طرز نگاهداري اوراق بازرگاني آئين”مربوط به 

 طور دقيق رعايت نمايد؛ را به “مديريت ريسك”

شرايط قرارداد و كارت نمونه امضاء بايد در حضور متصدي افتتاح  -27-2

 جاري به امضاي متقاضي يا وكيل وي رسانده شود؛ حساب

اشتباه بانك در خصوص واريز وجوه به حساب  عملكردخسارات ناشي از  -27-3

از زمان واريز تا هنگام ابلاغ واقعي به وي، مطابق قانون آيين  مشتري،

دادرسي مدني، با احتساب مهلت مقرر در متن ابلاغيه براي برگشت وجوه، 

 باشد؛ متوجه بانك مي

نامه  كارمزد صدور دسته چك و چك عمومي، انسداد حساب، صدور گواهي -27-4

اين  5-24د بن 2پرداخت چك، رفع سوءاثر و موضوع تبصره  عدم

 شود؛ دستورالعمل، به موجب مقررات صادره از سوي بانك مركزي تعيين مي

جاري بايد به تصويب بانك مركزي  سابحاز  برداشتساير ابزارهاي  -27-5

 برسد؛
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استقرار سامانه اطلاعاتي براي ثبت اطلاعات چك  بهبانك مركزي موظف  -27-6

نامه عدم پرداخت  باشد و بانك ملزم است كه اطلاعات گواهي برگشتي مي

برگشتي را مطابق با ضوابط اعلام شده توسط بانك مركزي، به سامانه   چك

 اطلاعاتي فوق ارسال كند؛

ي، بانك در صورت صدور گواهينامه عدم پرداخت براي اشخاص حقوقتبصره ـ 

موظف است علاوه بر ارسال اطلاعات مربوط به شخص حقوقي به سامانه 

كنندگان چك برگشتي را  اطلاعاتي بانك مركزي، اطلاعات مربوط به امضاء

 .نيز به سامانه مذكور ارسال نمايد

الاجرا شدن اين  از تاريخ لازم ساليك  بانك مركزي ظرف مدت -27-7

برقراري نظام استعلام همگاني در خصوص  نامه اجرايي دستورالعمل، شيوه

را تدوين و ترتيبات ) اين دستورالعمل 9-2مطابق بند (سابقه چك برگشتي 

 سازد؛ موردنياز براي اجراي اين نظام را فراهم مي

جاري توسط هيأت مديره هر بانك و  حساب افتتاححداقل موجودي براي  -27-8

 گردد؛ بار، تعيين مي حداكثر براي هر دو سال يك

چك، ملزم به رعايت مقررات مبارزه با پولشويي  وجههنگام پرداخت   بانك -27-9

باشد و بايد شماره ملي، شناسه  در خصوص احراز هويت ارائه دهنده چك مي

هاي  ملي يا شماره اختصاصي اتباع خارجي ارائه دهنده چك را در سامانه

 اطلاعاتي خود ثبت نمايد؛

جاري ريالي براي هر  تاح و نگهداري بيش از يك حساببانك مجاز به افت -27-10

 باشد؛ شخص حقيقي نمي

ل از لازم تبصره ـ الاجراء شدن اين دستورالعمل،  بانك موظف است ظرف يك سا

س از اطلاع  تمامي حساب هاي جاري موضوع اين بند را شناسايي و پ

هاي جاري مازاد، در مرحله  مكتوب به مشتري، تا زمان تعيين تكليف حساب

هاي جاري مازاد، خودداري كرده  اول از اعطاي دسته چك جديد به حساب
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. هاي جاري مازاد اقدام نمايد رحله بعد، نسبت به انسداد حسابو در م

باشد  هاي جاري مازاد خود در هر بانك مي مشتري موظف به تعيين حساب

و در صورت استنكاف از انجام مقررات اين تبصره، بانك مكلف است رأساً 

 .هاي جاري مازاد مشتري نمايد اقدام به تعيين حساب

ه منظور رعايت مفاد اين دستورالعمل، نسبت به طراحي بانك موظف است ب -27-11

 .هاي داخلي لازم اقدام نمايد و ايجاد كنترل

الاجراء شدن اين دستورالعمل، بانك بايد هنگام ارائه دسته  از تاريخ لازم -27-12

چك به مشتري، مفاد اين دستورالعمل را به اطلاع وي رسانده و قرارداد جديد 

در صورت استنكاف مشتري . اد قبلي الحاقيه منضم نمايدمنعقد و يا به قرارد

در پذيرش انعقاد قرارداد جديد، بانك موظف است از اعطاي دسته چك به 

 .مشتري خودداري كند

الاجرا شدن اين  ماه پس از لازم ظرف مدت شش دها موظفن بانك -27-13

ل خود را به طور كام) سنتي(هاي جاري غيرمتمركز  دستورالعمل، حساب

هاي جاري متمركز مورد استفاده مشتريان قرار  غيرفعال نمايند و صرفاً حساب

 .گيرد

 

 حداقل الزامات ناظر بر طراحي چك توسط بانك: فصل دوازدهم

 :باشد چك، رعايت نكات زير الزامي مي هاي برگه در طراحي  – 28ماده 

 بر روي برگه چك؛ »چك«قيد كلمه  -28-1

 بر روي برگه چك براي درج تاريخ صدور؛ محليدرنظر گرفتن  -28-2

 ؛عليه محالدرج نام بانك  -28-3

 عليه و كد شعبه؛ درج نام شعبه بانك محال -28-4

 ؛چكه گشماره سريال بردرج  -28-5

 ؛)به حروف(درنظر گرفتن محلي بر روي برگه چك جهت درج مبلغ چك  -28-6
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 ؛)به عدد(درنظر گرفتن محلي بر روي برگه چك جهت درج مبلغ چك  -28-7

 

 بر روي برگه چك؛            ................   در وجه “درج عبارت  -28-8

 

 ؛“به حواله كرد”درج عبارت  -28-9

 ؛)شبا(و شناسه حساب بانكي ايران  حسابدرج شماره  -28-10

 ملي براي شخص حقيقي؛ و شماره  خانوادگي نامدرج نام و  -28-11

 ملي براي شخص حقوقي؛ درج نام و شناسه  -28-12

 ؛“امضاي مشتري يا وكيل وي”درج عبارت  -28-13

 .نقش تمبر مالياتي هر برگه چك -28-14

اي  نامه ها، مطابق با شيوه چك نحوه طراحي موارد فوق و مشخصات فني ـ تبصره

خواهد بود كه ظرف سه ماه از ابلاغ اين دستورالعمل به تصويب هيأت عامل 

 .رسد بانك مركزي مي

 

 هاي انتظامي ها و مجازات محروميت: فصل سيزدهم

اين  9-2مطابق بند (در صورتي كه مشتري داراي سابقه چك برگشتي  - 29ماده 

ها و مؤسسات اعتباري غيربانكي موظفند تا زمان  باشد، تمامي بانك) دستورالعمل

، از ارايه خدمات زير )اين دستورالعمل 9-2مطابق بند (رفع سابقه چك برگشتي 

 :نمايندبه وي خودداري 

 تسهيلات اعم از ريالي و ارزي؛ هرگونهاعطاي  -29-1

 گذاري؛ الحسنه و سرمايه حساب  سپرده جديد اعم از قرض گونهافتتاح هر  –29-2

 چك؛ دستهارايه  -29-3

 اسنادي و صدور ضمانتنامه اعم از ريالي و ارزي؛ اعتباراتگشايش  -29-4

 به شماره ملي
 به شناسه ملي

 به شماره اختصاصي اتباع خارجي
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رونيكي و هاي الكت بانكي الكترونيكي از جمله صدور انواع كارت خدماتارائه  -29-5

 ...) هاي خريد، اعتباري، كيف پول الكترونيكي و  كارت(تمديد آنها 

به رعايت كامل مفاد اين دستورالعمل بوده و در صورت تخلف،  موظفبانك  - 30ماده 

قانون پولي و بانكي كشور  44هاي انتظامي موضوع ماده  مشمول مجازات

از مقررات اين در هر صورت مسئوليت عدم رعايت يا تخطي  .گردد مي

 .دستورالعمل با هيأت مديره هر بانك است

 

 ساير موارد: فصل چهاردهم

الاجرا شدن اين دستورالعمل، هر  سال پس از لازم هستند طي يك موظف ها بانك - 31ماده 

طور  بار، گزارش عملكرد خود در اجراي اين دستورالعمل را به ماه يك شش

سال  بانك مركزي نيز موظف است يك .مشروح به بانك مركزي ارسال نمايند

ها در اجراي اين  الاجرا شدن اين دستورالعمل، گزارش عملكرد بانك پس از لازم

 .دستورالعمل را به شوراي پول و اعتبار ارائه دهد

هاي ذيل  تاريخ ابلاغ اين دستورالعمل، مقررات مغاير با آن از جمله بخشنامه از - 32ماده 

 :گردد منسوخ اعلام مي

 21/10/1361مورخ  5234/بخشنامه شماره نب -1

 22/5/1373مورخ  1097/35شماره  بخشنامه -2

 26/9/1379مورخ  5291بخشنامه شماره  -3

 25/5/1379مورخ  2000/بخشنامه شماره طب -4

 12/4/1378مورخ  2320/بخشنامه شماره نت -5

 12/12/1376مورخ  9059بخشنامه شماره  -6

 30/8/1379مورخ  4704 شمارهبخشنامه  -7

 19/7/1379مورخ  4037بخشنامه شماره  -8

 21/11/1376مورخ  8729بخشنامه شماره  -9
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 30/11/1375مورخ  9323شماره  بخشنامه -10

 13/3/1373مورخ  1031/35شماره  بخشنامه -11

 23/9/1372مورخ  1613/35شماره  بخشنامه -12

 1/9/1372مورخ  1600/35شماره  بخشنامه -13

 3/12/1370مورخ  1859/35شماره  بخشنامه -14

 7/12/1368مورخ  4604/شماره نب بخشنامه -15

 1367/ 15/5مورخ 1925/شماره نب بخشنامه -16

 17/7/1363مورخ  25/ 3187شماره  بخشنامه -17

 29/2/1384مورخ  853/شماره نب بخشنامه -18

 5/2/1384مورخ  425/شماره نب بخشنامه -19

 4/5/1385مورخ  2717/شماره نب بخشنامه -20

 24/4/1384مورخ  609/شماره طب بخشنامه -21

 7/11/1380مورخ  4289/شماره طب بخشنامه -22

 11/3/1382مورخ  999/بخشنامه شماره طب -23
 

تبصره در يكهزار و يكصد و چهلمين جلسه  16ماده و  32جاري در  دستورالعمل حساب

ر به تصويب رسيد و شش ماه پس از تاريخ ابلاغ آن شوراي پول و اعتبا 2/3/1391مورخ 

 .باشد الاجرا مي ها، لازم به بانك
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ممنوعيت بلوكه نمودن بخشي از  ابلاغ ;10/03/1391مورخ  62668/91بخشنامه شماره 
 تسهيلات اعطايي به عنوان سپرده

 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 
 با سلام؛

ها و مؤسسات اعتباري با هدف جلـوگيري از   حسب اطلاع واصله، برخي بانكاحتراماً، 

خروج منابع و يا تأمين وثايق معتبـر جهـت پوشـش ريسـك اعتبـاري، در زمـان اعطـاي        

اعطايي به مشتريان، در قالـب انـواع   تسهيلات، اقدام به بلوكه نمودن بخشي از تسهيلات 

جايي كه  شايان ذكر است؛ از آن. نمايند مي) گذاري الحسنه و سرمايه اعم از قرض(ها  سپرده

تسهيلات اعطايي در قالب عقود اسلامي، بايد در موضوع تسهيلات صرف گردد، اين اقـدام  

ين موضوع مذكور، موجب همچن. باشد مي) بهره(مغاير با روح قانون عمليات بانكي بدون ربا 

هاي مقرر توسط شوراي محترم پول  بالا رفتن نرخ مؤثر سود تسهيلات و مآلاً تخطي از نرخ

 .شود و اعتبار مي

دستور فرمايند، مراتب ممنوعيت موضوع يادشده، با قيد تسريع بـه  خواهشمند است 

نظـارت   مؤسسـه اعتبـاري ابـلاغ و بـر حسـن اجـراي آن      /ربط آن بانك كليه واحدهاي ذي

 س/1193172/.گردد

 

 

  

 مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييمديريت كل 

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

 3816 3215ـ  02
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ها در خصوص  رساني به بانك اطلاع "17/03/1391مورخ  66711/91بخشنامه شماره 
 مؤسسات اعتباري تشكيل كميسيون مقررات و نظارت

 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 با سلام؛

هـا و مؤسسـات اعتبـاري     افزايش تعداد بانـك احتراماً، همانگونه كه مستحضرند، 

بخش غيردولتي در نظام بـانكي خاصـه    غيربانكي غيردولتي طي سنوات اخير، ارتقاي سهم

ها و  قانون اساسي، تعيين و ترسيم مأموريت 44هاي كلي اصل  پس از اجراي قانون سياست

هاي بسيار خطير براي نظام بانكي در اسناد بالادستي به منظور نيل به اهداف عاليه  مسئوليت

بسـيار چشـمگير    توسعه كشور، بانك محور بودن نظام اقتصادي كشور و جايگـاه و سـهم  

هاي اقتصادي، تـأثير و نقـش بسـزاي عملكـرد و      هاي كشورمان در تأمين مالي بخش بانك

كيفيت نظام بانكي بر ثبات نظام اقتصادي و اجتماعي كشور به ويژه پس از افـزايش سـهم   

ها طـي سـاليان اخيـر و وجـود      بخش غيردولتي در آن، وقوع برخي تخلفات وسيع در بانك

ت بسيار براي بروز تخلفات مالي در نظام بانكي، لزوم رصد پيوسته عملكرد پتانسيل و ظرفي

ها از حيث رعايت قوانين و مقررات، افزايش گستره فعاليت نهادهاي پولي فاقد مجـوز   بانك

در بازار پولي كشور جملگي موجب شده لزوم و ضرورت تحول و اعتلاي بخش نظارت بانك 

 .ز پيش آشكار و عيان گرددمركزي جمهوري اسلامي ايران بيش ا

طي دو سال گذشته با هدف ارتقـاء و تقويـت   با عنايت به مراتب مذكور، اين بانك 

و انتظارات مقامات و مسئولان ارشد كشور و به   بخش نظارت بانكي و تأمين نظر و خواست

از جملـه   ها و تدابير گوناگوني را در دستور كار خود قرار داد كه طور كلي عموم جامعه، برنامه

توان به توسعه و ارتقاي ساختار و افزايش كمي و  ها و در بعد تجديد ساختار سازماني مي آن

كل مقررات، مجوزهـاي    كيفي نيروي انساني از طريق ايجاد معاونت نظارتي، ايجاد مديريت

هـا   بانكي و مبارزه با پولشويي و همچنين تشكيل واحدهاي نظارتي استاني در مراكز اسـتان 

گرچه تمامي سلسله اقدامات مذكور بسيار ضروري بود و در همين مـدت كوتـاه   . اره كرداش
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چه، حوزه نظارت . نمود نيز نتايج و آثار مثبت خود را به منصه ظهور رسانده، ليكن كفايت نمي

هـاي   نيازمند يك ستاد هدايت و راهبري بود كه بتواند علاوه بر تعيين راهبردهـا و سياسـت  

هاي متبوع و اتخـاذ تصـميم درخصـوص كليـه مقـولات و       رت در همه بخشكلان حوزه نظا

هـاي   مند و بر مبناي خرد جمعي، هماهنگي و انسجام بخـش  مباحث نظارتي به صورت نظام

 .مختلف حوزه نظارت را ارتقاء بخشد

بنا به همين ضرورت، در سال جاري با موافقت هيأت عامل محتـرم بانـك مركـزي    

كميسـيون مقـررات و نظـارت    "كميسيوني تخصصي تحت عنوان  جمهوري اسلامي ايران،

هـاي   به رياست معاون محترم نظارتي و متشكل از مديران ارشد بخـش  "مؤسسات اعتباري

اتخاذ تصميم ذيربط در بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران تشكيل گرديد كه مأموريت آن 

ز، اقدامات نظـارتي در قبـال   از جمله صدور مجو پيرامون تمامي مباحث و موضوعات نظارتي

هاي مؤسسات تحت  استعلامها و ساير مؤسسات اعتباري، ضوابط و مقررات نظارتي و  بانك

هـاي   نظارت پيرامون موارد مرتبط با مقررات و امور نظارت بانكي و همچنين ارايـه مشـاوره  

  .باشد كل محترم بانك مركزي مي تخصصي درخصوص امور نظارتي به رياست

است ايجاد كميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بتوانـد در تقويـت   اميد 

حوزه نظارت بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران و ارتقاي اثربخشي و كارآمدي تصميمات 

 /غ1199191/ .تر شود نظارتي آن مؤثر افتد و آثار و فوايد آن روز به روز پربارتر و گسترده

 

 

  

 ي و مبارزه با پولشوييمديريت كل مقررات، مجوزهاي بانك

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

02 – 3215 3816 
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عندالمطالبه بودن موعد  ؛ تاكيد بر28/03/1391مورخ  78002/91بخشنامه شماره 
 نامه بانكي به ذينفع پرداخت مبلغ ضمانت

 

دولتي، غيردولتي، شركت دولتي پست هاي  جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 

 با سلام؛

، »هـا  نامه و ظهرنويسـي از طـرف بانـك    نامه صدور ضمانت آيين«احتراماً با اشاره به 

اين بانـك و براسـاس مصـوبه     1/12/1390مورخ  288800/90موضوع بخشنامه شماره 

كميسيون اعتباري بانـك مركـزي جمهـوري     21/12/1390مورخ  هشتاد و هشتمين جلسه

هاي صـادره از سـوي ايـن     ضمن تأكيد بر لزوم رعايت بخشنامهبدينوسيله اسلامي ايران، 

باشـد و   نامه بانكي، عندالمطالبه مي گردد؛ موعد پرداخت مبلغ ضمانت بانك، خاطر نشان مي

نامه را به محض مطالبه از سوي  مانتها و مؤسسات اعتباري غيربانكي موظفند مبلغ ض بانك

عدم وجود منع در صورت لذا . ذينفع، با رعايت ضوابط و شرايط مقرر، به وي پرداخت نمايند

نامـه در زمـان    مقرراتي، امتناع بانك يا مؤسسه اعتباري غيربانكي از پرداخت مبلغ ضـمانت 

 .گردد سوب مينامه، تخلف از مقررات موضوعه مح مطالبه آن از سوي ذينفع ضمانت

با عنايت به مراتب فوق، مقتضي است دستور فرماينـد مراتـب بـه كليـه واحـدهاي      

 الف/1159947/.ربط، ابلاغ و بر حسن اجراي آن نظارت گردد ذي

 
 

 

  

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 بهزاد فخار مرتضي ستاك

3816 1-3831 
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ماده  1ضوابط اجرايي تبصره  ابلاغ ;28/03/1391مورخ  77969/91بخشنامه شماره 
 27/11/1380هاي مستقيم اصلاحي مصوب  قانون ماليات 186

 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 با سلام و احترام؛

هاي مسـتقيم اصـلاحي مصـوب     ون مالياتقان 186ماده  1ضوابط اجرايي تبصره «به پيوست 

به همراه آخرين تغييرات و اصـلاحات، جهـت استحضـار و اقـدام مقتضـي       »27/11/1380

 . گردد ارسال مي

هاي شماره  الاجراء شدن اين ضوابط، مفاد بخشنامه سازد از تاريخ لازم خاطرنشان مي

ان لم يكن تلقي اين بانك، ك 3/11/1385مورخ  2539/و مب 1/6/1382مورخ  3306/نب

 .گردد مي

خواهشمند است ضمن تسريع در ابلاغ ضوابط مذكور به شعب آن بانك، بـر حسـن    

 د/1209715/.اجراي ضوابط ابلاغي، نظارت لازم صورت پذيرد

 مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييمديريت كل 

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 ستاكمرتضي  آزاد اميرحسين امين

 3816 3215ـ  02
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 هاي مستقيم اصلاحي  قانون ماليات 186ماده  1ضوابط اجرايي تبصره 

 27/11/1380مصوب 

 

اعطاي هرگونه تسهيلات و يا ايجاد تعهدات نظير گشايش اعتبارات  -1ماده 

ها و  هاي بانكي اعم از ارزي و ريالي، توسط بانك نامه اسنادي يا صدور ضمانت

مؤسسات اعتباري غيربانكي، كه از اين پس به اختصار مؤسسه اعتباري ناميده 

ر درآمد موضوع شوند، به كليه اشخاص حقوقي و حقيقي مشمول فصل ماليات ب مي

، براي اشخاص حقوقي 27/11/1380هاي مستقيم اصلاحيه مصوب  قانون ماليات

ميليارد و پانصد ميليون ريال و بالاتر و براي اشخاص حقيقي از مبلغ    از مبلغ يك

در ظرف يكسال شمسي، مشمول مقررات تبصره يك  پانصد ميليون ريال و بالاتر

 .باشد قانون مذكور مي 186ماده 

معادل ريالي تسهيلات اعطايي و يا تعهدات ايجادي ارزي بر اساس نرخ  :بصرهت

مرجع بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران، مبناي تعيين شمول يا عدم شمول 

 .باشد تسهيلات و تعهدات مذكور به حكم تبصره يادشده مي

 مؤسسه اعتباري موظف است قبل از اعطاي تسهيلات و يا ايجاد تعهدات -2ماده 

هاي مالي دريافتي از  اي از صورت الذكر، نسخه براي اشخاص موضوع ماده فوق

متقاضي را ضمن تطبيق مندرجات آن با اصل، حسب مورد به اداره امور مالياتي 

هاي مالي ارسال  صورت. محل شغل يا اقامتگاه قانوني اشخاص مذكور ارسال دارد

قي شده و جز براي تشخيص ماليات شده به ادارات امور مالياتي، كاملاً محرمانه تل

 .مؤدي مورد استفاده قرار نخواهد گرفت

اداره امور مالياتي مربوط مكلف است از تاريخ وصول استعلام انجام شده  -3ماده 

 :روز به ترتيب زير اقدام نمايد 15توسط مؤسسه اعتباري، حداكثر ظرف مدت 
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ات يا عدم وجود بدهي در صورت احراز معاف بودن مؤدي از پرداخت مالي) الف

مالياتي قطعي شده، در همان روز وصول استعلام، گواهي داير بر معافيت و يا 

ل صورت هاي مالي نيز  عدم وجود بدهي مالياتي قطعي شده، كه مؤيد وصو

 .ربط ارسال نمايد باشد، صادر و به مؤدي تسليم و يا به مؤسسه اعتباري ذي

ه، چنانچه مؤدي ظرف سه روز در صورت وجود بدهي مالياتي قطعي شد  ) ب

  نسبت به پرداخت يا ترتيب پرداخت بدهي مالياتي خود اقدام نمايد، گواهي

دال بر مفاصاحساب مالياتي صادر و به مؤدي تسليم و يا به مؤسسه اعتباري 

ً به مؤسسه  در غير اين. ارسال نمايد صورت مراتب وجود بدهي مالياتي، كتبا

 .د شدربط اعلام خواه اعتباري ذي

سازمان امور مالياتي به منظور سهولت تبادل اطلاعات  بين مؤسسه  :تبصره

اندازي  ماه نسبت به راه 3اعتباري و سازمان مذكور، موظف است ظرف مدت 

  .اي در اين خصوص اقدام نمايد سامانه

هاي مالي، در مورد اشخاص حقوقي و اشخاص موضوع  منظور از صورت -4ماده 

ترازنامه و حساب سود و   هاي مستقيم، اصلاحي قانون ماليات 95ماده ) الف(بند 

ماده مزبور، مطابق ) ج(و ) ب(زيان و در مورد اشخاص حقيقي موضوع بندهاي 

هاي اخيرالذكر توسط سازمان امور مالياتي  نمونه پيوست كه بر اساس مفاد بند

 .باشد تهيه گرديده، مي

صرفاً براي تسهيلات و تعهدات مورد صادره موضوع اين ضوابط   گواهي -5ماده 

ل شمسي معتبر است و براي اخذ  تقاضا و از تاريخ صدور آن براي يك سا

تسهيلات و يا ايجاد تعهدات مجدد، مؤسسه اعتباري و سازمان امور مالياتي 

 .باشند موظف به رعايت مفاد اين ضوابط مي

شده را داده باشد  كه مؤدي ترتيب پرداخت بدهي ماليات قطعي در صورتي :تبصره

ليكن به تعهد خود در زمينه پرداخت اقساط در سررسيد مقرر عمل ننمايد، مراتب 

ً جهت اطلاع به مؤسسه اعتباري ذي ربط،  از سوي سازمان امور مالياتي، صرفا

 .گردد اعلام مي
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استفاده از تسهيلات بانكي به منظور خريد يا احداث مسكن شخصي و  -6ماده 

 .هاي كشاورزي اشخاص حقيقي، مشمول اين ضوابط نخواهد شد فعاليت

هرگونه معافيت مالياتي اشخاص حقيقي و حقوقي اعم از مستقر يا ثبت  -7ماده 

مانع از شده در مناطق آزاد تجاري ـ صنعتي، مناطق ويژه اقتصادي و ساير مناطق، 

 .رعايت مقررات اين ضوابط در اعطاي تسهيلات و يا ايجاد تعهدات نخواهد بود

مربوط از   ادارات مؤسسه اعتباري بدون اخذ گواهي/كه شعب در صورتي -8ماده 

سوي سازمان امور مالياتي، اقدام به اعطاي تسهيلات و يا ايجاد تعهدات موضوع 

است با خاطيان، مطابق مقررات اين ضوابط نمايد، مؤسسه اعتباري موظف 

 .رسيدگي به تخلفات اداري برخورد نمايد

مؤسسه اعتباري موظف است مفاد اين ضوابط را به طرق مقتضي به اطلاع  -9ماده 

 .مشتريان خود برساند

هاي  تصويب و جايگزين ضوابط پيشين و اصلاحيه تبصره 3و  ماده 9اين ضوابط در 

  /.الاجرا خواهد بود ابلاغ لازم روز پس از تاريخ 15آن بوده و 
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نرخ هاي جديد كارمزد خدمات  ابلاغ ; 05/04/1391مورخ  85331/91بخشنامه شماره 
 به شبكه بانكي كشور) ريالي(بانكي 

 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .گرديدبانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال 

 

 با سلام؛

كه به تصويب مراجع ذيـربط  ) ريالي(احتراماً، به پيوست جدول كارمزد خدمات بانكي 

اضافه مي نمايد نرخ هـاي منـدرج در   . رسيده است جهت استحضار و اجرا ارسال مي گردد

قابل اجرا مي باشد حداكثر نرخ هاي قابـل وصـول    31/4/1391جدول پيوست كه از تاريخ 

موسسه اعتباري مجاز است به منظور رقابت بـا سـاير   /بانكي بوده و آن بانكبراي خدمات 

بانكها و موسسات اعتباري، حداقل هاي تعيين شـده را كـاهش داده و نـرخ هـاي كـارمزد      

مـورخ   3741در ضـمن از تـاريخ مـذكور مفـاد بخشـنامه شـماره       . كمتري را اعمال نمايد

 .داين بانك، كان لم يكن تلقي مي گرد 3/7/1387

، بـا  )ريـالي (خصوص كارمزد خـدمات بـانكي   مقتضي است جهت هر گونه استعلام در

 .اداره نظارت بر بانكها و موسسات اعتباري اين بانك مكاتبه نمايند

بـه شـعب آن   ) ريـالي (خواهشمند است ضمن ابلاغ جدول كـارمزد خـدمات بـانكي    

 1218133/.موسسه اعتباري، بر حسن اجراي آن نظارت لازم صورت پذيرد/بانك

 

 

 

 

 مديريت كل نظارت بر بانكها و موسسات اعتباري 

 اداره نظارت بر موقعيت مالي بانكها

 علي اكبر عابديني مهناز بهرامي

16 - 3215 2716 



 

 )ريالي(جدول كارمزد خدمات بانكي 

 نوع خدمت رديف
 نرخ كارمزد

 )نسبت به مبلغ مازاد(ميليون ريال به بالا  100از  ميليون ريال 100تا مبلغ 

1 

ده
زاي

و م
صه 

ناق
ر م

ت د
رك

 ش
مه

تنا
مان

ض
 

 درصد مبلغ در سال 5/0 212,000درصد مبلغ در سال حداقل  5/0 )ريالي(درمقابل سپرده بلند مدت 

 درصد مبلغ در سال 5/0 212,000درصد مبلغ در سال حداقل  5/0 )ارزي(درمقابل سپرده بلند مدت 

 درصد مبلغ در سال 75/1 212,000درصد مبلغ در سال حداقل  75/1 درمقابل سفته

 درصد مبلغ در سال 1 ريال 212,000درصد مبلغ در سال حداقل  1 درمقابل اموال غير منقول

 درصد مبلغ در سال 5/0 ريال 212,000درصد مبلغ در سال حداقل  5/0 درمقابل اوراق مشاركت

 درصد مبلغ در سال 5/0 ريال 212,000درصد مبلغ در سال حداقل  5/0 در مقابل سكه طلا

 درصد مبلغ در سال 5/1 ريال 212,000درصد مبلغ در سال حداقل  5/1 )به قيمت اسمي(درمقابل سهام 

 درصد مبلغ در سال 75/0 ريال 212,000درصد مبلغ در سال حداقل  75/0 درمقابل ضمانتنامه هاي بانكهاي داخلي

صادره توسط ) ريالي-ارزي(در مقابل ضمانتنامه هاي اعتباري 
 صندوق ضمانت صادرات ايران

 درصد مبلغ در سال 75/0 ريال 212,000درصد مبلغ در سال حداقل  75/0

 درصد مبلغ در سال 5/1 ريال 212,000درصد مبلغ در سال حداقل  5/1 درمقابل ضمانتنامه هاي بانكهاي خارجي

 درصد مبلغ در سال 5/1 ريال 187,000درصد مبلغ در سال حداقل  5/1 درمقابل رسيد انبارهاي عمومي

 درصد در سال نسبت به مازاد آن 25/1 ريال 212,000درصد حداقل  5/1 در قبال وثيقه كشتي و هواپيما

نداز  و سپرده ا در قبال وثيقه حساب قرض الحسنه جاري، پس
 سرمايه گذاري كوتاه مدت ريالي

 درصد در سال 5/0 ريال 212,000درصد در سال حداقل  5/0

 



 

 

 نوع خدمت رديف
 نرخ كارمزد

 )نسبت به مبلغ مازاد(به بالا  ميليون ريال 100از  ميليون ريال 100تا مبلغ 

1 

ت
مان

 ض
ير

سا
ور 

صد
 

مه
نا

 
 ها

 درصد مبلغ در سال 5/0 ريال 212,000درصد مبلغ در سال  حداقل  75/0 )ريالي(درمقابل سپرده بلند مدت 

 درصد مبلغ در سال 5/0 ريال 212,000درصد مبلغ در سال  حداقل  75/0 )ارزي(درمقابل سپرده بلند مدت 

 درصد مبلغ در سال 2 ريال 212,000درصد مبلغ در سال  حداقل  25/2 درمقابل سفته

 درصد مبلغ در سال 1 ريال 212,000درصد مبلغ در سال  حداقل  25/1 درمقابل اموال غير منقول

 درصد مبلغ در سال 5/0 ريال 212,000درصد مبلغ در سال  حداقل  75/0 درمقابل اوراق مشاركت

 درصد مبلغ در سال 5/0 ريال 212,000درصد مبلغ در سال  حداقل  75/0 مقابل سكه طلادر 

 درصد مبلغ در سال 5/1 ريال 212,000رصد مبلغ در سال  حداقل د 75/1 )به قيمت اسمي(درمقابل سهام 

 درصد مبلغ در سال 75/0 ريال 212,000درصد مبلغ در سال  حداقل  1 درمقابل ضمانتنامه هاي بانكهاي داخلي
صادره توسط ) ريالي-ارزي(در مقابل ضمانتنامه هاي اعتباري 

 درصد مبلغ در سال 75/0 ريال 212,000درصد مبلغ در سال  حداقل  1 صندوق ضمانت صادرات ايران

 سال درصد مبلغ در 75/1 ريال 212,000درصد مبلغ در سال  حداقل  2 درمقابل ضمانتنامه هاي بانكهاي خارجي

 در سالمبلغ درصد  5/1 ريال 187,000درصد مبلغ در سال  حداقل  2 درمقابل رسيد انبارهاي عمومي
انداز و سپرده  در قبال وثيقه حساب قرض الحسنه جاري، پس

 سالدرصد در  5/0 ريال212,000درصد در سال به نسبت درصد وثيقه  حداقل  75/0 )ريالي(گذاري كوتاه مدت  گذاري سرمايه

 

 نيسهم وثائق بر اساس بالاتر يسهم وثائق و در صورت برابر نياز مبلغ كل ضمانتنامه، بر اساس بالاتر يپس از كسر سپرده نقد:  يبيبا وثائق ترك ينحوه محاسبه كارمزد در خصوص ضمانتنامه ها
 .محاسبه گردد الير ونيليم 100 يمربوط به بالا يبر اساس نرخ ها يمحاسبه و سپس مابق الير ونيليم 100، ابتدا تا مبلغ )وثائق در جدول فوق بيمطابق ترت(مترتب بر وثائق  يها سكير

  



 

 

 مبلغ كارمزد نوع خدمت رديف

1 

 ريال 212,000مقطوع  صدور ضمانتنامه نقدي
 كارمزد تمديد برابر با نرخ صدور ضمانتنامه در زمان تمديد تمديد ضمانتنامه

 تقليل ضمانتنامه
در هر حال حداقل . اخذ شده در هنگام صدور نسبت به مابه التفاوت مبلغ براي مدت باقي مانده پس از كسر يك ماه محاسبه و مسترد مي گردد كارمزد

 .غير قابل برگشت مي باشد) ريال212,000( مبلغ كارمزد صدور ضمانتنامه

 ابطال ضمانتنامه قبل از سررسيد
در هر حال حداقل . به مابه التفاوت مبلغ براي مدت باقي مانده پس از كسر يك ماه محاسبه و مسترد مي گردد كارمزد اخذ شده در هنگام صدور نسبت

 .غير قابل برگشت مي باشد) ريال212,000( مبلغ كارمزد صدور ضمانتنامه
 

 كارمزد نرخ نوع خدمت رديف

اله 2
حو

 ها 

 ريال 25,000هر فقره  صدور چك بانكي

 ريال 37,000هر فقره  )مشروط به درخواست مشتري( بانكيصدور چك بين 

 ريال 125,000و حداكثر  25,000يك در هزار مبلغ حواله، حداقل  )تلفني، دور نگار و حواله چك( صدور حواله برون شهري

 75,000و حداكثر   7,500حداقليك در ده هزار مبلغ حواله ،  onlineصدور و ارسال حواله جهت حسابهاي غير متمركز به صورت 

 ريال و كارمزد دريافتي بابت صدور حواله نيز مسترد نخواهد شد 14,000كارمزد ابطال هر فقره حواله  ابطال حواله

 ريال 212,000مقطوع  فقدان چك بانكي ؛ بين بانكي و مسافرتي

 ريال 623,000يك درصد مبلغ چك ، حداكثر  )شود نميچك بانك مركزي  شامل ايران( فقدان ايران چك سابق بانكها

 بدون كارمزد صدور چك بانكي جهت پرداخت وجه تسهيلات

 بدون كارمزد صدور المثني چك بانكي 

3 

وق
ند

ص
 

ره
جا

ي ا
ها

 
ي

ا
 

 )اجاره بها سالانه ، وديعه(عمليات صدور سند اجاره 
 )ريال 160,000حداقل (ريال  28هر سانتي مترمكعب حجم 

 ريال 1,280,000برابر مبلغ اجاره بها، حداقل مبلغ  8وديعه اجاره بهاء 
 بدون كارمزد هر بار استفاده از صندوق

 ريال 30,000 مفقودي كليدها

 بدون كارمزد تخليه و تحويل صندوق



 

 

 

 نرخ كارمزد نوع خدمت رديف

4 

ان
ري

شت
ر م

ادا
به

ق 
ورا

ت ا
ري

دي
م

 

 يك در هزار مبلغ اسمي اوراق در سال نگهداري اماني اوراق مشاركت و واريز سود در مقاطع مقرر 

 بدون كارمزد پرداخت سود اوراق مشاركت

 بدون كارمزد استرداد قسمتي از اوراق مشاركت اماني

 بدون كارمزد استرداد تمامي اوراق مشاركت اماني 

 كارمزدبدون  بازخريد اوراق مشاركت

 بدون كارمزد استرداد اصل اوراق مشاركت در سررسيد

 يك در هزار مبلغ گواهي در سال نگهداري اوراق گواهي سپرده مشتريان

 ريال 12,000 )خاص بانك مسكن(انتقال هر برگ اوراق گواهي حق تقدم اعطاي تسهيلات

 ريال 62,000 )خاص بانك مسكن(صدور هر برگ اوراق المثني اوراق حق تقدم اعطاي تسهيلات  

5 

ت
روا

ل ب
صو

و
 

 ريال 31,000هر فقره  سفته هاي وصولي محلي و قبوض ثبتي

 ريال 31,000هر فقره  بروات عهده شهرستان سفته

 ريال 31,000هر فقره  بروات عهده شهرستان چك

 ريال 12,000براي هر نوبت  برواتابلاغ سفته و 

 ريال 120,000براي هر برگ  واخواست سفته  

 

 



 

 

 نرخ كارمزد نوع خدمت رديف
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 هاي اشخاص امور حساب

ض
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ب 
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 )ريال  125,000حداكثر (ريال  31,000هربرگ تقاضاي عدم پرداخت چك

 ريال 37,000 )از حساب مشتري(پرداخت وجه چكصدور گواهي نامه عدم 

 ريال 60,000 رفع سوء اثر

 بدون كارمزد رفع سوء اثر از چك هاي برگشتي مشمول مرور زمان

 ريال 6,000 )داخل و خارج از شهر(پرداخت از حساب قرض الحسنه جاري متمركز به غير از شعبه بازكننده حساب *

 بدون كارمزد )داخل و خارج از شهر(الحسنه جاري متمركز به غير از شعبه بازكننده حساب واريز به حساب قرض 

 ريال100,000ريال و حداكثر 10,000يك در هزار حداقل  انتقال وجه حسابهاي جاري غير متمركز از طريق تلفن

 ريال19,000 صدور چك آمنيبوس

 ريال  185,000 انتقال حساب به شعبه ديگر در هر شهر

 ريال  10000 پرداخت به روش متمركز حساب هاي غيرمتمركز

 ريال 55,000هر برگ چك  چك فاكس

 ريال12,000هر حساب  )اعم از حسابهاي متمركز و غيرمتمركز(فعال سازي حساب هاي راكد

 

 .باشد، بدون كارمزد است ATMدستگاه  يبه جهت نقص فن PIN-PADاستفاده از دستگاه  كهيدر صورت* 

 

 



 

 

 

 نرخ كارمزد نوع خدمت رديف
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 بدون كارمزد افتتاح حساب و صدور دفترچه سپرده قرض الحسنه پس انداز

 ريال 31,000 افتتاح حساب و صدور دفترچه سپرده كوتاه مدت متمركز 

پرداخت از حساب قرض الحسنه پس انداز و يا كوتاه مدت متمركز به غير از شعبه بازكننده *
 )داخل و خارج از شهر(حساب 

 ريال 6,000

واريز به حساب قرض الحسنه پس انداز و يا كوتاه مدت متمركز به غير از شعبه بازكننده 
 )داخل و خارج از شهر(حساب 

 بدون كارمزد

 ريال 21,000 المثني صرفاً جهت حسابهاي كوتاه مدتصدور دفترچه 

ور 
صد

ي 
واه

گ
ب

سا
ح

 

 ريال 37,000 صدور هر گونه گواهي حساب 

 ريال 62,000 صدور گواهي حساب به لاتين

 ريال 5,000هر صفحه  )جهت كليه حسابها(سال جاري  –** ارائه صورت حساب اضافي

 ريال 6,000هر صفحه )جهت كليه حسابها(سالهاي گذشته  –ارائه صورت حساب اضافي 

 ريال 7,500 ارتباط هر حساب با كارت

 

 .باشد، بدون كارمزد است ATMدستگاه  يبه جهت نقص فن PIN-PADاستفاده از دستگاه  كهيدر صورت* 

 .گردد يبابت مازاد بر آن، كارمزد به مبالغ مذكور اخذ م كنيهر تراكنش فاقد كارمزد بوده ل يبرا كباري يصورتحساب برا هيارا **
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 ارزيابي ماشين آلات منصوبه و كالا

 ريال و غير قابل برگشت 250,000مقطوع  ميليون ريال مبلغ تسهيلات 30تا  
 در هزار 4نسبت به مازاد  ميليون ريال 150 تا 30از  
 در هزار 5/2نسبت به مازاد  ميليون ريال 500تا  150از  
 درهزار  1نسبت به مازاد  ميليون به بالا 500از   

 ارزيابي املاك و ساختمان

 ريال و غير قابل برگشت 250,000مقطوع  ميليون ريال مبلغ تسهيلات 50تا  
 در هزار  5/1نسبت به مازاد  ميليون ريال 500تا  50از  
 درهزار  1نسبت به مازاد  ميليون ريال به بالا 500از  
 ريال 250,000براي هر نوبت  هزينه ارزيابي نوبت هاي اضافي 

 ريال 200,000مقطوع   ارزيابي و بازديد تسهيلات جعاله مسكن

 ارزيابي املاك مزروعي و باغات

 ريال و غير قابل برگشت 200,000مقطوع  مبلغ تسهيلات ميليون ريال 20تا  
 در هزار 5/1 نسبت به مازاد ميليون ريال 500تا  20از  
 نسبت به مازاد  يك در هزار ميليون تا يك ميليارد ريال 500از  
 درهزار  5/0 نسبت به مازاد از يك ميليارد ريال به بالا 

 ارزيابي تسهيلات مشاركت مدني
 در هزار                                      5/2 ميليارد ريال نسبت به مبلغ تسهيلاتتا يك  
 در هزار                        5/1 از يك تا چهار ميليارد ريال  نسبت به مازاد 
 در هزار 1از چهار ميليارد ريال به بالا  نسبت به مازاد  

 كارمزد بر مبناي مانده خالص تسهيلات اعطايي و مطابق با تعرفه كارمزد ارزيابي اموالمبلغ   درخواست مشتري جهت تعويض وثيقه
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 طرحها) ارزيابي(هزينه كارشناسي 
در هزار مبلغ درخواستي به هنگام پذيرش طرح  5/0كه )  فقط سهم بانك( در هزار تسهيلات مصوب 5/1

درهزار  5/1محاسبه و از مشتري اخذگرديده و غير قابل برگشت مي باشد و مابقي آن در صورت تصويب تا ميزان 
 .در هزار مبلغ ماخوذه قبلي در زمان انعقاد قرارداد از مشتري اخذ مي گردد 5/0پس از كسر 

 )فقط سهم بانك(در هزار تسهيلات مصوب  5/0 سرمايه درگردش حق كارشناسي جهت اعطاء تسهيلات

حق كارشناسي جهت اعطاء تسهيلات به منظور تامين كالاي 
 *سرمايه اي واحدهاي توليدي و خدماتي خارج از طرح

در هزار مبلغ  5/0جهت تامين كالاهاي سرمايه اي كه  )فقط سهم بانك(در هزار تسهيلات مصوب  5/1
درخواستي به هنگام پذيرش درخواست مشتري محاسبه و از وي اخذ گرديده و غير قابل برگشت مي باشد و 

در هزار مبلغ ماخوذه قبلي در زمان انعقاد  5/0در هزار پس از كسر  5/1مابقي آن در صورت تصويب ،تا ميزان 
 .  قرارداد از مشتري اخذ مي گردد

 ريال 250,000اشخاص حقوقي ***ريال و  125,000اشخاص حقيقي ** اطلاعات اعتباريهزينه تهيه گزارش 

 بدون كارمزد اخذ اطلاعات جهت افتتاح حساب جاري

 بدون كارمزد تشكيل پرونده واعتبار سنجي

 

طرح پيش بيني نشده و يا اعطاي تسهيلات جهت خريد ماشين آلات و تجهيـزات جديـدي   به معني اعطاي تسهيلات به منظور تامين كالاي سرمايه اي است كه قبلاً در  "خارج از طرح"عبارت * 

 .)توضيح اينكه اعطاي تسهيلات خرد جهت خريد خودرو و خريد كالا مشمول اين بند نمي شود. (است كه نياز به بررسي، بازديد و كارشناسي دارد

به ازاي هر شخص حقيقي مطابق تعرفه مذكور محاسبه مـي   ،يياعطا لاتيبه عنوان ضامن تسه...)  موسسه و  ايصاحبان شركت و ( يقيحق يها تيشخص يبرا يتهيه گزارش اطلاعات اعتبار** 

 .گردد

امضاء داران /باشد به هر تعداد كه باشند و به عنوان صاحبان يم...) موسسه و  ايصاحبان شركت و ( يقيشخص حق يتعداد يكه دارا يحقوق يها تيشخص يبرا يتهيه گزارش اطلاعات اعتبار***

 .مي گردد زدگردند، مجموعاً يك گزارش اطلاعات اعتباري تلقي  و صرفاً مشمول يك كارم يم يشركت به بانك معرف
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 تعرفه ابلاغي از سوي بانك مركزي به شركت مذكورمطابق با  اخذ استعلام از شركت مشاوره رتبه بندي اعتباري ايران

 )  اموال غير منقول( 7براساس ارزيابي املاك و ساختمان مندرج در رديف  واگذاري سهم الشركه بانك به غير 

 ريال 2,000,000درصد مبلغ تسهيلات حداكثر  5/0 تمديد تسهيلات عقود مشاركتي ناتمام

 بدون كارمزد بررسي اصالت پيش فاكتور

 يك درصد مانده اصل تسهيلات قابل انتقال حداقل يك ميليون ريال و حداكثر پنج ميليون ريال صلح حقوق و انتقال تعهدات

 ريال  125,000 تغيير شرايط قرارداد ، تقليل قسط ، تفكيك رهينه 

 ريال  62,000 موافقت با تنظيم اجاره نامه برروي هرواحدمورد رهن 

 بدون كارمزد اقاله ملك

 بدون كارمزد نظارت بر مصرف تسهيلات

 يك در هزار مبلغ تسهيلات پذيرش اوراق گواهي حق تقدم ، هنگام پرداخت تسهيلات 

 بدون كارمزد موافقت با رهن مازاد ساير سازمان ها، بانك ها و شعب بانك

 بدون كارمزد تكميل فرم يارانه تسهيلات تكليفي 

تسهيلات پرداختي جهت خريد خودروهاي سبك سواري جهت 
 استفاده شخصي مشتريان و تسهيلات جهت خريد لوازم خانگي

 بدون كارمزد

 بدون كارمزد نظارت بر مصرف تسهيلات اعطايي مشاركت مدني

 بدون كارمزد صدور اخطار كتبي جهت اقساط معوق تسهيلات

 .ممنوع است يياعطا لاتيتسهاخذ هر گونه كارمزد مازاد بر نرخ 
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 بدون كارمزد نگهداري مانده هاي مطالبه نشده و راكد

 ريال 7,500 انتقال سپرده به اشخاص ثالث

 ريال 7,500 تبديل سپرده انفرادي به مشترك*

 ريال 6,000 اسناد روزهاي قبل به درخواست مشتري ) صدور سندالمثني(تهيه تصوير 

 بدون كارمزد صدور دفترچه بازپرداخت اقساط تسهيلات اعطايي در ساير شعب 

 بدون كارمزد .....مشخصات فردي، آدرس و : تغيير اطلاعات حساب مشتريان شامل

 .باشد يمجاز م يجار يبه مشترك صرفاً جهت حسابها يسپرده انفراد ليتبد نكهيا حيتوض *
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محاسبه سود و اقساط در  نحوه ;08/04/1391مورخ  88608/91بخشنامه شماره 
 لتتسهيلات داراي يارانه سود سهم دو

 

هاي صادرات، ملت،  بانك هاي دولتي و مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .بانك ارسال گرديد  دولتي پست شركت  تجارت، رفاه كارگران و

 
 با سلام و احترام؛

كميسـيون اعتبـاري بانـك     10/3/1391وسيله مصوبه پانزدهمين جلسه مورخ  بدين

مركزي جمهوري اسلامي ايران در رابطه با نحوه محاسبه سود و اقساط در تسهيلات داراي 

 :رسد سهم دولت، به شرح زير به استحضار مي يارانه سود

ردي بانك« ن موا چني هم      در  ـ س ـود  س خ  ر ـ س ن ـا س ر ا را ب ري  شت ز م ي ا ريافت د ط  سا ق ها ا

ـول   رم ز طريق ف ري و ا شت نحوه محاسبه اقساط در عقود با بازدهي معين، مصوب شوراي محتـرم  «م

ب[» پول و اعتبار ره م شما شنامه  خ ع ب 1/موضو 5 2 خ  1 1مور 8/4/1 3 8 ر  ]6 س ب سپ سبه و  محا

ذ  خ سبه و ا را محا ت  دول سهم  سود  ت،  سهيلا ت ده  ذ مان خ ه مأ ت و ب دول سهم  سود  خ  ر س ن سا ا

د ين  ».نما

خواهشمند است دستور فرماييد مراتب به نحو مقتضي جهت اجرا به شعب آن بانـك  

 د/1212948/.ابلاغ و بر حسن اجراي آن نظارت لازم صورت پذيرد
 

 بانكي و مبارزه با پولشوييمقررات، مجوزهاي مديريت كل 

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

 3816 3215ـ  02
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ماده واحده قانون  7-7مفاد بند  ابلاغ ;11/04/1391مورخ  91728/91بخشنامه شماره 
بلاعزل در فروش وثايق  كل كشور موضوع ممنوعيت اخذ وكالت 1391بودجه سال 

 غير بانكي تسهيلات از تسهيلات گيرندگان توسط بانكها و موسسات اعتباري
 

دولتي، شركت دولتي پست  هاي دولتي، غير جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 

 با سلام؛

قانون بودجـه سـال   «ماده واحده  7-7رساند به موجب بند  احتراماً، به استحضار مي 

 :مجلس شوراي اسلامي مقرر شده است 30/2/1391مصوب » كل كشور 1391

ها و مؤسسـات   هاي در رهن بانك گيرندگان بابت وثيقه دريافت وكالت بلاعزل از تسهيلات«

گيرنـدگان موظفنـد فقـط در قالـب      باشـد و وثيقـه   مالي و اعتباري دولتي و خصوصي ممنوع مـي 

 .»ها، عمل نمايند بت به اجرا گذاشتن وثيقهقراردادهاي منعقده نس

 هـا و مؤسسـات اعتبـاري    با عنايت به تكليف قانوني مزبور، ضروري اسـت بانـك  

مؤسسـه  /وكالت بلاعزل بانك«نسبت به حذف كليه شروط و عبارات متضمن مفهوم  غيربانكي

تن قراردادهاي خـود  از م »ها هاي در رهن آن گيرندگان در فروش وثيقه مالي و اعتباري از تسهيلات

 .گيرندگان اقدام نمايند با تسهيلات

ربط آن  هاي ذي خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به قيد تسريع به كليه واحد

 ذ.1218984./بانكي ابلاغ گرديده و بر حسن اجراي آن نظارت شود مؤسسه اعتباري غير/بانك

 

 

  

 يكل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوي مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

02-3215 3816 
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شماره اقتصادي توسط  لزوم اخذ ; 19/04/1391مورخ  99844/91بخشنامه شماره 
 هاي مستقيم قانون ماليات 169اشخاص حقيقي و حقوقي و تكليف ماده 

 

 بانك  هاي دولتي، غيردولتي، شركت دولتي پست جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 

 با سلام؛

احتراماً، با توجه به اهميت اخذ شماره اقتصادي توسط اشخاص حقيقـي و حقـوقي و   

سازمان امور ماليـاتي  در اين خصوص، » هاي مستقيم مكرر قانون ماليات 169ماده «تكليف 

» هـاي مسـتقيم   مكرر قانون ماليات 169دستورالعمل اجرائي ماده «كشور مبادرت به تدوين 

هـا را مكلـف بـه درج شـماره اقتصـادي       آن به شرح ذيـل بانـك  ) 4-3(نموده است كه بند 

اشخاص در قراردادهاي اعطاي تسهيلات و هر نوع معاملات بـانكي اعـم از ارزي و ريـالي    

 :استنموده 

ها مكلفند شماره اقتصادي اشخاص حقيقي و حقوقي موضوع اين دستورالعمل را در  بانك - 4-3بند 

 .املات بانكي اعم از ارزي و ريالي درج نمايندمعقراردادهاي اعطاي تسهيلات يا هر نوع 

لازم به ذكر است كه سازمان امور مالياتي كشـور در توضـيح تكليـف فـوق متـذكر      

 :گرديده است كه

بديهي است مادامي كه براي اشخاص شماره اقتصادي صادر نگرديده است از شماره ملـي  

براي اشخاص حقيقي و از شناسه ملي براي اشخاص حقوقي به جـاي شـماره اقتصـادي    

 .استفاده خواهد شد

 2453/مب  هاي شماره كه؛ در اين خصوص بخشنامهلازم به يادآوري است در خاتمه 

بـه شـبكه بـانكي كشـور      16/6/1387در تاريخ  3330/ماره نبو ش 3/7/1387در تاريخ 

 .گردد هاي ياد شده صادر مي ابلاغ شده است و بخشنامه حاضر در تكميل بخشنامه
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مؤسسـه  /ربط آن بانـك  خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به كليه واحدهاي ذي

 و/ 1212483/.داعتباري غيربانكي ابلاغ گرديده و بر حسن اجراي آن نظارت به عمل آي

 

 

 

  

 مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

02-3215 3816 
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حداقل ميزان بازپرداخت بدهي  تعيين ;28/04/1391مورخ  108312/91بخشنامه شماره 
 كارت اعتباري ميزانناشي از خريد كالا از سوي دارنده 

 

 .هاي دولتي و شركت دولتي پست بانك ارسال گرديد جهت اطلاع كليه مديران عامل بانك

 

 با سلام؛

ــماره    ــنامه ش ــرو بخش ــاً، پي ــورخ  150919/90احترام ــوع 30/6/1390م ، موض

وسـيله بـه    ، بدين”دستورالعمل اجرايي كارت اعتباري ميزان براي كاركنان دولت و كارگران“

رساند موضوع تعيين حداقل ميزان بازپرداخت بدهي ناشـي از خريـد كـالا از     استحضار مي

كميسـيون مقـررات و نظـارت     4/4/1391سوي دارنده كـارت، در دومـين جلسـه مـورخ     

 :مؤسسات اعتباري بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران مطرح و مصوب گرديد

هزار ريـال بـه صـورت     500بلغ كمتر از خريد كالا توسط دارنده كارت اعتباري ميزان به م“

هزار ريال، تسهيلات تلقي گرديده و با احتساب سود متعلقه طي يـك   500نقدي انجام و خريد معادل 

هزار ريال از سوي دارنده كـارت، تعـداد    500قسط پرداخت گردد و به همين ترتيب با خريد بيش از 

به هرحال تقسيط بدهي نبايـد بـه   . فزايش يابداقساط به تناسب مبلغ خريد و احتساب سود تسهيلات ا

 ” .قسط فراتر رود 24اي باشد كه از سقف  گونه

با عنايت به مصوبه مذكور، خواهشمند است دستور فرماييد مراتب به قيد تسريع بـه  

 ر/1233024./ربط ابلاغ و بر حسن اجراي آن نظارت لازم به عمل آيد كليه واحدهاي ذي
 

 مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييكل مقررات،  مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد  اميرحسين امين

02-3215 3816 
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هاي غيردولتي و  تكاليف بانك ابلاغ ;28/04/1391مورخ  108313/91بخشنامه شماره 
 كشور كل 1391موسسات اعتباري غيربانكي در قانون بودجه سال 

 

 .دولتي و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد هاي غير مديران عامل محترم كليه بانكجهت اطلاع 

 

 با سلام؛

مصـوب  » كـل كشـور   1391قانون بودجه سـال  «گونه كه مستحضرند؛  احتراماً، همان

هـاي   مجموعه تكاليفي را به شرح ذيل بر عهده بانك مجلس شوراي اسلامي، 30/2/1391

نهاده كه لازم است به قيد تسريع بـه  غيردولتي و حسب مورد مؤسسات اعتباري غيربانكي 

 :مورد اجرا درآيند

درصـورت  (غيردولتـي عامـل موظفنـد    اعتباري غيربانكي  ها و مؤسسات بانك – 1

تسهيلات پرداختـي بـه واحـدهاي    متناسب با بازپرداخت هر بخش از  )درخواست متقاضي

مانـده   هاي مازاد و يا تبديل وثيقه مناسب به ميزان بـاقي  توليدي، نسبت به آزادسازي وثيقه

 )قانون بودجه 7-4وفق بند ( .تسهيلات حسب درخواست اقدام نمايند

هاي واگذارشـده   به بنگاه غيردولتي هاي اعطاي هرگونه تسهيلات توسط بانك – 2

اسـامي  . باشـد  سـازي مـي   از سـازمان خصوصـي  مجـوز   مشروط به اخذ به صورت كنترلي

هـا ابـلاغ    هاي مزبور متعاقباً توسط بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران به كليه بانـك  بنگاه

 )قانون بودجه 24-4موضوع بند . (خواهد گرديد

شـده و   هاي غيردولتي موظفند تا پايان شـهريورماه، مانـده وجـوه اداره    بانك - 3

هـاي عامـل بـه متقاضـيان      از سوي بانـك  1389نه سود تسهيلات را كه تا پايان سال يارا

 28به استناد بند . (واريز نمايند 310602پرداخت نگرديده است، به حساب رديف درآمدي 

 )قانون بودجه

هاي غيردولتي عامل موظفند جهت تضمين بازپرداخت تسهيلات ريالي و  بانك – 4

هاي  هاي كشور، اموال، املاك و طرح ارزي قراردادهاي توسعه مترو و قطار شهري شهرداري
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ربـط را بـه عنـوان وثيقـه تسـهيلات       هاي ذي داراي توجيه اقتصادي، فني و مالي شهرداري

 )ن بودجهقانو 30وفق بند . (اعطايي بپذيرند

پرداخت تسهيلات به كشـاورزان و   هاي غيردولتي عامل موظفند به ازاي بانك – 5

هـاي   روستاييان، اسناد مربوط به اراضي كشاورزان و اسناد عادي اراضي محل اجراي طـرح 

هـاي بخـش    كشاورزي و صنايع وابسته به آن و اسناد منازل روستايي را به عنوان وثيقه وام

 31بـه موجـب بنـد    . (پرداختي به روستاييان مورد پذيرش قراردهنـد  هاي كشاورزي و وام

سـاله پـنجم    قانون برنامه پـنج ) 224(ماده ) ق(اي است بر جزء  قانون يادشده كه اصلاحيه

 )توسعه جمهوري اسلامي ايران

عامـل موظفنـد قراردادهـاي موضـوع عمليـات اجرايـي        غيردولتيهاي  بانك – 6

هـا پيمانكـار انتخـاب     بـراي آن  1391رايي كه تا ابتداي سال هاي اج هاي ملي دستگاه طرح

بـه  . (اي كه متعاقباً ابلاغ خواهد شد، به عنـوان وثيقـه بپذيرنـد    نامه نشده را بر اساس آيين

 )قانون بودجه 102-4موجب بند 

هاي  خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به قيد تسريع جهت اجرا به كليه واحد 

شـده،   بانكي ابلاغ گرديده و از نتيجه اقدامات انجـام  ؤسسه اعتباري غيرم/ربط آن بانك ذي

 ذ.1222625./اين بانك را نيز مطلع نمايند

 

 

 

  

 كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

02-3215 3816 



 1391سال  مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييهاي  بخشنامه

 

100 

هاي دولتي در  تكاليف بانك ابلاغ ;28/04/1391مورخ  108314/91بخشنامه شماره 
 كل كشور 1391قانون بودجه سال 

 

 .هاي دولتي و شركت دولتي پست بانك ارسال گرديد جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 
 با سلام؛

مصـوب  » كـل كشـور   1391قانون بودجه سـال  «گونه كه مستحضرند؛  احتراماً، همان

هـاي   مجموعه تكاليفي را به شرح ذيل بر عهده بانك مجلس شوراي اسلامي، 30/2/1391

 :نهاده كه لازم است به قيد تسريع به مورد اجرا درآينددولتي 

متناسـب بـا    )درصورت درخواسـت متقاضـي  (هاي دولتي عامل موظفند  بانك – 1

ت بـه آزادسـازي   بازپرداخت هر بخش از تسهيلات پرداختي بـه واحـدهاي توليـدي، نسـب    

مانده تسـهيلات حسـب درخواسـت     هاي مازاد و يا تبديل وثيقه مناسب به ميزان باقي وثيقه

 )قانون بودجه 7-4وفق بند ( .اقدام نمايند

هاي دولتي مكلفند مصوبات دولت در خصوص بـازنگري و تصـويب    بانككليه  - 2

هـاي   وجـوه دريـافتي دسـتگاه    كليه مراحل، فرآيندها، استعلامات و ساير موارد مشابه و نيز

قانون محاسبات عمـومي از   5قانون مديريت خدمات كشوري و ماده  5اجرايي موضوع ماده 

ها، عوارض، هزينه خـدمات، نصـاب،    اشخاص حقيقي و حقوقي تحت هر عنوان و نيز تعرفه

يا ها و همچنين وجوهي كه براي صدور هرگونه گواهي يا مجوز  حقوق مالكانه و مشابه به آن

قانون برنامه  62ها، مجوزها و موارد موضوع ماده  گردد و نيز پروانه پروانه و نظاير آن اخذ مي

ساله پنجم توسعه جمهوري اسلامي ايران را رعايت نموده و فقـط در حـدود مصـوبات     پنج

بـه  ( .مزبور نسبت به اخذ هر نوع وجه و استعلام از اشخاص حقيقي و حقوقي اقدام نماينـد 

 )قانون بودجه 7-11ند استناد ب

هاي واگذارشده بـه   هاي دولتي به بنگاه اعطاي هرگونه تسهيلات توسط بانك - 3

هـاي   اسامي بنگاه. باشد سازي مي از سازمان خصوصيمجوز  صورت كنترلي مشروط به اخذ

هـا ابـلاغ خواهـد     مزبور متعاقباً توسط بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران به كليـه بانـك  

 )قانون بودجه 24-4وضوع بند م. (گرديد
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شده و يارانه سود  هاي دولتي موظفند تا پايان شهريورماه، مانده وجوه اداره بانك - 4

هاي عامل به متقاضيان پرداخـت نگرديـده    از سوي بانك 1389تسهيلات را كه تا پايان سال 

 )بودجه قانون 28به استناد بند . (واريز نمايند 310602است، به حساب رديف درآمدي 

هاي دولتي عامل موظفند جهت تضمين بازپرداخـت تسـهيلات ريـالي و     بانك – 5

هاي  هاي كشور، اموال، املاك و طرح ارزي قراردادهاي توسعه مترو و قطار شهري شهرداري

ربـط را بـه عنـوان وثيقـه تسـهيلات       هاي ذي داراي توجيه اقتصادي، فني و مالي شهرداري

 )ودجهقانون ب 30وفق بند . (اعطايي بپذيرند

پرداخـت تسـهيلات بـه كشـاورزان و      هاي دولتي عامل موظفند به ازاي بانك – 6

هـاي   روستاييان، اسناد مربوط به اراضي كشاورزان و اسناد عادي اراضي محل اجراي طـرح 

هـاي بخـش    كشاورزي و صنايع وابسته به آن و اسناد منازل روستايي را به عنوان وثيقه وام

 31بـه موجـب بنـد    . (تي به روستاييان مورد پذيرش قراردهنـد هاي پرداخ كشاورزي و وام

سـاله پـنجم    قانون برنامه پـنج ) 224(ماده ) ق(اي است بر جزء  قانون يادشده كه اصلاحيه

 )توسعه جمهوري اسلامي ايران

هـاي   عامل موظفند قراردادهاي موضوع عمليات اجرايي طرحدولتي هاي  بانك – 7

ها پيمانكار انتخاب نشـده را بـر    براي آن 1391ا ابتداي سال هاي اجرايي كه ت ملي دستگاه

-4به موجـب بنـد   . (اي كه متعاقباً ابلاغ خواهد شد، به عنوان وثيقه بپذيرند نامه اساس آيين

 )قانون بودجه 102

هاي  خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به قيد تسريع جهت اجرا به كليه واحد 

شـده، ايـن بانـك را نيـز مطلـع       ربط آن بانك ابلاغ گرديده و از نتيجه اقـدامات انجـام   ذي

 ذ.1245859./نمايند

 

  

 كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميناميرحسين 

02-3215 3816 
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نرخ هاي جديد كارمزد خدمات  ابلاغ ; 29/04/1391مورخ  110078/91بخشنامه شماره 
مورخ  85331/91 پيرو بخشنامه شماره -به شبكه بانكي كشور) ريالي(بانكي 

05/04/1391 
 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد
 

 با سلام؛

بـه پيوسـت كـارمزد     5/4/1391مـورخ   85331/91احتراماً، پيرو بخشنامه شماره 

كـه بـه   ... خدمات دريافت حضوري قبوض آب، برق، تلفن، شهرداري، راهنمايي و راننـدگي و  

اضافه شده است، جهت استحضـار  ) ساير خدمات(كارمزد خدمات بانكي ريالي 9جدول رديف 

كارمزد خدمات بانكي مـرتبط بـا بانكـداري الكترونيـك     در ضمن نرخ . و اجرا ارسال مي گردد

نظير حواله از طريق سامانه هاي سحاب و ساتنا، اعـلام مانـده موجـودي حسـاب از طريـق      (

ATM,POS,PINPAD  صدور كارت اعتباري، پذيرنده كارت بانكها، صدور كارت، دريافـت ،

رداخـت حقـوق پرسـنل    ، تلفنبانك، اينترنتي و خودپرداز، پSMSغيرحضوري قبوض، خدمات 

تا زمان ابلاغ نرخ هـاي جديـد، مطـابق بـا     ) سازمانها و شركتها و واگذاري چك از طريق فايل

  .اين بانك قابل اجرا مي باشد 29/2/1388مورخ  43625مفاد بخشنامه شماره 

موسسه اعتباري، بـر  /خواهشمند است ضمن اعلام مراتب فوق به شعب آن بانك

 1244406/.م صورت پذيردحسن اجراي آن نظارت لاز

 

 

 

  

 مديريت كل نظارت بر بانكها و موسسات اعتباري 

 اداره نظارت بر موقعيت مالي بانكها

 علي اكبر عابديني مهناز بهرامي

16 - 3215 2716 
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 نرخ كارمزد نوع خدمت رديف

9 

ت
دما

 خ
ير

سا
 

دريافت حضوري قبوض آب، برق، تلفن، شهرداري، راهنمايي و 
و ارسال ته سوش و وجوه قبوض دريافتي به .... و رانندگي 

 ذيربط... شركتها، سازمانها و 
 ريال 5،000

دريافت حضوري قبوض آب، برق، تلفن، شهرداري، راهنمايي و 
و ارسال الكترونيكي اطلاعات و وجوه قبوض .... رانندگي و 

 ذيربط.... دريافتي به شركتها، سازمانها و 
 ريال 6،500

 بدون كارمزد نگهداري مانده هاي مطالبه نشده و راكد

 ريال 7,500 انتقال سپرده به اشخاص ثالث

 ريال 7,500 تبديل سپرده انفرادي به مشترك*

اسناد روزهاي قبل به درخواست ) صدور سندالمثني(تهيه تصوير 
 مشتري 

 ريال 6,000

 بدون كارمزد صدور دفترچه بازپرداخت اقساط تسهيلات اعطايي در ساير شعب 

مشخصات فردي، آدرس : تغيير اطلاعات حساب مشتريان شامل
 .....و 

 بدون كارمزد

 

 .باشد يمجاز م يجار يبه مشترك صرفاً جهت حسابها يسپرده انفراد ليتبد نكهيا حيتوض *

 

  



 1391سال  مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييهاي  بخشنامه

 

104 

بخشنامه ناظر بر نسخه جديد  ابلاغ ;10/05/1391مورخ  122342/91بخشنامه شماره 
چهل و يكمين جلسه مورخ  نامه تسهيلات و تعهدات كلان مصوب يكهزار و يكصد و آيين

 شوراي پول و اعتبار 23/3/1391
 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .ال گرديدبانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارس
 

 با سلام

قانون پولي و بانكي كشور،  34ماده  4گونه كه استحضار دارند وفق بند  هماناحتراما؛ً 

هـا   چه بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران به موجب دستور باشند بيش از آن ها مجاز نمي بانك

نمايد، به اشخاص حقيقي يا حقوقي، تسهيلات يا اعتبـار اعطـا    هاي خاص تعيين مي نامه يا آيين

رند كه فلسفه وجودي اين حكم قانوني كه كمابيش در جمله كشورهاي دنيا نيك مستحض. نمايند

امكان تخصيص منابع بانكي به تعداد بيشـتري از آحـاد جامعـه، تنـوع     باشد،  مورد توجه مي

هاي ناشي از تمركـز منـابع    ها و به حداقل رساندن زيان بخشي بيشتر به سبد اعتباري بانك

اشخاص مرتبط با يكديگر كه به تعبيـري ذينفـع واحـد    حول يك شخص يا گروهي از  ها بانك

نمايند اولاً تسـهيلات و   بر همين اساس، مراجع نظارت بانكي مراقبت مي. شوند، است تلقي مي

ايجاد به هر ذينفع واحد حد و سـقف معينـي داشـته باشـد و ثانيـاً مجمـوع       /تعهدات قابل اعطا

و در ادبيات بانكي موسوم به تسهيلات و تسهيلات و تعهداتي كه از حد مشخصي بيشتر هستند 

 .ها را به خود تخصيص دهد باشند، بخش محدودي از منابع بانك تعهدات كلان مي

 1382با استناد به مراتب مذكور، بانك مركـزي جمهـوري اسـلامي ايـران، از سـال      

ن تدوين و ابلاغ نمـود كـه طـي آ    "نامه تسهيلات و تعهدات كلان آيين"مقرراتي تحت عنوان 

چه بـه لحـاظ فـردي و چـه از حيـث       -ها موظف شدند تا سقف مشخصي از منابع خود را بانك

در حال حاضر، اين بانك با عنايـت بـه    .به تسهيلات و تعهدات كلان تخصيص دهند -جمعي

تغيير شرايط و اقتضائات و حصول تجربه ناشي از اجراي قريب يك دهـه مقـررات مـذكور،    

نامه تسهيلات و تعهدات كلان  ه مذكور و تدوين نسخه جديد آييننام اقدام به بازنگري آيين

 .نموده است
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نامـه تسـهيلات و تعهـدات     نسخه جديد آيين "با عنايت به مراتب فوق، به پيوست 

شوراي پـول و   23/3/1391صد و چهل و يكمين جلسه مورخ  هزار و يك مصوب يك "كلان

نامـه   آيين  21و  20سازد به استناد مواد  ن ميخاطرنشا. شود اعتبار عيناً جهت اجرا ايفاد مي

مـاه پـس از تـاريخ ابـلاغ      مؤسسه اعتباري موظف است ظرف مدت شش/ مزبور، آن بانك

بديهي است پـس از گذشـت دوره زمـاني    . نامه، وضعيت خود را با مفاد آن تطبيق دهد آيين

سـهيلات و  نامـه ت  ، نسـخه جديـد آيـين   10/11/1391مذكور و به طور مشخص از تاريخ 

موضـوع بخشـنامه    »نامه تسهيلات و تعهدات كلان آيين« الاجرا خواهد بود و  تعهدات كلان لازم

 »نامه تسهيلات و تعهدات كلان  آيين 1-3اصلاحيه بند «، 29/11/1382مورخ  1968/شماره مب

هـاي پـولي،    سياسـت  17و  ماده  13/4/1388مورخ  78400/88موضوع بخشنامه شماره 

هـاي   و تبصره) 20/10/1390مصوب ( 1390نظارتي نظام بانكي كشور در سال  اعتباري و

 .يكن تلقي خواهد گرديد لم يك و دو ذيل آن، منسوخ و كان

ربـط   خواهشمند است دستور فرماييد، مراتب به قيد تسريع به كليه واحدهاي ذي

 /غ1259907/  .ابلاغ و بر حسن اجراي آن نظارت به عمل آيد
 

 

 

 

  

 مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييمديريت كل 

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 آبادي حميدرضا غني آزاد اميرحسين امين

 3831 ـ 5 3215ـ  02
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 �عا�ی ���ه

 با ص�وات � ��مد و آل ��مد

 

 »نامه تسهيلات و تعهدات كلان آيين«

قانون پولي و بانكي كشور و با اسـتناد بـه   ) 34(ماده ) 4(شوراي پول و اعتبار در اجراي بند 

) د(از بنـد  ) 1(همان قانون و نيز بر اسـاس رديـف   ) 44(و ماده ) 14(ماده ) 6(و ) 5(بندهاي 

ساله پنجم توسعه جمهوري اسـلامي ايـران و بـا هـدف امكـان       قانون برنامه پنج 97ماده 

ي بيشتر به سبد اعتبـاري  تخصيص منابع بانكي به تعداد بيشتري از آحاد جامعه، تنوع بخش

هاي ناشي از تمركز منابع مؤسسات اعتبـاري،   مؤسسات اعتباري و به حداقل رساندن زيان

شـود،   ناميده مي »نامه آيين«را كه از اين پس به اختصار  »نامه تسهيلات و تعهدات كلان آيين«

 :به شرح ذيل تصويب نمود

 

 تعاريف -  فصل اول

 :روند هاي مربوط بكار مي ل به جاي عبارتنامه عناوين ذي در اين آيين -1 ماده

 بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران :بانك مركزي -1-1

بانك يا مؤسسه اعتباري غيربانكي كه به موجب قـانون و   :مؤسسه اعتباري -1-2

 .دارديا با مجوز بانك مركزي تأسيس شده و تحت نظارت آن بانك قرار 

نامه شعبه بانك خـارجي نيـز مؤسسـه اعتبـاري محسـوب       در اين آيين

 .گردد مي

واحد عملياتي از يك بانك خـارجي كـه در چـارچوب     :شعبه بانك خارجي -1-3

هـاي خـارجي در    نحوه تأسيس و عمليات شعب بانك«نامه اجرايي  آيين
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هيأت وزيـران، در جمهـوري    28/12/1387مصوب جلسه مورخ » ايران

 .فعاليت دارداسلامي ايران 

دو يـا  «و يـا  » يك شخص حقيقي يا حقوقي به طور مستقل«: ذينفع واحد -1-4

چند شخص حقيقي يا حقوقي كه به واسطه برخورداري از روابط مالكيتي، 

توانند مؤسسه اعتباري  مديريتي، مالي، كنترلي و يا به هر نحو ديگري مي

هـا   از آنرا در معرض ريسك قرار دهند، بدين ترتيب كه مشكلات يكي 

بتواند به ديگري تسري يابد و منجر به عدم بازپرداخت يا ايفاي به موقع 

 .»ها شود تسهيلات و يا تعهدات آن

سـالگي و فرزنـدان انـاث در     18فرزندان ذكور تا سـن   :افراد تحت تكفل -1-5

 .صورتي كه فاقد شغل و همسر باشند

ترازنامـه مؤسسـه   آن دسته از اقلام بالا و پايين خـط   :تسهيلات و تعهدات -1-6

كه به طور بالفعل يا بالقوه موجب تحميل ريسك از طرف ذينفـع   اعتباري

 .شود واحد به مؤسسه اعتباري مي

سـرمايه مؤسسـه اعتبـاري كـه در مرجـع ثبـت       : سرمايه پرداخت شده -1-7

 .ها به ثبت رسيده است شركت

 .ها اندوخته قانوني و ساير اندوخته: اندوخته -1-8

ــلان  -1-9 ــدات ك ــهيلات و تعه ــدات   :تس ــهيلات و تعه ــالص تس ــوع خ مجم

براي هر ذينفع واحد كه ميزان آن حـداقل معـادل   /ايجاد شده به/اعطايي

. درصد مجموع سرمايه پرداخت شده و اندوخته مؤسسه اعتباري باشد 10

هـاي شـعبه    درصد مجموع دارايـي  3اين حد براي شعبه بانك خارجي، 

 .باشد  مي

درصد سهام و يا سرمايه  50 شخص حقوقي است كه بيش از :واحد تابعه -1-10

طور مستقيم و يا غيرمستقيم متعلق به شخص ديگر  داراي حق راي آن به 

 .است
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 50درصـد و حـداكثر    20شخص حقوقي است كـه حـداقل    :واحد وابسته -1-11

طـور مســتقيم و يــا   درصـد ســهام يــا سـرمايه داراي حــق رأي آن بــه  

 .غيرمستقيم متعلق به شخص ديگر است

شامل كشورهايي كـه بـه عضـويت كامـل سـازمان       :كشورهاي گروه الف -1-12

انـد و همچنــين   درآمــده) OECD(هـاي اقتصــادي و توسـعه    همكـاري 

المللي پول قراردادهـاي ويـژه اعطـاي وام     كشورهايي كه با صندوق بين

د مشروط به اينكه كشورهاي مذكور، از پنج سـال گذشـته   ان منعقد نموده

مرجـع اعـلام    .ده باشـند هاي ارزي دولتي خـود را اسـتمهال نكـر    بدهي

 .فهرست كشورهاي مزبور، بانك مركزي است

المللـي هسـتند كـه از طريـق      نهادهاي بـين : اي چندجانبه هاي توسعه بانك -1-13

گذاري و نظاير آن، به توسعه  هاي سرمايه اعطاي وام، كمك فني، مشاوره

اقتصادي و اجتماعي كشورها به ويژه كشورهاي در حـال توسـعه كمـك    

بانـك جهـاني و   : هاي مزبور عبارتنـد از  برخي از مصاديق نهاد. نمايند مي

واحدهاي وابسته به آن، بانك توسعه آسيايي، بانـك توسـعه آفريقـايي،    

گذاري اروپايي، بانك اروپايي ترميم و توسعه، بانك توسعه  بانك سرمايه

المللـي، صـندوق عـرب بـراي      اسلامي، صندوق اوپك براي توسعه بـين 

اقتصادي، صندوق پولي عرب، بانك عرب براي توسعه توسعه اجتماعي و 

و بانـك  ) كارائيـب (اقتصادي در آفريقـا، بانـك توسـعه نيمكـره غربـي      

مرجع اعلام فهرسـت نهادهـاي مزبـور، بانـك      .گذاري نورديك سرمايه

 .مركزي است

 

 ذينفع واحد -فصل دوم 

ت بـه  مؤسسه اعتباري موظف است در اعطاي تسهيلات يا ايجاد تعهـدات، نسـب    -2 ماده

 :باشد مصاديق ذينفع واحد به شرح زير مي. شناسايي ذينفع واحد اقدام نمايد
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 شخص حقيقي يا حقوقي به طور مستقل؛ -2-1

 

 :اشخاص حقيقي و حقوقي داراي روابط مالكيتي، شامل -2-2

شخص حقيقي به اتفاق همسر و افراد تحت تكفل وي با  -2-2-1

 ها؛ تابعه و يا وابسته آن) هاي(واحد

 تابعه و يا وابسته آن؛) هاي(شخص حقوقي با واحد -2-2-2

واحدهاي تابعه و يا وابسته يك شخص حقيقي يا حقوقي با  -2-2-3

ها توسط شخص  ضرب درصد تملك آن كه حاصل يكديگر مشروط بر آن

 .درصد باشد 20مزبور، حداقل 
 

 :اشخاص حقوقي داراي روابط مديريتي، شامل -2-3

ا شخص حقوقي ديگري كه حداقل دو سوم شخص حقوقي ب -2-3-1

 باشد؛ ها مشترك مي اعضاي هيأت مديره آن

س هيأت  -2-3-2 شخص حقوقي با شخص حقوقي ديگري كه ريي

 .باشد ها مشترك مي مديره آن
 

 :اشخاص حقيقي و حقوقي داراي روابط مالي، شامل -2-4

 شخص حقيقي با همسر و افراد تحت تكفل وي؛ -2-4-1

ضمانت، حداقل كه ميزان   عنه مشروط بر آن ضامن با مضمون -2-4-2

عكس رابطه فوق در . دارايي ضامن باشد/درصد درآمد ساليانه 75معادل 

 صورتي مصداق دارد كه اشخاص مزبور داراي ضمانت متقابل باشند؛

ش از  مشروط بر آن) ب(با شخص ) الف(شخص  -2-4-3  50كه بي

تأمين ) ب(توسط شخص ) الف(درصد درآمد ناخالص ساليانه شخص 

 .عكس رابطه فوق مصداق ندارد .شود 

 .باشند اشخاص داراي روابط استخدامي از شمول قاعده فوق، مستثني مي -تبصره 
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درصد از سهام يا  20اشخاصي كه هر يك داراي حداقل  -2-4-4

 سرمايه داراي حق رأي يك شخص حقوقي باشند؛

درصد درآمد ناخالص ساليانه هريك  50اشخاصي كه بيش از  -2-4-5

 .ها از منبع درآمد واحدي باشد از آن

اشخاصي كه به واسطه روابط استخدامي داراي چنين ويژگي هستند،  -تبصره 

 .باشند مشمول قاعده فوق نمي
 

 :اشخاص حقيقي و حقوقي داراي روابط كنترلي، شامل -2-5

شخص حقيقي به اتفاق همسر و افراد تحت تكفل وي با  -2-5-1

درصد آراي  20شخص حقوقي كه به هر نحوي داراي حق راي بيش از 

 باشند؛ آن شخص حقوقي مي

شخص حقوقي با شخص حقوقي ديگري كه به هر نحوي  -2-5-2

 باشد؛ درصد آراي آن مي 20داراي حق راي بيش از 

  با شخص حقوقي ديگري كه قادر بهشخص حقيقي يا حقوقي  -2-5-3

از جمله تصميمات مربوط به تقسيم   و عملياتي  مالي  هاي سياست  راهبري

 باشد؛ سود آن مي

شخص حقيقي يا حقوقي با شخص حقوقي ديگري كه به هر  -2-5-4

 .باشد آن مي  مديره  هيأت  اعضاي  اكثريت  و عزل  نحوي قادر به نصب
 

 ساير مصاديق -2-6

اين  5-2الي  1-2هاي  ديگري كه ماهيتاً مشابه مصاديق مذكور در رديف روابط

 .باشند ماده مي
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 تسهيلات و تعهدات -فصل سوم 

مؤسسه اعتباري موظف است در محاسبه مجمـوع خـالص تسـهيلات و تعهـدات      -3 ماده

 .ايجاد شده مربوط به ذينفع واحد، اقلام زير را مشمول محاسبه قرار دهد/اعطا
 

 :تسهيلات، مشتمل بر اقلام بالاي خط ترازنامه مؤسسه اعتباري، به شرح زير -3-1

تسهيلات اعطايي، اعم از ريالي و ارزي شامل اصـل و سـود و وجـه     -

 ؛ )با توجه به ماهيت عقود موضوع تسهيلات(التزام تأخير تأديه دين 

تسهيلات اعطايي از محل حساب ذخيـره ارزي و صـندوق توسـعه     -

 ملي؛

 طايي به ساير مؤسسات اعتباري؛تسهيلات اع -

 شده؛ اسناد و بروات ريالي واخواست -

 بدهكاران بابت اعتبارات اسنادي پرداخت شده؛ -

 هاي پرداخت شده؛ نامه بدهكاران بابت ضمانت -

 هاي اعتباري پرداخت شده؛ بدهكاران بابت كارت -

 دار، اعم از ريالي و ارزي؛ بدهكاران بابت اعتبارات اسنادي مدت -

 دار، اعم از ريالي و ارزي؛ بابت بروات اسنادي مدت بدهكاران -

 پرداخت بابت خريد اموال معاملات؛ پيش -

 اموال خريداري شده بابت عقود؛ -

 كار در جريان جعاله؛ -

 بدهي مشتريان در حساب بدهكاران موقت؛ -

 التفاوت نرخ ارز؛ بدهي مشتريان بابت مابه -

 بدهكاران بابت بروات اسنادي پرداخت شده؛ -
 

 :تعهدات، مشتمل بر اقلام پايين خط ترازنامه مؤسسه اعتباري، به شرح زير -3-2

 تعهدات بابت انواع اعتبارات اسنادي؛ -
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هاي صادره، اعـم از ريـالي و    ها و پذيرش نامه تعهدات بابت ضمانت -

 ارزي؛

 هاي اعتباري؛ تعهدات بابت كارت -

تضــمين اوراق مشــاركت صــادره و تعهــدات بابــت مانــده ســهام  -

 ويسي شده؛ن پذيره

 تعهدات بابت قراردادهاي منعقده معاملات؛ -

 نويسي شده؛ دار قبولي بروات اسنادي مدت  -

 .تعهدات بابت اعتبار اسنادي ساير مؤسسات اعتباري -
 

از ايجاد شده /تسهيلات و تعهدات اعطا شاملتسهيلات و تعهدات  -1تبصره 

 .گردد طريق شعب مؤسسات اعتباري در خارج از كشور نيز مي

هاي آينده، وجوه دريافتي مضاربه ، حساب مشترك مشاركت  سود سال -2تبصره 

براي  .شود مدني و وجوه اداره شده در محاسبه خالص تسهيلات منظور نمي

دريافت نقدي اخذ شده بابت اعتبارات  محاسبه خالص تعهدات نيز لازم است پيش

 .داسنادي و سپرده نقدي ضمانتنامه از ميزان تعهدات كسر گرد

موظف است در محاسبه مجمـوع خـالص تسـهيلات و تعهـدات      اعتباريمؤسسه  -4 ماده

  .مربوط به هر ذينفع واحد، مبلغ تسهيلات و تعهدات را با ضريب يك اعمال نمايد

هـا   كه مؤسسه اعتباري، مالك تمام يـا بخشـي از سـهام آن    هايي شركتدر مورد  -5 ماده

موع خالص تسهيلات و باشد، قيمت تمام شده سهام مزبور نيز در محاسبه مج مي

 .شود ها منظور مي تعهدات مربوط به آن

 

 حدود تسهيلات و تعهدات كلان -فصل چهارم 

مؤسسه اعتباري بـه تسـهيلات و     سرمايه پرداخت شده و اندوخته مجموعنسبت  -6 ماده

بـدين ترتيـب كـه ميـزان     . برابر شـود  5تعهدات به هر ذينفع واحد نبايد كمتر از 

ايجاد توسط مؤسسه اعتباري به هر ذينفـع واحـد،   /تسهيلات و تعهدات قابل اعطا
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آن مؤسسـه    درصد مجموع سرمايه پرداخـت شـده و اندوختـه    20حداكثر معادل 

 .باشد اعتباري 

 مجموع درصد 5 خارجي، بانك شعبه براي ماده اين در مذكور حد - تبصره

 .باشد  مي شعبه هاي دارايي

سرمايه پرداخت شـده و اندوختـه مؤسسـه اعتبـاري بـه مجمـوع        مجموعنسبت  -7 ماده

بدين ترتيب كـه مجمـوع   . درصد شود 20تسهيلات و تعهدات كلان نبايد كمتر از 

برابـر مجمـوع    5ميزان تسهيلات و تعهدات كلان مؤسسه اعتباري حداكثر معادل 

 .باشد تباري آن مؤسسه اع  سرمايه پرداخت شده و اندوخته

 مجموع درصد 60 خارجي، بانك شعبه براي ماده اين در مذكور حد - تبصره

 .باشد  مي شعبه هاي دارايي

يك ذينفع واحد بيش از حدود تعيـين   تقاضايميزان تسهيلات مورد مواردي كه در  -8 ماده

تواند با رعايـت حـدود مقـرر، از     باشد، مؤسسه اعتباري مي نامه  شده در اين آيين

سـنديكايي، كنسرسـيومي و يـا    (روش اعطاي تسـهيلات بـه صـورت مشـترك     

 .استفاده نمايد) هاي مشابه روش

 

 موارد استثناء -فصل پنجم 

 :ر فصل چهارم مستثني استزير از حدود مقرر د تعهداتتسهيلات و  -9 ماده
 

 :باشد ها مستثني مي درصد مبلغ آن 100تسهيلات و تعهداتي كه  -9-1

 هاي اجرايي و مؤسسات دولتي؛ تسهيلات و تعهدات به دستگاه -9-1-1

شده  ها اوراق بهادار تضمين تسهيلات و تعهداتي كه وثيقه آن -9-1-2

كه ارزش وثايق  مركزي باشد، مشروط بر اين  توسط دولت يا بانك

) اعم از قطعي يا برآوردي(درصد اصل و سود  120مذكور حداقل معادل 

 تسهيلات و تعهدات باشد؛ 
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هاي مركزي  هاي مركزي يا بانك تسهيلات و تعهدات به دولت -9-1-3

 كشورهاي گروه الف، منوط به موافقت بانك مركزي؛

شده  ها اوراق بهادار تضمين تسهيلات و تعهداتي كه وثيقه آن -9-1-4

باشد،  هاي مركزي كشورهاي گروه الف  هاي مركزي يا بانك توسط دولت

منوط به موافقت بانك مركزي و مشروط بر اين كه ارزش وثايق مذكور 

) اعم از قطعي يا برآوردي(درصد اصل و سود  120حداقل معادل 

 تسهيلات و تعهدات باشد؛

ها سپرده نزد مؤسسه  تسهيلات و تعهداتي كه وثيقه آن -9-1-5

ربط باشد، منوط به آن كه به لحاظ واحد پولي يكسان بوده و  اعتباري ذي

ل اصل و سود  ) اعم از قطعي يا برآوردي(ميزان سپرده حداقل معاد

 تعهدات باشد؛تسهيلات و 

ش سرمايه و اندوخته -9-1-6   تسهيلات و تعهداتي كه منجر به كاه

 مؤسسه اعتباري شده باشد؛

تعهداتي كه بدون قيد و شرط از طرف بانك قابل فسخ بوده و  -9-1-7

 .سال است سررسيد آنها كمتر از يك
 

 :باشد ها مستثني مي درصد مبلغ آن 80تسهيلات و تعهداتي كه تا  -9-2

سال و كمتر به ساير  تسهيلات و تعهدات با سررسيد يك -9-2-1

 مؤسسات اعتباري؛

ها اوراق بهادار صادره و  تسهيلات و تعهداتي كه وثيقه آن -9-2-2

ربط باشد، مشروط بر آن كه به  تضمين شده توسط مؤسسه اعتباري ذي

 120لحاظ واحد پولي يكسان بوده و ميزان وثايق نيز حداقل معادل 

 تسهيلات و تعهدات باشد؛) اعم از قطعي يا برآوردي(درصد اصل و سود 
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صادره توسط   نامه ها، ضمانت آن  تسهيلات و تعهداتي كه وثيقه -9-2-3

اعم از قطعي يا (ساير مؤسسات اعتباري حداقل معادل اصل و سود 

 تسهيلات و تعهدات باشد؛) برآوردي

اي چندجانبه كه نام  سعههاي تو تسهيلات و تعهدات به بانك -9-2-4

 ها در فهرست اعلام شده توسط بانك مركزي قرار دارد؛ آن

ها، اوراق بهادار صادره  تسهيلات و تعهداتي كه وثيقه آن -9-2-5

ها در فهرست  اي باشد كه نام آن اي چندجانبه هاي توسعه توسط بانك

 ميزان وثايق نيز حداقلاعلام شده توسط بانك مركزي قرار دارد و 

تسهيلات و ) اعم از قطعي يا برآوردي(درصد اصل و سود  120معادل 

 تعهدات باشد؛
 

 :باشد ها مستثني مي درصد مبلغ آن 50تسهيلات و تعهداتي كه تا  -9-3

دار كه حداكثر  خريد ديون موضوع اسناد و اوراق تجاري مدت -9-3-1

 شوند؛ روز كاري تسويه مي 5ظرف 

ثيقه آنتسهيلات و تعهداتي ك -9-3-2 ها اموال غيرمنقول باشد  ه و

كه قيمت ارزيابي شده اموال مذكور توسط كارشناس  مشروط بر اين

اعم از قطعي (درصد اصل و سود  150رسمي دادگستري، حداقل معادل 

 تسهيلات و تعهدات باشد؛ )يا برآوردي

ها اوراق بهادار تضمين شده  تسهيلات و تعهداتي كه وثيقه آن -9-3-3

ثايق توسط سا ير مؤسسات اعتباري باشد، مشروط بر اين كه ارزش و

) اعم از قطعي يا برآوردي(درصد اصل و سود  120مذكور حداقل معادل 

 تسهيلات و تعهدات باشد؛
 

 :باشد ها مستثني مي درصد مبلغ آن 20تسهيلات و تعهداتي كه تا  -9-4

 است؛اعتبارات اسنادي كه كالاي موضوع آن، وثيقه اعتبار  -9-4-1
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سال به سررسيد  هاي ريالي يا ارزي كه كمتر از يك ضمانتنامه -9-4-2

 ها باقي مانده باشد؛ آن

 تعهدات بابت قراردادهاي منعقده معاملات؛ -9-4-3

تضمين اوراق مشاركت منتشر شده توسط ساير اشخاص  -9-4-4

 .حقوقي

 

 كنترل داخلي -فصل ششم 

هرگونه تسهيلات و تعهدات به ذينفع واحد كه موجـب قرارگـرفتن    ايجاداعطاء يا -10 ماده

تسهيلات و تعهدات مزبور در شمول تسهيلات و تعهدات كلان شود، بايد قبلاً بـه  

 .تصويب هيأت مديره مؤسسه اعتباري برسد

هيأت مديره مؤسسه اعتباري موظـف اسـت بـه منظـور شناسـايي و ثبـت كليـه         -11 ماده

رات پس از آن و همچنين پايش چنين تسهيلات تسهيلات و تعهدات كلان و تغيي

هاي اعتباري مؤسسه اعتباري، دسـتورالعمل   و تعهداتي از حيث انطباق با سياست

هـاي اداري و حسـابداري و سـاز و كارهـاي كنتـرل داخلـي        جامعي متضمن رويه

اي تـدوين   دستورالعمل مزبور بايد به گونه. مناسب، تدوين و به مرحله اجرا درآورد

باشد كه هرگونه روابط جديد بين اشخاص را در جهت شناسايي ذينفع واحد، شده 

 .پايش نمايد

اعتباري مكلف است ظرف مدت سه ماه پس از ابـلاغ ايـن    مؤسسههيأت مديره  -12 ماده

نامـه   نامه، يكي از واحدهاي سازماني مرتبط را براي اجرايي نمودن مفاد آيـين  آيين

 .ايدمزبور، تعيين و به بانك مركزي اعلام نم

را موظف نمايد  12اعتباري بايد واحد سازماني موضوع ماده  مؤسسههيأت مديره  -13 ماده

نامـه، يـك بانـك اطلاعـاتي حـاوي       ظرف مدت شش ماه پس از ابلاغ اين آيـين 

بانك اطلاعاتي مزبور بايد حداقل شامل . اطلاعات مربوط به ذينفع واحد ايجاد كند

دات مربوط به هر ذينفـع واحـد،   مشخصات هر ذينفع واحد، مانده تسهيلات و تعه
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نوع روابط اشخاص مشمول ذينفع واحد و تسهيلات و تعهدات مسـتثتي از حـدود   

 .مقرر، باشد

ربط مؤسسه اعتباري مكلفند پيش از  اعتباري يا ساير مراجع ذي واحدهايشعب،  -14 ماده

سامانه جامع اطلاعات «ايجاد هرگونه تسهيلات و تعهدات، علاوه بر استعلام از /اعطا

در بانك مركزي، اطلاعات مربوط به ذينفـع واحـد را از واحـد سـازماني      »مشتريان

  .استعلام نمايد 12موضوع ماده 

 

 دهي الزامات گزارش -فصل هفتم 

مؤسسه اعتباري موظف است تمامي اطلاعات مربوط به تسهيلات و تعهـداتي را   -15 ماده

محسـوب   نامه بـه عنـوان تسـهيلات و تعهـدات كـلان      كه مطابق مفاد اين آيين

ـ در مقاطع زماني ماهانـه و حـداكثر    شوند ـ اعم از موارد مستثني و غيرمستثني  مي

اي كـه بانـك مركـزي اعـلام      ظرف مدت يك هفته پس از پايان هر ماه، به شـيوه 

اطلاعات مربوط به تسـهيلات و تعهـدات   . خواهد نمود، به آن بانك گزارش نمايد

ها، اطلاعات مربـوط بـه ذينفـع     مانده آن مزبور بايد حداقل شامل هرگونه تغيير در

 . واحد، نوع و ميزان وثايق دريافتي باشد

چنانچه بنا به دلايل قهري؛ از جملـه عـدم بازپرداخـت تسـهيلات و يـا ايفـاي        - 16ماده 

تعهدات از سوي ذينفع واحد، ايجاد روابط جديد ميان اشخاص و همچنين كاهش 

نامـه نقـض شـود،     سرمايه و اندوخته مؤسسه اعتباري، حدود مقرر در ايـن آيـين  

ي گزارشـي بـا   روز كاري، موضوع را ط 5مؤسسه اعتباري موظف است ظرف مدت 

ذكر دلايل به بانك مركزي اطلاع دهد و حداكثر ظرف مدت شش ماه پس از وقوع 

گـزارش مزبـور   . رويداد مذكور، نسبت به انطباق با حدود تعيين شده اقدام نمايـد 

بايد حداقل شامل اطلاعات مربوط به تسهيلات و تعهداتي كه منجر به نقض حدود 

 . تخطي و تاريخ وقوع تخطي باشد شده است، ذينفع واحد مربوط، ميزان
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س از گذشت مهلت مزبور، خود را با حدود  -تبصره  چنانچه مؤسسه اعتباري پ

 .خواهد شد 18هاي ماده  نامه تطبيق ندهد، مشمول مجازات مقرر در اين آيين

هاي  سنديكايي، كنسرسيومي و يا روش(مشترك در اعطاي تسهيلات به صورت  - 17ماده 

كننده بايد تسـهيلات مزبـور را بـه     از مؤسسات اعتباري مشاركت، هر يك )مشابه

 .ميزان سهم خود گزارش نمايند

 

 مجازات -هشتم  فصل

 96هـاي مقـرر در مـاده     نامه موجب اعمال مجـازات  تخطي از مقررات اين آيين  -18 ماده

قانون پولي و بـانكي   44قانون برنامه پنجم توسعه جمهوري اسلامي ايران و ماده 

 .كشور خواهد بود

 

 ساير - نهم فصل

مؤسسه اعتباري نبايد به آن دسته از اشخاص حقيقي يـا حقـوقي كـه بـيش از       -19 ماده

ايجاد گرديـده،  /ها تسهيلات و يا تعهداتي اعطاء نامه به آن حدود مقرر در اين آيين

 .ايجاد نمايد/تسهيلات و يا تعهدات جديد اعطاء

نامـه،   ماه پس از ابلاغ اين آيـين  مؤسسه اعتباري موظف است ظرف مدت شش -20 ماده

 .ت خود را با مفاد آن تطبيق دهدوضعي

موضـوع بخشـنامه شـماره     »نامه تسهيلات و تعهدات كلان آيين« پس از دوره گذار، -21 ماده

، موضـوع  »نامـه مـذكور   آيين 1-3اصلاحيه بند «،  29/11/1382مورخ  1968/مب

و همچنين كليه مصـوبات قبلـي     13/4/1388مورخ  78400/88بخشنامه شماره 

 .گردد مغاير با مفاد اين آيين نامه باشند، منسوخ ميشوراي پول و اعتبار كه 

تبصـره در يكهـزار و يكصـد و چهـل و      7ماده و  21نامه تسهيلات و تعهدات كلان در  آيين

به تصويب شوراي پول و اعتبار رسيد و پس از دوره گذار،  23/3/1391يكمين جلسه مورخ 

  .الاجرا است لازم
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مصوبه جديد شوراي پول و  اعلام ;17/05/1391مورخ  130995/91بخشنامه شماره 
بورس اوراق بهادار  هاي پذيرفته شده در اعتبار درخصوص امكان پذيرش سهام شركت

اعتباري و سقف جديد  ها و موسسات تهران و فرابورس ايران به عنوان وثيقه توسط بانك
پذيرفته شده در غيرتوليدي  تسهيلات و تعهدات به هر ذينفع واحد براي واحدهاي توليدي و

 بورس اوراق بهادار تهران و فرابورس ايران
 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد
 

 ؛با سلام

صد  يكهزار و  رساند؛ شوراي پول و اعتبار در يك بدينوسيله به استحضار مياحتراما؛ً 

 :، مقرر نمود10/5/1391و چهل و چهارمين جلسه مورخ 

هـاي پذيرفتـه    توانند سهام شـركت  ها و مؤسسات اعتباري طبق روال معمول مي بانك -1

هـاي   شده در بازار بورس اوراق بهادار تهران و فرابورس ايران را با ارزيابي ريسـك 

 .قي و حقوقي بپذيرندمرتبط با آن به عنوان وثيقه تسهيلات اعطايي از اشخاص حقي

نفع واحد بـراي واحـدهاي توليـدي و     حداكثر مجموع تسهيلات و تعهدات به هر ذي -2

غيرتوليدي پذيرفته شده در بورس اوراق بهادار تهران و فرابورس ايران در چارچوب 

صد و چهل و يكمـين جلسـه    هزار و يك نامه تسهيلات و تعهدات كلان مصوب يك آيين

مورخ  122342/91ي پول و اعتبار موضوع بخشنامه شماره شورا 23/3/1391مورخ 

درصد سرمايه  20بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران، معادل حداكثر  10/5/1391

 .پرداخت شده و اندوخته هر بانك يا مؤسسه اعتباري باشد

ربـط آن بانـك و    خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به كليه واحدهاي ذي

 ل/1266575/.ابلاغ گرددمؤسسه اعتباري 

 

  
 كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانكي
 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

02-3215 3816 
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استفاده از خدمات بانكي توسط  نحوه ;17/05/1391مورخ  131164/91بخشنامه شماره 
 نابينايان كشور

 

 بانك  هاي دولتي، غيردولتي، شركت دولتي پست جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 ؛با سلام

رساند اخيراً تعـدادي از هموطنـان نابينـا مكاتبـاتي      وسيله به اطلاع مي احتراماً، بدين

اند كه حاوي  اين اداره ارسال نمودهها به  ميز در خصوص اعمال محدوديت از سوي بانك آ گلايه

منـدي از خـدمات بـانكي بـا      ها جهت بهره كه؛ در مراجعات به بانك مطالبي است مبني بر اين

شوند و براي استيفاي حقوق خود مجبـور بـه همـراه داشـتن      هايي مواجه مي اعمال محدوديت

استفاده نابينايان از  بنا به موارد فوق لازم است، در خصوص. باشند شخصي به عنوان امين مي

 :خدمات بانكي، ضمن رعايت احترام كامل به ايشان موارد ذيل مطمح نظر قرار گيرد

مواجه ) جاري به جز خدمات حساب(نابينايان محترم در استفاده از كليه خدمات بانكي  -1

 .باشند گونه محدوديتي نبوده و ملزم به همراه داشتن شخص ديگر نمي با هيچ

جـاري در صـورتي كـه رسـماً      م در خصوص استفاده از خدمات حسابنابينايان محتر -2

 .هاي ناشي از صدور چك را بپذيرند نيازي به معرفي وكيل ندارند مسئوليت

مؤسسـه  /ربط آن بانك خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به كليه واحدهاي ذي

 و/1243445/.اعتباري غيربانكي ابلاغ گرديده و بر حسن اجراي آن نظارت به عمل آيد

 

 

  

 اداره مطالعات و مقررات بانكي
 بهزاد فخار مرتضي ستاك

3816 1-3831 
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تصويب نامه شماره  ابلاغ ;01/06/1391مورخ  143259/91بخشنامه شماره 
تصويب  هيئت محترم وزيران در ارتباط با 22/5/1391مورخ ه /47632ت/120595

 ها اساسنامه صندوق ضمانت سپرده
 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .گردد مي بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال 

 

 باسلام

نهاد جديدي در بازار  ها صندوق ضمانت سپردهاحتراما؛ً همانگونه كه استحضار دارند، 

گـذاران و افـزايش سـطح اعتمـاد      پولي كشور است كه در راستاي حفاظت از منافع سپرده

ها و مؤسسات اعتباري عضـو   هاي مردم را كه نزد بانك عمومي به نظام بانكي كشور، سپرده

از ايـن رو، در  . دهـد  اين صندوق توديع شده است، تحت پوشش ضمانت خـود قـرار مـي   

ها و مؤسسات اعتباري عضو در معرض ورشكستگي قرار گيرنـد،   هر يك از بانككه  صورتي

هـا و   هايي كه قبلاً از بانك با استفاده از منابع حاصل از حق عضويت ها صندوق ضمانت سپرده

گـذاران   مؤسسات اعتباري دريافت داشته است، رأساً اقدام بـه بازپرداخـت وجـوه سـپرده    

ك مركزي جمهوري اسلامي ايران در راستاي طراحي و ايجـاد  در همين رابطه، بان. نمايد مي

قـانون برنامـه   ) 95(مـاده  ) د(ها در ايران و همچنـين در اجـراي بنـد     نظام ضمانت سپرده

را بـا  » هـا  اساسنامه صندوق ضمانت سـپرده «پنجساله پنجم توسعه جمهوري اسلامي ايران، 

ايه شده توسط كميته نظـارت بـانكي   گيري از تجارب ساير كشورها و استانداردهاي ار بهره

پس از برگزاري جلسات مشترك  »ها اساسنامه صندوق ضمانت سپرده«. بال تدوين نموده است

ريزي و نظارت راهبردي رياسـت جمهـوري، نهايتـاً در جلسـه      و هماهنگي با معاونت برنامه

هيــأت محتــرم وزيــران بــه تصــويب رســيد و طــي نامــه شــماره   10/12/1390مــورخ 

به بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران ارسـال   22/5/1391مورخ  ه47632ت/102595

 .گرديده است
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، »هـا  اساسـنامه صـندوق ضـمانت سـپرده    «در خاتمه ضمن ارسال يك نسـخه از 

قـانون برنامـه پنجسـاله پـنجم توسـعه      ) 95(ماده ) ج(سازد در اجراي بند  خاطرنشان مي

مورد نياز براي تعيين ميزان حق عضـويت   نامه نويس تصويب جمهوري اسلامي ايران، پيش

ها نيز در ايـن بانـك تهيـه و جهـت      ها و مؤسسات اعتباري در صندوق ضمانت سپرده بانك

تصويب به هيأت محترم وزيران ارسال گرديده است كه پس از نهـايي شـدن، مراتـب بـه     

 ص 1280671/.شبكه بانكي كشور جهت اجرا ابلاغ خواهد شد

 

 

 

 

  

 شويي جوزهاي بانكي و مبارزه با پولمديريت كل مقررات، م

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

02-3215 3816 
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حداكثر سقف كارت اعتباري  ابلاغ ;05/06/1391مورخ  147874/91بخشنامه شماره 
 ميليون ريال 40به مبلغ  91مرابحه در سال 

 

هاي دولتي، غيردولتي و شركت دولتي پست بانك  جهت اطلاع كليه مديران عامل بانك

 .ارسال گرديد

 

 با سلام؛

ــماره    ــنامه ش ــرو بخش ــاً، پي ــورخ  141763/90احترام ــوع  20/6/1390م موض

رسـاند؛ بـه    وسيله به اطلاع مي ، بدين”دستورالعمل اجرايي كارت اعتباري بر پايه عقد مرابحه“

كميسيون اعتباري، كه به  22/5/1391موجب مصوبه بند يك از سي و سومين جلسه مورخ 

تأييد رياست كل محترم بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران نيـز رسـيده اسـت، حـداكثر     

 40از دستورالعمل مزبور، مبلغ  13، موضوع ماده 1391سقف كارت اعتباري مرابحه در سال 

 ر/1285489/.باشد ميليون ريال مي

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 بهزاد فخار محمد خداياري 

2-3831 1-3831 
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دستورالعمل ناظر بر تسهيلات  ابلاغ ;29/06/1391مورخ  166503/91بخشنامه شماره 
 سنديكايي

 

هاي دولتي، غير دولتي، شركت دولتي پست  جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .گردد اعتباري توسعه ارسال ميبانك و مؤسسه 
 

 با سلام؛

مصوب دهمـين   »دستورالعمل ناظر بر تسهيلات سنديكايي«وسيله به پيوست  احتراماً، بدين

جهت اجـرا ايفـاد   “ كميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري” 5/6/1391جلسه مورخ 

 .گردد مي

ايـن بخشـنامه    الـذكر از تـاريخ ابـلاغ    نمايد به موجب مصـوبه فـوق   يادآوري مي

مـورخ   154172/90موضـوع بخشـنامه شـماره     »تسـهيلات سـنديكايي   دستورالعمل نـاظر بـر  «

 .گردد الاثر اعلام مي ملغي 4/7/1390

/ ربـط آن بانـك   خواهشمند است دستور فرمايند مراتـب بـه كليـه واحـدهاي ذي    

 و /1305147./مؤسسه اعتباري ابلاغ و بر حسن اجراي آن نظارت بعمل آيد

 

  
 ت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييمديري

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

02-3215 3816 
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 سنديكاييناظر بر تسهيلات  دستورالعمل

 :فاهدا

بـيش از سـقف فـردي مقـرر ـ موضـوع       ، متقاضـي مين مالي منابع مورد نيـاز  ◌ٴ به منظور تا

و اصلاحات  10/5/1391مورخ  122342/91 تسهيلات و تعهدات كلان به شمارهبخشنامه 

ها، مؤسسـات اعتبـاري غيربـانكي و     و نيز با هدف توزيع ريسك اعتباري، بانكپس از آن ـ  

 تواننـد بـه موجـب مفـاد ايـن دسـتورالعمل، از روش سـنديكايي        هـاي خـارجي مـي    بانك

 .استفاده كنند) كنسرسيومي(

 :مستندات قانوني

o  12/10/62نامه فصل سوم قانون عمليات بـانكي بـدون ربـا مصـوب      آيين 8ماده 

 .هيأت محترم وزيران

o  مـورخ   122342/91نامه تسهيلات وتعهدات كلان، بخشنامه شماره  آيين 8ماده

10/5/1391  

 :تعاريف – 1ماده 

 .ستره تعاريف ارائه شده در اين ماده محدود به اين دستورالعمل استگ

كه غيربانكي است اعتباري  مؤسسهبانك يا  :اعتباري مؤسسه -1-1

تحـت   ،كـرده مجوز فعاليت خود را از بانك مركزي دريافـت  

هاي خارجي كه داراي مجـوز   بانك.نظارت آن بانك قرار دارد

كننـد   فعاليت از مرجع نظارتي كشوري كه در آن فعاليت مـي 

 .گيرند هستند، نيز در گستره شمول اين دستورالعمل قرار مي

روشي براي تامٌين مـالي  : )كنسرسيومي(ايي سنديكتسهيلات  -2-1

با مشاركت چند مؤسسـه اعتبـاري اسـت كـه از طريـق آن      

اعطاي تسهيلات در قالب عقودي ـ از جمله مشاركت مدني،  
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سلف در چهارچوب  و فروش اقساطي، اجاره به شرط تمليك

 .شود قرارداد و شرايط مورد توافق با متقاضي انجام مي

كه از اين پس قـرارداد ناميـده    :اييسنديكقرارداد تسهيلات  -3-1

الاجـرا كـه بـين متقاضـي و      لازم ي اسـت شود، قـرارداد  مي

شـود و متضـمن    مؤسسات اعتباري عضو سنديكا منعقد مـي 

 .باشد هاي قرارداد مي هاي طرف تعهدات و مسئوليت

 .باشد شخص حقوقي مي صرفاًدر اين دستورالعمل : متقاضي -4-1

 متقاضـي،  اي اسـت كـه   مؤسسـه : اعتباري پيشـگام  مؤسسه -5-1

مبني بر دريافـت تسـهيلات را بـه آن     خود،درخواست كتبي 

اقدامات لازم را جهت همـاهنگي بـا مؤسسـات    ، ارائه نموده

 .دهد اعتباري مايل به اعطاي تسهيلات سنديكايي انجام مي

اي است كه براساس اكثريت  مؤسسه :اعتباري عامل مؤسسه -6-1

انتخـاب  ) الشركه آنان متناسب با سهم(سنديكا آراي اعضاي 

شده، مديريت تسهيلات را مطابق مفـاد قـرارداد بـر عهـده     

 .نيز باشد تواند عامل سسه اعتباري پيشگام ميؤم. دارد

اعتبـاري پيشـگام، عامـل و     شامل مؤسسه :اعضاي سنديكا -7-1

باشند كـه بـا پـذيرش     ديگر مؤسسات اعتباري مي چنين هم

پيشگام، قراردادي مبني بر مشاركت اعتباري  مؤسسه دعوت

 .كنند در تأمين مالي متقاضي، در حد توافق شده منعقد مي

كـه در ايـن دسـتورالعمل     :قرارداد مشاركت اعضاي سنديكا -8-1

 شود، قراردادي است كه بين اعضاي نامه ناميده مي مشاركت

هاي اعضـا و نيـز    سنديكا منعقد شده و تعهدات و مسئوليت

 .شود ديگر موارد حائز اهميت در آن قيد مي
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كـه از ايـن پـس كميتـه ناميـده       :ييسنديكاكميته تسهيلات  -9-1

الاختيـار   اي است متشكل از نماينـدگان تـام   كميته شود، مي

  .اعضاي سنديكا

 وظايف مؤسسه اعتباري پيشگام  -2ماده 

 : استاري پيشگام ملزم به انجام وظايف ذيل اعتب مؤسسه

 دهي امور مربوط به تسهيلات سنديكايي؛ ايجاد و سامان -2 -1

 :مذاكره با متقاضي در خصوص -2 -2

 موارد مصرف تسهيلات؛  •

هـا،   نرخ سود، سررسيد، نوع تضمين(شرايط تسهيلات  •

هـاي   هاي بازپرداخـت و هزينـه    شرايط برداشت و شيوه

 ؛)مرتبط

سـنجي طـرح پيشـنهادي بـا      امكـان شناسايي متقاضـي و   -2 -3

ــه ــتفاده از مجموع ــاد   اس ــارچوب مف ــات در چ اي از اطلاع

ــونگي ــه   دســتورالعمل چگ ــتريان و مجموع شناســايي مش

موضـوع  (رهنمودها براي مديريت مـؤثر ريسـك اعتبـاري    

ــنامه ــاي  بخش ــمارهه ــورخ /3118  ش  و 30/6/1387ه م

 :ويژه در موارد ذيل  به) 19/4/1386مورخ  1548/مب

زان برخورداري متقاضي از شرايط اوليه براي دريافت مي •

 تسهيلات سنديكايي؛

 وضعيت حقوقي و مالي متقاضي؛ •

 تجزيه و تحليل گردش وجوه متقاضي؛ •

 ارائه اطلاعات كلي درباره ضامن يا وثايق؛ •

 ؛بررسي وضعيت ريسك اعتباري متقاضي •

 ارائه مستندات مربوط به طرح؛ •
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كامـل بـودن كليـه    حصول اطمينان از صحت، اعتبـار و   •

 .اطلاعات

ارجاع مجموعه اطلاعـات گـردآوري و پـردازش شـده بـه       -2 -4

منظور رؤيت و نيز اخذ تأييديه كتبي از وي مبنـي   متقاضي به

 ها؛ بر معتبر و كامل بودن آن

نامـه بـراي مؤسسـات اعتبـاري كـه احتمـال        ارسال دعوت -2 -5

 :ها در اين تسهيلات وجود دارد، به انضمام مشاركت آن

طـور   بـه (اطلاعات دريـافتي مربـوط بـه متقاضـي     كليه  •

 ؛)منصفانه

مبنـي بـر اعـلام موافقـت     (اي از متن تعهدنامه  نسخه  •

اعضاي سنديكا با سهم تعيين شده بـراي هـر يـك از    

، بـه  )ها از كل تسهيلات مـورد درخواسـت متقاضـي    آن

 منظور تكميل و امضاي آن توسط اعضا؛

بازپرداخت شرايط مربوط به اعطاي تسهيلات و نحوه  •

 آن؛

ســاير مســتندات لازم بــراي شــفاف ســازي موضــوع  •

 . تسهيلات

اتخاذ تدابير لازم بـراي امضـاي قـرارداد، بـين تسـهيلات       -2 -6

 گيرنده و اعضاي سنديكا؛

همكاري با مؤسسه اعتبـاري عامـل در خصـوص مـديريت      -2 -7

موقع مشكلات احتمالي و اعلام  تسهيلات و نيز شناسايي به

 در اسرع وقت؛ كتبي آن به اعضاي سنديكا

 .نامه مشاركتشده در  بيني  هاي پيش ساير مسئوليت -2 -8
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 وظايف مؤسسه اعتباري عامل -3ماده 

 : باشد مؤسسه اعتباري عامل ملزم به انجام وظايف ذيل مي

ايجاد حساب مربوط براي مديريت وجوه تسهيلات و ثبـت   -3 -1

 عمليات حسابداري مربوط به آن؛

خصــوص برنامــه رســاني بــه اعضــاي ســنديكا در  اطــلاع -3 -2

بندي پرداخت سهم هر يك؛ از كـل تسـهيلات تعهـد     زمان

 شده، جهت واريز به حساب تعيين شده؛

هـا و   انجام تشريفات رسمي و قانوني مربـوط بـه تضـمين    -3 -3

 ها؛ مديريت آن

 پرداخت تسهيلات و انجام ساير خدمات مربوط؛ -3 -4

تمركـز   يك از خدمات، لازم است به منظـور  سپاري هر  در صورت برون :تبصره

اي از مستندات مربوط به اين خدمات، نزد بانـك   اسناد و اطلاعات، نسخه

 .داري شود عامل نگه

بـين   گيرنـده و توزيـع آن   دريافت اصل و سود از تسهيلات -3 -5

و نيز ) هاي تعيين شده واريز به حساب(اعضا در اسرع وقت 

 بيني شده؛ دريافت كارمزد با توجه به ترتيبات پيش

 جراي قرارداد توسط متقاضي؛نظارت بر نحوه ا -3 -6

موقع به اعضا، در صورت هرگونه نقض مفاد  رساني به اطلاع -3 -7

 قرارداد توسط متقاضي؛

مديريت، پايش و نظارت بر نحوه اسـتفاده از تسـهيلات و    -3 -8

 به اعضا در اين خصوص؛ هاي ادواري ارائه گزارش

ويژه هنگام وقـوع   بررسي مستمر وضعيت مالي متقاضي به  -3 -9

چنـين رويـدادهاي مهمـي مثـل      تصادي و همهاي اق بحران

ادغام، تمليك و بطور كلي هر رخدادي كه تا زمـان تسـويه   

نهايي تسهيلات ممكن است بر بازپرداخت اقساط توسـط  
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با قيـد  ( ها متقاضي اثرگذار باشد و تهيه گزارش در مورد آن

 ، جهت ارسال به تمامي اعضا؛)فوريت

موقع  اقدامات مناسب و بهگيري و وصول مطالبات، انجام  پي -3 -10

 براي تسويه تسهيلات؛

 جلسات كميتـه منظور برگزاري  هاي لازم به  انجام هماهنگي -3 -11

 ؛آنو مديريت 

بررسي نظرات مشورتي اعضا در خصوص تسهيلات مـورد   -3 -12

 نظر؛

دريافت اطلاعات لازم از مجريان پروژه، هماهنگي با مراجع  -3 -13

 .ررات جاريربط و حصول اطمينان از رعايت قوانين و مق ذي

 : اعضاي سنديكامسئوليت  -4ماده 

 : هستندذيل  رعايت موارداعضاي سنديكا موظف به 

سـنجي طـرح و    بررسي و اظهار نظـر در خصـوص امكـان    -4 -1

حصـول  منظـور   ، به توسط هر عضوي ارزيابي ريسك اعتبار

ميزان ريسك مـذكور در چهـارچوب   اطمينان از قرارداشتن 

 مصوبات هيأت مديره؛

موقع سهم خود از كل تسـهيلات تعهـد شـده، بـه      واريز به -4 -2

 ؛مربوطهحساب 

كسب اطلاع از هرگونه تغيير حائز اهميت در عمليات روزانه  -4 -3

 و وضعيت اعتباري متقاضي؛

موقع به بانك عامل در صورت وقوع هرگونـه   رساني به اطلاع -4 -4

 ؛رخداد غيرمتعارف

 .حضور فعال در جلسات كميته -4 -5
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 :نامه  مشاركت الرعايه در لازمنكات  - 5ماده 

به روشني و در حد كفايت تصـريح   ذيلموارد حداقل،  نامه مشاركتضروري است در متن 

 :شود

 مشخصات اصلي و تابعيت اعضا؛ -5 -1

 تعيين سهم هر يك از اعضا؛ -5 -2

 حقوق و تعهدات اعضا؛ -5 -3

تقسيم كار بين اعضا و تفويض برخي اختيارات بانك عامـل   -5 -4

 درصورت لزوم؛

 سهم هر يك از اعضا به حساب مربوطه؛ نحوه واريز -5 -5

 نحوه انتقال وجوه از حساب بانك عامل به حساب متقاضي؛  -5 -6

 تعيين كارمزد پيشگام؛ -5 -7

تعيين كارمزد عامليت و سهم هر يك از اعضا بـراي تـأمين    -5 -8

 آن و نحوه و زمان پرداخت آن؛

سود (هاي حاصل از تسهيلات سنديكايي  نحوه توزيع درآمد -5 -9

 ؛)و كارمزدها

گيـري هـر يـك از اعضـا و نحـوه انحـلال        گي كنارهچگون  -5 -10

 سنديكا؛

 رويه برخورد با اعضا در صورت عدم ايفاي تعهدات؛  -5 -11

چگونگي لغو عامليت مؤسسـه اعتبـاري عامـل و انتخـاب       -5 -12

 جايگزين براي آن؛

 چگونگي حل و فصل اختلافات؛ -5 -13

 هاي برگزاري جلسات؛ رويه -5 -14

آراي نصـاب  «و » حد نصاب رسميت يافتن جلسـات «تعيين  -5 -15

منوط به تأييد همـه اعضـاي   » گيري مورد نظر جهت تصميم

 نامه تصريح خواهد شد؛ سنديكا بوده و در متن مشاركت
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موجب قـوانين و مقـررات و    الرعايه به  ساير موضوعات لازم -5 -16

 .يا ملاحظات خاص اعضاي سنديكا

هـا و   اداره نظارت بر بانك  به نامه   از مشاركتلازم است يك نسخه  :تبصره

 .ؤسسات اعتباري بانك مركزي ارسال شودم

 الرعايه در قرارداد تسهيلات سنديكايي نكات لازم -6ماده 

 :گيرد موارد زير را دربر بايدقرارداد تسهيلات سنديكايي 

 تعاريف و اصطلاحات؛ -6 -1

تعيين عقد يا عقودي كه اعطاي تسهيلات در چهارچوب آن  -6 -2

 شود؛ انجام مي

 هاي قرارداد؛ اطلاعات اوليه در خصوص طرف  -6 -3

ت لازم در مورد تسهيلات، شامل واحد پـول موضـوع   جزئيا -6 -4

قرارداد، سررسيد، نرخ سود، محل مصرف تسهيلات، منـابع  

هاي تضمين، شرايط تمديـد   هاي بازپرداخت، روش و روش

  سررسيد؛

و برنامه زماني توافق شده بـراي انتقـال وجـوه     تسهيلاتسقف  -6 -5

 ؛عضاتوسط ا

آن از  انتقالها و الزامات براي اعطاي تسهيلات و  شرط پيش -6 -6

 ؛تعيين شدهحساب 

يند اعطاي تسهيلات آهاي مرتبط با فر انواع هزينه شناسايي -6 -7

نـرخ، شـيوه و   تعيـين  ، )كارمزدهـا /ها  العمل حق( سنديكايي

 ها؛ پرداخت آن  زمان

موقـع اصـل و سـود     تعهد متقاضي مبنـي بـر پرداخـت بـه     -6 -8

 به مؤسسه اعتباري عامل؛تسهيلات 
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ايجـاد محـدوديت در واگـذاري     تعهدات غيرمالي مبني بـر  -6 -9

 ها، تغيير در موضوع فعاليت، افشاي اطلاعات واقعـي  دارايي

 طور شفاف ـ و مصرف تسهيلات مطابق قرارداد؛ ـ به

يك يا تعـدادي   /تعيين قانون حاكم در شرايطي كه متقاضي -6 -10

 ؛ازاعضاي سنديكا،خارجي است

 ويه؛شرايط تس -6 -11

 .قوانين مرتبط و ساير مستندات تكميلي -6 -12

 :مديريت تسهيلات سنديكايي -7ماده 

عهـده بانـك عامـل     بـر  مديريت وجـوه تسـهيلات صـرفاً    -7 -1

 ليكن  باشد، مي

از  نامـه  يف به استناد توافق انجام شده در مشـاركت ديگر وظا

تفويض . شد با قابل تفويض به ساير اعضا مي سوي بانك عامل

 .بود عامل نخواهد  هاي بانك مذكور، نافي مسئوليتاختيارات 

بر عهده مؤسسه اعتباري  كميتهسئوليت برگزاري جلسات م -7 -2

درصورت درخواست بيش از يك سوم اعضا، . باشد عامل مي

 .مؤسسه اعتباري عامل ملزم به برگزاري جلسه خواهد بود

رسـاني و   اطـلاع  موضوعات ذيل از جمله مواردي است كـه  -7 -3

انجـام   يادشـده در جلسات  ها بايد در مورد آنگيري  تصميم

 :شود

تجديد نظر در امهال تسهيلات و يا هرگونه  •

 از( قرارداد

 ؛)، نرخ سودايقجمله تغيير در وث

 نظر در چگونگي واريز سهم هر يك از اعضا؛  تجديد •

 فسخ قرارداد؛ •
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معاملات مهم متقاضي و يا هرگونه تغييرات مـالكيتي   •

 ؛)تمليكنظير ادغام و ( آن

موارد نقض قرارداد و يا عدم ايفاي تعهـدات توسـط    •

 متقاضي؛

گيري در خصوص مواردي مانند عـدم ايفـاي    تصميم •

 تعهدات توسط هر يك از اعضا؛ 

مؤسسـه اعتبـاري    تغييـر گيري در خصـوص   تصميم •

 عامل؛

 .ساير موضوعات مهم به تشخيص اعضا •

هـاي حـائز    مؤسسه اعتباري عامل در صورت بـروز ريسـك   -7 -4

ت، ملـزم بـه   اهميت و تاثيرگـذار بـر بازپرداخـت تسـهيلا    

كميتـه يـاد شـده مسـئول     . باشد مي كميته برگزاري جلسه

بررســي و اتخــاذ تصــميم در خصــوص چگــونگي وصــول 

،يـا  بندي بـه قـرارداد جاري   پايتأكيد بر  تسهيلات از جمله

، انجــام درصــورت لــزوم يــا اســتمهال، وانعقــاد قــرارداد 

 .ستهاي حقوقي ا گيري پي

دوره  توانند در طول اعضاي سنديكا تحت هيچ شرايطي نمي -7 -5

تسهيلات، به همان پروژه تسهيلات اعطا كنند، مگر با اخـذ  

مقررات تسهيلات و تعهدات  چهارچوبو در  كميتهموافقت 

 .و اصلاحات پس از آن كلان

در صورت تشخيص تخطي متقاضي از تعهدات و امتناع وي  -7 -6

مؤسسه اعتباري عامل، ملزم بـه  از انجام اقدامات اصلاحي، 

تشكيل جلسه با حضور ساير اعضا براي رسيدگي به موضوع 

موارد . و اعلام كتبي تصميمات اتخاذ شده به متقاضي است

 :شوند ذيل از مصاديق تخطي متقاضي تلقي مي
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فاقد اعتبار تشخيص داده شـدن مسـتندات ارائـه      •

 شده توسط متقاضي؛

 بندي به و يا عدم پايتعهدات مقرر  يدر اجرا تأخير •

 ؛آن

 قصور در بازپرداخت اصل و سود تسهيلات؛ •

بـه  فرار از پرداخت بدهي با توسل به ورشكسـتگي   •

 ؛تقلب

 .نقض ساير شرايط مندرج در قرارداد •

هاي مقـرر و   مسئوليت چهارچوب مؤسسه اعتباري عامل در  -7 -7

 نظام كنترل داخلي خود، موظف است ساز و كار لازم بـراي 

سهيلات را طراحي و واحدها يـا  تثر بر ؤهاي م ريسك پايش

كاركناني را براي مديريت مستمر ايـن عمليـات اختصـاص    

 .دهد

 الزامات احتياطي -8ماده 

هـا   ريسك خدمات ارائه شده و نيز درآمدهاي حاصـل از آن  -8 -1

 .شود توزيع مي الشركه اعضاي سنديكا سهم متناسب با

هاي مربوط به عمليات مالي  تراكنش سازي به منظور شفاف  -8 -2

سنديكايي و در راسـتاي مستندسـازي   مربوط به تسهيلات 

ضروري است كليه اسناد و مدارك مربـوط، در بانـك    ها، آن

ــل نگــه ــق در   عام ــورد تواف داري شــده و در چهــارچوب م

نامه، رونوشتي از اسناد براي ساير اعضاي سنديكا  مشاركت

 . ارسال شود

 ـمؤسسات اعتبـاري   -8 -3 اي تسـهيلات سـنديكايي بـه    در اعط

تـا از افـزايش    ترتيبي اتخـاذ نماينـد   بايدبزرگ، هاي  گروه
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هاي مرتبط در داخل گـروه و   تراكنشواسطه   ريسك خود به

هاي تضميني متقابل ميان اشخاص مـرتبط   يا انجام فعاليت

هـا   ها و تضمين گونه تراكنش  چنانچه اين. پيشگيري نمايند

عات انجام شود، اعضاي سـنديكا بايـد   در داخل گروه به دف

وضعيت اعتباري متقاضي را مورد بـازنگري قـرار داده و در   

م ت مـديره، لاز أپذيري از حد مقرر هي صورت فزوني ريسك

 .شود اعطايي اقداماست نسبت به كاهش ميزان تسهيلات 

لازم است كاهش ميزان تسهيلات يا فسخ قـرارداد ـ بـه عنـوان      :صرهتب

شود ـ در متن   تنبيهي كه متقاضي متخلف مشمول آن مياقدامات 

 .شود  بيني قرارداد پيش

هر يك از اعضا موظفند متناسب با سهم خـود در قـرارداد،    -8 -4

هاي موضـوع ايـن تسـهيلات را محاسـبه و      درآمد و هزينه

ترتيبــات لازم را بــراي منظــور نمــودن ذخــاير و محاســبه 

 .هاي موزون به ريسك اتخاذ نمايند دارايي

چه متقاضي، خارجي باشد اعطاي تسهيلات سنديكايي  چنان -8 -5

به وي، منوط به دريافت مجوز از بانـك مركـزي جمهـوري    

 .باشد اسلامي مي

 :كارمزدها -9ماده 

آوري  و جمـع تهيـه   از جملـه ( هاي كارشناسي طـرح  هزينه -1-9

بـر اسـاس   ) سنجي طـرح  ، ارزيابي وثايق و امكاناطلاعات

 .شود مشتري دريافت مي مركزي از هاي بانك  بخشنامه

كه لازم است تمامي اعضاي سنديكا نظر خود را در خصوص  با توجه به اين :تبصره

سنجي انجام شده توسط مؤسسه پيشگام اعلام نمايند،كه اين خود،  امكان

هاي مجدد است، مقتضي است در خصـوص ارائـه    مستلزم انجام بررسي
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نامـه   اعضا در مشـاركت  تخفيف كارمزد و يا بازپرداخت بخشي از آن به

 .هاي لازم بعمل آيد بيني پيش

مبناي توافـق   كارمزدهاي مربوط به ارائه خدمات عامليت بر- 2-9

دريافت و متناسب با خدمات ارائه شده به هـر   عمل آمده به 

ـ تخصـيص    نامـه  مفـاد مشـاركت  يك از اعضا ـ مطابق بـا   

 .يابد مي

اي سنديكا با مؤسسه اعتباري پيشگام و با توجه به امكان همكاري ساير اعض :تبصره

 ها، ضـروري  عامل در كارشناسي طرح و ساير خدمات تفويض شده به آن

متناسب بـا ميـزان مشـاركت    تخصيص كارمزدهاي مربوطه،  است

 .بيني شود نامه پيش در مشاركتاعضا در ارائه اين خدمات 

هـاي صـادره،    كارمزدهاي مربوطـه در چهـارچوب بخشـنامه    -3-9

بانــك عامــل از متقاضــي دريافــت، و متناســب بــا  توســط

 .داد، توزيع خواهد شد الشركه اعضاء در قرار سهم

 :فصل اختلافات بين اعضاي سنديكا نحوه حل و -10ماده 

ها از الزامات مصـرحه   در صورت بروز اختلاف بين اعضا، و نيز تخطي هر يك از آن 

ع اختلافات نشوند،موضوع مورد اختلاف چه اعضا، خود، موفق به رف نامه، چنان در مشاركت

در صورت ارجاع به داوري، فرآينـد آن تـابع بـاب هفـتم آيـين      . شود به داوري ارجاع مي

 . باشد مي 1379، مصوب )در امور مدني(هاي عمومي و انقلاب  دادرسي دادگاه

نامه، بانك مركـزي   در صورت موافقت اعضا، مشروط به درج در مشاركت :تبصره

دارد در چهارچوب قانون آيين دادرسي، نقـش حكـم را ايفـا    آمادگي 

 .نمايد

مقـررات و  كميسـيون  دهمـين جلسـه    تبصره در 6ماده و  10اين دستورالعمل در 

 .مورد تأييد واقع شد 5/6/1391مورخ  اعتبارينظارت مؤسسات 
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نرخ سود تسهيلات كارت  ابلاغ ;10/07/1391مورخ  178901/91بخشنامه شماره 
 اعتباري ميزان

 

 .هاي دولتي و شركت دولتي پست بانك ارسال گرديد  جهت اطلاع كليه مديران عامل بانك

 

 با سلام؛

، موضـوع  18/2/1391مـورخ   38094/91از بخشنامه شـماره   1احتراماً، پيرو بند 

رسـاند؛ براسـاس    وسيله به استحضـار مـي   نرخ سود تسهيلات كارت اعتباري ميزان، بدين

كميسـيون مقـررات و نظـارت مؤسسـات      26/6/1391دوازدهمـين جلسـه مـورخ    مصوبه 

 :اعتباري، كه به تأييد مقام محترم رياست كل بانك مركزي نيز رسيده است، مقرر گرديد

نرخ سود تسهيلات اعطايي مرابحه در چارچوب كارت اعتباري ميزان، برابر با نرخ سود “

تسـهيلات  (تعيين ميزان سهم دارنـده كـارت    عقود غيرمشاركتي مصوب هر سال خواهد بود و

و سهم سود ناشي از تخفيف خريد از فروشندگان، به عهـده وزارت صـنعت، معـدن و    ) گيرنده

گاه كمتر  اي كه بانك دريافت خواهد نمود، هيچ بديهي است نرخ سود ساليانه. تجارت خواهد بود

 ”. هرسال نخواهد بوداز نرخ سود عقود غيرمشاركتي مصوب شوراي پول و اعتبار در 

ربط ابلاغ  خواهشند است دستور فرماييد مراتب به قيد تسريع به كليه واحدهاي ذي

 ر/1315070/.عمل آيدو بر حسن اجراي آن نظارت لازم به 

 

  
 كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد  اميرحسين امين

02-3215 3816 
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دستورالعمل حسابداري عقد  ابلاغ ;17/07/1391مورخ  186342/91بخشنامه شماره 
 استصناع و دستورالعمل حسابداري عقد خريد دين

 

الحسنه مهر  هاي قرض به استثناء بانك(هاي دولتي  جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .غيردولتي، شركت دولتي پست بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد ،)ايران و رسالت

 
 با سلام و احترام؛

دسـتورالعمل  «و » دسـتورالعمل اجرايـي عقـد استصـناع    «گونه كه مستحضـرند؛   همان

 25/5/1390صد و بيست و هشـتمين جلسـه مـورخ     هزار و يك در يك» اجرايي عقد خريد دين

مـورخ   141696/90ه تصـويب رسـيد و طـي بخشـنامه شـماره      شوراي محترم پول و اعتبار ب

لذا به منظور ايجاد وحـدت رويـه در خصـوص    . به شبكه بانكي كشور ابلاغ گرديد 20/6/1390

انجام عمليات حسابداري مربوط به اعطاي تسهيلات در قالب عقود مذكور در شبكه بانكي كشور 

هـا و   هـا و دفـاتر مـالي بانـك     ر حسابو در راستاي اعمال صحيح تسهيلات اعطايي ياد شده د

دستورالعمل حسابداري عقـد خريـد   «و  »دستورالعمل حسابداري عقد استصناع«مؤسسات اعتباري 

كميسيون مقـررات و نظـارت مؤسسـات     26/6/1391تهيه و در دوازدهمين جلسه مورخ  »دين

 . گردد به پيوست ايفاد مي اعتباري بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران مصوب گرديد كه 

هاي دفتر كل جديد مورد نياز  گردد، سرفصل حساب مزيد استحضار خاطر نشان مي

تـر طـي    الـذكر، پـيش   عطايي در قالب عقود فوقبراي انجام عمليات حسابداري تسهيلات ا

اداره نظـارت بـر    28/5/1391مـورخ   141033/91و  141630/91هاي شماره  بخشنامه

 . ها و مؤسسات اعتباري اين بانك ابلاغ گرديده است موقعيت مالي بانك

 ربـط  ذي واحدهاي كليه به تسريع قيد به مراتب دستورفرمائيد؛ است خواهشمند

 چ/1319244/.گردد نظارت آن اجراي سنح بر و ابلاغ

 

  
 مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

02-3215 3816 
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 »دستورالعمل حسابداري عقد استصناع«

 

حسـابداري مربـوط بـه    به منظور ايجاد وحدت رويه در شبكه بانكي كشور، عمليـات  

 :گردد اعطاي تسهيلات در قالب عقد استصناع، به شرح ذيل ارايه مي

 

 :هاي حسابداري زمان انعقاد قرارداد استصناع اول ثبت -الف

پس از انعقاد قرارداد استصناع اول بين مشتري و بانك، قرارداد مذكور در حساب  -1

 :گردد مي انتظامي قراردادها به مبلغ يك ريال به شرح ذيل ثبت

 به مبلغ يك ريال   هاي انتظامي ـ قراردادهاي استصناع اول بد ـ حساب 
 )0210/1/3/5: كد حساب(            

 به مبلغ يك ريال     هاي انتظامي بس ـ طرف حساب  
  )0200/2/3/5: كد حساب(               

 :شود ميها ثبت  دريافت مأخوذه از مشتري به شرح ذيل در حساب مبلغ پيش -2

 دريافت مأخوذه به مبلغ پيش         بد ـ صندوق يا حساب مشتري  
 )0010/1/3: كد حساب(           

 دريافت مأخوذه به مبلغ پيش      )غيردولتي/دولتي(دريافت از مشتريان بابت ساير تسهيلات  بس ـ پيش  
   )0410/2/3و  420: هاي كد حساب(              

س از اخذ پيشزمان با  هم -3 ل و پ دريافت از مشتري،  انعقاد قرارداد استصناع او

ها ثبت  تعهدات بانك به منظور تهيه اموال موضوع قرارداد به شرح ذيل در حساب

 :شود مي

  )غيردولتي/دولتي(بد ـ طرف تعهدات بانك بابت قراردادهاي منعقده معاملات   

 دريافت مبلغ كل قرارداد منعقده پس از كسر پيش به   )0060/1/3/5و  70: هاي كد حساب(       

 ـ استصناع اول) غيردولتي/دولتي(بس ـ تعهدات بانك بابت قراردادهاي منعقده معاملات   
 دريافت پيشبه مبلغ كل قرارداد منعقده پس از كسر    )0060/2/3/5و  70: هاي كد حساب(    

 



 1391سال  مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييهاي  بخشنامه

 

151 

 :هاي حسابداري وثايق مأخوذه از مشتري ب ـ ثبت

ثايق از مشتري، چنان -4 س از اخذ و ل و يا  پ ل منقو ثايق مزبور از نوع اموا چه و

غيرمنقول باشد، به مبلغ ترهين، اگر از نوع اشياء قيمتي باشد، به ارزش 

باشد، به مبلغ كه از نوع اوراق بهادار تضميني  كارشناسي اشياء مزبور و در صورتي

 :شود ها ثبت مي تعهد شده، به شرح ذيل در حساب

 

 ارزش كارشناسي اشياء/به مبلغ ترهين اموال هاي انتظامي ـ وثايق استصناع اول بد ـ حساب

 اوراق بهادار مأخوذه مبلغ تعهد شده /قيمتي ) 0210/1/3/5: كد حساب(           

 ارزش كارشناسي اشياء/ترهين اموالبه مبلغ  هاي انتظامي  بس ـ طرف حساب  
 اوراق بهادار مأخوذه مبلغ تعهد شده /قيمتي  )0200/2/3/5: كد حساب(           

 
هاي اشياء تضميني به ازاي هر برگ و يا  هاي اوراق بهادار و قطعه تعداد برگ -5

 :شود ها ثبت مي قطعه، يك ريال به شرح ذيل در حساب

   هاي اوراق بهادار و اشياء تضميني هاي انتظامي ـ برگ بد ـ حساب 
 به ازاي هر برگ و يا قطعه يك ريال    )1/3/5/ 0210: كد حساب(  

 به ازاي هر برگ و يا قطعه يك ريال   هاي انتظامي  بس ـ طرف حساب 
    )0200/2/3/5: كد حساب(       

 
 :قرارداد استصناع دومهاي حسابداري زمان انعقاد  ج ـ ثبت

پس از انعقاد قرارداد استصناع دوم بين بانك و سازنده، قرارداد مذكور در حساب  -6

 :گردد انتظامي قراردادها به مبلغ يك ريال به شرح ذيل ثبت مي

 به مبلغ يك ريال   هاي انتظامي ـ قراردادهاي استصناع دوم بد ـ حساب 
 )0210/1/3/5: كد حساب(            

 به مبلغ يك ريال     هاي انتظامي بس ـ طرف حساب  
  )0200/2/3/5: كد حساب(               
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گردد، مبلغ  پرداخت به سازنده پرداخت   كه مبلغي تحت عنوان پيش  در صورتي -7

 :شود ها ثبت مي مذكور به شرح ذيل در حساب

   )دولتيغير/دولتي(اموال معاملات /پرداخت بابت خريد خدمات بد ـ پيش  
 پرداخت پيش به مبلغ     )0830/1/3و  820: هاي كد حساب(              

 پرداخت پيش به مبلغ     بس ـ صندوق يا حساب سازنده  
 )0010/1/3: كد حساب(              

زمان با انعقاد قرارداد، تعهدات سازنده بابت ساخت و تحويل اموال موضوع  هم -8

 :شود ها ثبت مي حسابقرارداد، به شرح ذيل در 

 ـ استصناع دوم) غيردولتي/دولتي(بد ـ تعهدات مشتريان بابت قراردادهاي منعقده معاملات   
 به مبلغ كل قرارداد منعقده    )0046/1/3/5و  45: هاي كد حساب(           

  )غيردولتي/دولتي(بس ـ طرف تعهدات مشتريان بابت قراردادهاي منعقده معاملات   
 به مبلغ كل قرارداد منعقده     )0046/2/3/5و  45: هاي كد حساب(               

 

زمان با انعقاد قرارداد، تعهدات بانك بابت پرداخت وجه اموال موضوع قرارداد،  هم -9

 : شود ها ثبت مي به شرح ذيل در حساب

  )غيردولتي/دولتي(بد ـ طرف تعهدات بانك بابت قراردادهاي منعقده معاملات 

 پرداخت به مبلغ قرارداد استصناع دوم پس از كسر پيش               )0060/1/3/5و  70: هاي كد حساب(  

  ـ استصناع دوم) غيردولتي/دولتي(بس ـ تعهدات بانك بابت قراردادهاي منعقده معاملات  
 پرداخت ز كسر پيشاستصناع دوم پس ابه مبلغ قرارداد                )0060/2/3/5و  70: هاي كد حساب(  

 

 :هاي حسابداري وثايق مأخوذه از سازنده د ـ ثبت

ثايق از سازنده، چنان -10 س از اخذ و ل و يا  پ ل منقو ثايق مزبور از نوع اموا چه و

غيرمنقول باشد، به مبلغ ترهين، اگر از نوع اشياء قيمتي باشد، به ارزش 

تضميني باشد، به مبلغ كه از نوع اوراق بهادار  كارشناسي اشياء مزبور و در صورتي

 :شود ها ثبت مي تعهد شده، به شرح ذيل در حساب
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 ارزش كارشناسي /به مبلغ ترهين اموال هاي انتظامي ـ وثايق استصناع دوم  بد ـ حساب 

 بهادار مأخوذه اوراق مبلغ تعهد شده /قيمتياشياء     )0210/1/3/5: كد حساب(          

 ارزش كارشناسي /به مبلغ ترهين اموال   هاي انتظامي  بس ـ طرف حساب 

 اوراق بهادار مأخوذه مبلغ تعهد شده /قيمتياشياء    )0200/2/3/5: كد حساب(         

هاي اشياء تضميني به ازاي هر برگ و يا  هاي اوراق بهادار و قطعه تعداد برگ -11

 :شود ها ثبت مي قطعه، يك ريال به شرح ذيل در حساب

  هاي اوراق بهادار و اشياء تضميني هاي انتظامي ـ برگ بد ـ حساب 
 به ازاي هر برگ و يا قطعه يك ريال    )1/3/5/ 0210: كد حساب(   

       هاي انتظامي  بس ـ طرف حساب 

 به ازاي هر برگ و يا قطعه يك ريال    )0200/2/3/5: كد حساب(    
 

 :به سازندهـ ثبت حسابداري پرداخت وجوه اموال ه 

زمان با اولين پرداخت به سازنده توسط مؤسسه اعتباري پس از شروع  هم  -12

پرداخت به شرح ثبت ذيل در حساب اموال در جريان ساخت  قرارداد، مبلغ پيش

 :شود استصناع، منظور مي

 پرداخت پيش به مبلغ                  )غيردولتي/دولتي(ساخت استصناع بد ـ اموال در جريان  
   )0886/1/3و  876: هاي كد حساب(          

 پرداخت پيش به مبلغ                )غيردولتي/دولتي(اموال معاملات /پرداخت بابت خريد خدمات بس ـ پيش 
   )0830/1/3و  820: هاي كد حساب(              

 

زير به شرح تمامي مبالغ پرداختي به سازنده پس از شروع قرارداد استصناع دوم  -13

  :شود ها ثبت مي در حساب

 شده پرداخت به مبلغ    )غيردولتي/دولتي(بد ـ اموال در جريان ساخت استصناع  
   )0886/1/3و  876: هاي كد حساب(           

 شده پرداخت به مبلغ   هاي بانكي فروخته شده انواع چك/حساب سازنده/بس ـ صندوق 
 ) 0310/2/3و  0010/1/3: كد حساب(           
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زمان با پرداخت وجه به سازنده، تعهدات بانك به شرح ثبت زير برگشت داده  هم -14

 : شود مي

  ـ استصناع دوم)غيردولتي/دولتي(تعهدات بانك بابت قراردادهاي منعقده معاملات بد ـ 

  پرداخت شده به سازندهبه مبلغ    ) 0060/2/3/5و  70: هاي كد حساب(         

  )غيردولتي/دولتي(بس ـ طرف تعهدات بانك بابت قراردادهاي منعقده معاملات  

 به مبلغ پرداخت شده به سازنده    )0060/1/3/5و  70: هاي كد حساب(             

 

 :حسابداري شناسايي سود تسهيلات اعطايي استصناع دوم  هاي و ـ ثبت

ل طي يك دوره مالي شروع و در همان دوره خاتمه  چنان  -15 چه دوره ساخت اموا

  :شود ها ثبت مي درآمد مربوط شناسايي و به شرح ذيل در حسابيافته باشد، 

 التفاوت مبلغ قراردادهاي  به ميزان مابه  استصناع دوم –بد ـ سود دريافتني تسهيلات   
 تصناع اول و دوماس    )0797/1/3: كد حساب(           

 التفاوت مبلغ قراردادهاي  به ميزان مابه  استصناع دوم –سود دريافتي تسهيلاتبس ـ   

 استصناع اول و دوم    )0770/2/3: كد حساب(              

كه طبق مفاد قرارداد استصناع اول شرايط تحويل اموال به مشتري  در صورتي: توضيح

التفاوت قيمت نقدي اموال مزبور و  بايد به ميزان مابهاقساطي باشد، ثبت حسابداري فوق 

  .مبلغ قرارداد استصناع دوم در دفاتر اعمال گردد

باشد كه بخشي از آن   اي خاتمه قرارداد استصناع دوم به گونهكه زمان  درصورتي -16

هاي آينده باشد، بر مبناي   دوره/مربوط به يك دوره و بخشي ديگر مربوط به دوره

هاي مالي  اي كه تهيه صورت در پايان هر سال يا پايان دورهفرض تعهدي، 

موردنظر است و يا پايان دوره ساخت اموال، درآمد مربوط به آن دوره بايد 

درآمد ياد شده متناسب با سهم وجوه پرداختي مؤسسه اعتباري . شناسايي شود

اوت مبلغ التف در دوره مذكور از كل مبلغ قرارداد استصناع دوم و بر مبناي مابه
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ل و دوم محاسبه و به شرح زير در حساب ثبت   ها قراردادهاي استصناع او

 :شود مي

  به ميزان سود دوره مربوطه   استصناع دوم –بد ـ سود دريافتني تسهيلات  
       )0797/1/3: كد حساب(          

 به ميزان سود دوره مربوطه    سود دريافتي تسهيلاتبس ـ   
 )0770/2/3: كد حساب(           

 

 

 :حسابداري زمان خاتمه قرارداد استصناع دوم و تحويل اموال توسط سازنده  ز ـ ثبت

پس از خاتمه قرارداد استصناع دوم و تحويل اموال توسط سازنده، بابت ايفاي   -17

 : شود حسابداري زير انجام مي  تعهدات وي ثبت

  ) غيردولتي/دولتي(بد ـ طرف تعهدات مشتريان بابت قراردادهاي منعقده معاملات   
 منعقدهبه مبلغ كل قرارداد     )0046/2/3/5و  45: هاي كد حساب(           

  ـ استصناع دوم)غيردولتي/دولتي(بس ـ تعهدات مشتريان بابت قراردادهاي منعقده معاملات   
 منعقده   به مبلغ كل قرارداد    )0046/1/3/5و  45: هاي كد حساب(               

س از تسويه كامل قرارداد استصناع دوم، قرارداد مزبور به شرح ذيل از  -18 پ

 :شود هاي انتظامي برگشت مي حساب

 به مبلغ يك ريال      هاي انتظامي بد ـ طرف حساب 
 )0200/2/3/5: كد حساب(         

 به مبلغ يك ريال   هاي انتظامي ـ قراردادهاي استصناع دوم بس ـ حساب 
 )0210/1/3/5: كد حساب(             

هاي انتظامي مربوط به وثايق مأخوذه به  پس از استرداد وثايق مأخوذه، حساب  -19

 :شود ها برگشت مي شرح ذيل از حساب

  اشياء ارزش كارشناسي/لمبلغ ترهين اموا به   هاي انتظامي بد ـ طرف حساب   
 مبلغ تعهد شده/اوراق بهادار مأخوذه قيمتي    )0200/2/3/5: كد حساب(            

 اشياء ارزش كارشناسي/مبلغ ترهين اموال به هاي انتظامي ـ وثايق استصناع دوم بس ـ حساب   

 تعهد شدهمبلغ /اوراق بهادار مأخوذه قيمتي     )0210/1/3/5: كد حساب(              
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 به ازاي هر برگ و يا قطعه يك ريال    هاي انتظامي بد ـ طرف حساب   
  )0200/2/3/5: كد حساب(          

 به ازاي هر برگ و يا قطعه يك ريال   ها و اشياء امانتي هاي انتظامي ـ برگ بس ـ حساب 
 )1/3/5/ 0210: كد حساب(             

استصناع دوم با سازنده و نيز اعطاي تسهيلات  تسهيلاتزمان با تسويه  هم  -20

ل به مشتري، ابتدا تعهدات بانك به شرح ثبت ذيل برگشت داده  استصناع او

هاي  شود، سپس با توجه به شرايط تحويل اموال مورد نظر به مشتري، ثبت مي

 :شود انجام مي» ب«و » الف«حسابداري مذكور در بندهاي 

 ـ استصناع اول) غيردولتي/دولتي(دادهاي منعقده معاملات بد ـ تعهدات بانك بابت قرار
 دريافت پس از كسر پيشبه مبلغ كل قرارداد منعقده   ) 0060/2/3/5و  70: هاي كد حساب(         

  )غيردولتي/دولتي(بس ـ طرف تعهدات بانك بابت قراردادهاي منعقده معاملات  
 دريافت س از كسر پيشمبلغ كل قرارداد منعقده پبه    )0060/1/3/5و  70: هاي كد حساب(    

 

ي) الف ت صور ري  در  شت ه م حويل اموال ب ت ط  ي شرا ع اول،  صنا ست د ا دا ر را د ق كه طبق مفا

د ش دي با  :نق

 به ميزان مبلغ قرارداد استصناع اول پس از   حساب مشتري/بد ـ صندوق  

 مشتري دريافت مأخوذه از كسر پيش   )0010/1/3: كد حساب(            

   )غيردولتي/دولتي(دريافت از مشتريان بابت ساير تسهيلات  بد ـ پيش  
 دريافت مأخوذه به مبلغ پيش  ) 0410/2/3و  420: هاي كد حساب(            

     )غيردولتي/دولتي(بس ـ اموال در جريان ساخت استصناع   
 پرداخت شده  به مبلغ   )0886/1/3و  876: هاي كد حساب(              

      استصناع دوم –تسهيلات بس ـ سود دريافتني  

  به ميزان مانده حساب   )0797/1/3: كد حساب(              
 

 

تي) ب صور ري  در  شت ه م حويل اموال ب ت ط  ي شرا ع اول،  صنا ست د ا دا ر را د ق كه طبق مفا

د ش ساطي با ق  :ا
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   غيردولتي ـ اول/دولتي/استصناع/اي بد ـ تسهيلات اعطايي تبصره   

به ميزان اصل تسهيلات استصناع اول پس از  )0576/1/3و  556و  566و  546: هاي كد حساب(          
 دريافت مأخوذه از مشتري كسر پيش

   استصناع اول –بد ـ سود دريافتني تسهيلات   
 در استصناع اول بازپرداختبه ميزان سود دوران  )0797/1/3: كد حساب(        

   )غيردولتي/دولتي(دريافت از مشتريان بابت ساير تسهيلات  بد ـ پيش  
 دريافت مأخوذه به مبلغ پيش )0420/2/3و  410: هاي كد حساب(              

     )غيردولتي/دولتي(بس ـ اموال در جريان ساخت استصناع   
 پرداخت شده  به مبلغ   )0886/1/3و  876: هاي كد حساب(              

      استصناع دوم –بس ـ سود دريافتني تسهيلات  

  به ميزان مانده حساب )0797/1/3: كد حساب(          

     )غيردولتي/دولتي(هاي آينده تسهيلات  بس ـ سود سال  
 اول در استصناع به ميزان سود دوران بازپرداخت )0550/2/3و  560: هاي كد حساب(           

 

 :هاي حسابداري شناسايي وجه التزام عدم ايفاي تعهدات سازنده ح ـ ثبت

كه سازنده به هر نحوي به تعهدات خود بر اساس مفاد قرارداد  در صورتي  -21

هاي مالي  استصناع دوم عمل ننمايد، در پايان سال يا در مقاطعي كه تهيه صورت

التزام از تاريخ سررسيد قرارداد يا  موردنظر است، هركدام كه مقدم باشد، وجه

ايان سال يا مقطع تهيه التزام مزبور تا تاريخ پ تاريخ آخرين محاسبه وجه

 :ها ثبت خواهد شد هاي مالي، محاسبه و به شرح زير در حساب صورت

 به ميزان خسارت متعلقه      بد ـ وجه التزام دريافتني 
       )0798/1/3: كد حساب(        

 به ميزان خسارت متعلقه   بس ـ وجه التزام دريافتي از محل تسهيلات اعطايي 
      ) 0750/2/3: كد حساب(            
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 : هاي حسابداري عدم انجام تعهد و يا تأخير در ايفاي آن توسط بانك نسبت به مشتري ط ـ ثبت

دستورالعمل اجرايي عقد استصناع، بانك موظف است، در ) 10(بر اساس ماده   -22

 صورت عدم انجام تعهد و يا تأخير در ايفاي تعهد مطابق با قرارداد استصناع اول

لذا در پايان سال . هاي احتمالي را مطابق با شرايط قرارداد جبران نمايد خسارت

هاي مالي مورد نظر است، هركدام كه مقدم باشد،  يا در مقاطعي كه تهيه صورت

از تاريخ تعهد بانك يا تاريخ آخرين محاسبه خسارت مزبور تا تاريخ پايان سال 

  :ها ثبت خواهد شد ح زير در حسابهاي مالي محاسبه و بشر يا مقطع تهيه صورت

 به ميزان خسارت متعلقه    هزينه خسارت استصناع اول –بد ـ هزينه كل 
       )1310/1/3: كد حساب(      

 به ميزان خسارت متعلقه      بس ـ بستانكاران موقت
      ) 0650/2/3: كد حساب(       

 

 :استصناع اولهاي حسابداري بازپرداخت تسهيلات  ي ـ ثبت

وصول اقساط مربوط به تسهيلات استصناع اول در سررسيد هر قسط، به شرح   -23

 :شود ها ثبت مي ذيل در حساب

 سطمبلغ هر ق به ميزان              بد ـ صندوق يا حساب مشتري   
 )0010/1/3: كد حساب(           

 به ميزان اصل قسط       غيردولتي ـ اول/دولتي/استصناع/اي بس ـ تسهيلات اعطايي تبصره  
 )0576/1/3و  556و  566و  546: هاي كد حساب(             

 به ميزان سود قسط                     استصناع اول -ـ سود دريافتني تسهيلات بس  
 )0797/1/3: كد حساب(              

 

 :شود ها ثبت مي ب شناسايي درآمد در سررسيد هر قسط، به شرح ذيل در حسا -24
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 به ميزان سود مربوط به قسط  )غيردولتي/دولتي(هاي آينده تسهيلات  بد ـ سود سال 
 )550/2/3و  560: هاي كد حساب(   

 به ميزان سود مربوط به قسط    بس ـ سود دريافتي تسهيلات 
 )0770/2/3: كد حساب(     

 

حسابداري شناسايي سود تسهيلات اعطايي استصناع اول در صورت عدم بازپرداخت در   ك ـ ثبت 

 : سررسيد

چه تسهيلات اعطايي استصناع اول در سررسيد مقرر بازپرداخت نگردد، در  چنان  -25

ها ثبت  سررسيد هر قسط، درآمد مربوط شناسايي و به شرح ذيل در حساب

 :شود مي

 به ميزان سود مربوط به قسط   )غيردولتي/دولتي(هاي آينده تسهيلات  بد ـ سود سال 
      )550/2/3و  560: هاي كد حساب(    

 به ميزان سود مربوط به قسط     بس ـ سود دريافتي تسهيلات 
      ) 0770/2/3: كد حساب(      

هاي آينده تسهيلات استصناع اول در پايان دوره  سود سال  هاي حسابداري تعديل حساب ل ـ ثبت 

 :مالي

باشد كه   اي اقساط تسهيلات استصناع اول به گونه كه زمان سررسيد درصورتي  -26

و بخشي ديگر مربوط به ) »الف«سال (از سود آن مربوط به يك دوره  بخشي

ثبت زير در پايان سال )»ب«سال (آينده  و يا پايان » الف«باشد، دراين صورت 

 :پذيرد هاي مالي مورد نظر است، صورت مي اي كه تهيه صورت دوره

 »الف«ميزان سود مربوط به سال به           )غيردولتي/ دولتي(هاي آينده تسهيلات  بد ـ سود سال 
 )550/2/3و  560: هاي كد حساب(        

 »الف«به ميزان سودمربوط به سال             بس ـ سود دريافتي تسهيلات 
 )0770/2/3: كد حساب(            

خواهد بود، دو حالت محتمل ) »ب«سال (در زمان سررسيد كه درسال آينده   -27

 :است
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  ورت وصول اقساط تسهيلات در سررسيد، علاوه بر ثبتدرص: حالت اول -1-27

ثبت رديف وصول قسط  حسابداري ثبت حسابداري زير نيز انجام 23به شرح   ،

 :شود مي

 »ب«به ميزان سود مربوط به سال            )غيردولتي/دولتي(هاي آينده تسهيلات  بد ـ سود سال 
  )550/2/3و  56: هاي كد حساب(      

 »ب«به ميزان سود مربوط به سال              بس ـ سود دريافتي تسهيلات 
 )0770/2/3: كد حساب(          

درصورت عدم وصول اقساط تسهيلات در سررسـيد صـرفاً ثبـت     :حالت دوم -2-27

 :شود حسابداري زير انجام مي

 »ب«ميزان سود مربوط به سال به            )غيردولتي/دولتي(هاي آينده تسهيلات  بد ـ سود سال 
 )550/2/3و  560: هاي كد حساب(       

 »ب«به ميزان سود مربوط به سال              بس ـ سود دريافتي تسهيلات 
 )0770/2/3: كد حساب(          

 

 :التزام تأخير تأديه دين تسهيلات استصناع اول هاي حسابداري شناسايي وجه م ـ ثبت

هيلات استصناع اول در سررسيد وصول نشوند، در پايان چه اقساط تس چنان  -28

هاي مالي مورد نظر است، هركدام كه مقدم  سال يا در مقاطعي كه تهيه صورت

التزام تأخير تأديه  باشد، از تاريخ سررسيد اقساط يا تاريخ آخرين محاسبه وجه

 كه هاي مالي، مشروط به اين دين تا تاريخ پايان سال يا مقطع تهيه صورت

تسهيلات هنوز به طبقه سررسيدگذشته منتقل نشده باشند، وجه التزام تأخير 

 :ها ثبت خواهد شد تأديه دين متعلقه محاسبه و بشرح زير در حساب

 به ميزان وجه التزام تأخير تأديه دين متعلقه     بد ـ وجه التزام دريافتني
      )0798/1/3: كد حساب(      

 به ميزان وجه التزام تأخير تأديه دين متعلقه دريافتي از محل تسهيلات اعطاييبس ـ وجه التزام 
      ) 0750/2/3: كد حساب(         
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كه طبق مفاد قرارداد استصناع اول شرايط تحويل اموال به مشتري  در صورتي: توضيح

اقساطي باشد، مؤسسه اعتباري موظف است در صورت عدم تحقق معيارهاي ذكر شده در 

شناسايي درآمد تسهيلات استصناع  27/4/1384مورخ  772/بخشنامه شماره مب” ج“بند 

التزام متعلقه را به روش تعهدي متوقف نموده و ثبت حسابداري زير  اول اعم از سود و وجه

 :هاي آينده تسهيلات در دفاتر خود اعمال نمايد را براي تعديل حساب سود سال

 به ميزان سودهاي سررسيد   )غيردولتي/دولتي(لات هاي آينده تسهي بد ـ سود سال
 شناسايي نشدهي  شده    )0550/2/3و  560: هاي كد حساب(      

 به ميزان سودهاي سررسيد    ) غيردولتي/دولتي(بس ـ سود معوق تسهيلات   
 شناسايي نشدهي  شده    )0590/2/3و  600: هاي كد حساب(            

 

حسابداري بازپرداخت تسهيلات استصناع اول پس از سررسيد و قبل از انتقال به طبقات هاي  ن ـ ثبت

 :غيرجاري

ر صورتي كه اقساط مربوط به تسهيلات استصناع اول، پس از سررسيد و قبل از د -29

وصول گردد، ثبت حسابداري زير انتقال تسهيلات مذكور به طبقات غيرجاري 

 :شود انجام مي

 به مبلغ اصل و سود قسط يا اقساط وصولي  ساب مشتريصندوق يا ح ـ بد   
 )0010/1/3: كدحساب(         

    غيردولتي ـ اول/دولتي/استصناع/اي ـ تسهيلات اعطايي تبصره بس  
 به مبلغ اصل قسط يا اقساط وصولي  )0576/1/3و  556و  566و  546: هاي كد حساب(           

  به مبلغ سود قسط يا اقساط وصولي استصناع اول -تسهيلات ـ سود دريافتني بس    
 )0797/1/3: كد حساب(          

 به ميزان وجه التزام تأخير تأديه دين    وجه التزام دريافتني ـ بس    
 شناسايي شده    ) 0798/1/3: كد حساب(             

  التزام تأخير التفاوت كل وجه مابهبه ميزان  ـ وجه التزام دريافتي از محل تسهيلات اعطايي  بس    
 تأديه دين متعلقه و وجه التزام تأخير     )0750/2/3: كد حساب(              

 تأديه دين شناسايي شده
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 :هاي حسابداري زمان تسويه قرارداد استصناع اول س ـ ثبت

پس از تسويه كامل قرارداد استصناع اول، قرارداد مزبور به شرح ذيل از  -30

 :شود اي انتظامي برگشت ميه حساب

 به مبلغ يك ريال     هاي انتظامي بد ـ طرف حساب 
 )0200/2/3/5: كد حساب(         

 به مبلغ يك ريال  هاي انتظامي ـ قراردادهاي استصناع اول بس ـ حساب 
 )0210/3/5: كد حساب(             

 

ثايق مأخوذه به هاي انتظامي مربوط  پس از استرداد وثايق مأخوذه، حساب -31 به و

 :شود ها برگشت مي شرح ذيل از حساب

 ارزش كارشناسي /به مبلغ ترهين اموال   هاي انتظامي بد ـ طرف حساب 

 مبلغ تعهد شده اوراق بهادار مأخوذه/قيمتياشياء          )0200/2/3/5: كد حساب(           

 ارزش كارشناسي /به مبلغ ترهين اموال هاي انتظامي ـ وثايق استصناع اول بس ـ حساب

 مبلغ تعهد شده اوراق بهادار مأخوذه/قيمتياشياء          )0210/1/3/5: كد حساب(            
 به ازاي هر برگ و يا قطعه يك ريال    هاي انتظامي بد ـ طرف حساب

  )0200/2/3/5: كد حساب(         

 به ازاي هر برگ و يا قطعه يك ريال   امانتي ها و اشياء هاي انتظامي ـ برگ بس ـ حساب
 )1/3/5/ 0210: كد حساب(           

 

 26/6/1391دستورالعمل حسابداري عقـد استصـناع در دوازدهمـين جلسـه مـورخ      

 ./كميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري به تصويب رسيد
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 »دستورالعمل حسابداري عقد خريد دين«

 

به اعطاي تسهيلات در قالب عقد خريد دين، جهت تأمين  عمليات حسابداري مربوط

 :باشد هاي اقتصادي، به شرح ذيل مي نيازهاي مالي تمامي بخش

 :هاي حسابداري زمان انعقاد قرارداد خريد دين ثبت -الف

پس از انعقاد قرارداد خريد دين، قرارداد مذكور در حساب انتظامي قراردادها به  -1

 :گردد ثبت مي مبلغ يك ريال به شرح ذيل

 به مبلغ يك ريال   هاي انتظامي ـ قراردادهاي خريد دين بد ـ حساب
 )0210/1/3/5: كد حساب(           

 به مبلغ يك ريال     هاي انتظامي بس ـ طرف حساب 
  )0200/2/3/5: كد حساب(               

 

 :هاي حسابداري وثايق ب ـ ثبت

ل و يا  چناندر صورت اخذ وثايق از داين،  -2 ل منقو ثايق مزبور از نوع اموا چه و

ل باشد، به مبلغ ترهين، اگر از نوع اشياء قيمتي باشد، به ارزش  غيرمنقو

كه از نوع اوراق بهادار تضميني باشد، به مبلغ  كارشناسي اشياء مزبور و در صورتي

 :شود ها ثبت مي تعهد شده، به شرح ذيل در حساب

 ارزش كارشناسي اشياء /به مبلغ ترهين اموال  وثايق خريد دين  هاي انتظامي ـ بد ـ حساب 
 مبلغ تعهد شده اوراق بهادار مأخوذه/قيمتي    )0210/1/3/5: كد حساب(          

 ارزش كارشناسي اشياء /به مبلغ ترهين اموال   هاي انتظامي  بس ـ طرف حساب
 اوراق بهادار مأخوذه تعهد شدهمبلغ / قيمتي    )0200/2/3/5: كد حساب(              

 

هاي اشياء امانتي به ازاي هر برگ و يا  هاي اوراق بهادار تضميني و قطعه تعداد برگ -3

 :شود ها ثبت مي قطعه، يك ريال به شرح ذيل در حساب
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 به ازاي هر برگ و يا قطعه يك ريال ها و اشياء امانتي هاي انتظامي ـ برگ بد ـ حساب     
 )1/3/5/ 0210 :كد حساب(      

 به ازاي هر برگ و يا قطعه يك ريال   هاي انتظامي  بس ـ طرف حساب     
 )0200/2/3/5: كد حساب(          

 

 

 :هاي حسابداري خريد اسناد و اوراق تجاري ج ـ ثبت

مبلغ پرداختي توسط بانك به داين بابت خريد اسناد و اوراق تجاري، به شرح ذيل  -4

 : شود ها ثبت مي در حساب

 به مبلغ پرداختي بابت خريد اسناد و اوراق تجاري  غيردولتي / دولتي/ خريد دين/بد ـ تسهيلات اعطايي 
 )0577/1/3و  567: كد حساب(         

التفاوت مبلغ اسمي اسناد و  مابهبه ميزان    تسهيلات بد ـ سود دريافتني 
 اوراق تجاري و 

 مبلغ پرداختي به داين     )0797/1/3: كد حساب(      

 به مبلغ پرداختي به داين    بس ـ صندوق يا حساب مشتري
        )0010/1/3: كد حساب(         

 التفاوت مبلغ اسمي اسناد و  به ميزان مابه )غيردولتي/دولتي(هاي آينده تسهيلات  بس ـ سود سال
 مبلغ پرداختي به دايناوراق تجاري و    )0550/2/3و  560: هاي كد حساب(        

 

هاي اسناد و اوراق تجاري خريداري شده، به ازاي هر برگ، يك ريال  تعداد برگ -5

 :شود ها ثبت مي به شرح ذيل در حساب

 به ازاي هر برگ يك ريال       وراق تجاري خريداري شدههاي انتظامي ـ اسناد و ا بد ـ حساب
 )0210/1/3/5: كد حساب(      

 به ازاي هر برگ يك ريال          هاي انتظامي  بس ـ طرف حساب     
 )0200/2/3/5: كد حساب(          

 

 :هاي حسابداري در سررسيد اسناد و اوراق تجاري د ـ ثبت

ل وجه اسناد و اوراق  -6 ها ثبت  تجاري، در سررسيد به شرح زير در حسابوصو

 :گردد مي
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 به مبلغ اسمي اسناد و اوراق تجاري   صندوق يا حساب مشتري ـ بد
 )0010/1/3: كدحساب(       

 به مبلغ پرداختي بابت خريد اسناد و  غيردولتي/دولتي/خريد دين/تسهيلات اعطايي ـ بس
 اوراق تجاري    )0577/1/3و  567: كد حساب(        

 التفاوت مبلغ اسمي اسناد و  مابهبه ميزان    سود دريافتني تسهيلات ـ بس
 مبلغ پرداختي به دايناوراق تجاري و      )0797/1/3: كد حساب(         

زمان با ثبت وصول وجه اسناد، شناسايي درآمد تسهيلات نيز به شرح ذيل در  هم -7

 :گردد ها ثبت مي حساب

 به ميزان سود دوره مربوطه  )غيردولتي/دولتي(هاي آينده تسهيلات  سالسود  ـ بد 
      )0550/2/3و  560: هاي كد حساب(        

 به ميزان سود دوره مربوطه    بس ـ سود دريافتي تسهيلات 
 )0770/2/3: كد حساب(           

ل وجه اسناد، حساب هم -8 ثبت وصو و اوراق هاي انتظامي مربوط به اسناد  زمان با 

 : شود ها برگشت مي تجاري خريداري شده به شرح ذيل از حساب

 به ازاي هر برگ يك ريال    هاي انتظامي بد ـ طرف حساب
 )0200/2/3/5: كد حساب(       

 به ازاي هر برگ يك ريال هاي انتظامي ـ اسناد و اوراق تجاري خريداري شده بس ـ حساب
 )0210/1/3/5: كد حساب(             

 

كه وجه اسناد و اوراق مزبور در سررسيد از مديون وصول نگردد، حساب  در صورتي: توضيح

بندي  تسهيلات اعطايي خريد دين همانند ساير تسهيلات اعطايي مشمول دستورالعمل طبقه

) 5(نتظامي موضوع بند گردد، ثبت ا مؤكداً يادآور مي. گردد هاي مؤسسات اعتباري مي دارايي

ً در صورت وصول وجه اسناد برگشت داده مي صورت در دفاتر باقي  شود در غير اين صرفا

 .ماند مي
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 :هاي آينده تسهيلات در پايان دوره مالي سود سال  هاي حسابداري تعديل حساب ـ ثبته 

باشد كه بخشي از سود   اي قرارداد به گونه) تسويه( كه زمان سررسيد درصورتي -9

) »ب«سال (و بخشي ديگر مربوط به آينده ) »الف«سال (آن مربوط به يك دوره 

ل  ثبت زير در پايان سا اي كه تهيه  و يا پايان دوره» الف«باشد، در اين صورت 

 :پذيرد هاي مالي موردنظر است، صورت مي صورت

 »الف«به ميزان سود مربوط به سال         )غيردولتي/ دولتي(تسهيلات ينده هاي آ بد ـ سود سال
 )550/2/3و  560: هاي كد حساب(      

 »الف«به ميزان سودمربوط به سال             بس ـ سود دريافتي تسهيلات
 )0770/2/3: كد حساب(           

 :حالت محتمل استخواهد بود، دو ) »ب«سال (در زمان سررسيد كه در سال آينده  -10

شوند، علاوه بر ) وصول(كه تسهيلات در سررسيد تسويه  درصورتي: حالت اول -1-10

، ثبت حسابداري )6(رديف   خريد دين به شرح ثبت وصول تسهيلات حسابداري  ثبت

 :شود زير نيز انجام مي

 »ب« به ميزان سود مربوط به سال )غيردولتي/دولتي(هاي آينده تسهيلات  بد ـ سود سال
  )550/2/3و  560: هاي كد حساب(      

 »ب«به ميزان سود مربوط به سال  بس ـ سود دريافتي تسهيلات
 )0770/2/3: كد حساب(          

 :نشوند) وصول(تسهيلات در سررسيد تسويه  :حالت دوم -2-10

 »ب«به ميزان سود مربوط به سال  غيردولتي/ هاي آينده تسهيلات دولتي بد ـ سود سال
 )550/2/3و  560: هاي كد حساب(

 »ب«به ميزان سود مربوط به سال  بس ـ سود دريافتي تسهيلات
 )0770/2/3: كد حساب( 

 

 : هاي حسابداري بازخريد اسناد و اوراق تجاري و ـ ثبت

در صورت بازخريد اسناد و اوراق تجاري توسط مشتري يا بانك مركزي، موضوع  -11

سود حاصل از نگهداري اسناد  جرايي عقد خريد دين،دستورالعمل ا) 9(و ) 8(مواد 
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ها  و اوراق تجاري و همچنين بازخريد اسناد و اوراق مزبور به شرح زير در حساب

  :شود ثبت مي

 زمانبه ميزان سود مكتسبه از   )غيردولتي/دولتي(هاي آينده تسهيلات  سود سال ـ بد 

 يا آخرين مقطع شناسايي سودخريد اسناد و اوراق تجاري  )550/2/3و  560: هاي كد حساب(        

  به ميزان سود مكتسبه از زمان    سود دريافتي تسهيلات ـ بس 
 يا آخرين مقطع شناسايي سود تجاري اوراقخريد اسناد و   )0770/2/3: كد حساب(         

 به مبلغ فروش نقدي اسناد و   جاري نزد بانك مركزي/صندوق يا حساب مشتري ـ بد 
 اوراق تجاري    )0080/1/3يا  0010/1/3: هاي كدحساب(         

 به ميزان مانده حساب پس از   )غيردولتي/دولتي(هاي آينده تسهيلات  سود سال ـ بد 
 اعمال ثبت قبلي    )550/2/3و  560: هاي كد حساب(       

 به مبلغ پرداختي بابت خريد   دولتيغير/دولتي/خريد دين/تسهيلات اعطايي ـ بس 

 اسناد و اوراق تجاري     )0577/1/3و  0567: كد حساب(            

 مانده حساببه ميزان     سود دريافتني تسهيلات ـ بس 
      )0797/1/3: كد حساب(         

 به ازاي هر برگ يك ريال          هاي انتظامي بد ـ طرف حساب
 )0200/2/3/5 :كد حساب(       

 به ازاي هر برگ يك ريال       هاي انتظامي ـ اسناد و اوراق تجاري خريداري شده بس ـ حساب
 )0210/1/3/5: كد حساب(             

  .نيز بايد اعمال گردد» ز«هاي موضوع بخش  هاي حسابداري فوق، ثبت علاوه بر ثبت: توضيح

 

 :خريد دينهاي حسابداري زمان تسويه قرارداد  ثبت -ز 

هاي  پس از تسويه كامل قرارداد خريد دين، قرارداد مزبور به شرح ذيل از حساب -12

 :شود انتظامي برگشت مي

 به مبلغ يك ريال     هاي انتظامي بد ـ طرف حساب 
  )0200/2/3/5: كد حساب(         

 به مبلغ يك ريال   هاي انتظامي ـ قراردادهاي خريد دين بس ـ حساب
 )0210/1/3/5: كد حساب(             
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هاي انتظامي مربوط به وثايق مأخوذه به  پس از استرداد وثايق مأخوذه، حساب -13

 :شود ها برگشت مي شرح ذيل از حساب

 

 كارشناسي ارزش /به مبلغ ترهين اموال   هاي انتظامي بد ـ طرف حساب

 مأخوذه بهادار شده اوراق تعهدمبلغ /اشياء قيمتي   )0200/2/3/5: كد حساب(        

 ارزش كارشناسي /به مبلغ ترهين اموال  هاي انتظامي ـ وثايق خريد دين  بس ـ حساب
 تعهد شده اوراق بهادار مأخوذه مبلغ /اشياء قيمتي   )0210/1/3/5: كد حساب(           

 به ازاي هر برگ و يا قطعه يك ريال   هاي انتظامي بد ـ طرف حساب
 )0200/2/3/5: حسابكد (       

 به ازاي هر برگ و يا قطعه يك ريال ها و اشياء امانتي هاي انتظامي ـ برگ بس ـ حساب
 )0210/1/3/5: كد حساب(             

 

دستورالعمل حسـابداري عقـد خريـد ديـن در شـانزدهمين مـين جلسـه مـورخ         

 ./كميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري به تصويب رسيد 26/6/1391
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دستورالعمل نگاهداري انواع  ؛ ابلاغ10/08/1391مورخ  210843/91بخشنامه شماره 
نهادها و مؤسسات  هاي دولتي و هاي اجرايي، مؤسسات و شركت حساب براي دستگاه

 عمومي غيردولتي
 

بانك و   دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .گردد مي اعتباري توسعه ارسال مؤسسه 

 

 با سلام؛

باشند، بانك مركزي جمهوري اسلامي ايـران بـر    گونه كه مستحضر مي احتراما؛ً همان

به عنوان بانكـدار   1351قانون پولي و بانكي كشور مصوب سال) 12(ماده ) الف(اساس بند 

هـا، مؤسسـات و    هاي بانكي متعلق بـه وزارتخانـه   دار وظيفه نگاهداري حساب دولت، عهده

هـاي   هاي تابعه آنها و نيـز حسـاب   سته به دولت و شركتهاي دولتي، مؤسسات واب شركت

ها و همچنين انجام عمليات بانكي  ها و مؤسسات تابعه شهرداري بانكي متعلق به شهرداري

تا قبل از تصـويب و ابـلاغ   . باشد هاي مزبور در داخل و خارج كشور مي ها و سازمان دستگاه

جمهوري اسلامي ايران بنا به دلايلي، از ساله چهارم توسعه كشور، بانك مركزي  برنامه پنج

ربط، تمركـز سـاختار اداري بانـك مركـزي      جمله تعدد و پراكندگي جغرافيايي نهادهاي ذي

هـاي جديـد در    آوري جمهوري اسلامي ايران در تهران و عدم دسترسي به امكانـات و فـن  

رات قانوني منـدرج  هاي نوين بانكداري، بر اساس اختيا زمينه بانكداري الكترونيك و سامانه

قانون عمليات بانكي بـدون  ) 22(قانون پولي و بانكي كشور و نيز ماده ) 10(ماده ) ز(در بند 

هـاي عامـل داراي قـرارداد نماينـدگي از      هاي دولتي را به بانك ربا، وظيفه نگاهداري حساب

ساله  ه پنجقانون برنام) 10(ماده ) د(ليكن بر اساس بند . نمود طرف بانك مركزي واگذار مي

هاي دولتـي و ديگـر نهادهـاي عمـومي      ها، مؤسسات و سازمان چهارم توسعه كشور، بنگاه

ها براي دريافت خدمات بانكي، رأساً مجاز بـه انتخـاب بانـك عامـل      غيردولتي و شهرداري

هـاي   هاي مختلـف از جملـه بانـك    هاي خود به بانك شده، از اين رو نسبت به انتقال حساب

الذكر، باعث عدم نظارت بانك مركزي جمهـوري   اجراي قانون فوق. نمودند غيردولتي اقدام
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هاي دولتي و به تبع آن بروز مسـائل و مشـكلات    اسلامي ايران بر افتتاح و يا انتقال حساب

 :گردد جدي در اين زمينه شده كه ذيلاً به برخي از آنها اشاره مي

تـرل صـحيح و كـافي در    هاي دولتي، امكان كن به دليل تعدد و پراكندگي حساب -1

هاي مفتوحه جهت نگاهداري آنها وجود ندارد، لذا اين  خصوص وجوه دولتي و حساب

ها نـزد   هاي تابعه دستگاه هاي متعلق به شركت وجوه مانند منابع غيردولتي در حساب

هاي بسياري را براي مقامات پولي كشور كـه   هاي كشور، رسوب نموده و دغدغه بانك

باشـند،   دنبال مديريت بهينه نقدينگي مورد نياز اقتصاد كشور مـي به طرق مختلف به 

هاي دولتي نزد نظام بانكي كشور،  چرا كه با رسوب وجوه در حساب. ايجاد كرده است

ها قادر خواهند بود اين وجوه را همانند ساير منابع خود به اعطـاي تسـهيلات و    بانك

 ـ    . ايجاد اعتبار تخصـيص دهنـد   ردش مانـده عظـيم   ناگفتـه مشـخص اسـت كـه گ

رويه پول، افزايش بيش از حد نقدينگي و به تبـع   هاي دولتي منجر به خلق بي حساب

شود و البته، خسارات ناشي از افزايش تورم از ايـن بابـت،    آن رشد فزاينده تورم مي

 .گردد بدون شك به طور مستقيم و يا غير مستقيم، دامنگير آحاد مردم مي

هاي دولتـي،   رشات به موقع و دقيق از كليه حساببه دليل عدم دسترسي به گزا -2

و بانكـداري دولـت و كنتـرل      داري امكان اعمال نظارت و كنترل مؤثر بر امـور خزانـه  

اي و درآمدي دولت ميسر نبـوده، لـذا احصـاي درآمـدهاي      هاي هزينه گردش حساب

 .گردد دولتي با مشكلات جدي روبرو مي

هاي تابعـه آنهـا    هادهاي دولتي و شركتبه دليل رسوب وجوه دولتي در حساب ن -3

اي نهادهـاي   نزد شبكه بانكي، در بسياري از موارد گردش منـابع درآمـدي و هزينـه   

دولتي با كندي صورت گرفته و امكان تخصيص به موقع منابع مورد نياز براي انجـام  

 .گردد هاي دولتي سلب مي معاملات و طرح

 ـ  -4 زي جمهـوري اسـلامي ايـران بـر     علاوه بر موارد فوق، عدم نظارت بانـك مرك

هـاي مختلـف بـراي     هايي چون ايجاد رانـت  هاي دولتي، منجر به بروز مفسده حساب

هـاي دولتـي    كننـده حسـاب   هاي افتتـاح  هاي دولتي و همچنين بانك صاحبان حساب

توان به مطالبه امتيازات و خدمات بـانكي خـاص از سـوي     شود كه از آن جمله مي مي
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مورد نظر و يا درخواسـت    هاي دولتي به بانك زاي انتقال حسابربط در ا نهادهاي ذي

نامه بـانكي بـه    ارايه انحصاري خدمات بانكي نظير صدور اعتبارات اسنادي و ضمانت

 .ها، اشاره نمود ربط و پيمانكاران طرف قرارداد با آنها از سوي بانك نهادهاي ذي

منـابع دولتـي بـه     هاي جاري تخصـيص  يكي ديگر از مشكلات استفاده از شيوه -5

گيري از ابزارهاي سنتي ماننـد   ، بهره)هاي سنتي حساب(ربط هاي ذي نهادها و شركت

ها موجب كاهش سـرعت انتقـال وجـوه     استفاده از چك براي پرداخت. باشد چك مي

هاي پرداخت الكترونيك و نيز امكان بروز تخلفاتي چون جعل مبالغ و  نسبت به روش

 .گردد ها مي امضاي چك

هاي اخيـر، رشـد و توسـعه چشـمگير      توان اذعان نمود كه در سال همين حال ميدر 

در صنعت بانكداري و تحولات اثربخش در حوزه پرداخـت الكترونيـك در سـطح      آوري فن

هاي متمركز از جمله ساتنا، شـتاب،   شبكه بانكي كشور، موجبات تكامل هرچه بيشتر سامانه

. مالي و امنيتي فراهم نموده اسـت  نظارتي، حفاظت هاي را تحت زيرساخت... پايا، سحاب و 

، )شتاب(تبادل اطلاعات بانكي لذا با پيوستن بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران به شبكه 

) الف(شده براي اين بانك در بند  هاي گذشته جهت انجام وظايف تعيين در عمل، موانع سال

در نتيجه بانك مركزي جمهوري . ستقانون پولي و بانكي كشور برطرف گرديده ا) 12(ماده 

گـري   هاي تصدي اسلامي ايران قادر خواهد بود بدون نياز به ايجاد شعبه و گسترش فعاليت

در حوزه اجرايي، وظايف قانوني خود را در قالب بانكدار دولت به بهترين نحو ايفا نمايد و در 

الاشاره، به ويـژه   هاي دولتي و رفع مشكلات و مسائل فوق جهت ساماندهي وضعيت حساب

كاهش اثرات مخرب تورمي ناشي از رسوب منابع دولتي در شبكه بـانكي كشـور، اقـدامات    

 .لازم و قانوني را صورت دهد

سـاله پـنجم    قـانون برنامـه پـنج   ) 94(در اجراي ماده  الذكر و با عنايت به نكات فوق

داري كل وزارت امور  توسعه، بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران با همكاري معاونت خزانه

ريـزي و نظـارت راهبـردي ريـيس جمهـور، تـدوين        اقتصادي و دارايي و معاونـت برنامـه  

هـاي اجرايـي، مؤسسـات و     دستورالعمل نگاهداري انواع حساب براي دسـتگاه «نويس  پيش

نهايتاً . را در دستور كار خود قرار داد »هاي دولتي و نهادها و مؤسسات عمومي غيردولتي شركت
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 25/7/1391صـد و چهـل و هفتمـين جلسـه مـورخ       هزار و يك رالعمل مذكور، در يكدستو

نكات حـائز اهميـت در ايـن    . شوراي پول و اعتبار مطرح گرديد و مورد تصويب قرار گرفت

 :دستورالعمل عبارتند از

ها،  ها، بنگاه هاي بانكي اعم از ريالي و ارزي براي وزارتخانه افتتاح تمامي حساب -1

اي مؤسسات و  هاي دولتي و نيز براي منابع بودجه ها و سازمان تمؤسسات، شرك

پـذير   داري كـل كشـور امكـان    نهادهاي عمومي غيردولتي، صرفاً از طريق خزانه

 .باشد مي

ها  ها، مؤسسات، شركت ها، بنگاه هاي بانكي براي وزارتخانه افتتاح تمامي حساب -2

ولتـي و وزارت دفـاع و   هاي دولتي، مؤسسات و نهادهاي عمومي غيرد و سازمان

ها و مؤسسات وابسته به آن، صرفاً نزد بانـك   پشتيباني نيروهاي مسلح و شركت

 .باشد مركزي جمهوري اسلامي ايران ميسر مي

هاي دولتـي و مؤسسـات و    ها و سازمان ها، مؤسسات، شركت ها، بنگاه وزارتخانه -3

تسـهيلات و   نهادهاي عمومي غيردولتي قادر خواهند بود بـراي دريافـت انـواع   

تـرين خـدمات را بـه     خدمات بانكي، به هر يك از مؤسسات اعتباري كه مناسب

 .نمايند، مراجعه نمايند آنها ارايه مي

هـا و   هـا، مؤسسـات، شـركت    هـا، بنگـاه   هاي موجود وزارتخانه جايگزيني حساب -4

هاي متنـاظر   هاي دولتي و مؤسسات و نهادهاي عمومي غيردولتي با حساب سازمان

اي خواهد بود كه ظرف مدت  نامه شده نزد بانك مركزي، مطابق با شيوه فتتاحجديد ا

هـاي   تا زمان افتتاح حسـاب . گردد سه ماه پس از تصويب اين دستورالعمل تهيه مي

بانكي جديد نهادهاي مزبور نزد بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران، تعيين بانـك  

عمومي غير دولتي بـر عهـده    هاي مربوط به نهادهاي عامل جهت نگاهداري حساب

اي بـا   هاي دولتي بر عهـده كميتـه   كميته پولي و بانكي بانك مركزي و ساير حساب

 .باشد دار كل كشور مي مسئوليت خزانه
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هـا و مؤسسـات    در پايان لازم به ذكر است كه مفاد اين دستورالعمل براي بانك -5

هـاي   هـا و سـازمان   ها، مؤسسات، شركت ها، بنگاه اعتباري و همچنين وزارتخانه

الاجرا بـوده و تخلـف از آن    دولتي و مؤسسات و نهادهاي عمومي غيردولتي لازم

قانون ) 44(هاي انتظامي موضوع ماده  ها و مؤسسات اعتباري مجازات براي بانك

ربـط، در حكـم    پولي و بانكي كشور را در پي داشته و براي سـاير نهادهـاي ذي  

 .دولتي محسوب خواهد شدتصرف غيرقانوني در وجوه و اموال 

دستورالعمل نگاهداري انواع «هاي متولي تدوين  نمايد؛ دستگاه در اين رابطه تأكيد مي

هاي دولتي و نهادها و مؤسسـات عمـومي    هاي اجرايي، مؤسسات و شركت حساب براي دستگاه

اي ه اند تا با طراحي و اجراي روش تمامي تلاش و مساعي خويش را به كار بسته »غيردولتي

هاي دولتي، تمركز لازم را براي بانكداري دولـت   صحيح و قانوني در زمينه نگاهداري حساب

توسط بانك مركزي جمهـوري اسـلامي ايـران ايجـاد نمـوده و مصـالح ملـي كشـور را در         

هاي؛ كنترل نقدينگي و تورم، دستيابي به آمار و اطلاعات دقيق و به موقع از درآمدها و  زمينه

، احصاي صحيح درآمدهاي دولت و سرآخر، برچيده شدن ريشه فسـادهاي  هاي دولت هزينه

. المال تأمين نماينـد  اداري و مالي در حوزه منابع دولتي و ممانعت از استفاده نادرست از بيت

گيـري از تحـولات نـوين بانكـداري      همچنين اجراي اين دسـتورالعمل  بـه واسـطه بهـره    

ي دولتـي بـه شـكل متمركـز در بانـك مركـزي       ها الكترونيك و در نتيجه نگاهداري حساب

داري  جمهوري اسلامي ايران، داراي منافع بسياري براي نظام پولي و بانكي كشـور، خزانـه  

باشد كه  نفع در استفاده از منابع دولتي مي ربط و ذي ها و تمامي اشخاص ذي كل كشور، نهاد

 :گردد ذيلاً به برخي از آنها طور مختصر اشاره مي

كه بـه  ) شناسه بانكي ايران ـ شبا (با توجه به شناسه بانكي استاندارد شده ملي  -1

ربـط   شود، نهادهاي دولتي و غيردولتي ذي هاي دولتي اختصاص داده مي دستگاه

) به عنـوان درگـاه بانـك مركـزي    (توانند از تمامي شعب شبكه بانكي كشور  مي

مزبور درخصـوص انتخـاب    گونه محدوديتي براي نهادهاي استفاده نمايند و هيچ
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بانك و يا شعبه براي انجام عمليات بـانكي و دريافـت خـدمات بـانكي، وجـود      

 .نخواهد داشت

، واريز وجـه بـه   ...هاي ملي پرداخت ازجمله ساتنا، پايا و  گيري از سامانه با بهره -2

پـذير   ربط نـزد بانـك مركـزي از هـر مسـيري امكـان       هاي نهادهاي ذي حساب

پرداخت وجه از هـر حسـاب بانـك    هاي مزبور امكان  امانههمچنين س .باشد مي

بـدون وجـود هرگونـه محـدوديت     (ها  مركزي به هر حسابي نزد هريك از بانك

 .اند را فراهم آورده...) مكاني، زماني و 

تواند به طـور همزمـان    در صورت نياز، بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران مي -3

ه نزد اين بانك بـه صـورت گروهـي بـه     هاي مفتوح وجوه مورد نياز را از حساب

 .چندين بانك و چندين هزار حساب انتقال دهد

حساب، يك پايانـه   شده براي اجراي اين دستورالعمل، هر ذي در سامانه طراحي -4

حساب  ذي .برخط متصل به حساب خود نزد بانك مركزي در اختيار خواهد داشت

اخت توسط پايانه خـود بـه   تواند بدون استفاده از چك و از طريق دستور پرد مي

اسـت   نفـع نهـايي معرفـي شـده     هر حسابي نزد هـر بـانكي كـه از طـرف ذي    

گونه كـه پـيش از ايـن نيـز      همان .هاي لازم و تأييد شده را انجام دهد پرداخت

تواند به صورت انفرادي يا گروهي  حساب مي هاي ذي اشاره شد، دستور پرداخت

 .انجام پذيرد

  اسلامي ايران قادر است در هر لحظه از زمـان، گـزارش  بانك مركزي جمهوري  -5

هاي خزانه نزد اين بانك را با هرگونه كيفيت مورد نيـاز،   برخط از وضعيت حساب

 .ارايه نمايد

هـا   بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران به منظور تأمين امنيت در زمينه دريافت -6

و امضـاي ديجيتـالي،    ها، زيرساخت امنيتي لازم را براي ايجاد هويت و پرداخت

 .ايجاد نموده است
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شـده بـراي اجـراي ايـن دسـتورالعمل، مسـئولان خزانـه و         در سامانه طراحي -7

هـاي   تواننـد از طريـق پايانـه خـود تمـامي جزئيـات دريافـت        حسابان مـي  ذي

 .صورت برخط مشاهده و كنترل نمايند  هاي مورد نظر خود را به حساب

دستورالعمل نگاهداري «سازي صحيح و مناسب  هسازد، پياد در خاتمه خاطر نشان مي

هـاي دولتـي و نهادهـا و مؤسسـات      هاي اجرايي، مؤسسات و شركت انواع حساب براي دستگاه

تواند به عنوان نقطه عطف و تحولي عظيم در زمينه شـيوه نگاهـداري    مي »عمومي غيردولتي

ردگار حكيم و با همكاري اميد آن دارد كه در سايه الطاف پرو. هاي دولتي مطرح گردد حساب

هـاي   هـا و سـازمان   ها، مؤسسـات، شـركت   ها، بنگاه وزارتخانهبانكي كشور،  شايسته شبكه

سازي صحيح و مناسـب مفـاد ايـن دسـتورالعمل، گـام       ربط، در پياده دولتي و غيردولتي ذي

گذار و در نهايت سربلندي  مؤثري در جهت اصلاح و تمشيت نظام پولي و مالي دولت خدمت

 .اعتلاي نظام مقدس جمهوري اسلامي ايران برداشته شود و

خواهشمند است ضمن فراهم نمودن مقدمات اجراي اين دستورالعمل، مراتب را بـه   

ربط ابلاغ نموده و بر حسن اجراي آن اهتمـام و نظـارت    قيد تسريع به تمامي واحدهاي ذي
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ها، مؤسسات و  خانه انواع حساب براي وزارت نگاهداريدستورالعمل "

 "هاي دولتي و نهادها و مؤسسات عمومي غيردولتي شركت
 

 

 )دبيركل بانك مركزيداركل كشور و  نسخه مورد توافق خزانه(

 1391مهر ماه 

 

 :مقدمه

ساله پنجم توسعه جمهوري اسلامي ايران، مصوب  قانون برنامه پنج) 94(به استناد ماده 

برداري از سيستم بانكداري متمركز  و با عنايت به بهره مجلس شوراي اسلامي 30/10/1389

هاي ملي پرداخت، بـه   انهبانك مركزي جمهوري اسلامي ايران و برخورداري از امكانات سام

هاي دولتي در شبكه بانكي كشور و ايجاد تمركز لازم در  منظور ساماندهي به وضعيت حساب

بانكداري دولت توسط بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران، همچنين تـأمين مصـالح ملـي    

كشور در خصوص؛ احصاء صحيح درآمدهاي دولت، دستيابي به آمار و اطلاعات دقيـق و بـه   

اي، كنترل هرچه  هاي هزينه هاي درآمدي دولت، كنترل مناسب گردش حساب ع از حسابموق

انـواع   نگاهـداري دستورالعمل " بيشتر نقدينگي، ممانعت از استفاده نادرست از منابع دولتي،

كـه   "هاي دولتي و نهادها و مؤسسات عمومي غيردولتي ها، مؤسسات و شركت خانه حساب براي وزارت

 .گردد ميتهيه و تدوين شود،  ناميده مي “دستورالعمل”از اين پس به اختصار 

 

 :مستندات قانوني -الف 

سـاله پـنجم توسـعه جمهـوري اسـلامي ايـران مصـوب         قانون برنامه پـنج ) 94(ماده  -1

 ؛30/10/1389
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كشـور  قـانون پـولي و بـانكي    ) 12(هاي ذيل ماده  و تبصره ”الف“و بند ) 10(ماده ”ز“بند  -2

 ؛18/4/1351مصوب 

 ؛8/6/1362، مصوب )بهره(قانون عمليات بانكي بدون ربا ) 22(ماده  -3

نامه  تصويب) (بهره(نامه اجرائي فصل پنجم قانون عمليات بانكي بدون ربا  آئين) 5(ماده  -4

 ؛)17/12/1362هيأت وزيران، مصوب  88528شماره 

قانون پولي و بانكي كشور، مصوب ) 12(ماده  2ماده واحده قانون طرز استفاده از تبصره  -5

 ؛12/12/1354

 قانون محاسـبات عمـومي كشـور   ) 76(ذيل ماده    و تبصره) 76(و ) 43( ،)39(، )5( ادوم -6

 ؛1366مصوب سال 

  كشور در بانك سـپه  يو بانك يپول قانون مقررات يقانون نحوه اجرا  ماده واحده”ب“بند  -7

 ؛19/12/1353 مصوب

 

هاي ذيل قانون فهرسـت نهادهـا و مؤسسـات عمـومي غيردولتـي       واحده و تبصرهماده  -8

 .هاي آن علاوه الحاقيه به 19/4/1373مصوب 

 تعاريف -ب 

كار رفته اسـت داراي معـاني مشـروح زيـر      اصطلاحاتي كه در اين دستورالعمل به -1ماده 

 :باشد مي

 .بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران :بانك مركزي -1-1

ها و مؤسسات اعتباري غيربانكي كه به موجب قانون تأسـيس   بانك :مؤسسات اعتباري -2-1

شده و يا مجوز خود را از بانك مركزي دريافت نموده و تحت نظـارت ايـن بانـك    

 .قرار دارند
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 هاي دولتـي و  ها و سازمان ها، مؤسسات، شركت بنگاهها،  خانه وزارت: هاي مشمول سازمان -3-1

 .باشند مي عمومي غيردولتيمؤسسات و نهادهاي 

در چارچوب قـوانين و مقـررات     فعاليت گونههر عبارت است از انجام  :خدمات بانكي -4-1

و ارائه آن  و به تقاضاي مشتري صورت پذيرفته توسط مؤسسه اعتباري كهمربوط 

مـواردي كـه   . بعضاً مستلزم اخذ كارمزد از طرف مؤسسه اعتباري از مشتري باشد

 :رود شمار مي  گردد از جمله انواع خدمات بانكي به اشاره مي آن  ذيلاً به

 ارائه انواع ابزارهاي پرداخت -1

 ؛دريافت، پرداخت، نقل و انتقال وجوه ريالي و ارزي  -2

, آوري وجوه، انواع قبوض خدمات شهري  انجام امور نمايندگي به منظور جمع -3

 . . .  ودايع و

 ؛نامه ضمانت گشايش انواع اعتبار اسنادي و صدور انواع -4

هاي الكترونيكي  ارائه خدمات بانكي الكترونيكي از جمله صدور انواع كارت -5

 ؛. . .)كيف پول الكترونيكي و , كارت اعتباري, هاي خريد كارت(

 ؛بها، اسناد و اوراق بهادار و اجاره صندوق امانات قبول و نگاهداري اشياء گران -6

 ؛خدمات مربوط به وجوه اداره شدهارائه  -7

 ؛ن بازخريد اوراق بهادار صادرهتضمي -8

 ؛اوراق مشاركت ريالي و ارزي در داخل و خارج از كشور انتشار يا عرضه -9

 )دستور پرداخت مستمر(انجام سفارشات مستمر مشتريان  -10

 .ها و  خدمات مالي، مديريت دارايي, گذاري اي از قبيل سرمايه ارائه خدمات مشاوره -11

 ؛. .

 ؛وكالت و نمايندگي طبق قوانين و مقررات مربوطهانجام وظايف قيمومت، وصايت،  -12

 ؛داخل و خارجبا مؤسسات اعتباري حفظ، برقراري و ايجاد رابطه كارگزاري  -13
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 ؛سسه اعتباريؤترخيص كالا از بنادر و گمركات به حساب م -14

 ؛انجام خدمات كارگزاري سهام و اوراق بهادار براي مشتريان -15

 ؛ها س و يا افزايش سرمايه شركتسيأهاي در شرف ت نويسي سهام شركت پذيره -16

 ؛وصول مطالبات اسنادي -17

 .ها وصول سود سهام مشتريان به حساب آن -18

هاي بين بـانكي تسـويه و انتقـال     عبارت است از زيرساخت: هاي ملي پرداخت سامانه -5-1

 :ها به شرح ذيل هستند ترين آن الكترونيكي وجوه كه اصلي

هاي پرداخت كـارتي   به منظور اتصال سامانه ):شتاب(شبكه تبادل اطلاعات بين بانكي  -1-5-1

هـاي كـارتي و پاياپـاي مبـادلات      المللـي پرداخـت   ها، ايجاد ارتباطات بـين  بانك

 .گيرد بانكي كارتي مورد استفاده قرار مي بين

اي كه براي انجام تسـويه   عبارت است از سامانه ):ساتنا(سامانه تسويه ناخالص آني  -2-5-1

هاي بين بانكي كلان به صـورت   ين بانكي و انجام دستور پرداختناخالص وجوه ب

 .گيرد انفرادي و ناخالص مورد استفاده قرار مي

شامل زيرساخت پاياپاي و انتقـال الكترونيكـي    ):پايا(سامانه اتاق پاياپاي الكترونيك  -3-5-1

ــين انجــام    ــوه و همچن ــراي دســتورهاي پرداخــت انفــرادي خــرد و انب وجــوه ب

 .باشد ميبانكي  به صورت بين )Direct Debit( "برداشت مستقيم"هاي  درخواست

اين سامانه وظيفه صدور، انتشار، ثبـت و   ):تابا(سامانه تسويه اوراق بهادار الكترونيك  -4-5-1

نقل و انتقال مالكيت اوراق بهادار الكترونيكي و نگهداري آنهـا از لحظـه صـدورتا    

 .ها و مشتريان آنها برعهده دارد بازخريد در سررسيد را به نام بانك

و عبارت است از زيرساخت امنيتي لازم : بانكي) نماد(نظام مديريت امضاي ديجيتال  -5-5-1

ها، به منظور ايجاد هويت ديجيتـالي   پايگاه داده اطلاعات كاركنان و مشتريان بانك
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ها  هايي كه به هر نحوي در بانك براي اشخاص حقيقي و حقوقي و همچنين سامانه

 .آورند ها استفاده به عمل مي خدمت ارائه داده يا از خدمات بانك

اي واحد، يكپارچه و منسجم  از سامانه عبارت است :)Core Banking( بانكداري متمركز -6-1

كه تمامي عمليات مجاز بانكي اعم از جـذب سـپرده، اعطـاي تسـهيلات و ارائـه      

رسـان   هاي جـانبي خـدمت   خدمات بانكي توسط آن مديريت شده و ساير سامانه

 .بانكي به آن متصل هستند

يكـي كـه مؤسسـه    عبارتست از هر گونـه ابـزار الكترون  : ابزارهاي پرداخت الكترونيك -7-1

دهد؛ نظير  اعتباري به منظور احراز هويت ماشيني، در اختيار مشتريان خود قرار مي

 ).Token(هاي فيزيكي الكترونيكي توكن  هاي پرداخت و شناسه انواع كارت

افزاري است كه براي شناسايي و تأييد هويت كاربران به  ابزاري سخت: شناسه امنيتي -8-1

هاي مجازي نظير اينترنت به  احراز هويت عيني در محيط صورت ديجيتالي و بدون

 :نمايند كاربران از شناسه مذكور به دو منظور زير استفاده مي. رود كار مي

 امضاي اسناد الكترونيكي به صورت غيرقابل جعل و غيرقابل انكار؛ -1

يابـد و  رمزگذاري اطلاعات به نحوي كه محتوا در هنگام ارسال افشـاء نشـده و تغييـر ن    -2

 .صرفاً براي گيرندة مورد نظر قابل دسترسي باشد

 فرآيند اجرايي -ج 

ها و امكانات مـورد نيـاز    بانك مركزي موظف است؛ ضمن فراهم آوردن زيرساخت - 2ماده 

جهت بانكداري متمركز بـه منظـور انجـام عمليـات پرداخـت وجـوه بـه صـورت         

مهيدات لازم را براي نگاهداري هاي ملي پرداخت، ت الكترونيك، با اتصال به سامانه

 .فراهم نمايد هاي مشمول سازمانهر يك از هاي مورد نياز  حساب
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هـاي مشـمول، بـه     هاي بانكي اعم از ريـالي و ارزي بـراي سـازمان    تمامي حساب– 3ماده 

داري  استثناي مؤسسات و نهادهاي عمومي غيردولتي، بايد صرفاً از طريـق خزانـه  

 .مركزي افتتاح گرددكل كشور و نزد بانك 

آن بخش از وجوه مؤسسات و نهادهاي عمومي غيردولتـي كـه از محـل بودجـه      - 1تبصره 

 .گردد، مشمول مفاد اين ماده خواهد بود عمومي دولت تأمين مي

 39هاي بيمه و مؤسسات اعتباري مادامي كه از شمول مفاد مـواد   ها، شركت بانك -2تبصره 

تثني باشند، از رعايت مفاد اين ماده نيز مستثني قانون محاسبات عمومي مس 76و 

 .هستند

هاي بانكي براي نگهداري آن بخش از وجوه مؤسسات و نهادهـاي   تمامي حساب -4ماده 

ها كه از محل بودجه  هاي تابعه آن ها و شركت عمومي غيردولتي، از جمله شهرداري

 .تتاح گرددگردد، بايد صرفاً نزد بانك مركزي اف عمومي دولت تأمين نمي

هـا نـزد بانـك     هاي تابعـه شـهرداري   افتتاح حساب بانكي براي هر يك از شركت -تبصره 

هـا   درصد سهام و سرمايه آنان متعلق به شـهرداري  50مادام كه بيش از (مركزي 

 .باشد پذير مي ها امكان ، فقط از طريق شهرداري)باشد

هماهنگي با بانك مركزي نسبت بـه  مؤسسات اعتباري اجازه ندارند رأساً و بدون  - 5ماده 

 .اقدام نمايند هاي مشمول سازمانافتتاح هرگونه حساب براي هر يك از 

هـاي متنـاظر جديـد     هاي مشمول با حساب هاي موجود سازمان جايگزيني حساب -6ماده 

برنامـه  "اي است كه مشتمل بـر؛   نامه شده نزد بانك مركزي، مطابق با شيوه افتتاح

و  "ربـط  هـا و نهادهـاي ذي   وه انجام هماهنگي مـابين سـازمان  نح"، "بندي زمان

 . باشد مي "ها چگونگي اجرايي كردن جايگزيني حساب"
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بانـك   توسطمذكور ظرف مدت سه ماه پس از تصويب اين دستورالعمل،   نامه شيوه -تبصره

داري كل كشور تهيه و به تأييد دبيركل بانك مركزي و  مركزي و  با هماهنگي خزانه

 .دار كل كشور خواهد رسيد خزانه

ذيـل آن بـا    1و تبصـره   3هـاي موضـوع مـاده     تا زمان جايگزيني تمـام حسـاب   -7ماده

شده نزد بانك مركزي، تعيين بانك عامل به عهده  هاي متناظر جديد افتتاح حساب

دار كل كشور و عضويت رييس كميتـه پـولي و بـانكي     اي با مسئوليت خزانه يتهكم

بانك مركزي و معاون امور بانكي و بيمه وزارت امور اقتصادي و دارايي، مبتنـي بـر   

 .اي خواهد بود تنظيم صورتجلسه

، بر عهده كميته پـولي و بـانكي   4هاي موضوع ماده  تعيين بانك عامل براي حساب -تبصره

 .باشد ركزي ميبانك م

هـاي خـود را صـرفاً از     ها و پرداخت هاي مشمول موظفند؛ تمامي دريافت سازمان - 8ماده 

 .هاي افتتاح شده نزد بانك مركزي انجام دهند طريق حساب

افزاري مـورد   بانك مركزي موظف است امكانات و تجهيزات سخت افزاري و نرم - 9ماده 

نياز جهت صدور دستور پرداخت و يا اعمال نظـارت بـر گـردش حسـاب و اخـذ      

هاي مشـمول   گزارشات مورد نياز را در اختيار ذيحسابان و يا مديران مالي سازمان

 .قراردهد

عمليات بانكي مورد نظر خود را بـه واسـطه   هاي مشمول موظفند؛ تمامي  سازمان - 10ماده 

هاي ملي متمركز پرداخت از طريق هر يك از شـعب فعـال شـبكه بـانكي      سامانه

هاي اطلاعات داده وابسته به  ها و همچنين پايگاه هاي الكترونيكي آن كشور و پايانه

 .گردند، انجام دهند آنها كه به عنوان درگاه بانك مركزي تلقي مي
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تواننـد در خصـوص دريافـت انـواع خـدمات بـانكي و        مـي  هاي مشمول مانساز - 11ماده 

ها ارائه  ترين خدمات را به آن تسهيلات به هر يك از مؤسسات اعتباري كه مناسب

 .نمايند، مراجعه نمايند مي

گـردد كـه از طـرف     نرخ كارمزد انواع خدمات بانكي بر اساس جدولي محاسبه مي - تبصره

 .گردد بكه بانكي كشور ابلاغ ميبانك مركزي تهيه و به ش

از تاريخ ابلاغ ايـن دسـتورالعمل، وزارت دفـاع و پشـتيباني نيروهـاي مسـلح و        - 12ماده 

ها و مؤسسات وابسته به آن نيز موظفند با هماهنگي وزارت امور اقتصادي و  شركت

 .هاي خود را به بانك مركزي منتقل نمايند تمامي حساب) كل داري خزانه(دارايي 

 نظارت و كنترل -د

نظارت بر حسن اجراي مفاد اين دسـتورالعمل، حسـب مـورد بـر عهـده بانـك        - 13ماده 

 .باشد كل كشور مي داري مركزي و خزانه

 مجازات و تنبيهات -ه

مؤسسات اعتباري موظف به رعايت كامل مفاد اين دستورالعمل بوده و در صورت  - 14ماده 

قانون پولي و بـانكي كشـور    44وع ماده هاي انتظامي موض تخلف، مشمول مجازات

 .گردند مي

هـر  . باشند هاي مشمول موظف به رعايت كامل مفاد اين دستورالعمل مي سازمان - 15ماده 

نوع تخلف از اين مقررات در حكم تصـرف غيرقـانوني در وجـوه و امـوال دولتـي      

 .محسوب خواهد شد

هـاي دولتـي و    ها، مؤسسات و شركت خانه انواع حساب براي وزارت نگاهداريدستورالعمل "

تبصره در  6ماده و  15در يك مقدمه و پنج بخش شامل؛  "نهادها و مؤسسات عمومي غيردولتي

  .شوراي پول و اعتبار تصويب گرديد 1391/--/--مين جلسه مورخ ---------
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دستورالعمل اجرايي  16ه ماد ، اصلاح09/08/1391مورخ  212746/91بخشنامه شماره 
 كارت اعتباري بر پايه عقد مرابحه

 

هاي دولتي، غيردولتي، شركت دولتي پست بانك و  جهت اطلاع مديران عامل بانك

 مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 
 با سلام؛

ــماره   ــنامه ش ــرو بخش ــاً، پي ــورخ  141763/90احترام ــوع 20/6/1390م ، موض

رسـاند؛   وسيله به استحضار مي اعتباري بر پايه عقد مرابحه، بديندستورالعمل اجرايي كارت 

كميسيون مقررات و نظارت  23/7/1391از شانزدهمين جلسه مورخ  1براساس مصوبه بند 

مؤسسات اعتباري، كه به تأييد رياست كل محترم بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران نيز 

 :رح ذيل اصلاح گرديداز دستورالعمل مزبور به ش 16رسيده است، ماده 

روز پـس از صـدور صورتحسـاب    ) 7(مهلت اعتراض به صورتحساب، حداكثر هفـت  "

روز كـاري  ) 3(باشد، رسيدگي به اعترض و پاسخگويي به دارنده كارت، حداكثر ظرف سـه   مي

 ".پذيرد انجام مي

ربـط   هـاي ذي  خواهشمند است دستور فرماييد مراتب به قيد تسريع به كليه واحـد 

 ر/1358632/.و بر حسن اجراي آن نظارت لازم به عمل آيد ابلاغ
 

 
 .پيوست دارد

 
  

 كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد  اميرحسين امين

02-3215 3816 
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 بر پايه عقد مرابحه دستورالعمل اجرايي كارت اعتباري

 

 :مقدمه

نامه  قانون برنامه پنجساله پنجم توسعه جمهوري اسلامي ايران و آيين) 98(ماده   به استناد

دسـتورالعمل اجرايـي كـارت اعتبـاري بـر پايـه عقـد        «و دستورالعمل اجرايي عقد مرابحه؛ 

 :گردد شود، تصويب مي ناميده مي "دستورالعمل"كه از اين پس به اختصار» مرابحه

 

 

 :روند عناوين ذيل به جاي عبارات مربوط بكار مي دستورالعمل،اين  درـ   1ماده 

 ايران اسلامي جمهوري مركزي بانك :مركزي بانك

غيربانكي است كه تحت نظـارت بانـك مركـزي     اعتباري مؤسسه يا بانك :اعتباري مؤسسه

 .باشد مي

وب توانـد بـه وسـيله آن و در چـارچ     مـي  اعتباري مؤسسه كارت اعتباري كه :كارت مرابحه

خود اعتبار  مشتريان نامه و دستورالعمل اجرايي عقد مرابحه و مفاد اين دستورالعمل، به آيين

 .اعطاء نمايد

دهـد تـا    اعتباري در اختيار دارنده كارت قـرار مـي   مؤسسه كه اعتباري حداكثر :اعتبار سقف

 .صرفاً براي پرداخت مبلغ خريد كالا و خدمت مورد استفاده قرار گيرد

ميزاني از اعتبار استفاده شده توسط دارنده كارت پس از دوره تنفس كه بر اساس : تسهيلات

 .گردد شرايط مقرر در اين دستورالعمل در قالب تسهيلات مرابحه به وي اعطاء مي

 .شود مي صادر وي نام به كارت مرابحه حقيقي كه شخص: كارت دارندة

حاصله از فروش كـالا يـا ارائـه    كارت مرابحه، وجوه  پذيرش با شخصي كه :كارت پذيرندة

 .نمايد مي دريافت مجازي يا فيزيكي فروش از طريق پايانة خدمت را

 .ميزان سقف اعتبار پس از كسر مانده تسهيلات :ماندة كارت
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 دارنده كـارت  اعتباري مطابق با اين دستورالعمل، براي مؤسسه كه اي اعلاميه :صورتحساب

كارت مرابحه در يك دوره زماني يك ماهـه را بـه وي   در آن خلاصه عملكرد  و ارسال نموده

 .نمايد اعلام مي

اي كه مؤسسه اعتباري پس از صـدور صورتحسـاب بـه دارنـده      مهلت ده روزه :تنفس  مهلت

دهد تا براي تأييد صورتحساب و تعيين نحوه بازپرداخت ميـزان اعتبـار اسـتفاده     كارت مي

 .شده اقدام نمايد

تواند حداكثر تا آن تـاريخ،   قيد شده بر روي كارت كه دارنده آن مي تاريخ: تاريخ اعتباركارت

 .از امكانات كارت مذكور استفاده نمايد

عبارت است از فعل و انفعالات مالي كه در آن وجهي از يك حسـاب بـه حسـاب     :تراكنش 

 .شود ديگر منتقل مي

ت لازم بـراي  مؤسسه اعتباري موظف است پيش از صدور كارت مرابحـه، تمهيـدا  ـ 2ماده 

 .استفاده از كارت مزبور را براي دارندگان آن فراهم نمايد

صدور كارت مرابحه صرفاًً بر مبناي قرارداد مرابحه بين مؤسسه اعتباري و متقاضي ـ  3ماده 

وسيله كارت مرابحه، كالا و خدمت مورد  باشد، كه به موجب آن مؤسسه اعتباري به ميسر مي

صورت نقد از پذيرنده كارت خريداري كرده و در قالـب قـرارداد    تقاضاي دارنده كارت را به

كند و دارنده كارت متعهد اسـت مطـابق قـرارداد، بـدهي      مرابحه به دارنده كارت واگذار مي

 .ناشي از خريد كالا و خدمت را به مؤسسه اعتباري بازپرداخت نمايد

ر مـتن قـرارداد صـدور    مؤسسه اعتباري مكلف است شرايط قرارداد مرابحـه را د  ـ  4ماده 

 .كارت مرابحه با دارنده كارت، قيد نمايد

به منظور نظارت و كنترل بر حساب تسهيلات مرابحـه از طريـق كـارت اعتبـاري      ـ  5ماده 

ميزان، مؤسسه اعتباري موظف است اطلاعات مربوط به تسهيلات مذكور را در حساب معين 

 .نگهداري نمايد "هاي اعتباري ارتحساب تعهدات بانك بابت ك"اي ذيل سرفصل  جداگانه

چنانچه دارنده كارت زودتر از تـاريخ مقـرر در سررسـيد تسـهيلات، نسـبت بـه       ـ   6ماده 

 .بازپرداخت بدهي خود اقدام نمايد، مشمول جدول تخفيفات خواهد شد
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 ـ مؤسسه اعتباري بايد در قرارداد كارت مرابحه، جدول تخفيفات مربوط به خريد كالا  تبصره 

 .و خدمت را تعيين و به اطلاع دارنده كارت برساند

در صورت بازپرداخت صورتحساب در مهلت تنفس توسط دارندة كارت، مؤسسـه  ـ   7ماده 

رنـدة كـارت اعمـال    اعتباري موظف است مجموع تخفيف تعيين شده در قرارداد را بـراي دا 

 .نمايد

تواند كارت مرابحه را براي متقاضياني كه داراي سابقه چـك   مؤسسه اعتباري نمي ـ   8ماده 

برگشتي در شبكه بانكي بوده و يا بدهي غيرجاري به مؤسسات اعتباري كشـور دارنـد و يـا    

 .اين دستورالعمل هستند، صادر نمايد 19جزو مشتريان بدحساب موضوع ماده 

تواند تا ميزان مانده كارت، نسبت بـه خريـد كـالا و     دارنده كارت مرابحه صرفاً ميـ   9ماده 

 . خدمت اقدام نمايد

مؤسسه اعتباري مكلف است قبل از صدور كارت مرابحه، از برگشت اصل و سـود   ـ  10ماده 

 .تسهيلات اعطايي اطمينان حاصل كند

مرابحه با دارندة كارت، موارد ذيـل را بـه    مؤسسه اعتباري مكلف است در قراردادـ   11ماده 

 :روشني ذكر نمايد

 سقف اعتبار؛

 نرخ سود تسهيلات مرابحه؛

 جدول تخفيفات؛

 مدت اعتبار كارت؛

 مهلت تنفس؛

 دوره بازپرداخت تسهيلات؛

 نرخ و روش محاسبه وجه التزام تاخير تأديه دين، مطابق با ضوابط؛

 نوع و ميزان وثايق؛

 ؛حق اشتراك ساليانه

 هاي ارسال صورتحساب، زمانبندي و نحوه تنظيم آن؛ روش
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 نحوه اعتراض به صورتحساب و شيوه رسيدگي و داوري در خصوص آن؛

ضوابط مربوط به نگهداري، استفاده و صدور كارت المثني در صورت فقدان يا سرقت كـارت  

 .مرابحه

 :موارد ذيل باشد صورتحساب ارسالي به دارندة كارت بايد حداقل مشتمل برـ  12ماده 

 سقف اعتبار؛

 مبلغ اعتبار استفاده شده؛

 مبلغ تسهيلات؛

 مانده كارت؛

 مبلغ وجه التزام تاخير تأديه دين؛

 .ميزان تخفيف اعطايي

 ـ مؤسسه اعتباري مكلف است در صورت درخواست دارنده كارت، جزئيات مربوط به  تبصره 

هاي متعارف بـه   ترل، از طريق روشتسهيلات اعطايي كارت مرابحه را براي حسابرسي و كن

 .دارندة كارت اعلام نمايد

حداكثر سقف اعتبار كارت مرابحه در شبكه بانكي كشور به صورت ساليانه توسط  ـ  13ماده 

 .بانك مركزي تعيين و اعلام خواهد شد

مؤسسه اعتباري بايد كليه استانداردها و مشخصات فني و اجرايي اعلام شده از  ـ  14ماده  

 .بانك مركزي و اصلاحات بعدي آنها را به هنگام صدور كارت مرابحه رعايت نمايد سوي

 و ماهـه ) 1(است صورتحساب را در پايان هر دوره يك  موظف اعتباري مؤسسه ـ  15 ماده

 .نمايد كارت ارسال دارندة براي شده، توافق روش به

سـ  روز) 7(هفتصورتحساب را تا  چنانچه است مكلف كارت دارندة ـ 1 تبصره  پايـان  از پ

 .نمايد پيگيري اعتباري مؤسسه از شخصاً را مراتب دريافت نكرده باشد، هرماه

در صورت تأخير در صدور صورتحساب توسط مؤسسه اعتباري، دوره تـأخير بـه   ـ   2تبصره 

 .شود مهلت تنفس افزوده مي
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صدور صورتحساب روز پس از ) 7(مهلت اعتراض به صورتحساب، حداكثر هفت  ـ16ماده 

روز ) 3(باشد، رسيدگي به اعتراض و پاسخگويي به دارنده كـارت، حـداكثر ظـرف سـه      مي

1Fپذيرد مي كاري انجام 

1. 

 ـ چنانچه مؤسسه اعتباري، اعتراض دارنده كارت را قابل قبول بدانـد، موظـف اسـت     تبصره 

 .بلافاصله صورتحساب را اصلاح و براي دارندة كارت ارسال كند

مـاه پـس از مـدت زمـان     ) 2(ظرف مـدت دو   اعتباري مؤسسه چنانچه مطالبات ـ17 ماده

 موقتـاً  بايد مرابحه كارت نشود، آن حاصل وصول توافقي براي يا نشده بازپرداخت، وصول

 مؤسسـه . درآيد تعليق حالت به باقيماندة آن اعتبار ميزان از استفاده امكان و شده مسدود

 .كند كارت اعلام به دارندة شده توافق روش به را مراتب است مكلف اعتباري

 اعتباري مؤسسه مطالبات صورتحساب، صدور از پس ماه 6كه ظرف  صورتي درـ  1تبصره 

وصول نشود، مؤسسه اعتباري ملزم به ابطال كارت مرابحه و انجام اقدامات  كارت دارندة از

 .باشد مقتضي به منظور وصول مطالبات خود مي

 مسدود بار) 2(مرابحه دو  بنا به دلايل ذكر شده در اين ماده، كارت كه صورتي در ـ 2تبصره 

 .باشد شود، مؤسسه اعتباري ملزم به ابطال آن مي

تواند در صورت عدم استفاده دارندة كارت ظرف مدت شـش   مؤسسه اعتباري ميـ 18ماده 

ر از موعد كـارت  ماه از اعتبار كارت مرابحه، مطابق با مفاد قرارداد، نسبت به ابطال زودت) 6(

 .مرابحه اقدام نمايد

كه كارت مرابحه به دليل عدم ايفـاي تعهـدات دارنـده كـارت توسـط       صورتي درـ   19ماده 

مؤسسه اعتباري باطل شود، مؤسسه اعتباري مكلف است دارندة كارت را به عنوان مشـتري  

  .بدحساب به بانك مركزي معرفي نمايد

                                                 
كميسيون مقررات و نظارت مؤسسات  23/7/1391اصلاح شده بر اساس مصوبه شانزدهمين جلسه مورخ -1

 0اعتباري
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منوط به , اعطاي مجدد كارت مرابحه، پس از بازپرداخت كامل ديون دارنده كارت ـ  20ماده 

سـال در مـورد   ) 5(هاي مرابحه مسدودي و پـنج   ماه در مورد كارت) 6(سپري شدن شش 

 .باشد هاي مرابحه ابطال شده مي كارت

 ـ ازاي بـه  كـارت  دارنـدة  از كـارمزد  يا هزينه اخذ به مجاز اعتباري مؤسسهـ   21 ماده  ره

 .نيست تراكنش هر مبلغ نسبتي از صورت به يا تراكنش

هاي صدور و تمديد كارت مرابحه را در مفاد قرارداد  تواند هزينه مؤسسه اعتباري مي تبصره ـ

 .مرابحه قيد نمايد

 

تبصره در سـي و   8ماده و  21در  "دستورالعمل اجرايي كارت اعتباري بر پايه عقد مرابحه"

كميسيون اعتبـاري   16/06/1390و  09/05/1390جلسات مورخ يكمين و چهل و يكمين 

 .بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران به تصويب رسيد
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دستورالعمل تعيين نسبت  ابلاغ ; 14/09/1391مورخ  243110/91بخشنامه شماره 
صد و  هزار و يك از يك) 1( هاي ارزي، موضوع بند هاي ارزي به دارايي تعهدات و بدهي

 شوراي پول و اعتبار 16/8/1391جلسه مورخ  صورتپنجاهمين 
 

بانك و   دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .گرديد  مؤسسه اعتباري توسعه ارسال 

 

 با سلام؛

سـاله پـنجم توسـعه     قانون برنامه پنج) 82(ماده ) ج(در راستاي اجراي بند احتراما؛ً 

هاي ارزي ايجاد شده توسط هـر   جمهوري اسلامي ايران و به منظور كنترل تعهدات و بدهي

هـاي ارزي بـه    دستورالعمل تعيين نسبت تعهدات و بدهي«يك از مؤسسات اعتباري، به پيوسـت  

شـوراي   16/8/1391صد و پنجاهمين جلسه مـورخ   هزار و يك در يككه  »هاي ارزي دارايي

 .گردد ، جهت اجرا ايفاد ميرسيده استپول و اعتبار به تصويب 

خواهشمند است ضمن فراهم نمـودن مقـدمات اجـراي ايـن دسـتورالعمل، دسـتور       

ربط ابلاغ و بر حسن اجراي آن نظارت دقيق به عمل  فرمايند؛ مراتب به تمامي واحدهاي ذي

 س/1383626/.آيد

 

 
 
  

 شويي مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پول

 مطالعات و مقررات بانكياداره 

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

02-3215 3816 
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 »هاي ارزي هاي ارزي به دارايي نسبت تعهدات و بدهيتعيين  تورالعملدس«

 

ساله پنجم توسعه جمهوري  رنامه پنجقانون ب) 82(ماده ) ج(بند اجراي  راستاي در

هاي ارزي ايجاد شده توسـط هـر يـك از     كنترل تعهدات و بدهي و به منظور اسلامي ايران

كـه   »هاي ارزي هاي ارزي به دارايي نسبت تعهدات و بدهيتعيين دستورالعمل «مؤسسات اعتباري، 

 .گردد تدوين ميشود،  ناميده مي »دستورالعمل«از اين پس به اختصار 

 

 :روند در اين دستورالعمل عبارات ذيل در معاني مشروح بكار مي ـ 1ماده 

 .بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران :مركزي بانك -1-1

 با يا قانون موجب به كه غيربانكي اعتباري مؤسسه يا  بانك :مؤسسه اعتباري -1-2

 .باشد مي مركزي بانك نظارت تحت و شده تأسيس مركزي بانك مجوز

هاي مؤسسـه اعتبـاري كـه در نتيجـه      آن دسته از دارايي: هاي ارزي دارايي -1-3

ايـن  ) 2-2(وقوع معـاملات و رويـدادهاي ارزي گذشـته ايجـاد و در بنـد      

 .اند دستورالعمل احصاء شده

هاي مؤسسه اعتباري كه در نتيجه وقـوع   آن دسته از بدهي :هاي ارزي بدهي -1-4

 ــ ــدادهاي ارزي گذش ــاملات و روي ــاد ومع ــد  ته ايج ــن ) 1-1-2(در بن اي

 .اند دستورالعمل احصاء شده

مؤسسـه  ) زيـرخط ترازنامـه  (هـاي بـالقوه    آن دسته از بدهي: تعهدات ارزي -1-5

-1-2(در بنـد   اعتباري كه در نتيجه وقوع رويدادهاي ارزي گذشته ايجاد و

 . اند اين دستورالعمل احصاء شده) 2

هـاي   دارايـي خـالص  هـاي ارزي بـه    تعهدات و بدهيمجموع نسبت : نسبت -1-6

 .ارزي

مؤسسه اعتباري موظف است، نسبت موضوع اين دسـتورالعمل را بـه شـرح زيـر     ـ  2ماده 

 :محاسبه نمايد
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هـا و تعهـدات ارزي بـه     دهنده صورت نسبت، شامل بـدهي  اجزاي تشكيل -2-1

 :باشد شرح زير مي

 

 :هاي ارزي بدهي -2-1-1

 حسابعنوان  كد حساب
 ارزي/الحسنه جاري هاي قرض سپرده 0020/2/3
 انداز سكه الحسنه پس هاي قرض سپرده 0065/2/3
 انداز ارزي پس  سپرده 0070/2/3
 دار ارزي مدت  سپرده 0110/2/3
 هاي ارزي ديداري بانك مركزي سپرده 0175/2/3
  هاي ايراني هاي ارزي ديداري بانك سپرده 0180/2/3
 هاي خارجي هاي ارزي ديداري بانك سپرده 0190/2/3
 دار بانك مركزي هاي ارزي مدت سپرده 0195/2/3
 هاي ايراني دار بانك هاي ارزي مدت سپرده 0200/2/3
 هاي خارجي دار بانك هاي ارزي مدت سپرده 0210/2/3
 هاي ارزي شعب خارج سپرده 0215/2/3
 جاري بدهي به شعب خارج در حساب 0270/2/3
 هاي داخلي تسهيلات دريافتي از شعب خارج بابت يوزانس 0275/2/3
 هاي ارزي هاي خارجي بابت وام بدهي به بانك 0276/2/3
 حساب جاري  –هاي خارجي  بدهي به بانك 0280/2/3
 هاي داخلي هاي خارجي بابت يوزانس تسهيلات دريافتي از بانك 0285/2/3
 ارز/هاي عهده ما حواله 0330/2/3
 ارز/هاي مطالبه نشده مانده 0350/2/3
 )دولتي(دريافت از مشتريان بابت اعتبارات اسنادي به ارز  پيش 0364/2/3
 )غيردولتي(دريافت از مشتريان بابت اعتبارات اسنادي به ارز  پيش 0366/2/3
 غيردولتي/ها به ارز نامه سپرده نقدي ضمانت 0380/2/3
 دار  بدهي بانك بابت پذيرش اسناد اعتبارات اسنادي و بروات ارزي مدت 0540/2/3
 تسهيلات دريافتي از محل حساب ذخيره ارزي 0541/2/3
 ارز/بستانكاران موقت 0660/2/3
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 :ارزي تعهدات -2-1-2

 عنوان حساب كد حساب
 تعهدات بانك بابت اعتبارات اسنادي باز شده 0010/2/3/5
 هاي صادره به ارز ها و پذيرش نامه تعهدات بانك بابت ضمانت 0040/2/3/5
 هاي صادره متقابل به ارز نامه تعهدات بانك بابت ضمانت 0050/2/3/5
 ريزي تعهدات بانك بابت قراردادهاي منعقده با سازمان مديريت و برنامه 0051/2/3/5
 تعهدات بانك بابت قراردادهاي منعقده به ارز 0052/2/3/5
 تعهدات بانك بابت قراردادهاي استمهالي 0080/2/3/5
 ها تعهدات بانك بابت تأييد اعتبارات اسنادي ساير بانك 0110/2/3/5
 تعهدات بانك بابت معاملات سلف ارز 0130/2/3/5

 

هاي ارزي به شرح  مخرج نسبت شامل خالص داراييدهنده  تشكيلاجزاي  -2-2

 :باشد زير مي

 عنوان حساب كد حساب
 هحساب اسكناس و نقود بيگان 0030/1/3
 ارز/ حساب وجوه در راه  0040/1/3
 حساب طلا و نقره 0060/1/3
 هاي ارزي ديداري نزد شعب خارج حساب سپرده 0140/1/3
 حساب سپرده ارزي ديداري نزد بانك مركزي 0145/1/3
 هاي داخلي هاي ارزي ديداري نزد بانك حساب سپرده 0150/1/3
 هاي خارجي هاي ارزي ديداري نزد بانك حساب سپرده 0160/1/3
 هاي خارجي هاي ارزي پوششي نزد بانك حساب سپرده 0170/1/3
 دار نزد شعب خارج هاي ارزي مدت حساب سپرده 0180/1/3
 دار نزد بانك مركزي حساب سپرده ارزي مدت 0185/1/3
 هاي داخلي دار نزد بانك هاي ارزي مدت حساب سپرده 0190/1/3
 هاي خارجي دار نزد بانك هاي ارزي مدت حساب سپرده 0200/1/3
 دولتي/ حساب تسهيلات اعطايي كوتاه مدت به ارز 0231/1/3
 دولتي/حساب تسهيلات اعطايي ميان مدت به ارز 0232/1/3
 غيردولتي/حساب تسهيلات اعطايي كوتاه مدت به ارز 0233/1/3
 غيردولتي/اعطايي ميان مدت به ارزحساب تسهيلات  0234/1/3
 حساب وام اعطايي به ارز 0235/1/3
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 وام و اعتبار ارزي به شعب خارج 0240/1/3
 هاي خارجي حساب وام و اعتبار ارزي به بانك 0250/1/3
 حساب اوراق بهادار ارزي 0270/1/3
 اسناد و بروات ارزي/حساب خريد دين 0590/1/3
 دولتي/بدهكاران بابت اعتبارات اسنادي پرداخت شده به ارز حساب 0782/1/3
دار بــه  حســاب بــدهكاران بابــت اعتبــارات اســنادي و بــروات مــدت 0785/1/3

 غيردولتي/ارز
الوصول بابت اعتبارات اسـنادي پرداخـت شـده بـه      مطالبات مشكوك 0789/1/3

 دولتي/ارز
دار بــه  روات مــدتحســاب بــدهكاران بابــت اعتبــارات اســنادي و بــ 0792/1/3

 غيردولتي/ارز
 دولتي/دار به ارز حساب بدهكاران بابت اعتبارات اسنادي و بروات مدت 0795/1/3
الوصول بابت اعتبارات اسـنادي پرداخـت شـده بـه      مطالبات مشكوك 0803/1/3

 غيردولتي/ارز
 حساب اسناد و بروات ارزي واخواست شده 0920/1/3
 دولتي/سررسيدگذشته تسهيلات به ارزحساب مطالبات  1041/1/3
 غيردولتي/حساب مطالبات سررسيد گذشته تسهيلات به ارز 1042/1/3
 دولتي/حساب مطالبات معوق تسهيلات به ارز 1043/1/3
 غيردولتي/حساب مطالبات معوق تسهيلات به ارز 1044/1/3
 دولتي/الوصول تسهيلات به ارز مطالبات مشكوك 1045/1/3
 غيردولتي/الوصول تسهيلات به ارز مطالبات مشكوك 1046/1/3
 ارز/حساب مطالبات معوق 1050/1/3
 ارز/حساب مطالبات سررسيد گذشته 1055/1/3
 هاي خارجي حساب سهام و مشاركت 1060/1/3
 ارز/سرمايه پرداختي به شعب خارج 1070/1/3
 ارز/حساب بدهكاران موقت 1180/1/3

  :شود كسر مي
 غيردولتي/هاي آينده تسهيلات اعطايي به ارز سود سال 0555/2/3
 دولتي/هاي آينده تسهيلات اعطايي به ارز سود سال 0556/2/3

 

در طرف بدهكار  1200/1/3هاي  كد حساب(ارز /شعب  سرفصل حساب -2-3

كـد  (ارز /مركـز   سرفصـل حسـاب   بـا ) در طرف بستانكار 0710/2/3و 
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ــاب ــاي  حس ــدهكار   1220/1/3ه ــرف ب ــرف  0730/2/3و در ط در ط

ها؛ درصورت بدهكار بودن، بـه عنـوان    التفاوت آن به تهاتر و ما) بستانكار

ارزي و در صـورت بسـتانكار بـودن، بـه عنـوان بـدهي ارزي در        دارايي 

 .گردد محاسبه نسبت منظور مي

در طـرف   1230/1/3هـاي   كد حساب(سرفصل حساب معاملات ارزي  -2-4

با سرفصل حساب ارزش ريالي ) بستانكاردر طرف  0670/2/3بدهكار و 

 0680/2/3در طرف بدهكار و  1240/1/3هاي  كد حساب(عمليات ارزي 

ها؛ درصورت بدهكار بودن، به  التفاوت آن به تهاتر و ما) در طرف بستانكار

ارزي و در صورت بستانكار بودن، به عنوان بدهي ارزي در  عنوان دارايي 

 .گردد محاسبه نسبت منظور مي

و ) 1160/1/3  كـد حسـاب  (ارز /هاي بدهكاران داخلـي  سرفصل حساب -2-5

بـا يكـديگر تهـاتر و    ) 0640/2/3  كـد حسـاب  (ارز /بستانكاران داخلي

ارزي و در  ها؛ درصورت بدهكار بودن، بـه عنـوان دارايـي     التفاوت آن به ما

صورت بستانكار بودن، به عنوان بدهي ارزي در محاسبه نسـبت منظـور   

 .گردد مي

 .گردد درصد تعيين مي150حد مجاز نسبت حداكثر به ميزان ـ 3ماده 

 ـ تواند با توجه به شرايط اقتصادي كشور و يـا تركيـب    بانك مركزي مي تبصره 

هاي ارزي هر مؤسسه اعتباري، حد مجاز موضـوع مـاده    ها و بدهي دارايي

درصد براي هر مؤسسـه اعتبـاري يـا مجموعـه      150را در محدوده ) 3(

 .مؤسسات اعتباري تغيير دهد

ه محاسبه اجـزاي صـورت و مخـرج    اطلاعات مربوط ب مؤسسه اعتباري مكلف است ـ 4ماده 

در سطح مؤسسه اعتباري، شامل شعب و ادارات مركـزي   نسبت را در پايان هر ماه

حداكثر تا پانزدهم  و تهيه ،مستقر در سرزمين اصلي و مناطق آزاد تجاري ـ صنعتي 
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توسط مدير عامل مؤسسه اعتباري امضاء گرديده، بـه بانـك    ماه بعد طي گزارشي كه

 .نمايدمركزي ارائه 

 )44(هـاي مقـرر در مـاده     تخطي از مقررات اين دستورالعمل موجب اعمال مجـازات  ـ  5ماده 

 .قانون پولي و بانكي كشور خواهد بود

سـال پـس از ابـلاغ ايـن       مؤسسه اعتباري موظف است حداكثر ظـرف مـدت يـك    ـ  6ماده 

 .دستورالعمل، وضعيت خود را با مفاد آن تطبيق دهد
 

و يك  مادهشش  در »هاي ارزي هاي ارزي به دارايي نسبت تعهدات و بدهين تعييدستورالعمل «

وراي پول و اعتبـار  ش 16/8/1391 مورخ جلسهصد و پنجاهمين  هزار و يك يك درتبصره 

 .باشد الاجرا مي به تصويب رسيد و پس از تاريخ ابلاغ آن به مؤسسات اعتباري، لازم
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يكهزار و يكصد و پنجاه ) 1(بند  ابلاغ ; 15/09/1391مورخ  244700/91بخشنامه شماره 
اسنادي داخلي ـ ريالي به شبكه  و يكمين صورتجلسه شوراي پول واعتبار در خصوص اعتبار

 بانكي كشور
 

بانك و   دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .دگردي  مؤسسه اعتباري توسعه ارسال 
 

 با سلام؛

ترين  ترين و عمده گونه كه استحضار دارند؛ در حال حاضر يكي از مهم احتراما؛ً همان

باشد و فروشندگان و خريـداران كـالا يـا خـدمت در      مي “اعتبار اسنادي”هاي پرداخت،  روش

سراسر جهان و ايران با استفاده از اين روش به عنوان يك وسيله پرداخت مطمئن و قابـل  

هـا   مبادلـه اسـناد و پرداخـت وجـه توسـط بانـك      . نمايند انعطاف اقدام به انجام معامله مي

و فروشنده را در دو نقطـه مختلـف    براساس شرايط اعتبار اسنادي، عملاً ارتباط بين خريدار

ترين كاركرد اعتبـار اسـنادي، تسـهيل در مبـادلات      بنابراين اولين و مهم. نمايد تسهيل مي

 .باشد  مي “روش پرداخت”تجاري به عنوان يك 

شناسـي   پس از سوءاستفاده مالي سال گذشته در شبكه بـانكي كشـور، ضـمن آسـيب    

ساس ماهيت اعتبار اسنادي و نقش و كاركرد آن در شناسايي و بر ا پذير موضوع، نقاط آسيب

شد و با رويكرد حفـظ و صـيانت از منـافع و حقـوق     هاي لازم انجام  داخل كشور، هدفگذاري

ماده  57 فصل، مشتمل بر 9در  “دستورالعمل اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي ”گذاران بانكي،  سپرده

 7/9/1391جلسـه مـورخ    و يكمـين  صـد و پنجـاه   هزار و يك يكدر تدوين و تبصره  16و 

 .شوراي پول و اعتبار به تصويب رسيد

 1380گرچه ابلاغ اولين ضوابط ناظر بر اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي مربوط به سال  

استفاده مالي سال گذشته در شـبكه بـانكي كشـور، در مقطعـي      باشد، ليكن پس از سوء مي

اخلي ـ ريالي محـدود بـه مـواردي شـد كـه       ، گشايش اعتبار اسنادي د)ماه 3قريب (كوتاه 

هـا، نهادهـا و    يكـي از شـركت  ) اسنادينفع اعتبار  متقاضي و ذي(حداقل يكي از طرفين آن 

پيرو آن و به منظور . قانون محاسبات عمومي كشور باشد 4هاي دولتي موضوع ماده  سازمان
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الزامات نـاظر  ” حمايت از بخش خصوصي و تسهيل مبادلات بازرگاني، مقرراتي تحت عنوان

اكنون نيز در راسـتاي تحقـق    هم. تهيه و ابلاغ گرديد “بر فرآيند اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي 

اهداف عاليه نظام بانكي كشور، دستورالعمل جديد اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي بـه شـرح     

سـب  ها، از طريق بررسي همه جانبه موضوع، ك پيوست، با رويكرد به حداقل رساندن آسيب

. مندي از دانش روز دنيا تدوين و تصويب گرديده اسـت  تجربه از رويدادهاي گذشته و بهره

دستورالعمل جديد داراي نقاط افتراق حائز اهميت با ضوابط قبلي ناظر بر اين موضوع بـوده  

 :باشد ها به شرح زير مي ترين آن كه مهم

اي از تعاريف بـا   ه گستردهفصل جداگانه و ارائه دامن 9جامعيت مقررات، تدوين در ) 1

هدف درك بهتر مفاد دستورالعمل و جلوگيري از تفسير به رأي عبـارات منـدرج در   

 متن دستورالعمل؛

كننده به اعتبارسـنجي دقيـق متقاضـي و اسـتعلام از مراجـع       الزام بانك گشايش) 2

 ؛...مختلف مبني بر عدم وجود چك برگشتي، بدهي غيرجاري، بدهي مالياتي و 

يين انواع و ميزان وثايق قابل قبول براي گشـايش اعتبـار اسـنادي داخلـي، بـا      تع) 3

 قانون پولي و بانكي كشور؛ 14ماده  6هاي بند  استفاده از ظرفيت

رسـاني   سـامانه پيـام  ”فـرد از   كننده به اخذ شـماره منحصـربه   الزام بانك گشايش ) 4

 ؛“)سپام(الكترونيكي مالي 

نظور حصول اطمينان از تطابق يـا عـدم تطـابق كـالاي     تأكيد بر بازرسي كالا به م) 5

هاي كمي و كيفي كالاي مندرج در شرايط اعتبار اسـنادي   بازرسي شده با مشخصه

 داخلي ـ ريالي؛

عقـود  (تعيين مبناي جديد عقدي جهت گشايش اعتبار اسـنادي داخلـي ـ ريـالي     ) 6

 گذاران؛ با رويكرد حفظ منافع سپرده) مرابحه و استصناع

كننده به ابلاغ اعتبار اسنادي داخلي ـ ريـالي صـرفاً از طريـق      لزام بانك گشايشا) 7

 ؛“)سپام(رساني الكترونيكي مالي  سامانه پيام”

 هاي مختلف در صورت ارائه اسناد مطابق از سوي ذينفع؛ تعيين وظايف بانك) 8
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سـاني  ر سـامانه پيـام  ”ربط به الصاق تصـوير اسـناد مطـابق در     هاي ذي الزام بانك) 9

 ؛“)سپام(الكترونيكي مالي 

طراحي سازوكارهايي جهت حصول اطمينان از صحت اعتبـار اسـنادي داخلـي ـ     ) 10

 ريالي در تنزيل آن؛

تعيين حدود فردي و جمعي براي تنزيل اعتبـار اسـنادي داخلـي توسـط بانـك      ) 11

 كننده؛ تنزيل

اصـلاح، ارائـه    طراحي و ايجاد سازوكارهاي كنترلي در مراحل گشـايش، ابـلاغ،  ) 12

 اسناد، تنزيل و پرداخت اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي؛

ها در مراحل مختلف اعتبـار اسـنادي داخلـي ـ      دخيل نمودن ادارات مركزي بانك) 13

 ريالي و تفكيك وظايف در حد مقدورات؛

هـاي   و دسـتورالعمل   هـا  نامـه  الزام به شناسايي مشتري مطابق با قوانين، آيـين ) 14

 هاي مبارزه با پولشويي؛ ز جمله دستورالعملمربوط، ا

و تبـادل   “)سـپام (رساني الكترونيكي مالي  سامانه پيام”ها به عضويت در  الزام بانك) 15

 مابين، از طريق سامانه مذكور؛ هاي في تمامي پيام

سازي سامانه اخذ اسـتعلام و تأييـد    كننده به طراحي و پياده الزام بانك گشايش) 16

 رساني خود؛ اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي در پايگاه اطلاع صحت و اصالت

قانون پولي و بانكي كشـور   44و  43هاي مقرر در مواد  بيني اعمال مجازات پيش) 17

 .هاي متخلف براي بانك

سـامانه  ”يكي از موارد مهمي كه در متن مقررات لحـاظ گرديـده اسـت، اسـتفاده از     

، )سـپام (رساني الكترونيكـي مـالي    سامانه پيام. باشد مي“ )سپام(رساني الكترونيكي مالي  پيام

هـاي مـالي    اندازي شده و امكان تبادل تمـامي پيـام   اي است كه در بانك مركزي راه سامانه

صـورت   هاي مربوط به اعتبـار اسـنادي داخلـي را بـه     طور متمركز، از جمله پيام بانكي به بين

استفاده از سامانه مورد اشاره، ممانعت از تعدد  ترين مزاياي مهم. سازد استاندارد، فراهم مي

صدور سند براي يك اعتبار اسنادي به دليل اخذ شماره منحصر به فـرد از سـامانه، حصـول    
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هاي مختلف با توجه به ايمن بودن شبكه تبادل اطلاعـات،   اطمينان از صحت مكاتبات و پيام

يش لحظـه  جلوگيري از تنزيل مجدد اسناد، امكان رجوع بـه اسـناد و    اي فرآينـد اعتبـار    پـا

 . باشد اسنادي داخلي ـ ريالي در هر بانك مي

، بـه منظـور فـراهم    “دستورالعمل اعتبار اسـنادي داخلـي ـ ريـالي    ”؛ است ذكرشايان 

، “)سـپام (رساني الكترونيكي مـالي   سامانه پيام”گرديدن مقدمات اجراي آن از جمله عضويت در

م صـحت اعتبـار اسـنادي داخلـي ـ ريـالي در پايگـاه        سازي سامانه استعلا طراحي و پياده

سـازي سـاختار    طراحي، ايجاد و پيـاده ، )دستورالعمل 47موضوع ماده (ها  رساني بانك اطلاع

در فرآيند اعتبار اسنادي داخلـي ـ ريـالي و سـاير      مؤثر و كارا عملياتيكنترل داخلي مالي و 

 باشـد و از آن تـاريخ،   الاجـرا مـي   مپس از طـي يـك مـاه از تـاريخ ابـلاغ، لاز      موارد لازم،

و  14/5/1380دستورالعمل جديد جايگزين مصوبات جلسات شماره نهصد و شصت مـورخ  

در  شـوراي پـول و اعتبـار    20/10/1390صد و سي و چهارم مـورخ   هزار و يك شماره يك

مـورخ   2100/هـاي شـماره نـت    خصوص اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي، موضوع بخشـنامه  

 .گردد مي 1/11/1390مورخ  260818/90و شماره  28/5/1380

بديهي است در صورت عدم فراهم نمودن مقدمات لازم در مهلت مقرر، آن بانك يـا  

ر اسنادي داخلـي ـ ريـالي    اعتبامراحل يك از  مؤسسه اعتباري غيربانكي مجاز به انجام هيچ

 .باشد نمي... گشايش، ابلاغ، اصلاح، ارائه اسناد، تنزيل و اعم از 

با عنايت به مراتب فوق، خواهشمند است دستور فرماينـد، ضـمن تمهيـد مقـدمات     

ربط ابلاغ و بر حسن  اجراي اين دستورالعمل، مراتب به قيد تسريع، به تمامي واحدهاي ذي

 س/1397195/.رت دقيق گردداجراي آن، تأكيد و نظا

 

  
 شويي مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پول

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

02-3215 3816 
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 »ريالي -دستورالعمل اعتبار اسنادي داخلي «

 

 :مقدمه

ت مـورخ  /35985نامـه شـماره    تصـويب  5شوراي پـول و اعتبـار در اجـراي بنـد     

قانون پولي و بانكي كشور و به  14ماده  6هيأت محترم وزيران و به استناد بند  3/6/1377

منظور حصول اطمينان از انجام صحيح امور مربوط به اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي و نيز با  

را كه از اين  “دستورالعمل اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي ”خلي؛ هدف تسهيل مبادلات تجاري دا

 .شود، تصويب نمود ناميده مي “دستورالعمل”پس به اختصار 

 

 :فصل اول ـ تعاريف

 :روند در اين دستورالعمل عبارات و اصطلاحات ذيل، در معاني مشروح بكار مي ـ1ماده 

 .بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران :بانك مركزي -1-1

ناپذير  هرگونه ترتيباتي كه در برگيرنده تعهد قطعي و برگشت: اعتبار اسنادي -1-2

كننده مبني بر پذيرش پرداخت در قبال ارائه اسناد مطابق  بانك گشايش

 .باشد مي

اعتبار اسنادي كه بـه ريـال ايـران گشـايش     : اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي  -1-3

هـاي مـرتبط، متقاضـي و     اقامتگاه بانـك  گردد و مقصد كالا و يا خدمت، مي

. ذينفع آن، در داخل مرزهاي جغرافيايي جمهوري اسلامي ايران واقع است

اعتبار اسنادي ”در اين دستورالعمل، اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي، به اختصار  

 .شود ناميده مي “داخلي

رائه اسناد، منطبق بـا شـرايط اعتبـار اسـنادي     ا عبارت از: ارائه اسناد مطابق -1-4

و مفـاد  ) UCP(، مقررات متحدالشكل اعتبار اسـنادي  شده گشايش داخلي

 .باشد اين دستورالعمل مي
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روز بانكي كـه تـا پايـان وقـت اداري آن روز،     : سررسيد اعتبار اسنادي داخلي -1-5

 .اقدام نمايدتواند نسبت به ارائه اسناد  ذينفع اعتبار اسنادي داخلي مي

روزي كه معمولاً بانك خدمات بانكي، از جمله خدمات مربوط بـه  : روز بانكي -1-6

 .دهد اعتبار اسنادي داخلي ارائه مي

اعتبـار اسـنادي داخلـي كـه در آن، بانـك       :اعتبار اسنادي داخلـي ديـداري   -1-7

كننده موظف است پـس از بررسـي اسـناد و     كننده و يا بانك تأييد گشايش

 .اطمينان از ارائه اسناد مطابق، وجه اسناد را پرداخت نمايدحصول 

اعتبـار اسـنادي داخلـي كـه در آن، بانـك       :دار اعتبار اسنادي داخلـي مـدت   -1-8

كننده موظف است پـس از بررسـي اسـناد و     كننده و يا بانك تأييد گشايش

د حصول اطمينان از ارائه اسناد مطابق، تعهد نمايد وجه اسناد را در سررسي

 .پرداخت، بپردازد

كننده و يا بانك تأييدكننده پـس   سندي كه بانك گشايش :سند تعهد پرداخت -1-9

از بررسي اسناد و حصول اطمينان از ارائه اسناد مطابق صادر و در آن تعهد 

 .كند وجه اسناد را در سررسيد پرداخت، بپردازد مي

ي داخلي بنا به درخواست وي خريدار يا كارفرمايي كه اعتبار اسناد :متقاضي -1-10

 .گردد گشايش مي

كه اعتبار اسنادي داخلـي بـه    اي شده بندي رتبه فروشنده يا پيمانكار :ذينفع -1-11

 .گردد نفع وي گشايش مي

بانكي كه بنا به درخواست متقاضـي يـا از طـرف خـود،     : كننده بانك گشايش -1-12

 .نمايد اقدام به گشايش اعتبار اسنادي داخلي مي

بانكي كه اعتبار اسنادي داخلي را بنا به درخواست بانـك   :كننده بانك ابلاغ -1-13

 .نمايد كننده به ذينفع ابلاغ مي گشايش

بـانكي كـه بنـا بـه درخواسـت و يـا بـا اجـازه بانـك          : بانك تأييدكننـده  -1-14

 .افزايد كننده، تأييد خود را بر اعتبار اسنادي داخلي مي گشايش
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كننده، مجاز به دريافـت و   بانكي كه از سوي بانك گشايش: شده بانك تعيين -1-15

 .گردد بررسي اسناد و پذيرش پرداخت به ذينفع مي

بانكي كه در چارچوب اين دستورالعمل و بنا به درخواست : كننده بانك تنزيل -1-16

دار  ذينفع، اقدام به تنزيل سند تعهد پرداخت اعتبار اسنادي داخلـي مـدت  

 .نمايد مي

 :عبارت است از :پذيرش پرداخت -1-17

كه اعتبار اسنادي داخلي در مقابـل   پرداخت ديداري، در صورتي” -1-17-1

 يا “پرداخت ديداري قابل استفاده باشد

دار و پرداخت وجـه آن در سررسـيد    مدتتقبل تعهد پرداخت ” -1-17-2

كه اعتبار اسنادي داخلي در مقابل پرداخـت   پرداخت، در صورتي

 .“قابل استفاده باشددار  مدت

 .باشد عبارت از خدمت فني و مهندسي و پيمانكاري مي :خدمت -1-18

سندي كه به منظور اعلام قيمت، توسط ذينفع و به نام متقاضي : فاكتور پيش -1-19

در آن نوع و مشخصات فني كالا يا خدمت، ميزان يا مقدار،  شود و صادر مي

الا و يا اجراي خدمت، بهاي واحد و مبدأ و مقصد حمل كالا، شرايط تحويل ك

كل، شرايط پرداخت، موعد تحويل كـالا يـا ارائـه خـدمت، مهلـت اعتبـار       

 .گردد فاكتور و ساير مفاد مورد توافق ذينفع و متقاضي قيد مي پيش

اي كـه بـه امضـاي ذينفـع و      نامـه  توافـق  :ارائه خدمت/قرارداد فروش كالا -1-20

مشخصات فني كالا يا خدمت، ميـزان يـا   گر نوع و  رسد و بيان متقاضي مي

مقدار، مبدأ و مقصد حمل كالا، شرايط تحويل كالا و يا اجراي خدمت، بهاي 

واحد و كل، شرايط پرداخت، موعد تحويل كالا يا ارائه خدمت، مهلت اعتبار 

ارائه خدمت و ساير مفاد مورد توافق ذينفع و متقاضـي  /قرارداد فروش كالا

 .باشد مي
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شـود و   نام متقاضـي صـادر مـي    سندي كه توسط ذينفع و به: ه تجاريسياه -1-21

فاكتور يـا قـرارداد فـروش كـالا      گر فروش قطعي كالاي موضوع پيش بيان

 .باشد توسط ذينفع به متقاضي مي

سندي كه توسط ذينفع صادر و از : حساب انجام خدمت صورت/وضعيت  صورت -1-22

رف وي تعيين گرديده است، تأييد سوي متقاضي و يا نماينده معتبر كه از ط

و دلالت بر اين دارد كه ذينفع، تعهدات خود را در رابطه بـا ارائـه خـدمت    

 .فاكتور يا قرارداد ارائه خدمت انجام داده است موضوع پيش

متصدي مجـاز حمـل و نقـل داخلـي يـا       سندي كه توسط: نامه راه/بارنامه -1-23

موضوع گردد و حاكي از حمل كالاي  نماينده وي پس از وصول كالا صادر مي

مقصـد  (اي ديگـر   بـه نقطـه  ) مبدأ حمل(از يك نقطه اعتبار اسنادي داخلي 

، هوايي يا دريايي، با وسيله حمـل  )اي يا ريلي جاده(صورت زميني  ، به)حمل

 .باشد مل معين ميمورد توافق در مقابل كرايه ح

هاي بازرسي  شركتي كه توسط متقاضي از فهرست شركت: شركت بازرسي -1-24

مورد تأييد مندرج در بخش دوم مجموعه مقررات ارزي بانك مركزي تعيين 

 مسـئوليت  و ريسك انتقال نقطهشود تا به نيابت از طرف وي، كالا را در  مي

 ـ   متقاضي، به ذينفع از كالا اينكـوترمز مـورد   (الا حسب شـرايط تحويـل ك

 .مورد بازرسي كمي و كيفي قرار دهد) توافق

شده، پس از بازرسي  سندي كه شركت بازرسي تعيين: گواهي بازرسي فني -1-25

نمايد و حاكي از تطابق يا عدم تطابق كالاي بازرسي شده بـا   كالا صادر مي

 ـ  مشخصه ي هاي كمي و كيفي كالاي مندرج در شرايط اعتبار اسـنادي داخل

 .باشد مي

هاي مجاز بيمـه داخلـي يـا     سندي كه توسط شركت: گواهي بيمه/نامه بيمه -1-26

ها براي پوشش خطرات حمل كالاي موضوع اعتبـار اسـنادي    نمايندگان آن

گـذار و ذينفـع بيمـه و نيـز      گـر، بيمـه   شـود و در آن بيمـه   داخلي صادر مي
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لا، مبـدأ و مقصـد   مشخصات مورد بيمه از جمله نوع كالا، مقدار و ارزش كا

حمل كالا، نحوه حمل، دوره پوشش و موضوعات ديگري كه مبين حقـوق و  

 .گردد باشد، قيد مي تعهدات طرفين قرارداد بيمه حمل مي

اي كـه در بانـك مركـزي     سامانه): سپام(رساني الكترونيكي مالي  پيام سامانه -1-27

طـور   بـانكي بـه   بـين هـاي مـالي    اندازي شده و امكان تبادل تمامي پيام راه

صـورت   هاي مربوط به اعتبـار اسـنادي داخلـي را بـه     متمركز، از جمله پيام

 .سازد استاندارد، فراهم مي

نامه وصول مطالبات سررسيدگذشته، معوق و  آيين: نامه وصول مطالبات آيين -1-28

ــاري، موضــوع تصــويب  مشــكوك نامــه شــماره  الوصــول مؤسســات اعتب

 .هيأت محترم وزيران 3/8/1388هـ مورخ  41498ت/153965

مجموعه مقرراتي كه توسط اتـاق بازرگـاني   ): INCOTERMS( اينكوترمز -1-29

به منظور تبيـين نقطـه انتقـال ريسـك، نقطـه تقسـيم       ) ICC(المللي  بين

ها و وظايف خريدار و فروشنده در ارتبـاط بـا موضـوع تحويـل كـالا       هزينه

 .تدوين گرديده است

ها و ضوابطي كه  مجموعه رويه): UCP(كل اعتبارات اسنادي مقررات متحدالش -1-30

به منظور يكسان نمـودن تعـابير و   ) ICC(المللي  توسط اتاق بازرگاني بين

ربط، استاندارد نمودن مراحل، الزامات و نحوه بررسـي اسـناد و    تفاسير ذي

 .تبيين حقوق و تعهدات طرفين اعتبار اسنادي، تدوين گرديده است

 

 :گشايش اعتبار اسنادي داخليفصل دوم ـ 

موظف است؛ با توجـه بـه اركـان اعتبـاري خـود، اقـدام بـه        كننده  بانك گشايش ـ2ماده 

اعتبارسنجي دقيق متقاضي اعتبار اسنادي داخلي نمايد، به نحوي كه اعتبارسنجي 

يش بانك . عمل آمده مبين ميزان توان و ظرفيت اعتباري وي باشد به  كننـده  گشـا

 .باشد مجاز به گشايش اعتبار اسنادي داخلي بيش از ظرفيت اعتباري متقاضي نمي
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است قبل از گشايش اعتبار اسنادي داخلـي، وضـعيت    كننده مكلف بانك گشايش ـ3ماده 

سـامانه يكپارچـه اطلاعـاتي    ”تسهيلات غيرجاري و چك برگشـتي متقاضـي را از   

صوص اشخاص حقوقي، اسـتعلام  در خ. نزد بانك مركزي استعلام نمايد “مشتريان

يادشده علاوه بر شخص حقوقي شامل صاحبان امضـاي مجـاز و اعضـاي هيـأت     

گشايش اعتبار اسنادي داخلي براي متقاضي كـه  . گردد مديره آن اشخاص نيز مي

داراي سابقه چك برگشتي رفع سوء اثر نشده و يا تسهيلات غيرجاري نزد شبكه 

 .باشد بانكي كشور است، مجاز نمي

موظف است قبل از گشايش اعتبار اسنادي داخلي، نسبت بـه  كننده  بانك گشايش ـ4ماده 

قـانون   186مـاده   1اخذ استعلام مالياتي در چـارچوب ضـوابط اجرايـي تبصـره     

 .مبادرت نمايد 27/11/1380هاي مستقيم، مصوب  ماليات

، متناسب داخلياسنادي كننده مكلف است به هنگام گشايش اعتبار  گشايشبانك ـ 5ماده 

وي  دريافت از ميان/دريافت  با توان و ظرفيت اعتباري متقاضي، اقدام به اخذ پيش

 :به شرح زير نمايد

درصد هنگام گشايش اعتبـار   10، حداقل اسنادي داخلي ديداريدر اعتبار  -5-1

 اسنادي داخلي؛

عتبار درصد در زمان گشايش ا 15، حداقل دار اسنادي داخلي مدتدر اعتبار  -5-2

در صـورت  . درصد به هنگام ارائه اسناد مطـابق  15اسنادي داخلي، حداقل 

عدم ارائه اسناد مطابق، تاريخ پذيرش اسناد از سوي متقاضي مـلاك اخـذ   

 .دريافت خواهد بود ميان

ها و يا نهادهـاي   متقاضي اعتبار اسنادي داخلي، يكي از وزارتخانهچه  چنانتبصره ـ  

بودجه عمومي باشد، بايـد حـداقل معـادل مبلـغ      كننده از دولتي استفاده

اعتبار درصد مبلغ  100اعتبار اسنادي داخلي در بودجه ساليانه مصوب و 

اسنادي داخلي، به هنگام گشايش اعتبـار اسـنادي داخلـي، نـزد بانـك      

باشـد از   كننـده موظـف مـي    بانك گشـايش . كننده توديع گردد گشايش
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موضـوع ايـن تبصـره، تأييديـه     متقاضي گشايش اعتبار اسنادي داخلي 

كننده موظف اسـت از   گشايش بانك. حسابي مربوط را نيز اخذ نمايد ذي

نهادهاي دولتي متقاضي اعتبار اسـنادي داخلـي كـه از بودجـه عمـومي      

نمايند، مدارك و مستندات دال بر موضوع مـذكور، از جملـه    استفاده نمي

هـا را اخـذ    ن اسـتان داري معـي  داري كل كشور و يا خزانـه  تأييديه خزانه

 .نمايد

باشد قبل از گشايش اعتبار اسنادي داخلي، با توجه  مي كننده مكلف بانك گشايش ـ6ماده 

وثـائق  . به اهليت و توان اعتباري متقاضي، وثايق لازم و كـافي از وي اخـذ نمايـد   

 البيع، قابل نقل و انتقال قانوني، از درجه نقدشوندگي بـالا  مأخوذه بايد معتبر، سهل

برخوردار و بلامعارض باشد تا در صورت عدم ايفاي تعهدات از سـوي متقاضـي،   

 .حقوق بانك در حداقل زمان، استيفاء شود

وثايق قابل قبول براي گشايش اعتبار اسنادي داخلي بر پايـه مبلـغ    ميزانانواع و  ـ7ماده 

دريافت نقدي اخذ شـده، بـه شـرح زيـر      اعتبار اسنادي داخلي پس از كسر پيش

 :گردد عيين ميت

شـده   اوراق مشاركت منتشرشده توسط دولت يا بانك مركزي يـا تضـمين   -7-1

 درصد؛ 110ها، حداقل به ميزان  توسط آن

نام، حـداقل بـه ميـزان     گذاري ويژه عام و خاص بي گواهي سپرده سرمايه -7-2

 درصد؛ 110

بـه   كننـده، حـداقل   دار نزد بانك گشـايش  گذاري مدت هاي سرمايه سپرده -7-3

 درصد؛ 110ميزان 

 درصد؛ 110ها، حداقل به ميزان  نامه بانكي ساير بانك ضمانت -7-4

 115ها، حداقل به ميزان  دار نزد ساير بانك گذاري مدت هاي سرمايه سپرده -7-5

 درصد؛
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ها حداقل  شده توسط آن ها و يا تضمين اوراق مشاركت منتشره توسط بانك -7-6

 ؛درصد 115به ميزان 

 درصد؛ 125مسكوكات و شمش طلا، حداقل به ميزان  -7-7

 درصد؛ 130 اموال غيرمنقول كارشناسي شده، حداقل به ميزان -7-8

شده در بورس اوراق بهادار تهران، به اسـتثناي   پذيرفتههاي  سهام شركت -7-9

و متقاضي، حداقل به ميزان  هاي تابعه آن ، شركتكننده سهام بانك گشايش

گذاري مركزي اوراق بهـادار و   شركت سپرده”وب مقررات چارچ درصد، در 150

سال گذشته سهام معرفي  و بر مبناي ميانگين قيمت ماهانه يك “تسويه وجوه

 شده در تابلوي بورس اوراق بهادار تهران؛

شده در بازار اول و دوم فرا بورس ايـران، بـه    هاي پذيرفته سهام شركت -7-10

هاي تابعه آن و متقاضي، حداقل  شركت كننده، بانك گشايش  استثناي سهام

گذاري مركزي اوراق  شركت سپرده”درصد، در چارچوب مقررات  175به ميزان 

سال گذشته سهام  و بر مبناي ميانگين قيمت ماهانه يك “بهادار و تسويه وجوه

 .هاي فرا بورس ايران معرفي شده در سامانه معاملات مربوط به شركت

حسب مقتضـيات، نـوع و ميـزان وثـايق را مـورد       تواند ميبانك مركزي  ـ1تبصره 

 .ها اعلام نمايد بازنگري قرار داده و به بانك

كننده موظف است با توجه به شرايط متقاضي، هر يـك از   بانك گشايشـ   2تبصره 

 .ها را اخذ نمايد وثايق مذكور در اين ماده و يا تركيبي از آن

حسب درخواست متقاضي، متناسب بـا   استمكلف  كننده گشايشبانك ـ 3تبصره 

. وجوه دريافتي از وي، نسبت به آزادسازي وثايق اخذ شده اقـدام نمايـد  

در خصوص اموال غيرمنقول، آزادسازي وثايق منوط به تشـخيص بانـك   

 .كننده خواهد بود گشايش
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. دار گشـايش شـود   تواند به صـورت ديـداري يـا مـدت     داخلي مي اسنادياعتبار  ـ8ماده 

از (روز  360دار، با موعد پرداخـت بـيش از    عتبار اسنادي داخلي مدتگشايش ا

 .باشد مجاز نمي) زمان ارائه اسناد مطابق يا تاريخ حمل

ماه و براي ساير مـوارد،   6اسنادي داخلي براي خريد كالا، حداكثر  اعتبارسررسيد ـ 9ماده 

 .گردد ماه تعيين مي 18حداكثر 

به هنگام تشكيل پرونده جهت گشايش اعتبـار  است  كننده موظف بانك گشايش ـ10ماده 

فرد  ، شماره منحصربه“)سپام(رساني الكترونيكي مالي  پيام سامانه”اسنادي داخلي، از 

 .دريافت نمايد

هنگام گشايش اعتبار اسنادي داخلي، علاوه بـر   استموظف  كننده بانك گشايشـ 11ماده 

ايـن دسـتورالعمل،    44اخذ مدارك لازم جهت شناسايي متقاضي، موضوع مـاده  

 :نسبت به اخذ مدارك زير از وي اقدام نمايد

 شده درخواست گشايش اعتبار اسنادي داخلي؛ فرم تكميل -11-1

 ارائه خدمت؛/فاكتور يا قرارداد فروش كالا پيش -11-2

 گواهي بيمه حمل كالا براي اعتبار اسنادي داخلي خريد كالا؛/نامه بيمه -11-3

اي حسب اينكوترمز بـر عهـده ذينفـع     پوشش بيمه تهيهدر صورتي كه ـ 1تبصره 

گواهي بيمه در زمان گشايش اعتبار اسنادي داخلي /نامه باشد، ارائه بيمه

 .باشد توسط متقاضي، از شمول اين بند مستثني مي

چـه كـالاي موضـوع اعتبـار اسـنادي داخلـي، در وثيقـه بانـك          چنـان ـ 2تبصره 

ارائه شده از سوي متقاضـي  (گواهي بيمه /نامه كننده باشد، بيمه گشايش

 .كننده صادر شود بايد به نفع بانك گشايش) يا ذينفع

اظهارنامه واقعي بودن معامله پايه؛ اظهارنامه مزبور بايد مبين اين موضوع  -11-4

د كه معامله موضوع اعتبار اسنادي داخلي واقعي بوده و متقاضي با ذينفع باش

نامـه   مطابق با تعريف ارائه شده در آيين(اعتبار اسنادي داخلي، ذينفع واحد 

همچنين اظهارنامه فوق بايد مشـتمل  . باشد نمي) تسهيلات و تعهدات كلان
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فـوق، بانـك    بر اين تعهد باشد كه در صورت اثبات خلاف هر يك از مـوارد 

كننده حق خواهد داشت در هـر مرحلـه از فرآينـد اعتبـار اسـنادي       گشايش

 .داخلي، براي وصول مطالبات و خسارات احتمالي خويش اقدام نمايد

 شده قرارداد گشايش اعتبار اسنادي داخلي؛ تكميل  فرم -11-5

اين  1شده نامه پذيرش بازرسي فني مطابق با پيوست شماره  فرم تكميل -11-6

 دستورالعمل؛

صلاح مبني بر تعيين تكليف كسورات قانوني مترتب بر  تأييديه مراجع ذي -11-7

ماليات، حق بيمـه تـأمين اجتمـاعي، حـق     (ارائه خدمت /قرارداد فروش كالا

اسنادي داخلي خدماتي ، در خصوص اعتبار )صندوق كارآموزي و ساير موارد

 .خدماتي –يا كالايي 

از وجه اعتبار اسنادي داخلي به ذينفع، پس از تـأمين وجـه    بخشيپرداخت  پيشـ 12ماده 

دريافـت موضـوع    دريافت و ميان بدون در نظر گرفتن پيش(آن از سوي متقاضي 

پرداخت بانكي از  نامه پيش ، صرفاً در مقابل اخذ ضمانت)اين دستورالعمل 5ماده 

 .باشد ذينفع، مجاز مي

پرداخت موضوع  توسط متقاضي، پيش هاي مترتبه با قبول تمامي مسئوليت تبصره ـ

پرداخت بـانكي از ذينفـع،    نامه پيش تواند بدون اخذ ضمانت اين ماده مي

 .صورت پذيرد

 

 :فصل سوم ـ مبناي عقدي گشايش اعتبار اسنادي داخلي

كننده موظف است جهت گشايش اعتبار اسنادي داخلـي و نيـز در    بانك گشايش ـ13ماده 

 :ضي، حسب مورد از يكي از عقود زير استفاده نمايدصورت لزوم تأمين مالي متقا

چه موضوع اعتبار اسنادي داخلي در زمان گشايش آن، كالاي موجود  چنان -13-1

يا خدمت باشد، گشايش اعتبار اسنادي داخلي بـر پايـه عقـد مرابحـه     

كننـده و متقاضـي    در اين صورت بين بانك گشـايش . پذيرد صورت مي
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كننده، بهاي  د كه به موجب آن بانك گشايشگرد عقد مرابحه منعقد مي

فـاكتور صـادره از سـوي     تمام شده كالا و يا خدمت را بر اساس پـيش 

رساند و با افزودن مبلغ يا درصدي اضـافي   ذينفع، به اطلاع متقاضي مي

به عنوان سود، آن را به صورت نقدي، نسيه دفعي يا اقساطي، به اقساط 

يا سررسيدهاي معين به متقاضـي  مساوي و يا غيرمساوي در سررسيد 

 .كند واگذار مي

كه براي گشايش اعتبار اسـنادي داخلـي از عقـد     در صورتي -13-1-1

مرابحه نقدي استفاده شود، سود مرابحـه نقـدي، برابـر بـا     

التفاوت قيمت فروش با بهاي تمام شده كالا و يا خدمت،  مابه

 ـ در اين صورت چنان. گردد از متقاضي اخذ مي ي در چه متقاض

زمان پرداخت وجه اعتبار اسنادي داخلي به ذينفع، نسبت بـه  

كننده اقدام ننمايد، عـلاوه بـر سـود     تسويه با بانك گشايش

التـزام تـأخير    مرابحه نقدي مذكور، مكلف به پرداخـت وجـه  

بر مبناي نرخ سود عقد مرابحـه نسـيه در زمـان    (تأديه دين 

 ـ علاوه درصد گشايش اعتبار اسنادي داخلي به اي مقـرر در  ه

متناسب با مبلـغ و مـدت   ) نامه وصول مطالبات آيين 12ماده 

 .باشد تأخير مي

كه براي گشايش اعتبار اسنادي داخلـي از عقـد    در صورتي -13-1-2

مرابحه نسيه استفاده شود، سود مرابحه نسيه معـادل سـود   

در . مرابحه نقدي به اضافه سـود تـأمين مـالي خواهـد بـود     

متقاضي در سررسـيد عقـد مرابحـه بـه      چه صورت چنان   اين

تعهدات خويش عمل ننمايد، علاوه بر مبالغ مذكور، مكلف به 

بر مبناي نرخ سود عقد (التزام تأخير تأديه دين  پرداخت وجه

علاوه  مرابحه نسيه در زمان گشايش اعتبار اسنادي داخلي به
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) نامـه وصـول مطالبـات    آيـين  12هاي مقـرر در مـاده    درصد

 .مبلغ و مدت تأخير خواهد بودمتناسب با 

كننده موظف است در قـرارداد مرابحـه درج    بانك گشايش -13-1-3

نمايد؛ تحويل كالا يا خدمت به متقاضي منوط به تحويل آن از 

 .باشد سوي ذينفع مي

ساير موارد ناظر بر عقد گشـايش اعتبـار اسـنادي داخلـي      -13-1-4

اجرايـي عقـد   كالاي موجود يـا خـدمت، تـابع دسـتورالعمل     

 .باشد مرابحه مي

چه موضوع اعتبار اسنادي داخلي، كالايي باشد كه در زمان گشايش  چنان -13-2

اعتبار اسنادي داخلي نزد ذينفع موجود نبوده و مسـتلزم سـاخت آن در   

آينده باشد، گشايش اعتبار اسنادي داخلي بر پايه عقد استصناع صورت 

عقـد   متقاضـي كننـده و   يشدر اين صورت بين بانـك گشـا  . پذيرد مي

كننـده متعهـد    بانك گشـايش گردد كه به موجب آن  استصناع منعقد مي

شود در قبال دريافت مبلغ قـرارداد و طبـق شـرايط منـدرج در آن،      مي

 .كالاي موردنظر را در دوره زماني معين به متقاضي تحويل دهد

در صورتي كه هنگام گشايش اعتبار اسنادي داخلـي، قصـد    -13-2-1

كننده وجود نداشته  أمين مالي متقاضي توسط بانك گشايشت

شده بـراي بانـك    شده كالاي ساخته باشد، تفاوت بهاي تمام

كننده و قيمت فروش آن بـه متقاضـي، سـود عقـد      گشايش

در ايـن  . گـردد  استصناع نقدي است كه از متقاضي اخذ مـي 

چـه متقاضـي در موعـد پرداخـت وجـه اعتبـار        صورت چنان

ي بــه ذينفــع، نســبت بــه تســويه بــا بانــك اســنادي داخلــ

كننده اقدام ننمايد، علاوه بر مبالغ مذكور، مكلف بـه   گشايش

بر مبناي نرخ سود عقد (التزام تأخير تأديه دين  پرداخت وجه

استصناع نسيه در زمـان گشـايش اعتبـار اسـنادي داخلـي      
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نامـه وصـول    آيـين  12هـاي مقـرر در مـاده     علاوه درصـد  به

 .باشد ب با مبلغ و مدت تأخير ميمتناس) مطالبات

در صورتي كه هنگام گشايش اعتبار اسنادي داخلي، بنا بـه   -13-2-2

كننده، مقرر گـردد   تقاضاي متقاضي و موافقت بانك گشايش

كننده تأمين مالي شود، بانـك   متقاضي توسط بانك گشايش

-2-13مزبور علاوه بر سود عقد استصناع نقدي موضوع بند 

در . نمايد مالي نيز، سود از متقاضي مطالبه مي ، بابت تأمين1

چه متقاضي در سررسيد عقد استصـناع بـه    اين صورت چنان

تعهدات خويش عمل ننمايد، علاوه بر مبالغ مذكور، مكلف به 

بر مبناي نرخ سود عقد (التزام تأخير تأديه دين،  پرداخت وجه

استصناع نسيه در زمـان گشـايش اعتبـار اسـنادي داخلـي      

نامـه وصـول    آيـين  12هـاي مقـرر در مـاده     لاوه درصـد ع به

 .متناسب با مبلغ و مدت تأخير خواهد بود) مطالبات

كننده موظف است در قرارداد استصـناع درج   بانك گشايش -13-2-3

نمايد؛ تحويل كالا اعم از مادي يا غيرمادي به متقاضي منـوط  

 .باشد به تحويل آن از سوي ذينفع مي

د ناظر بر گشايش اعتبار اسنادي داخلـي كـالاي   ساير موار -13-2-4

غيرموجود در زمان گشايش اعتبـار اسـنادي داخلـي، تـابع     

 .باشد دستورالعمل اجرايي عقد استصناع مي

كننـده و   چه در زمان گشايش اعتبار اسنادي داخلـي، بـين بانـك گشـايش     چنانـ 14ماده 

 ـ  يكن در زمـان ارائـه   متقاضي قرارداد مرابحه نقدي يا استصناع نقدي منعقـد، ل

اسناد مطابق، متقاضي درخواست دريافت تسهيلات نمايد، ابتدا قرارداد مرابحـه  

نقدي يا استصناع نقدي فسخ و سپس قرارداد مرابحه نسيه به ترتيب مقـرر در  

 .گردد ها منعقد مي اين دستورالعمل بين آن
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عمل از متقاضي، منـوط بـه   اخذ وجه التزام تأخير تأديه دين مقرر در اين دستورال ـ15ماده 

مـابين بانـك    صورت شرط ضمن عقد، در عقد مرابحه و استصناع في درج آن به

 .باشد كننده و متقاضي مي گشايش

التزام تأخير تأديه ديـن وصـولي توسـط بانـك      سود ناشي از تأمين مالي و وجه ـ16ماده 

و بايـد در   كننده در عقود مرابحه و استصناع، به عنوان سود مشاع تلقي گشايش

 .محاسبات مربوط به آن لحاظ گردد

كننده بايد در عقود مرابحه و استصناع قيد نمايد كه متقاضي، وكيل  بانك گشايش ـ17ماده 

فاكتور، تحويل  ارائه خدمت، دريافت پيش/بانك در انعقاد قرارداد فروش كالا  آن

ارائـه اسـناد    گرفتن كالا يا دريافت خدمت از ذينفع است و بانك مزبور به صرف

گونـه   نمايـد و هـيچ   مطابق از سوي ذينفع، نسبت به پذيرش پرداخت اقدام مي

كننـده   مسئوليتي در خصوص تحويـل و حمـل كـالا بـر عهـده بانـك گشـايش       

 .باشد نمي

و وجه التزام تأخير تأديه دين مذكور در اين ) اعم از نقدي و نسيه(علاوه بر سود ـ 18ماده 

گر از متقاضي، تحت عنوان كـارمزد گشـايش اعتبـار    فصل، اخذ هرگونه وجه دي

 .باشد اسنادي داخلي، مجاز نمي

 

 :فصل چهارم ـ ابلاغ اعتبار اسنادي داخلي

كننده مكلف است؛ پيام گشايش اعتبار اسنادي داخلي را به ترتيب  بانك گشايشـ 19ماده 

الكترونيكي مالي رساني  پيام سامانه”مقرر در اين دستورالعمل و صرفاً با اسـتفاده از  

 .، به ذينفع ابلاغ نمايد“)سپام(

اين دستورالعمل، به عنوان شـماره   10فرد دريافتي موضوع ماده  شماره منحصربهـ 20ماده 

ربط در فرآيند اعتبار اسـنادي   هاي ذي اعتبار اسنادي داخلي منظور و تمامي بانك

ها و مكاتبـات   پيامكننده موظفند؛ در ارسال تمامي  داخلي، از جمله بانك گشايش

 .خود، شماره مزبور را درج نمايند



 1391سال  مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييهاي  بخشنامه

 

216 

كننده موظف است قبـل از ابـلاغ اعتبـار اسـنادي داخلـي بـه ذينفـع،         بانك ابلاغ ـ21ماده 

گشايش اعتبار اسنادي داخلي دريافتي از بانـك    صورت متعارف از اصالت پيام به

اطمينان ) UCP(كننده، مطابق با مقررات متحدالشكل اعتبارات اسنادي  گشايش

 .حاصل نمايد

كننده مكلف است بلافاصله پس از گشايش اعتبار اسنادي داخلي،  بانك گشايش ـ22ماده 

اي از اعتبار اسنادي داخلي گشايش شده را  ، نسخه2مطابق فرم پيوست شماره 

براي اطلاع متقاضي و رونوشت آن را به شركت بازرسـي تعيـين شـده، ارسـال     

 .نمايد

موضـوع اعتبـار   مشخصات و اطلاعات كامل كـالاي  متقاضي موظف است تبصره ـ  

صورت مكتـوب   بهبندي، بارگيري و حمل را  شرايط بسته اسنادي داخلي،

كننـده موظـف    بانك گشـايش . ارائه نمايد شده تعيين بازرسي به شركت

است مورد مذكور را به نحو مقتضي در قرارداد گشايش اعتبـار اسـنادي   

 .خود و متقاضي درج نمايدمابين  داخلي في

 

 :فصل پنجم ـ اصلاح اعتبار اسنادي داخلي

توانـد حسـب درخواسـت متقاضـي، پـذيرش بانـك        اعتبار اسنادي داخلي مـي  ـ23ماده 

 .كننده و موافقت ذينفع اصلاح گردد گشايش

صدور هرگونه اصلاحيه از جمله تمديد سررسيد اعتبار اسـنادي داخلـي، مطـابق     ـ24ماده 

 .باشد پذير مي ضوابط و مقررات زمان صدور اصلاحيه يا تمديد امكان

در صورت درخواست افزايش مبلغ اعتبار اسـنادي داخلـي از سـوي متقاضـي و      ـ25ماده 

ر اصـلاحيه،  كننده، آن بانك موظـف اسـت قبـل از صـدو     موافقت بانك گشايش

گواهي بيمـه، اخـذ   /نامه عنداللزوم نسبت به تأمين وثايق كافي، اخذ الحاقيه بيمه

 .دريافت و اصلاح ساير موارد مربوط اقدام نمايد كسري پيش
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چه مبلغ اعتبار اسنادي داخلي بـا اعمـال اصـلاحيه كـاهش يابـد و ذينفـع        چنان ـ26ماده 

كننده موظـف اسـت    انك گشايشموافقت خود را در اين خصوص اعلام نمايد، ب

حسب درخواست متقاضي، نسبت به آزادسـازي مـازاد وثـايق و عـودت مـازاد      

 .دريافت متناسب با مبلغ اصلاحي اقدام نمايد پيش

 ـ در خصوص وثايق غيرمنقول، آزادسازي وثايق متناسب با كـاهش اعتبـار    تبصره 

 .كننده خواهد بود اسنادي داخلي، منوط به تشخيص بانك گشايش

كننده، سررسيد اعتبار اسـنادي داخلـي    با تصويب اركان اعتباري بانك گشايش ـ27ماده 

ماه و ساير اعتبار اسنادي داخلي حـداكثر بـه    6براي خريد كالا، حداكثر به مدت 

تمديد سررسيد اعتبار اسنادي داخلـي بـراي   . باشد ماه قابل تمديد مي 18مدت 

مل، منوط به اخذ تأييديه قبلـي از بانـك   هاي مقرر در اين دستورالع بيش از مدت

 .باشد مركزي مي

اين دستورالعمل درخصوص صدور اصلاحيه نيز نافذ  22و  21، 20، 19مفاد مواد  ـ28ماده 

 .باشد مي

 

 :فصل ششم ـ ارائه اسناد

سياهه تجاري يـا  (سياهه  ؛حداقل مدارك لازم به هنگام ارائه اسناد توسط ذينفع ـ29ماده 

نامه و گواهي بازرسـي   راه/، بارنامه)حساب انجام خدمت صورت/صورت وضعيت

 .باشد فني مي

چه تهيه پوشش بيمه حمل كالا حسب اينكوترمز مورد توافـق، بـه    چنان ـ1تبصره 

گواهي بيمه توسط وي، همراه با سـاير  /نامه عهده ذينفع باشد، ارائه بيمه

يش  . باشد اده، الزامي مياسناد موضوع اين م كننـده موظـف    بانـك گشـا

است؛ موضوع مزبور را به نحو مقتضي در متن اعتبار اسنادي داخلي قيـد  

 .نمايد
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اين  10شماره منحصر به فرد موضوع ماده (شماره اعتبار اسنادي داخلي  ـ2تبصره

 .بايد بر روي كليه اسناد موضوع اين ماده درج گردد) دستورالعمل

شده جهت پرداخت يا بانك تأييدكننده يـا بانـك    رائه اسناد بايد به بانك تعيينا ـ30ماده 

كننده، به روش و در محلي انجام شود كه در متن اعتبار اسنادي داخلـي   گشايش

 .مشخص شده است

بانك موظف است طي مهلت مقرر، نسبت به بررسي اسناد ارائـه شـده، حسـب     ـ31ماده 

) UCP(مقررات متحدالشكل اعتبارات اسـنادي  ضوابط بررسي اسناد، مندرج در 

 .اقدام نمايد

 :در صورت ارائه اسناد مطابق از سوي ذينفعـ 32ماده 

 باشد؛ كننده موظف به پذيرش پرداخت مي بانك گشايش -32-1

بانك تأييدكننده، در صورت وجود، موظف به پذيرش پرداخت و ارسـال   -32-2

 باشد؛ كننده مي  اسناد به بانك گشايش

شده اقدام به پذيرش پرداخت نموده باشد، موظف  چه بانك تعيين چنان -32-3

 .باشد كننده مي  كننده يا بانك گشايش به ارسال اسناد به بانك تأييد

شده موظفند؛ ضمن ارسال فيزيكي اسناد مطـابق   كننده و بانك تعيين بانك تأييدـ 33ماده 

رسـاني   پيام سامانه”ا نيز از طريق ، تصوير اسناد مزبور ر)32بر اساس مفاد ماده (

همچنين در صورت ارائه مستقيم اسناد از . ، ارسال نمايند“)سپام(الكترونيكي مالي 

كننده، بانك مزبور موظـف اسـت، تصـوير اسـناد      سوي ذينفع به بانك گشايش

 .يادشده، به بانك مركزي ارسال نمايد مطابق ارائه شده را از طريق سامانه

در صورت وجود مغايرت در اسناد ارائه شده، بانك موظف است حسـب ضـوابط    ـ34ماده 

در خصـوص اسـناد   ) UCP(مندرج در مقررات متحدالشكل اعتبـارات اسـنادي   

 .مغاير، اقدام نمايد
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 :فصل هفتم ـ تنزيل

دار صـرفاً در چـارچوب مقـررات خريـد ديـن       اعتبار اسنادي داخلي مدت تنزيل ـ35ماده 

سـامانه تسـهيلات و تعهـدات    ”و پس از اسـتعلام از  ) مصوب شوراي پول و اعتبار(

بانك مركزي مبني بر اصالت و صحت اعتبار اسنادي داخلي و اخذ تأييديه  “بانكي

ربـط   ادارات مركـزي ذي  از “)سـپام (رساني الكترونيكي مالي  پيام سامانه”از طريق 

 .باشد تنزيل قبلي آن، مجاز مي كننده، مبني بر عدم بانك گشايش

موظف اسـت قبـل از تنزيـل اعتبـار اسـنادي داخلـي،        كننده تنزيلبانك ـ 1تبصره 

 .موافقت اركان اعتباري خود را اخذ نمايد

منـوط بـه    قالب عقد خريد ديندر دار  اعتبار اسنادي داخلي مدت تنزيلـ 2تبصره 

رساني الكترونيكي مالي  پيام سامانه”از  فرد اخذ شماره درخواست منحصربه

 .باشد مي“ )سپام(

كننده موظف است در زمان وصول استعلام  ربط بانك گشايش ادارات مركزي ذي ـ36ماده 

اين دستورالعمل، از عدم تنزيل قبلي تمام يا بخشـي از اعتبـار    35موضوع ماده 

كننده اعـلام   كور اطمينان حاصل كند و مراتب را به بانك تنزيلاسنادي داخلي مذ

 .نمايد

ربـط خـود، بلافاصـله     كننده موظف است از طريق ادارات مركزي ذي تنزيل بانك ـ37ماده 

دار، مراتـب   پس از تنزيل و همچنين به هنگام تسويه اعتبار اسنادي داخلي مدت

ربـط   به ادارات مركـزي ذي  “)سپام(مالي رساني الكترونيكي  پيام سامانه”از طريق را

 .كننده اعلام نمايد بانك گشايش

نامـه تسـهيلات و تعهـدات     تواند ضمن رعايت مفاد آيـين  كننده مي بانك تنزيل ـ38ماده 

نسبت بـه تنزيـل اعتبـارات     خوددرصد سرمايه پايه  20كلان، حداكثر تا ميزان 

كه  م نمايد، مشروط بر اينشده توسط بانك ديگر اقدا دار گشايش اسنادي مدت

برابـر سـرمايه پايـه بانـك      5مجموع اعتبارات اسنادي داخلي تنزيـل شـده، از   

 .كننده عدول ننمايد تنزيل



 1391سال  مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييهاي  بخشنامه

 

220 

كننده،  و اندوخته بانك تنزيل سرمايه ه بنا به دلايل قهري؛ از جمله كاهشچ چنان ـ  39ماده 

ظـرف   موظف اسـت كننده  حدود مقرر در اين دستورالعمل نقض شود، بانك تنزيل

روز كاري، موضوع را طي گزارشي با ذكر دلايل به بانك مركزي اطلاع دهد  5مدت 

 بـا  نسـبت بـه انطبـاق    مذكور، رويداد وقوع از و حداكثر ظرف مدت شش ماه پس

گزارش مزبور بايد حداقل شامل اطلاعات مربوط به  .نمايد اقدام شده تعيين حدود

نقض حدود شده است، ميـزان تخطـي و تـاريخ    اعتبار اسنادي داخلي كه منجر به 

 . وقوع تخطي باشد

 ـ كننده پس از گذشت مهلت مزبور، خود را بـا حـدود    چه بانك تنزيل چنان تبصره 

 57هـاي مـاده    مقرر در اين دستورالعمل تطبيق ندهد، مشمول مجـازات 

 .خواهد شد

دار مطـابق بـا    نرخ قابل اعمال جهت تنزيل اعتبار اسنادي داخلـي مـدت   حداكثر ـ40ماده 

 .باشد مصوبات شوراي پول و اعتبار مي

پـذير   كننده نيز امكان دار، توسط بانك گشايش تنزيل اعتبار اسنادي داخلي مدتـ 41ماده 

 .باشد مي

عـالان  شده در سـرزمين اصـلي بـه نفـع ف     تنزيل اعتبار اسنادي داخلي گشايش ـ42ماده 

صنعتي  -هاي مناطق آزاد تجاري  اقتصادي مستقر در اين سرزمين، توسط بانك

 .باشد مجاز نمي

 

 :هاي ناظر بر فرآيند اعتبار اسنادي داخلي فصل هشتم ـ كنترل

سازي ساختار كنترل داخلي مالي و عملياتي  بانك موظف به طراحي، ايجاد و پياده ـ43ماده 

هـا،   از رعايت مفاد قوانين، مقررات و دستورالعمل مؤثر و كارا جهت كسب اطمينان

تفكيك صحيح وظايف ناسازگار، تصويب درست معاملات، ثبت صحيح و به موقع 

رهنمودهـايي  ”رويدادها و نيز جابجايي كاركنان در مقاطع زماني مناسب مطابق بـا  



 1391سال  مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييهاي  بخشنامه

 

221 

يش، ابـلاغ،  ، در مراحـل  “براي نظام مؤثر كنترل داخلي در مؤسسسات اعتبـاري   گشـا

 .باشد اعتبار اسنادي داخلي مياصلاح، ارائه اسناد، تنزيل و پرداخت 

باشـند؛ پـس از مراجعـه     هاي موضوع اين دستورالعمل مكلـف مـي   تمامي بانك ـ44ماده 

و   هـا  نامـه  ذينفـع، نسـبت بـه شناسـايي وي مطـابق بـا قـوانين، آيـين        /متقاضي

 .دنا پولشويي اقدام نمايهاي مبارزه ب هاي مربوط، از جمله دستوالعمل دستورالعمل

هاي اعتبار اسنادي داخلي، از جملـه   كننده موظف است تمامي پيام بانك گشايشـ 45ماده 

، را الزاماً از طريق بانك ديگر يا سـاير شـعب بانـك    ...پيام گشايش، اصلاحيه و 

 .كننده، به ذينفع ابلاغ نمايد گشايش

هاي مرتبط با فرآيند اعتبار اسنادي داخلـي موظـف بـه عضـويت در      تمامي بانكـ 46ماده 

هـاي   بـوده و بايـد تبـادل تمـامي پيـام     “)سپام(رساني الكترونيكي مالي  پيام سامانه”

 .پذيرد مابين، طبق دستوالعمل مربوط، صرفاً از طريق سامانه مذكور صورت  في

الاجراء  شده قبل از لازم لي گشايشاين ماده شامل اعتبارات اسنادي داخـ 1تبصره 

 .گردد شدن اين دستورالعمل، نمي

ماه از تاريخ ابلاغ اين  بانك مركزي موظف است؛ حداكثر ظرف مدت يكـ 2تبصره 

رسـاني   پيـام  سـامانه ”نامه اجرايي نحـوه اسـتفاده از    دستورالعمل، شيوه

 ـ    “)سپام(الكترونيكي مالي  ه و را در خصوص اعتبـار اسـنادي داخلـي تهي

 .جهت اجرا به شبكه بانكي كشور ابلاغ نمايد

اي در پايگـاه   سـازي سـامانه   كننده موظـف بـه طراحـي و پيـاده     بانك گشايشـ 47ماده 

هـاي ديگـر بـا     باشد، به نحوي كه سايرين از جملـه بانـك   رساني خود مي اطلاع

مراجعه به سامانه مذكور و درج شماره منحصر به فرد اعتبـار اسـنادي داخلـي و    

يافتـه از   شماره ملي ذينفع، به ساير مشخصات اعتبار اسنادي داخلـي گشـايش  

كننـده، مبلـغ،    كننده و ابلاغ شعبه بانك گشايش/جمله؛ كد حسابگري و نام اداره

تاريخ گشايش، سررسيد، نوع اعتبار اسـنادي داخلـي و نـام ذينفـع و متقاضـي      

 .دسترسي داشته باشند
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 :فصل نهم ـ ساير

تواند تأييد  كننده، بانك ديگري مي در صورت درخواست و يا اجازه بانك گشايش ـ48ماده 

 .خود را بر اعتبار اسنادي داخلي بيافزايد

 .باشد گشايش اعتبار اسنادي داخلي قابل معامله مجاز نميـ 49ماده 

كننده موظف اسـت در گشـايش اعتبـار اسـنادي داخلـي جهـت        بانك گشايش ـ50ماده 

قانون محاسبات عمومي كشور به منظـور   4و  3، 2موضوع مواد  متقاضيان دولتي

اي، علاوه بر رعايـت مفـاد    هاي سرمايه هاي تملك دارايي هاي طرح اجراي پروژه

قانون الحاق موادي به  2نامه اجرايي ماده  اين دستورالعمل، ضوابط مقرر در آيين

 .را نيز ملحوظ نمايد قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي

تواند در چارچوب اين دستورالعمل نسـبت بـه    مؤسسه اعتباري غيربانكي نيز مي ـ51ماده 

 .انجام امور مربوط به اعتبار اسنادي داخلي اقدام نمايد

اعتبار اسنادي داخلي جهت ورود كالا و خـدمت از مبـداء منـاطق آزاد تجـاري ـ       ـ52ماده 

بخـش اول مجموعـه   » ز«صنعتي و ويژه اقتصادي به سرزمين اصلي، تـابع بنـد   

 .مقررات ارزي بوده و از شمول اين مقررات خارج است

به استثناي مواردي كه صريحاً در اين دستورالعمل ذكر شده است، ساير مـوارد   ـ53ماده 

ناظر بر فرآيند اعتبار اسنادي داخلي، تابع مقررات متحدالشكل اعتبارات اسنادي 

)UCP (باشد ي داخلي، ميحاكم در زمان گشايش اعتبار اسناد. 

در مواردي كه در اين دستورالعمل به مقـررات متحدالشـكل اعتبـارات اسـنادي      ـ54ماده 

)UCP ( و اينكــوترمز)INCOTERMS ( اشــاره گرديــده، مــتن ترجمــه شــده

 .باشد المللي، ملاك عمل مي مقررات مذكور توسط كميته ايراني اتاق بازرگاني بين

حـاكم در زمـان صـدور    ) INCOTERMS(ينكـوترمز  در ايـن دسـتورالعمل، ا   ـ55ماده 

 .باشد فاكتور يا عقد قرارداد فروش كالا، مبناي عمل مي پيش
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حداكثر نرخ سود مرابحه نقدي و استصناع نقدي جهت گشايش اعتبار اسـنادي   ـ56ماده 

 .شود داخلي، از سوي بانك مركزي تعيين مي

هاي مقرر در مـواد   موجب اعمال مجازاتتخطي از مفاد مقرر در اين دستورالعمل ـ 57ماده 

 .شود قانون پولي و بانكي كشور مي 44و  43
 

صـد و   هزار و يـك  يكتبصره در  16ماده و  57در  “ريالي -دستورالعمل اعتبار اسنادي داخلي ”

ماه پس  شوراي پول و اعتبار به تصويب رسيد و يك 7/9/1391جلسه مورخ  پنجاه و يكمين

الاجرا بوده و اين مصوبه جايگزين مصوبات جلسات شـماره نهصـد و شصـت     از ابلاغ، لازم

شوراي  20/10/1390صد و سي و چهارم مورخ  هزار و يك شماره يكو  14/5/1380مورخ 

 .گردد در خصوص اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي مي پول و اعتبار
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 )1پيوست شماره (

 “فني فرم نامه پذيرش بازرسي”

 

 ..............................بانك................................... رياست محترم شعبه 

 

شـركت بازرسـي   ( ..........................................وسـيله ايـن شـركت     احتراما؛ً بدين

متعلق ) نام كالا(.................................... آمادگي خود را جهت انجام بازرسي فني  )شده تعيين

ــام متقاضــي( ..........................................خــانم/آقــاي/ســازمان/بــه شــركت ، موضــوع )ن

....................... .......مـورخ  .............................. قرارداد فروش كـالاي شـماره   /فاكتور پيش

 .نمايد اعلام مي

گردد؛ قرارداد بازرسي طبق ضوابط ابلاغي از سوي سازمان ملي  وسيله تأييد مي بدين

استاندارد ايران منعقد گرديده و بازرسي فني و صدور گواهي بازرسي نيز بر اساس قـرارداد  

 .شود بازرسي و ضوابط مربوط انجام مي

 

 :.............................خانوادگينام و نام 

 :..............................مدير عامل شركت

 :امضاء

 

  

  :�ماره
  :��ر
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 )2پيوست شماره ( 

 

 )نام متقاضي( .........................................................خانم /آقاي/سازمان/شركت

 ..............................اصلاح اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي شماره/گشايش :موضوع
 

شـده شـماره    احتراما؛ً به پيوست مـتن اعتبـار اسـنادي داخلـي ـ ريـالي گشـايش       

جهـت  ......................... اصلاحيه اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي شماره  ............................../

 .گردد ارسال مياستحضار 

خــانم /آقــاي/سـازمان /شـايان ذكــر اسـت؛ بــه موجــب مقـررات موجــود شــركت   

موضوع اعتبـار  باشد؛ مشخصات و اطلاعات كامل كالاي  موظف مي..................................... 

صورت مكتـوب   بهبندي، بارگيري و حمل آن را  شرايط بسته اسنادي داخلي ـ ريالي يادشده، 

ضـمناً   .ارائـه نمايـد   گـردد،  كه ذيلاً نام و آدرس آن درج مي شده تعيين زرسيبا به شركت

موقع اطلاعات لازم در  دارد، مسئوليت بروز هرگونه خسارت ناشي از عدم ارائه به  تأكيد مي

 .باشد مي )نام متقاضي( ...................................خانم/آقاي/سازمان/اين خصوص، با شركت

 :........................................شده ازرسي تعييننام شركت ب

 :..................................آدرس شركت بازرسي تعيين شده
 

 ...........................................بانك

 ...........................................شعبه

 

جهـت اطـلاع و   ، )كننـده  نام شركت بازرسـي (................................ شركت  :رونوشت

 .منظور اخذ اطلاعات و مدارك لازم براي انجام بازرسي كالا تماس با متقاضي به

  

  :�ماره
  :��ر
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اصلاحيه شرايط و ضوابط  ابلاغ ; 23/09/1391مورخ  252693/91بخشنامه شماره 
شوراي پول و  07/09/1391 مورخ 1151لسه الحسنه ويژه، مصوب ج افتتاح حساب قرض

 اعتبار
 

بانك  هاي دولتي، غيردولتي، شركت دولتي پست جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 

 با سلام؛

هـزار و   اعتبـار در يـك  رساند؛ شوراي پـول و   وسيله به استحضار مي احتراماً، بدين

شرايط و ضـوابط  « 5، مقرر نمود مفاد ماده 7/9/1391و يكمين جلسه مورخ  صد و پنجاه يك

و چهلمين جلسـه شـوراي    صد و يك هزار موضوع مصوبه يك» الحسنه ويژه افتتاح حساب قرض

 :، به شرح زير اصلاح گردد2/3/1391پول و اعتبار مورخ 

وجوه (شده  اعطاي تسهيلات تا سقف يك و نيم ميليارد ريال از محل وجوه توديع«

الحسنه ويـژه بخـش خصوصـي نـزد      گذاري قرض از طريق سپرده) اداره شده

 ».ها، بلااشكال است بانك

، »الحسنه ويژه شرايط و ضوابط افتتاح حساب قرض«در خاتمه ضمن ايفاد نسخه نهـايي  

مؤسسه اعتباري /ربط آن بانك هاي ذي خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به كليه واحد

 ذ.1398636/.عمل آيد ي ابلاغ و بر حسن اجراي آن نظارت به غيربانك

 

 
 
 
  

 مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 محمد خداياري آزاد اميرحسين امين

02-3215 2-3831 
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 »الحسنه ويژه شرايط و ضوابط افتتاح حساب قرض«

 
شود كه بانـك تحـت ايـن عنـوان      الحسنه ويژه به حسابي اطلاق مي قرضحساب  -1ماده 

شده توسط اشخاص حقيقي و حقوقي به اين حساب را طبق  افتتاح و وجوه توديع

كننده وجوه و براساس شرايطي كه به موجب قرارداد عامليت منعقـده   نظر توديع

به اشـخاص   الحسنه شود به صورت قرض كننده و بانك معين مي مابين توديع في

 .نمايد المنفعه اعطا مي حقيقي و مؤسسات خيريه و عام

 10,000,000 الحسـنه ويـژه   حداقل مبلغ سپرده لازم براي افتتاح حساب قـرض  -2ماده 

 ∗.باشد مي

الحسنه قابل اعطا به هر متقاضي از محل هـر حسـاب    حداقل مبلغ تسهيلات قرض -3ماده 

ريال و مدت بازپرداخت آن حداكثر پـنج سـال    3,000,000الحسنه ويژه  قرض

 2F1.باشد مي

تواند هر سه سال يك بار بر اساس رشـد   بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران مي -4ماده 

ها، نسـبت بـه اصـلاح     اير شاخصشاخص كل بهاي كالا و خدمات مصرفي و س

 3F2.فوق اقدام نمايد) 3(و ) 2(ارقام ذكر شده در مواد 

وجـوه  (شـده   اعطاي تسهيلات تا سقف يك و نيم ميليارد ريال از محل وجوه توديع -5 ماده

ها،  الحسنه ويژه بخش خصوصي نزد بانك گذاري قرض از طريق سپرده) اداره شده

 4F3.بلااشكال است

                                                 
 .شوراي پول و اعتبار 6/10/1390جلسه مورخ  صد و سي و سومين صورت يكهزار و  از يك 2 شده بر اساس بند اصلاح - 1
 .شوراي پول و اعتبار 6/10/1390جلسه مورخ  صد و سي و سومين صورت هزار و يك از يك 2 شده بر اساس بند اصلاح -2
 راي پول و اعتبارشو 7/9/1391جلسه مورخ  صد و پنجاه و يكمين صورت هزار و يك از يك 4شده بر اساس بند  اصلاح -3

 .آن شورا 2/3/1391صد و چهلمين جلسه مورخ  هزار و يك موضوع اصلاح مصوبه يك
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الحسـنه ويـژه همـواره معـادل مجمـوع       هاي قـرض  شده به حساب غ توديعاز مبال -6ماده 

كننده وجـوه قابـل    هاي اعطا شده، مسدود و مازاد آن توسط توديع الحسنه قرض

انداز مشـمول شـركت    الحسنه پس هاي قرض برداشت بوده و نظير ساير حساب

 .باشد كشي جوايز مي در قرعه

هـاي بانـك محسـوب نگرديـده و      ا جزء سپردهه مبالغ مسدود شده در اين حساب -7ماده 

 .باشد مشمول توديع سپرده قانوني نمي

ها جـزء تسـهيلات اعتبـاري     الحسنه اعطايي بانك از محل اين حساب مبالغ قرض -8ماده 

 .اعطايي بانك محسوب نگرديده و خارج از حد مجاز اعتباري بانك خواهد بود

تواند به موجب قرارداد عامليت، نوع و ميـزان   الحسنه ويژه مي دارنده حساب قرض -9ماده 

وثائق مـورد نظـر خـود را مشـخص و از بانـك بخواهـد كـه در قبـال اعطـاي          

در صـورتي كـه   . الحسنه از اين حساب، وثائق مشخص شده را اخذ نمايد قرض

سـط بانـك تـابع    نوع و ميزان وثائق مورد نظر تعيين نشده باشد، اخذ وثيقـه تو 

 .ها خواهد بود الحسنه اعطايي بانك ضوابط دستورالعمل اجرايي قرض

هـاي   الحسنه تواند به موجب قرارداد عامليت پيگيري وصول اقساط قرض بانك مي -10ماده 

. اعطايي و يا در صورت لزوم انجام اقدامات حقوقي مربوط را نيز به عهده بگيرد

الحسنه ويژه موكـول   شده به حساب قرض ليكن در هر حال استرداد وجوه توديع

ز اين بابت مسـئوليتي متوجـه   هاي اعطاشده بوده و ا الحسنه به بازپرداخت قرض

 .بانك نخواهد بود

هـاي اعطاشـده طبـق نظـر      الحسـنه  مبالغ وصولي توسط بانك بابت اقساط قرض -11ماده 

 .باشد كننده وجوه، مجدداً قابل مصرف مي توديع

الحسنه ويـژه انجـام    هاي قرض بابت خدماتي كه بانك در مورد هر يك از حساب -12ماده 

گيرد كه  نوع و ميزان اين خدمات، كارمزدي به بانك تعلق ميدهد، با توجه به  مي
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كننده وجوه به موجـب قـرارداد عامليـت     ميزان آن براساس توافق بانك و توديع

 .تعيين خواهد شد

تواند به منظور تأمين تمام يا قسمتي از كارمزد عامليت بانك  كننده وجوه مي توديع -13ماده 

الحسنه  نك بخواهد كه علاوه بر اصل مبلغ قرض، از با12به شرح مذكور در ماده 

الحسنه وصول نمايد كه  كنندگان قرض اعطائي، مبلغي به عنوان كارمزد از دريافت

توانـد از كـارمزد مقـرر از طـرف شـوراي پـول و اعتبـار بـراي          ميزان آن نمـي 

ها جهت رفع احتياجـات ضـروري اشـخاص حقيقـي      الحسنه اعطائي بانك قرض

 .تجاوز نمايد

 

صـد و نهمـين جلسـه مـورخ      در هفـت » الحسـنه ويـژه   شرايط و ضوابط افتتاح حساب قـرض «

صد و سي و سـومين   هزار و يك شوراي پول و اعتبار به تصويب رسيد و در يك 3/6/1369

هزار  و يك 2/3/1391صد و چهلمين جلسه مورخ  هزار و يك ، يك6/10/1390جلسه مورخ 

 . آن شورا مورد بازنگري قرار گرفت 7/9/1391صد و پنجاه و يكمين جلسه مورخ  و يك
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ممنوعيت اخذ هرگونه كارمزد  ابلاغ ; 23/09/1391مورخ  253004/91بخشنامه شماره 
 موسسات اعتباري ها و براي دريافت حضوري قبوض از مشتريان توسط بانك

 

و جهت اطلاع مديران عامل كليه بانكهاي دولتي، غير دولتي، شركت دولتي پست بانك 

 .مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 

، بـا توجـه بـه    29/4/1391مـورخ   110078/91احتراماً، پيرو بخشـنامه شـماره   

ابهامات مطرح شده از سوي برخي از بانكها درخصوص دريافت حضوري قبوض آب، بـرق،  

 كارمزد دريافت حضوري, ، به استحضار مي رساند...تلفن، شهرداري، راهنمايي و رانندگي و 

قبوض بايستي از شركتهاي خدماتي اخذ گردد و اخـذ هرگونـه كـارمزدي از ايـن بابـت از      

 .مشتريان بانك ممنوع و خلاف مقررات است

خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به قيد تسريع به تمامي شعب و واحـدهاي  

 1390429/.ذيربط ابلاغ و بر حسن اجراي آن نظارت لازم صورت پذيرد

 

 

 

  

 نظارت بر بانكها و موسسات اعتباريمديريت كل 

 اداره نظارت بر موقعيت مالي بانكها

 علي اكبر عابديني مهناز بهرامي

16-3215 2716 
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ضوابط ناظر بر تعرفه هاي  ابلاغ ; 17/10/1391مورخ  277102/91بخشنامه شماره 
 ريالي به شبكه بانكي كشور-بانكي اعتبارات اسنادي داخلي

 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 
 با سلام؛

 -هـاي بـانكي اعتبـار اسـنادي داخلـي       ضوابط ناظر بر تعرفه«احتراماً، به پيوست 

يـاد شـده   هـاي   گـردد؛ تعرفـه   كه به تصويب مراجع ذيربط رسيده است ارسال مـي »ريالي

ريالي، موضوع ذيل بند ششـم فصـل اول    -اعتبار اسنادي داخلي "هزينه-كارمزد"جايگزين

 .شود مي 14/7/1386مورخ  6409/بخشنامه شماره نب

خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به كليه واحدهاي ذيربط ابلاغ و بـر حسـن   

 1432476./اجراي آن نظارت گردد

 
 
 
 
  

 موسسات اعتباري مديريت كل نظارت بر بانكها و

 اداره نظارت بر موقعيت مالي بانكها

 علي اكبر عابديني مهناز بهرامي

16-3215 2716 
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 »ريالي ـاعتبار اسنادي داخلي هاي بانكي  تعرفهضوابط ناظر بر «

مصـوبه نهصـد و    )4(كميسيون مقررات و نظـارت بانـك مركـزي بـه اسـتناد بنـد       

محترم پول و اعتبار و در راستاي اجراي مفاد  شوراي 2/12/1377سيزدهمين جلسه مورخ 

صـد   هزار و يك يك، موضوع “دستورالعمل اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي ”) 18(و ) 56(بندهاي 

هـاي   تعرفـه  ضوابط ناظر بر« ،شوراي پول و اعتبار 7/9/1391جلسه مورخ  و پنجاه و يكمين

شـود،   ناميـده مـي   “ضـوابط ”ه از اين پس به اختصـار  ك »ريالي ـبانكي اعتبار اسنادي داخلي  

 .تصويب نمود

 »ريـالي  ـدستورالعمل اعتبار اسنادي داخلي  «مندرج در  عبارات و اصطلاحاتتعاريف  ـ1ماده 

 .باشد بر اين ضوابط نيز نافذ مي

نرخ سود مرابحه نقدي و استصناع نقدي اعتبار اسنادي داخلي، بـر مبنـاي مـدت     ـ2ماده 

) از تاريخ گشايش تا تاريخ سررسيد اعتبار اسنادي داخلـي (اعتبار اسنادي داخلي 

) 5(دريافـت موضـوع مـاده     خدمت پس از كسر پيش/و مبلغ بهاي تمام شده كالا

هزار براي سه ماه اول يـا كسـر   ، حداكثر يك در “دستورالعمل اعتبار اسنادي داخلي”

در هـر  . گـردد  سه ماه، و نيم در هزار براي هر ماه بعدي يا كسر مـاه تعيـين مـي   

 .ريال كمتر باشد 400,000صورت اين مبلغ نبايد از 

در صورت تغيير در سررسـيد يـا مبلـغ اعتبـار اسـنادي داخلـي، بانـك         ـ1تبصره 

بحـه نقـدي يـا    كننده موظف است حسب مورد، مبلـغ سـود مرا   گشايش

 .استصناع نقدي را متناسب با مدت و مبلغ اصلاحي، تعديل نمايد

حداكثر دو درصد مبلغ اسـناد پـس از   دار،  در اعتبار اسنادي داخلي مدت ـ2تبصره 

ارائه اسـناد  دريافت، به صورت ساليانه از تاريخ  دريافت و ميان كسر پيش

مبلغ سود تعيين شده تا تاريخ سررسيد پرداخت، به  مطابق يا تاريخ حمل

 .گردد در اين ماده اضافه مي
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مبالغ دريافتي در اين ماده جايگزين كارمزد گشـايش و اصـلاح اعتبـار    ـ 3تبصره 

اسنادي داخلي بابت تغيير در مدت و مبلغ بوده و دريافـت هرگونـه وجـه    

 .باشد كننده ممنوع مي ديگري تحت اين عناوين توسط بانك گشايش

مابين خود و متقاضي درج نمايد كه  كننده موظف است در قرارداد في بانك گشايشـ 3ماده 

از اعتبار اسـنادي داخلـي يـا ابطـال     چه به دلايلي نظير عدم استفاده ذينفع  چنان

خـدمت موضـوع اعتبـار اسـنادي     /اعتبار اسنادي داخلي قبل از سررسيد آن، كـالا 

باشد مبلغ سود مرابحه نقـدي   يكننده مكلف م داخلي معامله نگردد، بانك گشايش

درصـد   90اين ضوابط را پس از كسر حداكثر  )2(يا استصناع نقدي موضوع ماده 

 .هدهاي عملياتي بانك، به متقاضي عودت د به عنوان جبران هزينه

اصلاح اعتبار اسنادي داخلي به ذينفع از طريق بانـك  /پيام ابلاغ گشايش چه چنان ـ4ماده 

توانـد   كننـده مـي   كننده صورت پذيرد، بانك ابلاغ ك گشايشديگري به غير از بان

اصلاح اعتبـار اسـنادي داخلـي    /ابلاغ گشايشپيام ريال بابت  150,000حداكثر 

 .دريافت نمايد

حـداكثر   به عنوان كارمزد تأييد اعتبار اسـنادي داخلـي،  تواند  كننده مي بانك تأييدـ 5ماده 

ماه، و نيم در هزار براي هر ماه بعـدي   در هزار براي سه ماه اول يا كسر سه 75/0

از تاريخ (و مدت اعتبار اسنادي داخلي ) بهاي تمام شده(يا كسر ماه بر مبناي مبلغ 

 .، دريافت دارد)اعتبار اسنادي داخلي گشايش تا تاريخ سررسيد

 ـ در صورت تغيير در سررسيد يا مبلغ اعتبار اسنادي داخلي و موافقت بانك  تبصره 

با آن، بانك مزبور موظف است حسـب مـورد، مبلـغ كـارمزد     تأييدكننده 

 .موضوع اين ماده را متناسب با مدت و مبلغ اصلاحي، تعديل نمايد

تواند بابت بررسي اسناد و يا پذيرش پرداخت، حداكثر نيم  كننده مي بانك گشايشـ 6ماده 

 .مايددر هزار بر مبناي مبلغ اسناد به عنوان كارمزد پذيرش پرداخت، مطالبه ن
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 ـ شـده جهـت    بانـك تعيـين  كننـده يـا    ارائه اسناد به بانك تأييددر صورت  تبصره 

هـر  كننـده،   بررسي اسناد و يا پذيرش پرداخت، علاوه بر بانك گشـايش 

توانند، حداكثر نيم در هزار بر مبنـاي مبلـغ    هاي مزبور نيز مي بانكيك از 

 .اسناد به عنوان كارمزد پذيرش پرداخت، مطالبه نمايند

تواند حسب مفـاد قـرارداد    اين ضوابط مي) 6(و ) 5(، )4(كارمزدهاي موضوع مواد ـ 7ماده 

 .از متقاضي و يا ذينفع مطالبه گردد ،گشايش اعتبار اسنادي داخلي

، وجه التزام تأخير تأديه دينسود تأمين مالي مرابحه نسيه و استصناع نسيه و نيز ـ 8ماده 

و از شمول اين ضوابط  بوده “لياسنادي داخلي ـ ريا اعتبار دستورالعمل ”تابع مفاد 

 .باشد خارج مي

مطالبه و دريافت هرگونه وجه ديگري تحت هر عنوان بابت اعتبار اسنادي داخلي از ـ 9ماده 

 .باشد متقاضي و يا ذينفع ممنوع مي

 ـ كارمزد ارزيابي وثايق مأخوذه بابت گشايش اعتبار اسنادي داخلي، مطابق  تبصره 

جـدول  ) 7(هاي اعلامي از سوي بانـك مركـزي، موضـوع رديـف      با نرخ

بوده و از شـمول   5/4/1391مورخ  85331/91پيوست بخشنامه شماره 

 .باشد اين بند مستثني مي

بيست و تبصره در  6ماده و  9در  “ريالي ـ هاي بانكي اعتبار اسنادي داخلي تعرفه ضوابط ناظر بر”

كميسون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري به تصويب  3/10/1391ن جلسه مورخ پنجمي

 “كـارمزد ـ هزينـه   ”جايگزين مصوبه بوده و اين  الاجرا لازم 15/10/1391رسيد و از تاريخ 

 6409/نـب  موضوع ذيل بند ششم فصل اول بخشنامه شماره ،اعتبار اسنادي داخلي ـ ريالي 

 .گردد مي 14/7/1386مورخ 
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نسخه نهايي دستورالعمل  ابلاغ ; 02/11/1391مورخ  292087/91بخشنامه شماره 
 مؤسسات اعتباري الحسنه هاي قرض اجرايي تأسيس، فعاليت و نظارت بر صندوق

 

و غيردولتي، شركت دولتي پست بانك و هاي دولتي  جهت اطلاع مديران عامل كليه بانك

 .مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد
 

 با سلام؛

رساند كميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري بانك  به استحضار مي ،احتراماً

تصـميمات   03/10/1391مركزي جمهوري اسلامي ايران در بيست و پنجمين جلسه مورخ 

هـاي   ذيل را درخصـوص دسـتورالعمل اجرايـي تأسـيس، فعاليـت و نظـارت بـر صـندوق        

كميسيون  04/03/1390الحسنه مؤسسات اعتباري مصوب شانزدهمين جلسه مورخ  قرض

مـورخ   62690/90اعتباري بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران موضوع بخشنامه شـماره  

 :اتخاذ نمود 22/03/1390

دستورالعمل مزبور به شرح ) 1(مندرج در ماده  "الحسنه فعاليت قرض"تعريف عبارت  •

 :گردد ذيل اصلاح مي

 ".الحسنه ريالي و اعطاي قرضانداز  الحسنه پس جذب سپرده قرض: الحسنه فعاليت قرض"

 :گردد الذكر اضافه مي دستورالعمل فوق) 2(اي به شرح ذيل به ماده  تبصره •

 ".گردد انداز ارزي مشمول فعاليت صندوق نمي الحسنه پس فعاليت قرض -تبصره"

دسـتورالعمل اجرايـي تأسـيس، فعاليـت و نظـارت بـر       «در خاتمه ضمن ايفاد نسخه نهـايي  

هـاي   ، خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به كليه واحـد »الحسنه مؤسسات اعتباري قرضهاي  صندوق

 ن/1432108/.گرددمؤسسه اعتباري غيربانكي ابلاغ و بر حسن اجراي آن نظارت /ربط آن بانك ذي

 مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانكي
 آزاد                                         مرتضي ستاك اميرحسين امين

02-3215                                                        3816 
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الحسنه  هاي قرض دستورالعمل اجرايي تأسيس، فعاليت و نظارت بر صندوق«

 »مؤسسات اعتباري

 مقدمه

چنـين در اجـراي    الحسنه و هم قرضبه منظور حمايت، تشويق و گسترش فرهنگ  

قانون برنامه پنج ساله پنجم توسعه، مصوب سال  86ماده » الف«تكاليف قانوني مقرر در بند 

هاي پولي، اعتباري و نظارتي نظام بانكي كشور در سال  سياست 12ماده  1و تبصره  1389

نامه  آيين 2اده م» الف«و در چارچوب بند  شوراي پول و اعتبار، 5/12/1389، مصوب 1390

دستورالعمل اجرايـي  «، 1337اصلاحي ثبت تشكيلات و مؤسسات غيرتجارتي مصوب سال 

به شـرح ذيـل   » الحسنه مؤسسات اعتباري هاي قرض تأسيس، فعاليت و نظارت بر صندوق

 :گردد تصويب مي

  :رود در اين دستورالعمل عناوين ذيل به جاي عبارات مربوطه به كار ميـ 1ماده 

الحسنه  هاي قرض دستورالعمل اجرايي تأسيس، فعاليت و نظارت بر صندوق :لعملدستورا

 مؤسسات اعتباري

 بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران :مركزي بانك

 الحسنه مؤسسه اعتباري قرض  صندوق :صندوق

بيني شده در اين  مجوز كتبي بانك مركزي كه پس از طي مراحل پيش :تأسيس مجوز

 .شود ها صادر مي ثبت صندوق در مرجع ثبت شركتدستورالعمل و براي 

 .شود مجوز كتبي بانك مركزي كه به منظور شروع فعاليت صندوق صادر مي :فعاليت مجوز

الحسنه را  بانك يا موسسه اعتباري غيربانكي كه قصد انجام فعاليت قرض :اعتباري مؤسسه

 . دارد

 5F1.الحسنه ريالي و اعطاي قرضانداز  جذب سپرده قرض الحسنه پس :الحسنه قرض فعاليت

                                                 
كميسـيون مقـررات و نظـارت مؤسسـات      03/10/1391از بيست و پنجمـين صورتجلسـه مـورخ     1اصلاح شده بر اساس بند . 1

 .اعتباري بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران
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الحسـنه دارد، موظـف اسـت بـا تأسـيس       مؤسسه اعتباري كه قصد فعاليت قرض ـ2ماده 

الحسنه خود را در اين صندوق متمركز نموده و از انجام  هاي قرض صندوق، فعاليت

 .الحسنه درخارج از چارچوب صندوق اكيداً خودداري نمايد فعاليت قرض

 6F1.گردد انداز ارزي مشمول فعاليت صندوق نمي سنه پسالح فعاليت قرض ـ تبصره

مؤسسه اعتباري مكلف است طي يك دوره سه ماهه با اخذ مجوز از بانك مركـزي،   ـ3 ماده

الحسـنه خـود بـه     هاي قـرض  اقدام به تأسيس صندوق و تفكيك و انتقال حساب

 .صندوق نمايد

الحسـنه   صندوق قرض«عبارت صندوق موظف است در مكاتبات يا تبليغات خود از  ـ4 ماده

 .استفاده نمايد» بانكي مؤسسه اعتباري غير/بانك

جابجايي دفتر . ايجاد شعبه توسط صندوق، موكول به تاييد قبلي بانك مركزي است ـ5 ماده

 .مركزي و شعب صندوق لازم است قبلا به اطلاع بانك مركزي رسانده شود

ايـن  . ريال مي باشـد )  50,000,000,000(سرمايه صندوق حداقل پنجاه ميليارد  ـ6 ماده

 .مبلغ بايد توسط موسسه اعتباري تامين شود

يافته توسط موسسه اعتباري براي تأسيس صندوق نبايد از منابع  سرمايه اختصاص ـ  تبصره

 .سپرده گذاران تامين گردد

مؤسسه اعتباري بايد به همراه درخواست كسب مجوز تأسيس صندوق، مـدارك و   ـ7 ماده

 :عات ذيل را به بانك مركزي ارائه نمايداطلا

 )مطابق با اساسنامه نمونه بانك مركزي(اساسنامه پيشنهادي صندوق  -

هاي قبلي اعضاي هيأت  نام و مشخصات، ميزان تحصيلات، سابقه فعاليت و سمت -

 مديره و مديرعامل پيشنهادي امناء، هيأت 

                                                 
كميسـيون مقـررات و نظـارت مؤسسـات      03/10/1391بيست و پنجمـين صورتجلسـه مـورخ     از 1اصلاح شده بر اساس بند . 2

 .اعتباري بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران
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عمليـات طبـق مقـررات ايـن     عامل موسسه اعتباري مبني بر انجـام   التزام كتبي مدير -

 دستورالعمل

صدور مجوز تأسيس منوط به رعايت مفـاد ايـن دسـتورالعمل و تأييـد اساسـنامه      ـ  8 ماده

 .صندوق توسط بانك مركزي است

اعضاي هيأت امناي صندوق بايد از ميان اعضاي هيـات مـديره مؤسسـه اعتبـاري      ـ9 ماده

 .گردند انتخاب 

 .مديره و مدير عامل بر عهده هيات امناء مي باشدمسئوليت انتخاب هيات  ـ10 ماده

حداقل يك نفر از اعضاي هيات مـديره صـندوق بايـد از اعضـاي هيـات مـديره        ـ  1 تبصره

 .موسسه اعتباري باشد

 .رئيس هيات مديره صندوق بايد از اعضاي هيات امناي صندوق باشد ـ2 تبصره

ميان اشخاصي غير از اعضاي هيـات  اكثريت اعضاي هيات مديره صندوق بايد از  ـ  3 تبصره

 .مديره موسسه اعتباري انتخاب شوند

عامل منوط به تاييد بانك مركـزي   انتخاب اعضاي هيات امناء، هيات مديره و مدير ـ11 ماده

 .است

آگهي ثبت در روزنامـه رسـمي     بانك مركزي پس از دريافت اساسنامه ثبت شده،ـ 12 ماده

چنين اسامي صاحبان امضـاي   ير مدارك لازم و همو سا) يا رسيد دريافت روزنامه(

 .نمايد مجاز، ظرف مدت ده روز نسبت به صدور مجوز فعاليت اقدام مي

مؤسسه اعتباري براي شروع فعاليت صندوق بايد از بانك مركـزي مجـوز فعاليـت     ـ تبصره

 .دريافت نمايد

مـديرعامل و بـازرس يـا    هيأت امنـاء، هيـأت مـديره،    : اركان صندوق عبارتند از ـ13 ماده

 . بازرسان

 .باشد شرايط و نحوه انتخاب اركان، به ترتيب مندرج در اساسنامه صندوق مي ـ تبصره
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 :باشد منابع مالي صندوق از محل هاي زير قابل تأمين مي ـ14 ماده

اين منابع به صورت آورده نقدي و غيرنقدي اسـت و تـا قبـل از     :سرمايه صندوق ـ  الف

هـا و ايفـاي    تصفيه كامل امور صندوق، اعـم از بازپرداخـت سـپرده   انحلال و 

 .باشد تعهدات آن قابل مطالبه نمي

 انداز الحسنه پس وجوه دريافتي از اشخاص تحت عنوان سپرده قرض ـ ب

صـندوق در قبـال    :هاي نقدي و غيرنقدي اشخاص حقيقـي و حقـوقي   و كمك هدايا ـ  پ

استرداد يا اعطاي امتياز و امثال آن بـه  گونه تعهدي بر  دريافت اين منابع هيچ

 .اهدا كنندگان يا ساير اشخاص ندارد

اين منابع توسط اشخاص نيكوكار به منظور  ... :، وصايا، خيرات و مبرّات و موقوفات ـ ت

الحسنه در چارچوب وظايف صندوق در اختيار آن قرار  اعطاي تسهيلات قرض

 .گيرد مي

و همچنين حق عامليت دريافتي بابـت   22درج در ماده كارمزد من :كارمزد دريافتي ـ  ث

اين دستورالعمل بايد بـراي تـأمين هزينـه هـاي      18موارد ذكر شده در ماده 

جاري صندوق مورد استفاده قرار گيرد و در صورت وجود مـازاد، مبلـغ آن بـه    

 .عنوان يكي از منابع صندوق مورد استفاده قرار مي گيرد

 .بانك مركزيمنابع به تأييد  ساير ـ ج

انداز اقـدام   الحسنه پس صندوق صرفاً مي تواند نسبت به گشايش حساب قرض ـ15 ماده

 .نمايد

مسئوليت ضمانت بازپرداخت سپرده هاي قرض الحسـنه پـس انـداز بـر عهـده       ـ16 ماده

 .موسسه اعتباري مي باشد

 .گيرد گونه سودي تعلق نمي به سپرده هاي اشخاص نزد صندوق هيچ ـ17ماده 
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الحسنه ويژه براي وجوه توديـع شـده توسـط     صندوق موظف است حساب قرض ـ18ماده 

اشخاص حقيقي و حقوقي افتتاح نمايد و بر اساس شرايطي كه به موجب قـرارداد  

شـود، تسـهيلات    كننـده و صـندوق منعقـد مـي     ما بين توديـع   عامليت منعقده في

 .الحسنه را به اشخاص حقيقي و حقوقي اعطا نمايد قرض

الحسنه سكه طلا توسط صندوق صرفاً با مجوز بانك مركـزي   افتتاح حساب قرض ـ19اده م

در اين حساب اعطاي تسهيلات و بازپرداخت آن بـه صـورت   . پذير است امكان

  .سكه طلا خواهد بود

ايـن  . الحسنه انجـام مـي پـذيرد    در قالب تسهيلات قرض  مصارف صندوق صرفاً ـ20ماده 

هاي ضروري و بر اساس مقررات مصوب شوراي پـول و  تسهيلات براي رفع نياز

  .اعتبار اعطا خواهد شد

حداكثر مبلغ تسهيلات قابل پرداخت به هر شخص توسط بانـك مركـزي تعيـين     ـ21ماده 

  .شود مي

ايـن   18تسـهيلات قابـل پرداخـت از محـل وجـوه توديـع شـده موضـوع مـاده           ـ  تبصره

 .مستثني استهاي اين ماده  دستورالعمل، از محدوديت

توانـد   الحسنه اعطايي، از مشتريان خود صرفا مـي  صندوق  بابت تسهيلات قرض ـ22 ماده

 .كارمزد دريافت نمايد

الحسنه اعطايي از سوي صندوق توسط بانـك   حداكثر نرخ كارمزد تسهيلات قرض ـ تبصره

  .مركزي تعيين خواهد شد

الحسـنه در قبـال    ي تسـهيلات قـرض  ارائه هرگونه برنامه زمان بندي براي اعطاـ 23 ماده

گذاري براي مدت معين در چارچوب برنامه جدولي براساس نوبت و مبلـغ   سپرده

  .و موارد مشابه توسط صندوق ممنوع است
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انـداز، مطـابق    الحسـنه پـس   هاي سپرده قرض اعطاي جوايز به دارندگان حساب ـ24 ماده

 .باشد مقررات مصوب شوراي پول و اعتبار مي

الحسـنه پـس انـداز توسـط      پس از ايجاد صندوق، انجام هر گونه فعاليت قرضـ 25 ماده

 .باشد مؤسسه اعتباري ممنوع مي

الحسنه را به غير  تواند مانده پس انداز قرض موسسه اعتباري در دوران انتقال نمي ـ  تبصره

 .الحسنه اختصاص دهد از تسهيلات قرض

 .باشد ع اطلاعاتي براي حساب هاي خود ميصندوق موظف به ايجاد سامانه جامـ 26 ماده

صندوق مكلف است امكان دسترسي بر خـط بانـك مركـزي بـه سـامانه جـامع       ـ 27 ماده

 .اطلاعاتي خود را فراهم نمايد

صندوق موظف است تمامي عمليات خود را بر اساس استانداردهاي حسابداري و  ـ28 ماده

 .ضوابط مورد تأييد بانك مركزي اجرا و ثبت نمايد

 صندوق موظف است حسب اعـلام بانـك مركـزي كليـه اطلاعـات مـورد نيـاز و        ـ29 ماده

هاي پيوست، بـه بانـك مركـزي     هاي مالي خود را همراه با يادداشت نيز صورت 

 .ارائه دهد

تواند بازرسان خود را جهت رسيدگي  بانك مركزي در هر زمان كه تشخيص دهد، مي ـ30 ماده

مديران صندوق مكلفند تمامي اسناد، مـدارك و  . نمايدهاي صندوق اعزام  به حساب

هـاي لازم را   ها ارائه نمايند و امكان رسيدگي دفاتر خود را جهت اين گونه رسيدگي

 .براي بازرسان بانك مركزي فراهم سازند

هاي بانك مركزي تخلف از ضوابط احراز گردد، موارد به تشخيص  چنانچه در رسيدگيـ 31 ماده

اصلاح رويه به صورت اخطار كتبي با قيد مهلت به صـندوق مربـوط   اين بانك جهت 

 .شود اعلام مي
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هاي اين بانـك، حكايـت از    هاي بازرسان بانك مركزي و بررسي در صورتي كه گزارش ـ تبصره

اصرار بر ادامه تخلف صندوق ذيربط داشته باشد و يـا تخلفـات صـندوق مـوردنظر،     

وني موجود باشد و يا دامنه شكايات از صـندوق  آشكارا مغاير با مقررات و موازين قان

توانـد   مربوط از حد متعارف بالاتر ارزيابي شود، در اين صـورت بانـك مركـزي مـي    

 .نسبت به ابطال مجوز فعاليت صندوق موردنظر اقدام نمايد

توقف فعاليت و يا انحلال صندوق پس از طي مراحل قانوني و تعيـين تكليـف نحـوه     ـ32ماده 

الحسنه و وجوه موضوع حساب قرض الحسـنه ويـژه،    هاي قرض سپرده بازپرداخت 

اين دستورالعمل و اعلام قبلي و كتبـي مراتـب    18و ماده  14ماده » ب«موضوع بند 

 . گيرد توسط صندوق به بانك مركزي و كسب موافقت اين بانك صورت مي

بانك مركزي تا زمان بازپرداخت آخرين مبلغ وجوه سپرده گذاران و وجوه اداره شـده،   ـ تبصره

 .نمايد بر عمليات تصفيه صندوق در دوره توقف و انحلال نظارت مي

پس از تصفيه امور صندوق، منابع مالي مازاد و ساير اموال صندوق، مطابق اساسنامه  ـ33ماده 

 .رف خواهد رسيدو ساير قوانين و مقررات ذيربط به مص

 .هرگونه تغيير در اساسنامه صندوق موكول به تأييد قبلي بانك مركزي است ـ34ماده 

صندوق در مواردي كه در اين دستورالعمل ذكر نشده است، تابع قـوانين و مقـررات    ـ35ماده 

جاري از جمله قانون پولي و بانكي كشور، قانون عمليات بـانكي بـدون ربـا، قـانون     

غيرمتشكل پولي، قانون مبارزه با پولشـويي، مصـوبات شـوراي پـول و      تنظيم بازار

ها و مقررات بانك مركزي و ساير قوانين و مقررات  اعتبار، بخشنامه ها، دستورالعمل

 .باشد موضوعه مي

 

الحسـنه مؤسسـات    هاي قـرض  دستورالعمل اجرايي تأسيس، فعاليت و نظارت بر صندوق«

 4/3/1390تبصـره در شـانزدهمين جلسـه مـورخ      12و مـاده   35در يـك مقدمـه،    »اعتباري
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كميسيون اعتباري بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران به تصويب رسيد و از تاريخ ابلاغ آن به 

 .باشد بانكي لازم الاجرا مي ها و مؤسسات اعتباري غير بانك
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 هزار و مصوبه يك) 2(بند  ابلاغ ; 04/11/1391مورخ  294711/91بخشنامه شماره 
اعتبار در خصوص  شوراي پول و 19/10/1391صد و پنجاه و چهارمين جلسه مورخ  يك

 اتينرخ سود تسهيلات ريالي صادر
 

به استثناي ( هاي دولتي، غيردولتي مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

بانك و موسسه اعتباري توسعه ارسال   دولتي پست ، شركت )الحسنه هاي قرض بانك

 .گردد مي 

 
 باسلام؛

صد و پنجاه و چهـارمين جلسـه    هزار و يك مصوبه يك) 2(وسيله بند  احتراما؛ً بدين

شوراي پول و اعتبار در خصوص نرخ سود تسهيلات ريالي صـادراتي   19/10/1391مورخ 

 :رسد به شرح زير به استحضار مي

درصـد  نرخ سود تسهيلات ريالي صادراتي نسبت به ساير تسهيلات ريالي اعطايي، دو «

دارا بودن   مبناي تشخيص نظام بانكي كشور براي اعطاي تسهيلات به بخش صادرات،. كاهش يابد

 »باشد اي صندوق ضمانت صادرات مي نامه پوشش ضمانت

با عنايت به مراتب فوق، مقتضي است دستور فرمايند، مراتب جهت اجرا به تمامي 

  ص 1356615 /.لازم به عمل آيد ربط ابلاغ شده و بر حسن اجراي آن نظارت واحدهاي ذي

 

  
 شويي كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پول مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد اميرحسين امين

02-3215 3816 
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مصوبه بيست و ششمين جلسه  ابلاغ ; 04/11/1391مورخ  294844/91بخشنامه شماره 
خصوص الزام درج  كميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري در 10/10/1391مورخ 

 گيري شرط وصايت در قراردادهاي سپرده
 

هاي  به استثناي بانك(هاي دولتي، غيردولتي   جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .، شركت دولتي پست بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد)الحسنه قرض
 

 با سلام؛

قانون عمليـات بـانكي بـدون ربـا     ) 3(كه طبق مفاد تبصره ماده  احتراماً، نظر به اين

گـذار در بـه كـارگيري سـپرده      ، رابطه بانـك بـا سـپرده   1362مصوب شهريور ماه ) بهره(

باشد لذا در صورت فـوت، جنـون و سـفه صـاحب      دار رابطه وكالت مي گذاري مدت  سرمايه

و سفه ولي يا قيم صاحب حساب، رابطه وكالت منفسخ حساب سپرده مذكور، يا فوت، جنون 

در اين خصوص جهت استمرار شرايط قرارداد و . گيرد و به سپرده ياد شده سودي تعلق نمي

ها از سود حاصله، كميسيون مقررات و نظارت مؤسسات  مندي اين نوع از سپرده تداوم بهره

ت به تصويب شرط الزامـي  ، مبادر10/10/1391اعتباري در بيست و ششمين جلسه مورخ 

 :گذاري به شرح زير نمود ذيل و درج آن در قرارداد سپرده

ها، مطابق با قانون عمليات بانكي بدون ربا،  دار توسط بانك گذاري مدت اخذ سپرده سرمايه“ 

مابين بانك و مشتري صـورت پذيرفتـه و جهـت اسـتمرار      با استفاده از عقد وكالت با حق توكيل، في 

ها بايـد   رداد در صورت فوت، جنون و سفه صاحب حساب يا ولي و قيم صاحب حساب، بانكشرايط قرا

مبني بر وجود رابطه وصـايت بـين   ) اعم از انفرادي يا مشترك(گذاري  شرطي را در قرارداد سپرده

 ”.الاشاره درج نمايند بانك و مشتري در صورت وقوع شرايط فوق

ربط ابلاغ  د تسريع به كليه واحدهاي ذيخواهشند است دستور فرمايند مراتب به قي

 و/1444707/.و بر حسن اجراي آن نظارت لازم به عمل آيد

 كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي مديريت
 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 مرتضي ستاك آزاد  اميرحسين امين
02-3215 3816 
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ها براي رعايت دقيق  به بانك هشدار ; 08/11/1391مورخ  298263/91بخشنامه شماره 
 قوانين و مقررات نظارتي

 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد
 

 ؛با سلام

احتراما؛ً همانگونه كه مستحضرند، نظام بانكي كشور طي ساليان پس از پيـروزي  

انقلاب شكوهمند اسلامي منشأ آثار و بركات بسياري بوده و دستاوردهاي بزرگ و عظيمي را 

شـايد كسـب   . ها و مشكلات براي كشورمان به ارمغان آورده اسـت  با وجود همه محدوديت

ها و تكـاليف   كه پيوسته در اسناد بالادستي كشور، مأموريتهمين توفيقات و افتخارات بوده 

بديهي است لازمه تداوم توفيق و سربلندي . خطيري بر عهده نظام بانكي نهاده شده است

نخست تفضل و عنايات الهي و آنگاه همت و تلاش صادقانه مضاعف در اين مسير پرچالش، 

اعتمـاد  ر خاص و ويژه حفظ و ارتقـاي  اندركاران نظام بانكي و به طو همه تلاشگران و دست

هاي اخير بوده  عمومي است كه به واقع سرمايه گرانسنگ حوزه پولي و بانكي كشور طي دهه

سـازد و   لذا شايسته است از هر اقدام و عملي كه اعتمـاد عمـومي را مخـدوش مـي    . است

مترين مصـاديق  نمايد، به جد احتراز شود كه از جمله مه موجبات بدبيني و يأس را فراهم مي

 . آن عدم رعايت دقيق قوانين و مقررات است

ها به رغم تأكيدات و تذكرات مكرر بانك مركـزي جمهـوري    متأسفانه برخي بانك

اند و به كـرات مقـررات نظـارتي و بـه      اسلامي ايران، در اين خصوص اهتمام جدي نداشته

ات كلان را نقض خصوص مقررات تسهيلات و تعهدات اشخاص مرتبط و تسهيلات و تعهد

اكنون اين موضوع مورد ايراد و نقد مراجع نظـارتي مختلـف قـرار     به طوري كه هم. اند نموده

هاي بـزرگ را   بديهي است ادامه اين روند، زمينه برخي تخلفات و سوءاستفاده. گرفته است

سازد و چنين تخلفاتي نيز هر چنـد انـدك و معـدود، سـلب      در نظام بانكي كشور فراهم مي

نمايد و خدمات و اقدامات مثبـت نظـام بـانكي را كـه كـم هـم نيسـت،         تماد عمومي مياع

 . دهد الشعاع قرار مي تحت



 1391سال  مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييهاي  بخشنامه

 

247 

رود با استقرار و تقويت نظام  لذا از جنابعالي و ساير مديران ارشد آن بانك انتظار مي

در حوزه  هاي پيشتر ابلاغ شده، امكان بروز و وقوع تخلف را هاي داخلي مطابق با رهنمود كنترل

همچنين فرآيند اعطاي تسهيلات در آن بانك بايـد  . تحت مسئوليت خويش به حداقل رسانند

مند و تحت پايش در تمامي مراحل باشد و مراقبت شود جملگي ضـوابط و   تا حد امكان ضابطه

مقررات نظارتي و خاصه مقررات تسهيلات و تعهـدات اشـخاص مـرتبط، ضـوابط نـاظر بـر       

هـاي   قانون اجراي سياست 5هاي تملك سهام مقرر در ماده  كلان، سقفتسهيلات و تعهدات 

ها رعايت گردد و حداكثر مساعي  گذاري قانون اساسي و مقررات ناظر بر سرمايه 44كلي اصل 

 .ها مبذول شود براي معكوس ساختن روند مطالبات غيرجاري و وصول آن

اين هشـدارها را جـدي   ها و مؤسسات اعتباري غيربانكي كه  بديهي است، با بانك

هـاي   گريـزي  تلقي ننمايند و حاضر به رعايت قوانين و مقررات نباشند و به تخلفات و قانون

 .  خود ادامه دهند، مطابق ضوابط و مقررات رفتار خواهد شد

ربـط   خواهشمند است دستور فرماييد، مراتب به قيد تسريع به كليه واحدهاي ذي

 /غ1453916/.ابلاغ گردد
 

 درويشي ابراهيم
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جدول تسهيلات و تعهدات  ارسال ; 15/11/1391مورخ  306208/91بخشنامه شماره 
 كلان

 

جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانكها ي دولتي ،غير دولتي، شركت پست بانك و 

 .مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد

 

 باسلام؛ 

، به پيوست 10/5/1391مورخ  122342/91احتراماً، با اشاره به بخشنامه شماره 

 .گردد جدول تسهيلات وتعهدات كلان ارسال مي

تسـهيلات وتعهـدات    1391خواهشمند است دستور فرمايند از پايان بهمن مـاه  

، درمقاطع زماني ماهانه وحداكثر   Excelكلان آن بانك مطابق با جدول مذكور در قالب فايل

 . ه ارسال گرددظرف مدت يك هفته پس از پايان هر ماه به اين ادار

مـورخ   1404/پيوست بخشـنامه شـماره ن م   5 اين جدول جايگزين فرم شماره

 1464673. /گردد مي 27/12/1386
 

 اداره نظارت برموقعيت مالي بانكها                            

 علي اكبر عابديني                رسول سليماني                                         

                                                  2716                                 2-2721      



 

 

5=1+2+3+47=5-6

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

بانك.....
آمار تسهيلات و تعهدات كلان در مقطع پايان ..... ماه سال.....

ارزش خالص (3)

رديف
نام گروه 

ذينفع واحد
تاريخ اعطا/ نام مشتري

ايجاد خالص جاري 
(1)

غير جاري 
(2)

مصوبه هيات مديره

تاريخشماره

جمع مبالغ 
استثنا براي هر 
ذينفع واحد(6)

مجموع پس از 
كسر مبلغ قابل 

استثنا

وضعيت وثيقه

مبلغرديفناخالص

 تعهدات
يمت تمام ق
شده سهام 

(4)

تسهيلات و تعهدات مستثني مجموع تسهيلات، 
تعهدات بعلاوه قيمت 
تمام شده سهام (گروه 

درصدذينفع واحد)

 تسهيلات

نوع

مانده تسهيلات و تعهدات كلان

نوع روابط
كد ملي/ 

شناسه ملي

 
 

  مجموع سرمايه پرداخت شده و اندوخته در مقطع مورد گزارش
( درصد مجموع سرمايه پرداخت شده و اندوخته و بالاتر 10(آستانه گزارش دهي تسهيلات و تعهدات كلان مؤسسات اعتباري    

( هاي شعبه درصد مجموع دارايي 3(آستانه گزارش دهي تسهيلات و تعهدات كلان شعب بانكهاي خارجي      

  :واحد سازماني مرتبط با آئين نامه
 :توضيحات

 .هاي متوالي به صورت ذينفع واحد ذكر گردد بايستي هر فقره از آن به تفكيك و در رديف چنانچه يك شخص حقيقي يا حقوقي بيش از يك فقره تسهيلات و تعهدات دريافت نموده باشد، مي )1
ضمناً براي محاسبه خالص تسهيلات و  .شود توضيح اينكه تسهيلات شامل سود دريافتني و وجه التزام تاخير تاديه دين نيز مي. آئين نامه و تبصره هاي آن منظور گردد   3خالص تسهيلات و تعهدات مي بايستي مطابق با ماده  )2

 .تعهدات به هر ذينفع واحد، لازم است مبلغ  تسهيلات و تعهدات با ضريب يك اعمال گردد
ايجاد  /در صورت عدم اعطا .باشد، لازم است قيمت تمام شده سهام مزبور نيز در محاسبه مجموع خالص تسهيلات و تعهدات مربوط به آنها لحاظ گردد اعتباري مالك تمام يا بخشي از سهام آنها مي در مورد شركتهائي كه مؤسسه )3

 .تسهيلات و تعهدات كلان به شركتهاي فوق، درج قيمت تمام شده سهام در هر مقطع الزامي است
 .آئين نامه تكميل گردد 9بايستي بر اساس  ماده  مي "تسهيلات و تعهدات مستثني"هاي  مربوط به  ستون )4
 .باشد مالكيتي، مديريتي، مالي، كنترلي و ساير مي: نوع روابط شامل  )5
 .باشد آستانه گزارش دهي تسهيلات و تعهدات كلان، قبل از كسر تسهيلات و تعهدات مستثني مي )6
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حداقل ضوابط مشتري معتبر،  ابلاغ ; 19/11/1391مورخ  311201/91بخشنامه شماره 
 بانكي كشور جاري به شبكه دستورالعمل حساب) 12(موضوع تبصره ذيل ماده 

 

هاي دولتي، غيردولتي و شركت دولتي  جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .يدپست بانك ارسال گرد

 با سلام؛

در خصـوص   8/3/1391مـورخ   59912/91احتراماً، پيرو ابلاغ بخشـنامه شـماره   

دسـتورالعمل مزبـور در   ) 12(و با عنايت به مفاد تبصره ذيل مـاده   “جاري دستورالعمل حساب”

هـاي   و به منظور ايجاد وحدت رويه بـين بانـك  “ مشتري معتبر”هاي  تبيين ويژگيخصوص 

دسـتورالعمل  ”) 12(موضوع تبصره ذيـل مـاده    حداقل ضوابط مشتري معتبر،«مختلف، به پيوست 

كميسـيون مقـررات و    24/10/1391بيست و هشتمين جلسـه مـورخ   كه در  »“جاري حساب

نظارت مؤسسات اعتباري بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران به تصـويب رسـيده اسـت،    

 .گردد ارسال مي

الزاماتي است كـه بايـد توسـط آن بانـك     ضوابط يادشده حداقل شايان ذكر است؛ 

تواند علاوه بر معيارهاي ذكرشـده در ايـن    مدنظر قرار گيرد و در صورت لزوم، آن بانك مي

 .هاي ديگري را نيز به تشخيص خود اضافه نمايد ضوابط، شاخص

ربـط   خواهشمند است دستور فرمايند، مراتب به قيد تسريع، به تمامي واحدهاي ذي

 س/1466501/.اجراي آن، تأكيد و نظارت دقيق گردد ابلاغ و بر حسن

 

 
  

 مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي
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 »“جاري دستورالعمل حساب”) 12(موضوع تبصره ذيل ماده  حداقل ضوابط مشتري معتبر،«

 

) 12(در راستاي اجراي تبصره ذيـل مـاده    و نظارت بانك مركزي مقرراتكميسيون 

 2/3/1391صد و چهلمين جلسـه مـورخ    هزار و يك جاري، موضوع يك دستورالعمل حساب

دسـتورالعمل  ”) 12(ضوابط مشتري معتبر، موضوع تبصره ذيل مـاده  حداقل «شوراي پول و اعتبار، 

 .تصويب نمودبه شرح زيررا  شود ناميده مي “ضوابط”تصار ه از اين پس به اخك “»جاري حساب

بر اين ضوابط نيز  »جاري دستورالعمل حساب«مندرج در  عبارات و اصطلاحاتتعاريف  ـ1ماده 

 .باشد نافذ مي

بـه   ،زيـر  هاي ويژگيتواند هر يك از مشتريان خود را پس از احراز تؤامان  بانك ميـ 2 ماده

) 4-12(و  )3-12(هـاي   رعايـت كامـل مفـاد بنـد    و از  تلقـي  “مشتري معتبر”عنوان 

 :نمايدمستثني  “جاري دستورالعمل حساب”

 :اشخاص حقيقيـ 1ـ2

جاري مشتري نزد  ـ سپري شدن حداقل دو سال از زمان افتتاح حساب1ـ1ـ2

 بانك؛

 بودن محل كار يا مسكن مشتري؛) ملكي(ـ دائمي 2ـ1ـ2

هاي صادره  يك از چك براي هيچـ عدم صدور گواهينامه عدم پرداخت 3ـ1ـ2

 مشتري نزد بانك، طي يك سال گذشته؛

ـ دارا بودن سپرده بلند مدت حداقل به ميزان پنجاه ميليون ريـال نـزد   4ـ1ـ2

بانك كه از تاريخ افتتاح آن حـداقل شـش مـاه گذشـته باشـد و تـا       

 .سال باقي مانده باشد سررسيد آن حداقل يك

 :اشخاص حقوقيـ 2ـ2

 ده سال از آغاز فعاليت آن سپري شده باشد؛ ـ حداقل1ـ2ـ2

جـاري مشـتري    ـ سپري شدن حداقل يك سال از زمان افتتاح حساب2ـ2ـ2

 نزد آن بانك؛
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 ـ از ده سال قبل تاكنون بيش از دو مرتبه تغيير مكان نداده باشد؛3ـ2ـ2

 بودن محل فعاليت مشتري؛) ملكي(ـ دائمي 4ـ2ـ2

هاي صادره  يك از چك پرداخت براي هيچـ عدم صدور گواهينامه عدم 5ـ2ـ2

 مشتري نزد بانك، طي يك سال گذشته؛

ـ دارا بودن سپرده بلند مدت حداقل به ميزان پانصد ميليون ريـال نـزد   6ـ2ـ2

كه از تاريخ افتتاح آن حـداقل   بانك براي اشخاص حقوقي غيردولتي

سال بـاقي مانـده    شش ماه گذشته باشد و تا سررسيد آن حداقل يك

 .دباش

در خصوص اشـخاص حقيقـي،    1ـ2در صورت دارا بودن تؤامان تمامي شرايط بند ـ 3 ماده

چـك   بار دعوتنامه جهت دريافت دسته بانك موظف است؛ حداقل هر شش ماه يك

 .به آدرس محل اقامت مشتري ارسال نمايد

در خصوص اشخاص حقـوقي،   2ـ2تؤامان تمامي شرايط بند  بودندر صورت دارا ـ 4 ماده

چـك بـه    دعوتنامه جهت دريافت دسـته  بار يكنك موظف است؛ حداقل هر سال با

 .آدرس محل اقامت مشتري ارسال نمايد

 

ماده  4در  “»جاري دستورالعمل حساب”) 12(ضوابط مشتري معتبر، موضوع تبصره ذيل ماده حداقل «

ون مقـررات و نظـارت مؤسسـات    يكميس 24/10/1391مين جلسه مورخ بيست و هشتدر 

 .باشد مي الاجرا لازم ابلاغ اعتباري به تصويب رسيد و از تاريخ
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مصوبه بيست و نهمين جلسه  ابلاغ ; 02/12/1391مورخ  325334/91بخشنامه شماره 
خصوص نحوه صدور  كميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتباري در 1/11/1391مورخ 

 كارت كارت هديه و بن
 

غيردولتي، شركت دولتي پست بانك  هاي دولتي، كليه بانكجهت اطلاع مديران عامل محترم 

 .و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال گرديد
 

 با سلام و احترام؛

رساند؛ كميسيون مقررات و نظارت مؤسسات اعتبـاري   وسيله به استحضار مي بدين

ضـوابط   1/11/1391بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران در بيست و نهمين جلسه مورخ 

 :را به شرح ذيل تصويب نمود  كارت كارت هديه و بنصدور 

دارنده حساب سـپرده نـزد   (كارت، بنا به درخواست مشتري  هرگونه كارت هديه و بن -1“

هـاي مزبـور بـه     بديهي است، صدور كـارت . گردد و به نام وي صادر مي) مؤسسه اعتباري

 نام ممنوع است؛ صورت بي

ريـال  ) 2،000،000(بـيش از مبلـغ دو ميليـون    كارت  صدور و عرضه كارت هديه و بن -2

 باشد؛ ممنوع مي

مانـده  . ها حداكثر به مدت شش ماه داراي اعتبـار اسـت   كارت هاي هديه و بن كارت -3

ها پس از انقضاي مـدت مزبـور، صـرفاً در شـعبه      كارت هاي هديه و بن مصرف نشده كارت

 ”.باشد صادركننده قابل دريافت مي

ستاي اجراي مؤثر اين مصوبه، مؤسسه اعتباري موظف است شايان ذكر است؛ در را

 :تمهيدات لازم در اين خصوص، به شرح زير اتخاذ نمايد

هـاي مبـارزه بـا     نامـه اجرايـي و دسـتورالعمل    آيين  در راستاي اجراي مؤثر قانون، -1

، اعـم از كـارت هديـه و     پولشويي و به منظور احراز هويت متقاضي صـدور كـارت  

ارت صرفاً براي متقاضـياني كـه نـزد مؤسسـه اعتبـاري داراي      كارت، صدور ك بن

. دار هستند، مجاز گـردد  گذاري مدت الحسنه و سرمايه حساب سپرده شامل قرض
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بر همين اساس درج نام دارنده كارت كه همانا دارنده حساب سپرده نزد مؤسسـه  

 . باشد، بر روي كارت الزامي است اعتباري مي

هاي ياد شده؛ گسترش  دف اصلي از صدور و ترويج كارتكه ه با امعان نظر به اين -2

باشـد، ضـروري    هاي خـرد مـي   استفاده از بانكداري الكترونيكي در انجام پرداخت

از . هاي صادره نيز با اين مهم همخواني و مطابقت داشـته باشـد   است مبالغ كارت

ريـال  ) 2،000،000(هاي موصوف بايد حداكثر بـه مبلـغ دو ميليـون     رو، كارت  اين

 .صادر گردد

هاي مذكور از حيث سهولت در دريافت مبلـغ   به جهت حفظ حقوق دارندگان كارت -3

مصرف نشده كارت توسط آنان، درج مدت اعتبار، نام و كد شعبه بـر روي كـارت   

 . الزامي است

 ربـط  ذي واحـدهاي  كليه به تسريع قيد به مراتب دستورفرمائيد؛ است خواهشمندلذا 

 چ/1464201/.گردد نظارت آن اجراي حسن بر و ابلاغ
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نامه ايجاد يا تعطيل شعبه  آئين ابلاغ ; 08/12/1391مورخ  332502/91بخشنامه شماره 
هاي ثابت به  مانده خالص دارايي اعتباري در داخل كشور و تغيير نسبت يا باجه مؤسسات

 درصد 30به  70نشده از  حقوق صاحبان سهام پس از كسر سود انباشته و سود قطعي
 

به استثناء بانك (هاي دولتي و غيردولتي  جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

پست بانك و مؤسسه اعتباري توسعه ارسال شركت دولتي  ،)الحسنه مهر ايران و رسالت قرض

 .ديگرد

 

 با سلام و احترام؛

قـانون پـولي و بـانكي    ) 30(ماده ) و(گونه كه استحضار دارند؛ به موجب بند  همان

هـا در داخـل يـا خـارج كشـور، طبـق        كشور، ايجاد يا تعطيل شعبه، باجه يا نمايندگي بانك

بـر همـين اسـاس    . رسـد  اي خواهد بود كه به تصويب شوراي پـول و اعتبـار مـي    نامه آيين

تهيـه و در سيصـد و ششـمين    » هاي بانكي در داخل كشـور نامه ايجاد يا تعطيل واحد آيين«

لذا تـاكنون نحـوه   . شوراي محترم پول و اعتبار به تصويب رسيد 6/12/1353جلسه مورخ 

تأسيس، تغيير محل، عمليات قابل انجام در شعبه يا باجه و اموري از اين قبيـل بـا رعايـت    

به تغييرات چشمگير و روزافزون  با عنايت. پذيرفت نامه صورت مي ضوابط مقرر در اين آيين

نامـه   صنعت بانكداري از جمله ظهور و گسترش بانكـداري الكترونيـك، بـازنگري در آيـين    

نامـه   رو، نسخه جديد آيين از اين. موصوف مطابق با شرايط كنوني امري لازم و ضروري بود

هـزار و   و در يـك مزبور، با هدف ساماندهي به فرآيند ايجاد يا تعطيلي شعبه و يا باجه تهيـه  

شوراي محترم پول و اعتبار به تصويب  10/5/1391صد و چهل و چهارمين جلسه مورخ  يك

نامه موصوف از ابتداي سـال   بر اساس اين مصوبه، آيين. گردد رسيد كه به پيوست ايفاد مي

 . باشد الاجراء مي براي شبكه بانكي كشور لازم 1392

ف بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران، ترين وظاي نيك مستحضرند؛ يكي از اصلي

از سويي فلسفه وجودي مؤسسات اعتبـاري،  . گذاران است حفاظت و صيانت از منافع سپرده

ايفاي هر چه مؤثرتر و كاراتر اين رسالت در گرو آن اسـت كـه   . باشد گري وجوه مي واسطه
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اعتباري را صرفاً از  اندازي و ادامه فعاليت مؤسسه مؤسسه اعتباري منابع مالي لازم براي راه

از . گـذاران را در ايـن فرآينـد دخيـل ننمايـد      محل منابع مالكان تأمين نموده و منابع سپرده

صد و بيستمين جلسه  هزار و يك يك) 1(از بند ) 1(رو؛ شوراي محترم پول و اعتبار رديف  اين

) 21/11/1389مورخ  257248/89ابلاغ شده طي بخشنامه شماره ( 20/10/1389مورخ 

هاي ثابت به علاوه وثـايق تمليكـي بـه حقـوق      مانده خالص دارايي« نسبتخود، با موضوع تعيين 

را به شـرح  ) ٪70(به ميزان هفتاد درصد » صاحبان سهام پس از كسر سود انباشته و سود قطعي نشده

  :زير اصلاح نمود

د انباشته و سود قطعـي  هاي ثابت به حقوق صاحبان سهام پس از كسر سو مانده خالص دارايي نسبت«”

ها موظفند ظرف مدت يك سال نسبت به اجراي مصـوبه   درصد كاهش يابد و بانك 30به  70از » نشده

 “.مذكور اقدام نمايند

شامل اقلام » هاي ثابت مانده خالص دارايي«گردد؛  مزيد استحضار خاطر نشان مي

طريق تسهيلات اجـاره بـه    اي از جمله اموال غيرمنقول خريداري شده از هاي سرمايه اجاره

بر اساس مصـوبه اخيرالـذكر دوره گـذار مصـوبه       كه به علاوه آن. باشند شرط تمليك نيز مي

هـا و   اخيرالذكر به مدت يك سال از تاريخ صـدور ايـن بخشـنامه تعيـين گرديـده و بانـك      

مؤسسات اعتباري غيربانكي موظفند ظرف اين مدت وضعيت خود را با حـد مزبـور تطبيـق    

هاي مندرج در بخشنامه اخيرالذكر كماكان به قـوت   گردد، ساير رديف مؤكداً يادآور مي. دهند

 .خود باقي است

 واحـدهاي  كليـه  بـه  تسـريع  قيـد  به مراتب دستورفرمائيد؛ است خواهشمندلذا 

 چ/1485450/.گردد نظارت آن اجراي حسن بر و ابلاغ ربط ذي
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 نامه ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در داخل كشور آئين

و در  1351قانون پولي و بانكي كشور مصوب تيرمـاه  ) 30(ماده ” و“بند در اجراي 

نامـه ايجـاد يـا تعطيـل      آئين«، ها ايجاد يا تعطيلي شعب يا باجهساماندهي فرآيند راستاي 

 . گردد ، تدوين مي»شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در داخل كشور

 

 :ـ تعاريف 1ماده 

 :گستره شمول تعاريف ذيل منحصراً محدود به اين دستورالعمل است

 . نامه ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در داخل كشور آئين :نامه آئين ـ1ـ1

 .ايران بانك مركزي جمهوري اسلامي :مركزي بانك ـ1ـ2

بانك يا مؤسسه اعتباري غيربانكي كه به موجب قانون يا بـا مجـوز    :مؤسسه اعتباري ـ1ـ3

 .باشد بانك مركزي تأسيس شده و تحت نظارت بانك مركزي مي

نامـه ايجـاد    واحد عملياتي از مؤسسه اعتباري است كه در چارچوب اين آئـين  :شعبه ـ1ـ4

تواند تمام يا بخشي از عمليات مجاز بانكي را بر اساس ضوابط داخلي كه بـه   شود و مي مي

 .رسد، انجام دهد تصويب هيأت مديره مي

قرار شعبه به بخشي از شعبه است كه در غير محل شعبه و در استان محل است :باجه ـ1ـ5

تواند بنا به تشخيص مؤسسه اعتباري و متناسب بـا   شود و مي صورت ثابت يا سيار داير مي

قسـمتي از عمليـات شـعبه را كـه نيازمنـد       حجم فعاليت و خدمات مـورد نيـاز مشـتريان،    

نمايـد، انجـام    اعتبارسنجي مشتريان نبوده و به تبع آن تعهدي نيز براي شعبه ايجاد نمـي 

 . دهد

تغيير مكان شعبه و يا باجه در حوزه جغرافيايي محل اسـتقرار شـعبه و در    :جابجايي ـ1ـ6

 .محدوده جغرافيايي تا نزديكترين شعبه و يا باجه

 .ارتقاء فعاليت باجه به شعبه و يا تقليل فعاليت شعبه به باجه :تبديل ـ1ـ7

  .خاتمه فعاليت شعبه و يا باجه :تعطيلي ـ1ـ8
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از اعداد و حروف كه از سوي بانك مركزي براي هر يك  اي مجموعه: شناسه اختصاصي ـ1ـ9

 . گردد هاي مؤسسه اعتباري به صورت منحصر به فرد تعريف مي از شعب يا باجه

اي نگاهـداري   هـاي جداگانـه   مؤسسه اعتباري موظف است براي هر شعبه حساب ـ2ماده 

نمونه خلاصه دفتر كل مؤسسه اعتباري تهيـه   نمايد به نحوي كه تراز كل هر شعبه كه طبق

هـاي آن شـعبه بـوده و در عـين حـال ريـز اقـلام         ها و بـدهي  دارايي  دهنده شود، نشان مي

  .هاي هر شعبه در هر موقع قابل ارايه باشد حساب

موظف است، ريز عمليات انجام شده در باجـه را حـداكثر ظـرف     مؤسسه اعتباري ـ3ماده 

 . هاي شعبه منعكس نمايد ن انجام عمليات در حسابساعت از زما 24مدت 

نسـبت  « ايجاد شعبه و يا باجه و تبديل باجه به شعبه صرفاً با رعايـت حـد مجـاز    ـ4ماده 

كه  »هاي ثابت به حقوق صاحبان سهام پس از كسر سود انباشته و سود قطعي نشده خالص دارايي

 . پذير است باشد، امكان مي) ٪30(معادل سي درصد 

توسط مؤسسه اعتباري صرفاً با اخذ شناسـه اختصاصـي از     ايجاد شعبه و يا باجه ـ5ده ما

 .باشد پذير مي بانك مركزي امكان

را رعايـت ننمايـد،   ) 4(چه مؤسسه اعتباري حد مجاز نسبت مذكور در مـاده   چنان ـ6ماده 

 .باشد هاي آن، مطلقاً ممنوع مي اعطاي شناسه اختصاصي به شعب و باجه

مؤسسه اعتباري موظف است اطلاعات مربـوط بـه ايجـاد و تبـديل شـعب و يـا        ـ7ماده 

هاي خود را كه به تصويب هيأت مديره مؤسسه اعتباري رسيده است، حداقل يـك مـاه    باجه

شود، با  هايي كه از طريق بانك مركزي در اختيار آن قرار داده مي قبل از اقدام، در قالب فرم

ري جهت اخذ شناسه اختصاصي، بـه بانـك مركـزي ارايـه     امضاي مدير عامل مؤسسه اعتبا

 . نمايد

مؤسسه اعتباري جهت ايجاد شـعبه و    هاي ثابت مندرج در درخواست ارزش دارايي ـتبصره

نامه لحـاظ   اين آيين» 4«حد موضوع ماده  يا باجه و تبديل باجه به شعبه نيز بايد در محاسبه

  .گردد 
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ه بايد به لحاظ امنيتي و حفاظتي مورد تأييـد بلاشـرط   محل فعاليت شعبه و يا باج ـ8ماده 

 . مراجع انتظامي قرار گيرد

 چنانچه شعبه و يا باجه مؤسسه اعتباري ظرف مدت يك مـاه پـس از تـاريخ اخـذ     ـ9ماده 

 .گردد شناسه اختصاصي شروع به فعاليت ننمايد، شناسه مذكور باطل مي

شـعب و يـا    وط به جابجايي و تعطيليمؤسسه اعتباري موظف است اطلاعات مرب ـ10ماده 

هاي خود را كه به تصويب هيأت مديره مؤسسه اعتباري رسيده است، حداقل سـه مـاه    باجه

شود، با  هايي كه از طريق بانك مركزي در اختيار آن قرار داده مي قبل از اقدام، در قالب فرم

به بانك مركـزي   امضاي مدير عامل مؤسسه اعتباري جهت تغيير يا حذف شناسه اختصاصي

 . ارايه نمايد

ها و اسناد و مدارك مربوط بـه آنهـا در    در صورت تعطيلي شعبه، بايد كليه حساب ـ11ماده 

شعبه مزبور به نزديكترين شعبه داير با رعايت مواردي چون ارزي و ريـالي بـودن و سـطح    

 . شعبه انتقال يابد

هاي خود از  طيلي شعب و يا باجهمؤسسه اعتباري مكلف است براي جابجايي و تع ـ12ماده 

رساني حداقل شامل؛ درج اطلاعيه در محل شـعبه يـا باجـه،     هاي مختلف اطلاع طريق روش

رساني، مراتب را حـداقل دو مـاه قبـل از     الانتشار، روزنامه محلي و پايگاه اطلاع روزنامه كثير

  .اقدام به اطلاع عموم برساند

گـذاران و سـاير مشـتريان     اطلاعيه فوق بايد مشتمل بر اطلاعات مورد نياز سپرده ـ  تبصره

هاي مبدأ و مقصد، بـراي   شعبه و يا باجه، حداقل شامل نشاني دقيق و تلفن شعب و يا باجه

 . گذاران و ساير مشتريان باشد مراجعات بعدي سپرده

نامـه   مفـاد ايـن آيـين    بانك مركزي در صورت احراز تخلف مؤسسه اعتبـاري از  ـ13ماده 

تواند نسبت به تعطيلي شعب و  كل بانك مركزي مي توسط معاونت نظارتي و با تأييد رئيس

 .هاي مؤسسه اعتباري از طريق غيرفعال نمودن شناسه اختصاصي اقدام نمايد يا باجه
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ها توسط بانك مركزي، مؤسسه اعتباري بايد بـا   در صورت تعطيلي شعب و يا باجه ـ  تبصره

ماه به بانـك مركـزي    نامه، مراتب را ظرف مدت يك اين آيين) 12(و ) 11(يت مفاد مواد رعا

 .گزارش نمايد

نامـه،   بانك مركزي موظف است ظرف مدت سه ماه پس از تصـويب ايـن آيـين    ـ14ماده 

 .نامه را به تصويب برساند دستورالعمل اجرايي اين آيين

، )13(بـر اعمـال اقـدامات موضـوع مـاده       نامـه، عـلاوه   تخلف از مفاد اين آيـين  ـ15ماده 

قانون پولي و بانكي كشور ) 44(هاي انتظامي موضوع ماده  عنداللزوم منجر به اعمال مجازات

  .گردد نيز مي 1351مصوب تيرماه 

 

 

تبصـره   3مـاده و   15در » نامه ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در داخل كشـور  آئين«

شوراي پول و اعتبار به تصويب رسيد  10/5/1391د و چهل و چهارمين جلسه مورخ ص هزار و يك دريك

جايگزين آئين نامه ايجاد يا تعطيل واحدهاي بانكي داخل كشور مصوب سيصد  1392و از ابتداي سال 

 .شوراي پول و اعتبار گرديد 6/12/1353و ششمين جلسه مورخ 
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مستثني شدن طرحهاي فولادي  ابلاغ ; 17/12/1391مورخ  343185/91بخشنامه شماره 
نامه وصول  آيين (15) و) 11(گذاري شده توسط بخش خصوصي از شمول مواد  سرمايه

 الوصول موسسات اعتباري مطالبات سررسيدگذشته، معوق و مشكوك
 

هاي دولتي، غيردولتي، شركت دولتي پست  جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .توسعه ارسال گرددبانك و مؤسسه اعتباري 

 با سلام و احترام؛
 

درخصـوص ابـلاغ    18/8/1388مـورخ   175208/88پيرو بخشنامه شـماره  

 و ريـالي (اعتبـاري   مؤسسات الوصول مشكوك و معوق مطالبات سررسيدگذشته، نامه وصول آيين«

هيـأت   3/8/1388 مـورخ  ه 41498 ت/ 153965شـماره   نامـه  تصـويب  موضوع» )ارزي

مـورخ  ه  41498ت /238132شـماره  نامـه   مـتن تصـويب   بـه پيوسـت  وزيـران،   محترم

هـاي فـولادي    طـرح  هيأت محتـرم وزيـران در ارتبـاط بـا مسـتثني نمـودن       2/12/1390

گذاري شده توسط بخش خصوصي و داراي پيشرفت فيزيكي نود درصـد از شـمول    سرمايه

 . گردد نامه مزبور ايفاد مي آيين) 15(و ) 11(مواد 

 واحـدهاي  كليـه  بـه  تسـريع  قيد به مراتب تورفرمائيد؛دس است خواهشمند

 چ/1507536/.گردد نظارت آن اجراي حسن بر و ابلاغ ربط ذي

 

 

 

  

 مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 محمد خداياري آزاد اميرحسين امين

02-3215 2-3831 
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نامه ايجاد و تأسيس شعب  آيين ابلاغ ; 24/12/1391مورخ  352010/91 بخشنامه شماره
 الحسنه مهر ايران و رسالت هاي قرض به بانك

 

 الحسنه مهر ايران پور ـ مدير عامل محترم بانك قرض جناب آقاي غلامرضا مصطفي

 الحسنه رسالت اله وزيري ـ مدير عامل محترم بانك قرض جناب آقاي عزت

 م؛با سلام و احترا

قـانون پـولي و بـانكي    ) 30(ماده ) و(گونه كه استحضار دارند؛ به موجب بند  همان

هـا در داخـل يـا خـارج كشـور، طبـق        كشور، ايجاد يا تعطيل شعبه، باجه يا نمايندگي بانك

بـر همـين اسـاس    . رسـد  اي خواهد بود كه به تصويب شوراي پـول و اعتبـار مـي    نامه آيين

تهيـه و در سيصـد و ششـمين    » احدهاي بانكي در داخل كشـور نامه ايجاد يا تعطيل و آيين«

لذا تـاكنون نحـوه   . شوراي محترم پول و اعتبار به تصويب رسيد 6/12/1353جلسه مورخ 

تأسيس، تغيير محل، عمليات قابل انجام در شعبه يا باجه و اموري از اين قبيـل بـا رعايـت    

ايت به تغييرات چشمگير و روزافزون با عن. پذيرفت نامه صورت مي ضوابط مقرر در اين آيين

نامـه   صنعت بانكداري از جمله ظهور و گسترش بانكـداري الكترونيـك، بـازنگري در آيـين    

نامـه   رو، نسخه جديد آيين از اين. موصوف مطابق با شرايط كنوني امري لازم و ضروري بود

هـزار و   يـه و در يـك  مزبور، با هدف ساماندهي به فرآيند ايجاد يا تعطيلي شعبه و يا باجه ته

شوراي محترم پول و اعتبار به تصويب  10/5/1391صد و چهل و چهارمين جلسه مورخ  يك

نامه موصـوف از   بر اساس اين مصوبه، آيين. گردد رسيد كه طي پيوست شماره يك ايفاد مي

 . باشد الاجراء مي براي شبكه بانكي كشور لازم 1392ابتداي سال 

دسـتورالعمل تأسـيس و فعاليـت    «) 29(ماده ) 1(صره از طرف ديگر؛ به موجب تب

مـورخ   211853/39398مصـوبه شـماره   (» الحسـنه و نظـارت بـر آنهـا     هاي قـرض  بانك

سـرمايه  %) 30(، خريد اموال غيرمنقول حداكثر تا سي درصد )هيأت وزيران 26/12/1386

در مـاده  بر همين اساس اين نسبت جايگزين نسبت مذكور . الحسنه مجاز است بانك قرض

 . گردد  نامه پيوست مي آيين) 4(
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بانـك مركـزي    1390بر اساس مصوبه مجمـع عمـومي سـال    شايان ذكر است؛ 

به شبكه  13/12/1391مورخ  337251/91جمهوري اسلامي ايران كه طي بخشنامه شماره 

هـا و مؤسسـات    ، بانـك )دو  پيوسـت شـماره  (بانكي كشور و از جمله آن بانك ابلاغ گرديده 

تعـداد آنهـا اقـدام     ٪20ملزم هستنند، نسبت به كاهش تعداد شعب خود به نسبت اعتباري 

ها و مؤسسات اعتباري جديدالتأسيس فاقد شعب  به جز بانك 1392بنابراين در سال . نمايند

 . گونه تقاضايي جهت توسعه شعب پذيرفته نخواهد شد ها، هيچ در استان

 ربـط  ذي واحدهاي كليه به تسريع قيد به مراتب دستورفرمائيد؛ است خواهشمند

 چ/1504213/.گردد نظارت آن اجراي حسن بر و ابلاغ
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 محمد خداياري آزاد اميرحسين امين
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 نامه ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در داخل كشور آئين

و در  1351قانون پولي و بانكي كشور مصوب تيرمـاه  ) 30(ماده ” و“بند در اجراي 

نامـه ايجـاد يـا تعطيـل      آئين«، ها ساماندهي فرآيند ايجاد يا تعطيلي شعب يا باجهراستاي 

 . گردد ، تدوين مي»شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در داخل كشور

 

 :ـ تعاريف 1ماده 

 :محدود به اين دستورالعمل استگستره شمول تعاريف ذيل منحصراً 

 . نامه ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در داخل كشور آئين :نامه آئين ـ1ـ1

 .ايران بانك مركزي جمهوري اسلامي :مركزي بانك ـ1ـ2

بانك يا مؤسسه اعتباري غيربانكي كه به موجب قانون يا بـا مجـوز    :مؤسسه اعتباري ـ1ـ3

 .باشد س شده و تحت نظارت بانك مركزي ميبانك مركزي تأسي

نامـه ايجـاد    واحد عملياتي از مؤسسه اعتباري است كه در چارچوب اين آئـين  :شعبه ـ1ـ4

تواند تمام يا بخشي از عمليات مجاز بانكي را بر اساس ضوابط داخلي كه بـه   شود و مي مي

 .رسد، انجام دهد تصويب هيأت مديره مي

بخشي از شعبه است كه در غير محل شعبه و در استان محل استقرار شعبه به  :باجه ـ1ـ5

تواند بنا به تشخيص مؤسسه اعتباري و متناسب بـا   شود و مي صورت ثابت يا سيار داير مي

قسـمتي از عمليـات شـعبه را كـه نيازمنـد       حجم فعاليت و خدمات مـورد نيـاز مشـتريان،    

نمايـد، انجـام    ن تعهدي نيز براي شعبه ايجاد نمـي اعتبارسنجي مشتريان نبوده و به تبع آ

 . دهد

تغيير مكان شعبه و يا باجه در حوزه جغرافيايي محل اسـتقرار شـعبه و در    :جابجايي ـ1ـ6

 .محدوده جغرافيايي تا نزديكترين شعبه و يا باجه

 .ارتقاء فعاليت باجه به شعبه و يا تقليل فعاليت شعبه به باجه :تبديل ـ1ـ7
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  .خاتمه فعاليت شعبه و يا باجه :يليتعط ـ1ـ8

از اعداد و حروف كه از سوي بانك مركزي براي هر يك  اي مجموعه: شناسه اختصاصي ـ1ـ9

 . گردد هاي مؤسسه اعتباري به صورت منحصر به فرد تعريف مي از شعب يا باجه

اي نگاهـداري   هـاي جداگانـه   مؤسسه اعتباري موظف است براي هر شعبه حساب ـ2ماده 

نمايد به نحوي كه تراز كل هر شعبه كه طبق نمونه خلاصه دفتر كل مؤسسه اعتباري تهيـه  

هـاي آن شـعبه بـوده و در عـين حـال ريـز اقـلام         ها و بـدهي  دارايي  دهنده شود، نشان مي

  .رايه باشدهاي هر شعبه در هر موقع قابل ا حساب

موظف است، ريز عمليات انجام شده در باجـه را حـداكثر ظـرف     مؤسسه اعتباري ـ3ماده 

 . هاي شعبه منعكس نمايد ساعت از زمان انجام عمليات در حساب 24مدت 

نسـبت  « ايجاد شعبه و يا باجه و تبديل باجه به شعبه صرفاً با رعايـت حـد مجـاز    ـ4ماده 

كه  »حقوق صاحبان سهام پس از كسر سود انباشته و سود قطعي نشدههاي ثابت به  خالص دارايي

 . پذير است باشد، امكان مي) ٪30(معادل سي درصد 

توسط مؤسسه اعتباري صرفاً با اخذ شناسـه اختصاصـي از     ايجاد شعبه و يا باجه ـ5ماده 

 .باشد پذير مي بانك مركزي امكان

را رعايـت ننمايـد،   ) 4(نسبت مذكور در مـاده  چه مؤسسه اعتباري حد مجاز  چنان ـ6ماده 

 .باشد هاي آن، مطلقاً ممنوع مي اعطاي شناسه اختصاصي به شعب و باجه

مؤسسه اعتباري موظف است اطلاعات مربـوط بـه ايجـاد و تبـديل شـعب و يـا        ـ7ماده 

هاي خود را كه به تصويب هيأت مديره مؤسسه اعتباري رسيده است، حداقل يـك مـاه    باجه

شود، با  هايي كه از طريق بانك مركزي در اختيار آن قرار داده مي از اقدام، در قالب فرمقبل 

امضاي مدير عامل مؤسسه اعتباري جهت اخذ شناسه اختصاصي، بـه بانـك مركـزي ارايـه     

 . نمايد
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مؤسسه اعتباري جهت ايجاد شـعبه و    هاي ثابت مندرج در درخواست ارزش دارايي ـتبصره

نامه لحـاظ   اين آيين» 4«حد موضوع ماده  باجه به شعبه نيز بايد در محاسبه يا باجه و تبديل

  .گردد 

محل فعاليت شعبه و يا باجه بايد به لحاظ امنيتي و حفاظتي مورد تأييـد بلاشـرط    ـ8ماده 

 . مراجع انتظامي قرار گيرد

 اخـذ چنانچه شعبه و يا باجه مؤسسه اعتباري ظرف مدت يك مـاه پـس از تـاريخ     ـ9ماده 

 .گردد شناسه اختصاصي شروع به فعاليت ننمايد، شناسه مذكور باطل مي

شـعب و يـا    مؤسسه اعتباري موظف است اطلاعات مربوط به جابجايي و تعطيلي ـ10ماده 

هاي خود را كه به تصويب هيأت مديره مؤسسه اعتباري رسيده است، حداقل سـه مـاه    باجه

شود، با  طريق بانك مركزي در اختيار آن قرار داده ميهايي كه از  قبل از اقدام، در قالب فرم

امضاي مدير عامل مؤسسه اعتباري جهت تغيير يا حذف شناسه اختصاصي به بانك مركـزي  

 . ارايه نمايد

ها و اسناد و مدارك مربوط بـه آنهـا در    در صورت تعطيلي شعبه، بايد كليه حساب ـ11ماده 

رعايت مواردي چون ارزي و ريـالي بـودن و سـطح     شعبه مزبور به نزديكترين شعبه داير با

 . شعبه انتقال يابد

هاي خود از  مؤسسه اعتباري مكلف است براي جابجايي و تعطيلي شعب و يا باجه ـ12ماده 

رساني حداقل شامل؛ درج اطلاعيه در محل شـعبه يـا باجـه،     هاي مختلف اطلاع طريق روش

رساني، مراتب را حـداقل دو مـاه قبـل از     يگاه اطلاعالانتشار، روزنامه محلي و پا روزنامه كثير

  .اقدام به اطلاع عموم برساند

گـذاران و سـاير مشـتريان     اطلاعيه فوق بايد مشتمل بر اطلاعات مورد نياز سپرده ـ  تبصره

هاي مبدأ و مقصد، بـراي   شعبه و يا باجه، حداقل شامل نشاني دقيق و تلفن شعب و يا باجه

 . گذاران و ساير مشتريان باشد مراجعات بعدي سپرده
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نامـه   مفـاد ايـن آيـين    بانك مركزي در صورت احراز تخلف مؤسسه اعتبـاري از  ـ13ماده 

تواند نسبت به تعطيلي شعب و  كل بانك مركزي مي توسط معاونت نظارتي و با تأييد رئيس

 .هاي مؤسسه اعتباري از طريق غيرفعال نمودن شناسه اختصاصي اقدام نمايد يا باجه

ها توسط بانك مركزي، مؤسسه اعتباري بايد بـا   در صورت تعطيلي شعب و يا باجه ـ  تبصره

ماه به بانـك مركـزي    نامه، مراتب را ظرف مدت يك اين آيين) 12(و ) 11(يت مفاد مواد رعا

 .گزارش نمايد

نامـه،   بانك مركزي موظف است ظرف مدت سه ماه پس از تصـويب ايـن آيـين    ـ14ماده 

 .نامه را به تصويب برساند دستورالعمل اجرايي اين آيين

، )13(بـر اعمـال اقـدامات موضـوع مـاده       نامـه، عـلاوه   تخلف از مفاد اين آيـين  ـ15ماده 

قانون پولي و بانكي كشور ) 44(هاي انتظامي موضوع ماده  عنداللزوم منجر به اعمال مجازات

  .گردد نيز مي 1351مصوب تيرماه 

 

 

تبصـره   3مـاده و   15در » نامه ايجاد يا تعطيل شعبه يا باجه مؤسسات اعتباري در داخل كشـور  آئين«

شوراي پول و اعتبار به تصويب رسيد  10/5/1391د و چهل و چهارمين جلسه مورخ ص هزار و يك دريك

جايگزين آئين نامه ايجاد يا تعطيل واحدهاي بانكي داخل كشور مصوب سيصد  1392و از ابتداي سال 

 .شوراي پول و اعتبار گرديد 6/12/1353و ششمين جلسه مورخ 
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) 102( نامه اجرايي بند آيين ابلاغ ; 26/12/1391مورخ  353546/91بخشنامه شماره 
 كل كشور 1391قانون بودجه سال 

 

 دولتي شركت غيردولتي، دولتي، هاي بانك كليه محترم عامل مديران اطلاع جهت

 .گرديد ارسال توسعه اعتباريمؤسسه  و بانك پست

 
 

 سلام؛ با

مـورخ  هــ   48528ت /246156شـماره   نامـه   پيوست تصـوير تصـويب       احتراماً، به 

قانون بودجه  102بند  4نامه اجرايي جزء  محترم وزيران موضوع آيين  هيأت 12/12/1391

كل كشور كه در اجراي تكليف مقرر در بند ياد شـده مصـوب گرديـده اسـت،      1391سال 

ربـط   خواهشمند است مراتب به قيد تسريع به كليه واحدهاي ذي. شود جهت اجرا ايفاد مي

 ع/1516680/.ن نظارت كافي به عمل آيدابلاغ و بر حسن اجراي آ

 

 

 

 

  

 كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي مديريت

 اداره مطالعات و مقررات بانكي

 محمد خداياري  آزاد اميرحسين امين

02-3215 02-3831 
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: دومبخش 

مبارزه با هاي  بخشنامه

 پولشويي
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 درخصوص اخذ شماره فراگير مشتري 9/1/1391مورخ  2979/91بخشنامه شماره 
 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .شود مي بانك و موسسه اعتباري توسعه ارسال 

 
 با سلام؛

 اجـراي دقيـق مفـاد     در پيرو دستورالعمل هاي ابلاغـي مبـازه بـا پولشـويي و     ،احتراماً

دستورالعمل چگونگي شناسايي مشتريان ايراني موسسات اعتباري و همچنين ماده  12ماده 

دستورالعمل چگونگي شناسايي مشتريان خارجي موسسات اعتبـاري، خواهشـمند اسـت     9

كليـه خـدمات ارائـه شـده در موسسـات       1391ترتيبي اتخاذ فرمايند تا از ابتـداي سـال   

، منوط به اخذ يكـي از شـماره هـاي فراگيـر     )وجهبه ويژه هرگونه واريز و برداشت (اعتباري

و ثبـت آن در  ) شماره ملي، شناسه ملي و يا شماره اختصاصي اشـخاص خـارجي   (مشتريان

اي كه بازسـازي عمليـات بـانكي صـورت گرفتـه از طريـق        هاي مرتبط شود به گونه سامانه

 1121323./هاي يكپارچه بانك ها و موسسات اعتباري امكان پذير باشد سامانه

 

 اداره مبـارزه بـا پـولشويي

 عبدالمهدي ارجمندنژاد            فـريـد كـيـان

2316                                     1- 2321 
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 درخصوص اخذ شماره فراگير مشتريان 17/2/1391مورخ  36978/91بخشنامه شماره 
 

 ايراننژاد، رياست محترم جمهوري اسلامي  جناب آقاي دكتر احمدي

 جناب آقاي رحيمي، معاون اول محترم رئيس جمهور 

 جناب آقاي دكتر لاريجاني، رياست محترم مجلس شوراي اسلامي 

 حضرت آيت االله هاشمي رفسنجاني، رياست محترم مجمع تشخيص مصلحت نظام
 حضرت آيت االله لاريجاني، رياست محترم قوه قضائيه

 محترم امور اقتصادي و داراييجناب آقاي دكتر شمس الدين حسيني، وزير 
 دبير محترم شوراي عالي امنيت ملي  جناب آقاي سعيد جليلي،

 جناب آقاي محمد ابراهيم نكونام، رئيس محترم كميسيون اصل نود مجلس شوراي اسلامي

عالي  الاسلام و المسلمين حيدر مصلحي، وزير محترم اطلاعات و عضو شوراي حضرت حجت

 مبارزه با پولشويي

 جناب آقاي نجار، وزير محترم كشور و عضو شوراي عالي مبارزه با پولشويي

عالي مبارزه با  جناب آقاي دكتر غضنفري، وزير محترم صنعت، معدن و تجارت و عضو شوراي

 پولشويي
 جناب آقاي دكتر بختياري، وزير محترم دادگستري 

 

 با سلام؛

نون و مقررات مبارزه با پولشويي به رساند در اجراي موثر قا احتراماً، به استحضار مي

) 9(چگونگي شناسايي مشتريان ايراني و همچنين ماده دستورالعمل) 12(خصوص ماده 

شناسايي مشتريان خارجي موسسات اعتباري؛ اداره مبارزه با پولشويي  دستورالعمل چگونگي

از ابتداي سال  ها و موسسات اعتباري را ملزم نموده است تا اي، بانك اين بانك طي بخشنامه

واريز و  ويژه هر گونه به(، ارائه خدمات بانكي و اعتباري به مشتريان اين موسسات 1391

شناسه ملي و يا  شماره ملي،(هاي فراگير مشتريان  ، منوط به اخذ يكي از شماره)برداشت وجه

 1162208/.هاي مربوط شود و ثبت آن در سامانه) شماره اختصاصي اشخاص خارجي

 

 بهمنيمحمود 
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 درخصوصص ايجاد قابليت در سامانه هاي بانكي 4/3/1391موزخ  55597/91بخشنامه شماره 
 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .شود مي بانك و موسسه اعتباري توسعه ارسال 
 

  با سلام؛

 274508/90و  26/2/1390مورخ  41478/90پيرو بخشنامه هاي شماره   احتراماً،

آيين نامه   بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران و در اجراي موثر قانون، 17/11/1390مورخ 

دستورالعمل نحوه گزارش واريز نقدي «اجرايي و دستورالعمل هاي مبارزه با پولشويي به ويژه 

» عمل شناسايي معاملات مشكوك و شيوه گزارش دهيدستورال«و » وجوه بيش از سقف مقرر

رساند يكي از عوامل اصلي در ارتقاي سطح اثر بخشي و كارآيي نظام مبارزه  به استحضار مي

امكان بازسازي نظام مند تمامي تراكنش ها و   با پولشويي در بانك ها و موسسات اعتباري،

تشكيل يك زنجيره به هم پيوسته و  اي كه بتوان با عمليات بانكي مورد نظر است به گونه

مسير نقل و انتقال وجوه مورد نظر را   متوالي از مجموعه تراكنش هاي مربوط به يك عمليات،

بديهي است كه تحقق اين امر مستلزم . و ابزارهاي پرداخت آن را شناسايي نمود رديابي

گيري از نرم افزارهاي مناسبي  توانمند و يكپارچه از تراكنش ها و بهره  استقرار نظامي جامع،

است كه بتوانند اطلاعات را در كمترين زمان ممكن پردازش نموده، مسير نقل و انتقال وجوه را 

به منظور نيل به . سيم كرده و امكان بازسازي تراكنش هاي مربوط را فراهم آورندبه درستي تر

ها و موسسات اعتباري حداكثر ظرف مدت سه ماه از تاريخ ابلاغ  مقتضي است بانك  اين هدف،

 :ذيل در سامانه هاي بانكي خود اقدام نمايند هاي اين بخشنامه، نسبت به ايجاد قابليت

اري بايد نسبت به پياده سازي فيلدهاي اطلاعاتي مندرج در فرم تمامي موسسات اعتب ـ1

هاي بانكي خود اقدام نموده و براي هر يك از عمليات  پيوست اين بخشنامه در سامانه

همچنين لازم . بانكي و ابزارهاي مورد استفاده، يك كد منحصر به فرد اختصاص دهند

  و ابزارهاي مورد استفاده هستند،است براي هر يك از كدهاي مزبوركه بيانگر عمليات 

و به همراه ساير ) الزامي(اطلاعات متناظر آن اخذ شده؛ در فيلدهاي اطلاعاتي مورد نياز

 . توضيحات تكميلي اعلام شده در فرم مذكور، ارايه شوند
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لازم است نرم افزارها از اين قابليت برخوردار باشـند كـه هـر تـراكنش را بـه طـور        ـ2

ربوط در دفاتر كل و معين در سامانه هاي بـانكي مـرتبط نمـوده و    سيستمي با ثبت م

 .اختصاص دهند) Reference(يك شماره مرجع  براي هر ابزار بانكي،

لازم است نرم افزارها به گونه اي طراحي گردند كه در هنگام ثبـت تـراكنش واريـز     ـ3

 ـ  «ورود شماره سريال   نقدي وجوه بيش از سقف مقرر، د بـيش از  فرم واريـز وجـه نق

 .مربوط، براي كاربر الزامي باشد» سقف مقرر

به منظور پيشگيري از پرداخت نقدي وجوه بيش از سقف مقرر، لازم است نرم افزارهـا   ـ4

به گونه اي طراحي شوند تا فاقد چنـين قـابليتي بـوده و در صـورت اسـتفاده از سـاير       

 ـ     ،)مانند چك رمزدار(ابزارهاي پرداخت ور خودكـار توليـد و   شماره سـريال چـك بـه ط

همچنـين  . تخصيص داده شود و امكان ثبت آن به صورت دستي وجـود نداشـته باشـد   

 .به شرح جدول پيوست مي باشد) الزامي(كاربر ملزم به تكميل ساير اطلاعات مورد نياز

موسسات اعتباري بايد نرم افزارهاي خود را به گونه اي طراحي نمايند كه به محـض   ـ 5

  شعبه و بانـك طـرف تـراكنش در سيسـتم،      ربوط به شماره حساب،ورود اطلاعات م

به طور خودكار ايجاد و ثبت شده و نيازي به ) در بخش فيلدهاي مورد نياز(شماره شبا

 .اخذ شماره شبا از مشتري نباشد

مجموعه تدابير فوق بايد به گونه اي باشد كه امكان   همان گونه كه پيش از اين گذشت،

سير نقل و انتقال آن و نيز ابزارهاي مورد استفاده در هر مرحله از نقل و انتقال را رديابي وجوه و م

 .به خوبي مشخص نمايد

شايان ذكر است به منظور توجيه هر چه دقيق تر همكاران دست اندركار در بانك ها و 

موارد فوق، جلسه اي در آينده نزديك و با حضور مديران و  اجرايموسسات اعتباري براي 

رشناسان واحد اطلاعات مالي برگزار خواهد شد كه تاريخ و جزئيات آن متعاقبا به اطلاع كا

 1188308./خواهد رسيد
 

 اداره مبـارزه بـا پولـشويـي

 باغي عبدالمهدي ارجمندنژاد            رضا محمدزاده قره

2316                                   2-2322 

  



 1391سال  مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييهاي  بخشنامه

 

278 

لغو استثناي برخي اشخاص در درخصوص  27/3/1391مورخ  75324/91بخشنامه شماره 
 ارائه شناسه ملي

 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .شود مي بانك و موسسه اعتباري توسعه ارسال 

 

 با سلام؛

و شـماره   25/07/1390مـورخ   173029/90هـاي شـماره    احتراماً، پيـرو بخشـنامه  

هاي فاقد شماره يا شناسه ملـي و   مبني بر توقف حساب 14/08/1390مورخ  190959/90

هاي ياد شده و با توجه به اجرايي شـدن   ها تنها پس از ارائه شماره از سر گيري فعاليت آن

ري بـه  از اوايل سـال جـا  » اختصاص شناسه ملي به كليه اشخاص حقوقي ايراني«آيين نامه 

آيين نامه يـاد  ) 16(هيات ماده  09/02/1391رساند؛ به موجب اطلاعيه مورخ  استحضار مي

مندرج در پايگاه اطلاع رساني معاونت توسـعه مـديريت و سـرمايه انسـاني رئـيس      (شده 

زيـر بخـش اخبـار معاونـت؛ تصـوير      / زيرپرتال معاونت نوسـازي و تحـول اداري  / جمهور

ده است تا تمـامي اشـخاص حقـوقي از جملـه موسسـات و      ، اين امكان فراهم ش)پيوست

هـا و نيـز    هـاي دولتـي، شـهرداري    هـا، سـازمان   خانـه  تشكيلات دولتي و بلدي نظير وزارت

شـماره   ها، مساجد، مدارس و موارد مشابه كه پيش از اين و بـه موجـب بخشـنامه     دانشگاه

 ـ  14/08/1390مورخ  190959/90 هـا و   ي بـه بانـك  اين بانك از شمول ارائه شناسـه مل

موسسات اعتباري مستثني شده بودند، بر اساس سـاز و كـار مربـوط و از طريـق رابطـين      

 .اشخاص مشمول، نسبت به اخذ شناسه ملي اقدام نمايند

/ ربـط در آن بانـك    از اين رو، خواهشمند است دستور فرمايند شعب و واحـدهاي ذي 

ط ـ ترتيبي اتخاذ نماينـد تـا ايـن     رب موسسه ـ ضمن اطلاع رساني مناسب به مشتريان ذي 

/ ، اقدام به اخذ شناسه ملي و ارائـه بـه آن بانـك    01/06/1391اشخاص حداكثر تا تاريخ 

 .موسسه اعتباري نمايند
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بديهي است ارائه هر گونه خدمت به اشخاص حقوقي مشمول ـ پس از تـاريخ اعـلام    

هـاي فاقـد    ليـات حسـاب  موسسه اعتباري موظف به توقف عم/ شده ـ ممنوع بوده و بانك  

ها، منوط به ارائه شناسـه ملـي از    از سرگيري فعاليت اين قبيل حساب(باشد  شناسه ملي مي

 ).سوي اين اشخاص است

از اين رو، خواهشمند است دستور فرمايند مراتب به قيد فوريت به تمـامي واحـدهاي   

 1200298./موسسه ابلاغ و بر حسن اجراي آن نظارت شود/ ربط در آن بانك  ذي

 

 اداره مبـارزه بـا پولـشويـي

 باغي عبدالمهدي ارجمندنژاد                  رضا محمدزاده قره

2316                                          2-2322 
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تاكيد بر لغو استثناي برخي درخصوص  31/4/1391مورخ  111131/91بخشنامه شماره 
 اشخاص در ارائه شناسه ملي

 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك اطلاع جهت 

 .شود مي بانك و موسسه اعتباري توسعه ارسال 

 

 با سلام؛

موضوع شناسه  27/03/1391مورخ  75324/91احتراماً، پيرو بخشـنامه شـماره 

اره تر و به موجب بخشـنامه شـم ملي برخي از اشخاص حقوقي ايراني كه پيش

ها و  اين بانك از شمول ارائه شناسه ملي به بانك 14/08/1390مورخ  190959/90

موسسات اعتباري مستثني شده بودند، خواهشمند است دستور فرمايند ضمن اعلام آخرين 

دستورالعمل ابلاغي به شعب و / اقدامات به عمل آمده در اين زمينه، يك نسخه از بخشنامه 

 1248253./ه را به اين اداره ارسال نمايندموسس/ واحدهاي آن بانك 

 

 اداره مبـارزه با پولشـويي

 باغي رضامحمدزاده قره  عبدالمهدي ارجمندنژاد

2316             2-2322 
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 هاي بانكي ايجاد قابليت در سامانهدرخصوص  31/5/1391مورخ  141997/91بخشنامه شماره 

 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  بانكمديران عامل محترم كليه  جهت اطلاع 

 .شود مي بانك و موسسه اعتباري توسعه ارسال 

 

 با سلام؛ 

رساند به منظور اجراي موثر مفاد بخشنامه شماره  احتراماً، به استحضار مي

مبني بر ايجاد قابليت هاي لازم در سامانه هاي بانكي با  4/3/1391مورخ  55597/91

اثربخشي و كارآيي نظام مبارزه با پولشويي در بانك ها و موسسات هدف ارتقاي سطح 

ها و عمليات بانكي مورد  اعتباري و از طريق امكان بازسازي نظام مند تمامي تراكنش

و با حضور رئيس محترم مركز  25/5/1391در روز چهارشنبه مورخ  اينظر، جلسه 

اطلاعات مالي شوراي عالي مبارزه با پولشويي و برخي از مديران و كارشناسان محترم 

ها  ربط بانك ها و موسسات اعتباري و نيز شركت هاي نرم افزاري طرف قرارداد با آن ذي

بعاد مختلف فني نحوه اجراي بخشنامه برگزار گرديد و پس از بحث و بررسي پيرامون ا

آبان  15صدرالذكر، مقرر شد تا تمامي بانك ها و موسسات اعتباري ـ حداكثر تا تاريخ 

 . ماه سال جاري ـ مفاد بخشنامه مذكور را عملياتي نمايند

از اين رو، خواهشمند است دستور فرمايند تمامي مديران، كارشناسان و دست 

با   و نيز شركت هاي نرم افزاري طرف قرارداد؛ موسسه/ بانك ربط در آن اندركاران ذي

نسبت به اجراي موثر آن تا تاريخ ياد شده اقدامات لازم   در اولويت قرار دادن اين طرح،

 .را به عمل آورند
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شايان ذكر است به منظور حصول اطمينان از عملياتي شدن بخشنامه مذكور، 

ايران پس از تاريخ ياد شده اقدام به بازرسي از  اسلامي جمهوريبازرسان بانك مركزي 

 1282509./موسسه و ارزيابي قابليت هاي مذكور مي نمايند/ آن بانك

 

 اداره مبـارزه بـا پولـشويـي

 باغي عبدالمهدي ارجمندنژاد            رضا محمدزاده قره

2316                                      01-2321 
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 برنامه نرم افزاري مبارزه با پولشوييدرخصوص  23/6/1391مورخ  161337/91بخشنامه شماره 
 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك جهت اطلاع 

 .شود مي بانك و موسسه اعتباري توسعه ارسال 
 

 با سلام؛ 

و شــماره  4/3/1391مــورخ  55597/91احترامــاً، پيــرو بخشــنامه هــاي شــماره 

و در اجراي بخش دوم توافقات انجام شده در جلسه  31/5/1391مورخ  141997/91

كه با حضور رئيس محترم مركز اطلاعات مالي شوراي عالي مبـارزه   25/5/1391مورخ 

هـا و موسسـات    با پولشويي و برخي از مديران و كارشناسـان محتـرم ذي ربـط بانـك    

ي نرم افزاري طرف قرارداد با آن ها برگزار شد و بـه موجـب آن   ها اعتباري و نيز شركت

ها و موسسات اعتباري حداكثر تا پايان دي ماه سال جاري اقـدام بـه    مقرر گرديد بانك

خواهشمند است دستور فرمايند   تهيه برنامه هاي نرم افزاري مبارزه با پولشويي نمايند؛

كت هاي نرم افـزاري طـرف قـرارداد؛    موسسه و نيز شر/ واحدهاي ذي ربط در آن بانك

هـاي پيوسـت تهيـه و عمليـاتي      هاي نرم افزاري مذكور را در چارچوب شـاخص  برنامه

  همچنين نظر به لزوم تسـريع در پيـاده سـازي و اجـراي برنامـه هـاي مزبـور،       . نمايند

هـا در   پياده سازي و اجراي ايـن برنامـه    خواهشمند است ترتيبي اتخاذ فرمايند تا تهيه،

 .اولويت خاص قرار داده شود

شايان ذكر است به منظور حصول اطمينـان از عمليـاتي شـدن بخشـنامه مـذكور،      

بازرسان بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران پس از تاريخ ياد شده اقدام به بازرسـي  

هاي نرم افزاري مذكور در چارچوب شاخص هـاي   موسسه و ارزيابي برنامه/ از آن بانك

 1303763./دنماين پيوست مي

 اداره مبـارزه بـا پولـشويـي

 باغي عبدالمهدي ارجمندنژاد               رضا محمدزاده قره

2316                                           01-2321 

  



 1391سال  مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشوييهاي  بخشنامه

 

284 

درخصوص تاكيد بر فراگيري شناسه  10/7/1391مورخ  177911/91بخشنامه شماره 
 هاي بانك ملي در كليه فعاليت

 

  دولتي پست هاي دولتي، غيردولتي، شركت  مديران عامل محترم كليه بانك اطلاع جهت 

 .شود مي بانك و موسسه اعتباري توسعه ارسال 

 

 با سلام؛

مبني بر لزوم اجـراي   27/3/1391مورخ  75324/91شمـاره   احتراماً، پيرو بخشنامـه

و توقف عمليـات حسـاب   » اختصاص شناسه ملي به كليه اشخاص حقوقي ايراني«نامه  آيين

و با قدرداني از اقـدامات انجـام شـده در ايـن      1/6/1391هاي فاقد شناسه ملي از تاريخ 

موسسه ـ به  / زمينه، مجدداً بر اهميت فراگير نمودن شناسه ملي در كليه فعاليتهاي آن بانك

 ـ  عنوان مبناي اصلي توليد كد اقتصادي و ابزار موثري براي ارتباط سيستم هـاي   اههـا و پايگ

اطلاعاتي در بخش اقتصادي و مالي ـ و ضرورت اجراي دقيق و موثر بخشنامه مذكور؛ تاكيد  

 .مي شود

آخرين وضعيت مشتريان  از اين رو، خواهشمند است دستور فرمايند مسئولين ذي ربط، 

را براي اين اداره ارسال ) فعال، متوقف(موسسه و وضعيت حساب آن ها  /حقوقي در آن بانك

موسسه، موفق به اخـذ شناسـه ملـي نشـده و     /د و چنانچه برخي از مشتريان آن بانكنماين

حساب آنها ـ بر خلاف مفاد بخشنامه مذكور ـ فعال بوده و به آن هـا خـدمات بـانكي ارائـه       

شود، مراتب را با ذكر دليل و مشخصات دقيق مشتري به ايـن اداره گـزارش نماينـد تـا      مي

 1318862./ه عمل آيداقدامات لازم در اين زمينه ب

 اداره مبـارزه بـا پولـشويـي

 باغي عبدالمهدي ارجمندنژاد              رضا محمدزاده قره

2316                                     01-2321 
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 شاخص معاملات مشكوكدرخصوص  2/8/1391مورخ  202825/91بخشنامه شماره 
 

 هاي دولتي، غير دولتي،  ادارات مبارزه با پولشويي بانكمحترم  جهت اطلاع مديران

 .شود موسسه اعتباري توسعه و پست بانك ارسال مي

 

 با سلام؛

در خصوص ابلاغ  26/02/1390مورخ  41478/91احتراماً، پيرو بخشنامه شماره 

 :رساند به استحضار مي  هاي مبارزه با پولشويي در موسسات اعتباري، دستورالعمل

پيوست (هاي معاملات مشكوك ور بازنگري و به روز رساني شاخصبه منظ

، فهرست پيشنهادي )دستورالعمل شناسايي معاملات مشكوك و شيوه گزارش دهي

. شود اي از آن ارسال مي ها تهيه شده است كه به پيوست، نسخه جديدي از اين شاخص

ار گرفته، اين هاي مزبور مورد بررسي قر لذا خواهشمند است دستور فرمايند شاخص

 1350451./اداره را از نقطه نظرات كارشناسي خود مطلع نمايند
 

 اداره مبـارزه بـا پولـشويـي

 عبدالمهدي ارجمندنژاد                      عليرضـا مظفـري

2316                                      01- 2331 
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تاكيد بر عدم پرداخت وجه نقد موضوع  14/8/1391مورخ  213103/91بخشنامه شماره 
 بيش از سقف مقرر

 

هاي دولتي، غيردولتي،  جهت اطلاع مديران محترم ادارات مبارزه با پولشويي كليه بانك

 .شركت دولتي پست بانك و موسسه اعتباري توسعه ارسال مي شود
 

 با سلام؛

اجرايي قانون آيين نامه  44احتراماً، همان گونه كه استحضار دارند به موجب ماده 

. ميليـون ريـال مـي باشـد     150مبارزه با پولشويي، سقف مقرر پرداخت نقدي روزانه مبلـغ  

هاي به عمل آمده و گزارشـات دريـافتي از مراجـع نظـارتي،      متاسفانه، بنا بر نتيجه بازرسي

از ( برخي از بانك ها و موسسات اعتباري علي رغم صدور و ابلاغ بخشـنامه هـاي مختلـف    

مورخ  236113/88و شماره  8/10/1388مورخ  210068/88نامه هاي شماره جمله بخش

بـيش از    ،)حقيقي، حقـوقي (، همچنان اقدام به پرداخت وجه نقد به مشتريان)8/11/1388

موضوعي كه علاوه بر نقض مقررات مربوط، به موجـب برخـي   . سقف مقرر روزانه مي نمايند

 .الي و ارزي و قاچاق كالا شده استگزارشات موجب بروز اختلالاتي در بازار ري

از اين رو مجدداً تصريح مي نمايد رعايت سقف مقرر پرداخـت روزانـه، كمـا فـي     

السابق لازم الاجرا بوده و تمامي بانك ها و موسسات اعتباري و كاركنـان آن هـا ملـزم بـه     

هر سطح ـ   رعايت دستورالعمل هاي مبارزه با پولشويي مي باشند و متخلفين از اين امر ـ در 

 .به مراجع انتظامي و قضايي معرفي مي شوند

خواهشمند است مراتب به طور جد و به قيد فوريت، به تمامي واحد ها و شعب آن 

 1361180./موسسه ابلاغ و بر حسن اجراي آن نظارت دقيق اعمال شود/بانك

 مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي

 پولشـويياداره مبـارزه با 

 اميرحسين امين آزاد                     عبدالمهدي ارجمندنژاد

02- 3215                                          2316 
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موضوع تاكيد بر اعمال تغيير در  28/9/1391مورخ  257835/91بخشنامه شماره 
 هاي بانكي و تهيه نرم افزار مبارزه با پولشويي سامانه

 

اطلاع كليه مديران عامل محترم بانكهاي دولتي، غير دولتي، موسسه اعتباري توسعه و جهت 

 .شود شركت دولتي پست بانك ارسال مي

 
 با سلام؛

و شماره  31/05/1391مورخ  141997/91هاي شماره  پيرو بخشنامه  احتراماً،

اي هاي لازم در سامانه ه در خصوص ايجاد قابليت 23/06/1391مورخ  161337/91

ونيز در اجراي تصميمات متخذه در جلسه  بانكي و تهيه نرم افزارهاي مبارزه با پولشويي

هاي طرف قرارداد و ارائه كنندگان  كه با حضور نمايندگان شركت 21/09/1391مورخ 

رساند مهلت زماني تعيين  خدمات نرم افزاري به آن بانك تشكيل شد، به استحضار مي

و تهيه  15/10/1391هاي بانكي  اعمال تغييرات در سامانهشده و توافق شده در مورد 

رو، خواهشمند  از اين. باشد نرم افزار مبارزه با پولشويي پايان دي ماه سال جاري مي

است دستور فرمايند موضوع با قيد فوريت مورد پيگيري قرار گرفته، اقدامات لازم 

 . معمول گردد

فرمايند، سپاسگزاري  صادر مي تر از دستور مساعدي كه در اين زمينه پيش

 1409596./شود مي

 اداره مبـارزه بـا پولـشويـي

 عبدالمهدي ارجمندنژاد                      عليرضـا مظفـري

2316                                      01- 2331 
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مرتبط معرفي پايگاه اطلاع رساني موضوع  28/9/1391مورخ  266254/91بخشنامه شماره 
 با شناسه ملي

 

موسسه اعتباري توسعه   جهت اطلاع كليه مديران عامل محترم بانك هاي دولتي، غير دولتي،

 .و شركت دولتي پست بانك ارسال مي شود

 
 با سلام؛

موضوع لزوم ارائه  12/9/1391مورخ  240141/91پيرو بخشنامه شماره  احتراماً، 

فاده از خدمات بانكي و نيز منع ارائه خدمت شناسه ملي از سوي اشخاص حقوقي براي است

 :به اشخاص حقوقي فاقد شناسه مزبور، موارد ذيل را به آگاهي مي رساند

مرجع تشخيص و صدور شناسه ملي براي اشخاص حقوقي معاونت توسعه مديريت و 

هر گونه . جمهورـ معاونت نوسازي و تحول اداراي ـ مي باشد  سرمايه انساني رئيس

 ir.mdhc://http     :رتبط از طريق تارنماهاياطلاعات م

       ir.ilenc://http   
 

ها و  قابل دريافت بوده و مقتضي است با عنايت به اينكه اخذ و ارائه شناسه ملي به بانك

ربط در آن بانك از در  حقوقي است، مسئولين ذي موسسات اعتباري از وظايف مشتريان

مذكور در بخشنامه (هاي اشخاص مسئول در مراكز فوق اختيار قرار دادن شماره تلفن

ً آن) صدرالذكر ً خودداري نموده و صرفا ها را براي استفاده از  به مشتريان ياد شده اكيدا

نامه اختصاص شناسه  ئينآ) 16(اطلاعيه هيات ماده(هاي مذكور اطلاعات مندرج در سايت

و اقدام از طريق نماينده يا رابط دستگاه يا سازمان ) ملي به كليه اشخاص حقوقي ايراني

 1418415/.ربط راهنمايي فرمايند اجرايي ذي

 اداره مبـارزه بـا پولـشويـي

 عبدالمهدي ارجمندنژاد            سيد صدرالدين حسيني

2316                                    02- 2331 
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تاكيد بر ايجاد اداره مستقل  موضوع 21/10/1391مورخ  282772/91بخشنامه شماره 
 مبارزه با پولشويي

 

هاي دولتي، غير دولتي، موسسه اعتباري توسعه  جهت اطلاع كليه مديران عامل محترم بانك

 .شود و شركت دولتي پست بانك ارسال مي
 

 با سلام؛

اين بانك و بخشنامه  21/09/1390مورخ  221617/90بخشنامه شماره پيرو   احتراماً،

صادره از سوي وزير محترم امور اقتصادي و دارائي و رئيس شوراي عالي مبارزه با پولشويي 

شـوراي مـذكور مبنـي بـر ايجـاد       25/07/1390در اجراي مصوبه يازدهمين جلسه مـورخ  

ستقل زير نظر مسـتقيم مـدير عامـل، بـه     تشكيلات مبارزه با پولشويي در قالب يك اداره م

رساند در بازرسي جامعي كه اخيراً توسط بازرسان اداره مبـارزه بـا پولشـويي     استحضار مي

هـاي كشـور    بانك مركزي از شبكه بانكي كشور به عمل آمد، مشخص گرديد برخـي بانـك  

تور فرماينـد در  از اين رو، خواهشمند است دس. اند مصوبه مذكور را به طور كامل اجرا ننموده

بـدون احالـه ديگـر وظـايف از     (اسرع وقت، نسبت به ايجاد اداره مستقل مبارزه با پولشويي

كه ) ديگر به آن، حتي به صورت درج در عنوان اداره... جمله حسابرسي، بازرسي، نظارتي و  

 موسسه فعاليت نمايد، اقدام نمـوده و مسـتندات  / به طور مستقيم زير نظر مدير عامل بانك

موسسه به همـراه تـاريخ تصـويب،    / مربوط شامل مصوبه مرجع تصميم گيرنده در آن بانك

؛ نمودار سازماني اداره مبارزه با پولشويي )Top Chart(موسسه / نمودار سازماني آن بانك

و اسامي و سمت كاركنان اداره مذكور را حداكثر تا پايان بهمن ماه سال جـاري بـراي ايـن    

و مستندات مربوط نيز در سامانه مديريت پروژه دبيرخانه شوراي عـالي   اداره ارسال نمايند

 1439681./مبارزه با پولشويي تكميل گردد

 اداره مبـارزه بـا پولـشويـي

 باغي عبدالمهدي ارجمندنژاد            رضا محمدزاده قره

2316                                    01-2321 
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موضوع پرسشنامه اصلاح فرايندهاي  15/12/1391مورخ  340549/91بخشنامه شماره 
 بانكي و توليد نرم افزارهاي مبارزه با پولشويي

 

هاي دولتي، غير دولتي، موسسه  جهت اطلاع كليه مديران محترم ادارات مبارزه با پولشويي بانك

 .شود اعتباري توسعه و شركت دولتي پست بانك ارسال مي

 

 با سلام؛

هـاي شـماره    هاي تهيـه شـده در ارتبـاط بـا بخشـنامه      احتراماً، به پيوست پرسشنامه

اين بانـك،   23/06/1391مورخ  161337/91و شماره  04/03/1391مورخ  55597/91

. گـردد  موضوع اصلاح فرآيندهاي بانكي و توليد نرم افزارهاي مبارزه با پولشويي ارسال مـي 

 23/12/1391اي تكميل شده حداكثر تا پايان وقت اداري ه ترتيبي اتخاذ فرمايند فرم  لطفاً

 .به اين اداره ارسال شود

برنامه بازرسـي    موسسه،  /هاي ارائه شده از سوي آن بانك بديهي است بر مبناي پاسخ

حضوري و ارائه گزارش نهايي به شوراي عالي مبارزه با پولشويي در دستور كار قرار خواهد 

 1504873./گرفت

 ارزه بـا پولـشويـياداره مبـ

 باغي                    محمدحسين دهقان منشادي رضا محمدزاده قره

01-2321                                             01- 2322 
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برنامه ؛ اعلام نظر بانك مركزي درخصوص 7/1/1391مورخ  2123/91بخشنامه شماره 
 ها تأسيس واحدهاي بانكي بانك

 

هاي دولتي، غيردولتي، شركت دولتي پست  جهت اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .گردد بانك و موسسه اعتباري توسعه ارسال مي

 

 با سلام؛

نامه ايجاد يـا تعطيـل واحـدهاي بـانكي در داخـل       آيين) 4(احتراماً، در اجراي ماده 

قانون پولي و بانكي كشور، مبني بر اعلام نظـر بانـك   ) 30(ماده  )و(موضوع بند  -كشور

هـا و   مركزي جمهوري اسلامي ايران در خصوص برنامه تاسيس واحدهاي بانكي بانـك 

رساند به موجب تصميمات متخذه و بـه   وسيله به استحضار مي موسسات اعتباري، بدين

يد، در سـال آينـده هـيچ    عنوان سياست كلي اين بانك براي ايجاد واحدهاي بانكي جد

لذا مقتضي است از ارسال برنامـه  . درخواست جديدي مورد پذيرش قرار نخواهد گرفت

تاسيس واحدهاي بانكي و يا ارسال موردي تقاضا براي ايجاد واحدهاي بانكي جديد طي 

 .، خودداري گردد1391سال 

 سـازي آن  هـاي بهينـه   شايان ذكر است مطـابق روال سـابق، بررسـي درخواسـت    

پـذير خواهـد    ، امكـان )ادغـام و تعطيـل واحـد بـانكي      شامل جابجايي،(موسسه /بانك

 1122233/.بود

 

 ابراهيم درويشي
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 ؛ صدور مجوز فعاليت بانك قوامين21/6/1391مورخ  160017/91بخشنامه شماره 
 

هاي دولتي، غيردولتي، شركت دولتي پست  جهت  اطلاع مديران عامل محترم كليه بانك

 .گردد موسسه اعتباري توسعه ارسال ميبانك و 
  

 با سلام؛

بـه موجـب    قوامينبانك رساند مجوز فعاليت  به استحضار ميوسيله  ، بديناحتراماً

تواند بر اساس  ميآن بانك صادر گرديده و  12/06/1391مورخ  150059/91نامه شماره 

عمليـات بـانكي   اساسنامه مصوب خود و در چارچوب قانون پولي و بـانكي كشـور، قـانون    

هاي صادره بانك مركـزي   هاو بخشنامه و اعتبار، دستورالعمل ربا، مصوبات شوراي پول بدون

ربط، به عمليات مجاز بـانكي مبـادرت    جمهوري اسلامي ايران و ساير قوانين و مقررات ذي

 .نمايد

موسسـه اعتبـاري   /ربط آن بانـك  هاي ذي خواهشمند است مراتب را به كليه واحد

 1298628./ابلاغ فرمايند غيربانكي

 
 مديريت كل مقررات، مجوزهاي بانكي و مبارزه با پولشويي 

 اداره مجوزهاي بانكي

 فرهاد خالتي  اميرحسين امين آزاد

02- 3215   2416 
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