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 جهت اطلاع كليه مديران عامل بانكهاي تجاري و تخصصي
 .ارسال گرديد

 

 اداره سياستها و مقررات ارزي اين بانك، به ٢٥/١٢/١٣٧٩ مورخ ١٢٠٧/٦٠پيرو بخشنامه شماره  

 .ارسال ميگردد"  حساب ذخيره ارزيدستورالعمل حسابداري مربوط به اعطاي تسهيلات ارزي از محل"پيوست 

خواهشمند است دستور فرمايند دستورالعمل مذكور در اسرع وقت جهت اجراء به كليه واحدهاي  

 ص./ذيربط آن بانك ابلاغ شود

 مديريت كل نظارت بر بانكها و موسسات اعتباري     

   اداره مطالعات و مقررات بانكي      

       محمود مرتضوي       بهرام فيض زرين قلم     

             ٣٨١٦         ١٦١٥-١٦  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 بسمه تعالي

 

 اب ذخيره ارزيدستورالعمل حسابداري مربوط به اعطاي تسهيلات ارزي از محل حس

  اداره سياستها و مقررات ارزي٢٥/١٢/١٣٧٩ مورخ ١٢٠٧/٦٠موضوع بخشنامه شماره 

 

 فهرست

  

 :و برنامه ريزي كشور مرحله انعقاد قرارداد بانك با سازمان مديريت -الف

 : مرحله دريافت تسهيلات توسط بانك از محل حساب ذخيره ارزي-ب

 :ن كالاها و خدمات ايران در خارج از كشور تسهيلات اعطايي به ارز به خريدارا-ج

 :مرحله انعقاد قرارداد بانك با خريدار خارجي) ١-ج 

 :مرحله اعطاي تسهيلات ارزي به خريدار خارجي) ٢-ج 

 ):كمتر از يكسال(مرحله اعطاي تسهيلات ارزي كوتاه مدت ) ١-٢-ج  

 ): سال٣حداكثر (مرحله اعطاي تسهيلات ارزي ميان مدت ) ٢-٢-ج  

 :مرحله وصول اقساط از خريدار خارجي و انتقال آن به حساب ذخيره ارزي) ٣-ج 

 :آن به حساب ذخيره ارزي% ٥٠مرحله دريافت كارمزد ديركرد اقساط معوق و انتقال ) ٤-ج 

 ...:مرحله انتقال بدهي معوق خريدارخارجي به حساب مطالبات معوق تسهيلات به ارز) ٥-ج 

 :ز به واردكنندگان كالا و خدمات تسهيلات اعطايي به ار-د

 :عمليات حسابداري در شعبه) ١-د 

 :مرحله انعقاد قرارداد) ١-١-د  

 :مرحله اعطاي تسهيلات ارزي) ٢-١-د  

 ):كمتر از يكسال(مرحله اعطاي تسهيلات ارزي كوتاه مدت ) ١-٢-١-د

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 فهرست

 

 ): سال٣حداكثر (مرحله اعطاي تسهيلات ارزي ميان مدت ) ٢-٢-١-د

 :(Repayment period)مرحله بازپرداخت تسهيلات ) ٣-١-د  

 :مرحله دريافت كارمزد ديركرد درصورت تاخير در پرداخت اقساط) ٤-١-د  

 :مرحله انتقال بدهي معوق مشتريان به حساب مطالبات معوق تسهيلات به ارز) ٥-١-د  

 :عمليات حسابداري در اداره مركزي) ٢-د 

 :د حسابداري رسيده از شعب بابت كارمزد تعهدنحوه ثبت اسنا) ١-٢-د  

سهم سود بانك از محل % ٥/٤نحوه ثبت اسناد حسابداري رسيده از شعب بابت ) ٢-٢-د  

 :تسهيلات اعطايي به ارز

سهم سود دولت از محل % ٣نحوه ثبت اسناد حسابداري رسيده از شعب بابت ) ٣-٢-د  

 :تسهيلات اعطايي به ارز

 :كارمزد ديركرد اقساط معوق% ٥/٨اسناد رسيده از شعب بابت نحوه ثبت ) ٤-٢-د  

:به حساب ذخيره ارزي) سهم دولت% ٣از اصل و (مرحله انتقال اقساط وصولي ) ٥-٢-د  

 :به حساب ذخيره ارزي) سهم دولت(مرحله انتقال كارمزد ديركرد اقساط معوق ) ٦-٢-د  

 :سابهاي معينتفكيك تسهيلات اعطايي به عقود اسلامي در ح) ٣-د 

 : ثبت وثايق و تضمينات در حسابهاي انتظامي مربوطه-هـ 

 : ابلاغ سرفصل هاي جديد توسط اداره اطلاعات بانكي–و 

 : استفاده از نرخ فروش ارز شناور جهت ثبت ريالي–ز 



 بسمه تعالي

 

 دستورالعمل حسابداري مربوط به اعطاي تسهيلات ارزي از محل حساب ذخيره ارزي

  اداره سياستها و مقررات ارزي٢٥/١٢/١٣٧٩ مورخ ١٢٠٧/٦٠خشنامه شماره موضوع ب

 

 : مديريت و برنامه ريزي كشور مرحله انعقاد قرارداد بانك با سازمان-الف

  ريال١بمبلغ (انتظامي قراردادها حساب : دب

 ) ريال١بمبلغ (طرف حسابهاي انتظامي : بس             

 

ري ظرف مهلت سه ماهه بايستي هر ششماه يكبار به نسبت درصورت عدم انعقاد قرارداد متقابل با مشت 

مانده تعهد شده قرارداد هزينه تعهدي معادل ـــ درصد در سال محاسبه و ضمن صدور دستور پرداخت و اسناد 

 :حسابداري ذيل به حساب ذخيره ارزي منظور گردد

حساب آارمزد پرداختي: بد  
 )جهت واريز به حساب ذخيره ارزي(ج حساب سپرده هاي ارزي ديداري نزد شعب خار: بس

 

 : مرحله دريافت تسهيلات توسط بانك از محل حساب ذخيره ارزي–ب 

 :با دريافت اعلاميه بستانكار كارگزار سند حسابداري زير صادر خواهدشد 

 )شعب خارج يا بانكهاي خارجي(حساب سپرده هاي ارزي ديداري نزد كارگزاران : بد

 ي بانك از محل حساب ذخيره ارزيحساب تسهيلات دريافت: بس

 

 )Buyers Credit(تسهيلات اعطايي به ارزبه خريداران كالاهاوخدمات ايران درخارج ازكشور–ج

 :مرحله انعقاد قرارداد بانك با خريدار خارجي) ١-ج

 ) ريال١بمبلغ (حساب انتظامي قراردادها : بد

 ) ريال١بمبلغ (طرف حسابهاي انتظامي : بس

 

 ماه از تاريخ انعقاد قرارداد، درصورت عدم استفاده خريدار از تسهيلات مورد نظر به ٣اي مدت بعد از انقض 

هزينه تعهد بميزان ـــ ) امضاي قرارداد با مشتري تعهد محسوب ميشود(نسبت مانده تعهد شده استفاده نشده 



ا دريافت اعلاميــه بستانكار ب. درصد در سال و هر ششماه يكبار محاسبه و از خريدار خارجــي وصول خواهد شد

 :كارگـزار اسناد حسابداري زير صادر مي گردد

 )شعب خارج يا بانكهاي خارجي(حساب سپرده هاي ارزي ديداري نزد كارگزاران : بد

 حساب كارمزد تعهد دريافتي از محل تسهيلات اعطائي به ارز: بس

 

 :مرحله اعطاي تسهيلات ارزي به خريدار خارجي) ٢-ج

 ):كمتر از يكسال(مرحله اعطاي تسهيلات ارزي كوتاه مدت ) ١-٢-ج

در اين مرحله ضمن احتساب سود و تعيين ميزان اقساط و صدور دستور پرداخت جهت واريز مبلغ تسهيلات  

 :درخواستي به حساب خريدار خارجي اسناد حسابداري زير صادر مي شود

 )سود كل دوره+ صل بميزان ا(حساب تسهيلات اعطائي كوتاه مدت به ارز : بد

 بميزان اصل تسهيلات) شعب خارج يا بانكهاي خارجي(حساب سپرده هاي ارزي ديداري نزد كارگزاران : بس

 )سهم سود بانك% ٥/٤بميزان (حساب سود سالهاي آينده تسهيلات اعطائي به ارز : بس

 )اي آتي دولتسهم سود ساله% ٣بميزان (حساب سود سالهاي آينده تسهيلات اعطائي به ارز : بس

 

 ): سال٣حداكثر (مرحله اعطاي تسهيلات ارزي ميان مدت ) ٢-٢-ج

با صدور هر دستور )  سال٣حداكثر " (Disbursement"در اين مرحله طي دوره استفاده از تسهيلات  

 :پرداخت جهت واريز مبلغ تسهيلات درخواستي به حساب خريدار خارجي اسناد حسابداري زير صادر خواهدشد

 )بميزان مبلغ دستور پرداخت(حساب تسهيلات اعطائي ميان مدت به ارز : بد

 بميزان مبلغ دستور پرداخت) شعب خارج يا بانكهاي خارجي(حساب سپرده هاي ارزي ديداري نزد كارگزاران : بس

 

ضمن احتساب " Repayment Period"بعد از اتمام دوره استفاده از تسهيلات و شروع دوره بازپرداخت  

دوره استفاده و دوره بازپرداخت و همچنين تعيين تعداد، ميزان و سررسيد اقساط و ابلاغ آن به تسهيلات سود 

 :گيرنده، اسناد حسابداري زير صادر مي شود

 )بميزان سود دوره استفاده و بازپرداخت(حساب تسهيلات اعطائي ميان مدت به ارز : بد

 )سهم سود بانك% ٥/٤بميزان ( ارز حساب سود سالهاي آينده تسهيلات اعطائي به: بس

 )سهم سود دولت% ٣بميزان (حساب سود سالهاي آينده تسهيلات اعطائي به ارز : بس

 

 :مرحله وصول اقساط از خريدار خارجي و انتقال آن به حساب ذخيره ارزي) ٣-ج



 . صادر خواهدشدبا دريافت اعلاميه بستانكار كارگزار، مربوط به وصول وجه اقساط، اسناد حسابداري زير 

 )شعب خارج يا بانكهاي خارجي(حساب سپرده هاي ارزي ديداري نزد كارگزاران : بد

 )حسب مورد(حساب تسهيلات اعطائي كوتاه مدت به ارز يا ميان مدت به ارز : بس

 )سهم سود بانك مربوط به قسط دريافتي% ٥/٤بميزان (حساب سود سالهاي آينده تسهيلات اعطائي به ارز : بد

 از محل تسهيلات اعطائي به ارز) به ارز(حساب سود دريافتي : سب

 )سهم سود دولت مربوط به قسط دريافتي% ٣بميزان ( تسهيلات اعطائي به ارز –سود سالهاي آينده : بد

 ) مبلغ قسط–سهم سود بانك دولت % ٥/٧بميزان (حساب تسهيلات دريافتي بانك از محل حساب ذخيره ارزي : بد

جهت واريز به حساب ) شعب خارج يا بانكهاي خارجي(رده هاي ارزي ديداري نزد كارگزاران حساب سپ: بس

 ذخيره ارزي

 

 در اين مرحله ضمن صدور سند حسابداري مذكور همزمان دستور پرداخت انتقال وجه به حساب ذخيره :توجه

 .ارزي صادر خواهدشد

 

 :آن به حساب ذخيره ارزي% ٥٠مرحله دريافت كارمزد ديركرد اقساط معوق و انتقال ) ٤-ج

 :با دريافت اعلاميه بستانكار كارگزار، اسناد حسابداري زير صادر مي شود 

 )شعب خارج يا بانكهاي خارجي(حساب سپرده هاي ارزي ديداري نزد كارگزاران : بد

 )كارمزد دريافتي% ٥٠بميزان (حساب وجه التزام دريافتي به ارز از محل تسهيلات اعطائي به ارز : بس

 )كارمزد دريافتي% ٥٠بابت كارمزد ديركرد سهم دولت بميزان (حساب بستانكاران موقت به ارز : بس

 

 :كارمزد ديركرد سهم دولت ضمن صدور دستور پرداخت% ٥٠هنگام انتقال  

 )كارمزد ديركرد سهم دولت% ٥٠(تانكاران موقت به ارز حساب بس: بد

 جهت واريز به حساب ذخيره ارزي) شعب خارج(حساب سپرده هاي ارزي ديداري نزد كارگزاران : بس

 

درصورت عدم پرداخت (مرحله انتقال بدهي معوق خريدار خارجي به حساب مطالبات معوق تسهيلات به ارز ) ٥-ج

 ):بموقع از طرف متقاضي

رصورت عدم وصول اقساط و عدم حصول نتيجه از پيگيريهاي اوليه جهت وصول طلب، اسناد حسابداري د 

 :ذيل صادر و همزمان اقدامات حقوقي معمول خواهدشد

 .حساب مطالبات معوق تسهيلات اعطائي به ارز: بد



 .ميان مدت به ارز/ حساب تسهيلات اعطائي كوتاه مدت به ارز : بس

به تفكيك ) سهم سود دولت% ٣+ سهم سود بانك % ٥/٤(ي آينده تسهيلات اعطائي به ارز حساب سود سالها: بد

 .در دفاتر معين

به تفكيك در ) سهم سود دولت% ٣+ سهم سود بانك % ٥/٤(حساب سود معوق تسهيلات اعطائي به ارز : بس

 .دفاتر معين

 

برگشت ) ٣موضوع بند (نتظامي قرارداد اضافه مي نمايد در پايان عمليات وصول و تسويه كامل بدهي، سند ا 

 .خواهدشد

 

  تسهيلات اعطايي به ارز به واردآنندگان آالا و خدمات-د
 :عمليات حسابداري در شعبه) ١-د

 :مرحله انعقاد قرارداد) ١-١-د

 ) ريال١بمبلغ (حساب انتظامي قراردادها : بد

 ) ريال١بمبلغ (طرف حسابهاي انتظامي : بس

 

ه از تاريخ انعقاد قرارداد با دريافت اطلاعات لازم از شعبه نسبت به مانده تعهد شده  ما٣بعد از گذشت  

تسهيلات هزينه تعهد به ميزان ـــ درصد در ) امضاي قرارداد يا مشتري تعهد محسوب ميشود(استفاده نشده، 

به شعبه اعلام حاسبه و جهت وصول و صدور اسناد حسابداري ذيل سال هر ششماه يكبار توسط اداره مركزي م

 .خواهد شد

 حساب ارزي مشتري: بد

  اداره مركزي بابت كامزد تعهد دريافتي به ارز–حساب مركز : بس

 

 :مرحله اعطاي تسهيلات ارزي) ٢-١-د

 ):كمتر از يكسال(مرحله اعطاي تسهيلات ارزي كوتاه مدت ) ١-٢-١-د

شايش يافته اسناد حسابداري زير صادر در اين مرحله با دريافت هر سري اسناد حمل اعتبارات اسنادي گ 

 :خواهد شد

 )سود كل دوره+ بميزان مبلغ اسناد حمل(حساب تسهيلات اعطائي كوتاه مدت به ارز : بد

 )سهم سود بانك%+٥/٤بميزان (حساب سودسالهاي آينده تسهيلات اعطائي به ارز: بس



 )سهم سود دولت% +٣بميزان (حساب سود سالهاي آينده تسهيلات اعطائي به ارز : بس

 )بميزان مبلغ اسناد حمل به ارز( اداره مركزي –حساب مركز : بس

 

 ) سال٣حداكثر (مرحله اعطاي تسهيلات ارزي ميان مدت ) ٢-٢-١-د

 (Disbursement Period)در اين مرحله براي هر سري اسناد حمل كه طي دوره استفاده از تسهيلات  

 :اسناد حسابداري زير صادر خواهد شدبه شعبه واصل ميگردد، )  سال٣حداكثر (

 )به ميزان مبلغ اسناد حمل(حساب تسهيلات اعطائي ميان مدت به ارز : بد

 )به ميزان اسناد حمل به ارز( اداره مركزي –حساب مركز : بس

 

 ضمن دريافت (Repayment Period)در پايان دوره استفاده از تسهيلات و شروع دوره بازپرداخت  

 به ميزان سود دوره استفاده و بازپرداخت تسهيلات و همچنين ميزان اقساط دوره بازپرداخت از اطلاعات مربوط

 :اداره مركزي، اسناد حسابداري زير صادر ميگردد

 )به ميزان جمع سود دوره هاي استفاده و بازپرداخت تسهيلات(حساب تسهيلات اعطائي ميان مدت به ارز : بد

 )سهم سود بانك%٥/٤بميزان (يلات اعطائي به ارز حساب سود سالهاي آينده تسه: بس

 )سهم سود دولت% ٣بميزان (حساب سود سالهاي آينده تسهيلات اعطائي به ارز : بس

 

 :(Repayment Period)مرحله بازپرداخت تسهيلات ) ٣-١-د

 :با وصول هريك از اقساط در اين مرحله اسناد حسابداري زير صادر ميشود 

 .حساب ارزي مشتري: بد

 )حسب مورد(يا ميان مدت به ارز / حساب تسهيلات اعطائي كوتاه مدت به ارز : بس

 )سهم سود بانك مربوط به قسط دريافتي% ٥/٤بميزان (حساب سود سالهاي آينده تسهيلات اعطائي به ارز : بد

 )سهم سود دولت مربوط به قسط دريافتي% ٥/٤بميزان ( اداره مركزي –حساب مركز : بس

 )سهم سود دولت مربوط به قسط دريافتي% ٣بميزان (سود سالهاي آينده تسهيلات اعطائي به ارز حساب : بد

 )سهم سود دولت مربوط به قسط دريافتي% ٣بميزان ( اداره مركزي –حساب مركز : بس

 :مرحله دريافت كارمزد ديركرد در صورت تاخير در پرداخت اقساط) ٤-١-د

 )مبلغ قسط نسبت به مدت تاخير در پرداخت% ٥/٨به ميزان (حساب ارزي مشتري : بد

 )مبلغ قسط نسبت به مدت تاخير درپرداخت% ٥/٨بميزان ( اداره مركزي –حساب مركز : بس

 

 :مرحله انتقال بدهي معوق مشتريان به حساب مطالبات معوق تسهيلات به ارز) ٥-١-د



دهي مشتريان بايستي با صدور در صورت عدم وصول اقساط و عدم حصول نتيجه از پيگيريهاي اوليه ب 

 :اسناد حسابداري زير به حساب مطالبات معوق منتقل و همزمان اقدامات حقوقي جهت وصول طلب بعمل آيد

 حساب مطالبات معوق تسهيلات اعطائي به ارز: بد

 )حسب مورد(ميان مدت به ارز / حساب تسهيلات اعطائي كوتاه مدت به ارز : بس

به تفكيك ) سهم سود دولت % ٣+ سهم سود بانك % ٥/٤(ده تسهيلات اعطائي به ارز حساب سود سالهاي آين: بد

 در دفاتر معين

به تفكيك در ) سهم سود دولت% ٣+ سهم سود بانك % ٥/٤(حساب سود معوق تسهيلات اعطائي به ارز : بس

 دفاتر معين

 

) ٤-١ضوع سند حسابداري بند مو(ضمناً در پايان مرحله وصول و تسويه مطالبات، سند انتظامي قرارداد  

 .برگشت خواهد شد

 

 :عمليات حسابداري در اداره مركزي) ٢-د

 :نحوه ثبت اسناد حسابداري رسيده از شعب بابت كارمزد تعهد) ١-٢-د

  اسناد وارده–حساب مركز : بد

 حساب كارمزد تعهد دريافتي از محل تسهيلات اعطائي به ارز: بس

 

 :سهم سود بانك از محل تسهيلات اعطائي به ارز% ٥/٤اري رسيده از شعب بابت نحوه ثبت اسناد حسابد) ٢-٢-د

  اسناد وارده–حساب مركز : بد

 حساب سود دريافتي از محل تسهيلات اعطائي به ارز: بس

 

 :سهم سود دولت از محل تسهيلات اعطائي به ارز% ٣نحوه ثبت اسناد حسابداري رسيده از شعب بابت ) ٣-٢-د

  اسناد وارده–ز حساب مرك: بد

 . تحت معين جداگانه ثبت گردد–) سهم سود دولت% ٣(حساب بستانكاران موقت به ارز : بس

 

 :كارمزد ديركرد اقساط معوق% ٥/٨نحوه ثبت اسناد حسابداري رسيده از شعب بابت ) ٤-٢-د

  اسناد وارده –حساب مركز : بد

 )كارمزد دريافتي% ٥٠بميزان (ه ارز حساب وجه التزام دريافتي از محل تسهيلات اعطائي ب: بس

 )كارمزد دريافتي% ٥٠كارمزد ديركرد سهم دولت بميزان (حساب بستانكاران موقت به ارز : بس

 



 :به حساب ذخيره ارزي) سهم سود دولت% ٣اصل و (مرحله انتقال اقساط وصولي ) ٥-٢-د

 :اسناد حسابداري زير همزمان با دستور پرداخت صادر ميشود 

 مبلغ اقساط وصولي –سهم سود بانك و دولت : معادل(ب تسهيلات دريافتي از محل حساب ذخيره ارزي حسا: بد

 )شعب

 )سهم سود دولت% ٣بابت (حساب بستانكاران موقت به ارز : بد

 .جهت واريز به حساب ذخيره ارزي) شعب خارج(حساب سپرده هاي ارزي ديداري نزد كارگزاران : بس

 

منابع مصرفي بانك از تاريخ اعطاء تسهيلات به مشتري تا زمان دريافت % ٣مست معادل  در اين مقطع لاز:توجه

تسهيلات از بانك مركزي محاسبه و قبل از انتقال سهم سود دولت از همين محل تامين و با صدور اسناد حسابداري 

 .زير به حساب سود بانك منظور گردد

 )ولتسهم سود د% ٣(حساب بستانكاران موقت به ارز : بد

 .حساب سود دريافتي از محل تسهيلات اعطائي به ارز: بس

 

) سهم سود دولت% ٣(بديهي است در صورت عدم تكافوي وجه لازم در حساب بستانكاران موقت به ارز  

 .مابه التفاوت در مراحل بعدي وصول اقساط از حساب مذكور تامين خواهد شد

 

 :به حساب ذخيره ارزي) سهم دولت(وق مرحله انتقال كارمزد ديركرد اقساط مع) ٦-٢-د

 :در اين مرحله نيز همزمان با صدور دستور پرداخت، اسناد حسابداري زير صادر ميگردد 

 )كارمزد ديركرد سهم دولت% ٥٠(حساب بستانكاران موقت به ارز : بد

 زيجهت واريز به حساب ذخيره ار) شعب خارج(حساب سپرده هاي ارزي ديداري نزد كارگزاران : بس

 

اعطاي تسهيلات به ارز به واردكنندگان كالا و خدمات، حسب مورد در قالب عقود فروش اقساطي و جعاله ) ٣-د

صورت مي پذيرد و اسناد حسابداري حسابهاي مربوطه در اين دستورالعمل بايستي تحت عنوان فروش اقساطي و 

 .جعاله از محل حساب ذخيره ارزي در دفاتر معين ثبت گردد

 

يهي است در صورت دريافت وثايق و تضمينات عمليات مربوط طبق روشهاي متداول بانكها در حسابهاي بد) هـ

 .انتظامي مربوطه ثبت و شناسايي گردد

 
 .سرفصل هاي جديد مورد نياز توسط اداره اطلاعات بانكي به آن بانك ابلاغ خواهد شد) و



 

رج در اين دستورالعمل براساس نرخ فروش ارز شناور بديهي است ثبت ريالي حسابداري كليه اقلام ارزي مند) ز

 .اعلام شده توسط بانك مركزي صورت خواهد پذيرفت)  ريال١٧٥٥درخصوص دلار (


